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INTRODUCCION

Para las instituciones educativas en cumplimiento del mandato constitucional el Ministerio
de Educacion Nacional establecido en la Ley 115 de 1994 y en sus decretos reglamentarios
la obligatoriedad de desarrollar un proyecto de prevencion y atencion de desastres, de
manera que se constituya en una herramienta enfocada a lograr tomar acciones de
prevencion y asumir comportamientos adecuados en caso de presentarse cualquier tipo de
emergencia, evitando en primer lugar la pérdida de vidas humanas antes que las materiales.
En este sentido todas las instituciones de educacion tienen la responsabilidad de formar
ciudadanos con conocimiento de la dimension ambiental en el cual se desarrollan y
comprender las dinamicas sociales para poder dimensionar las actuaciones frente a los
riesgos que generan por estas mismas.

La gestion del riesgo es el conjunto de actividades organizadas que se realizan con el fin de
reducir, eliminar los riesgos o hacer frente a una situacion de emergencia en caso de que ésta
se presente; teniendo en cuenta que todo evento imprevisto que afecte la seguridad de la
comunidad educativa que vaya al deterioro de la integridad de la institucion es considerada
como una “emergencia” la Institucién Educativa Atanasio Girardot hace necesario presentar
el PLAN DE EMERGENCIA, en consideraciéon de la importancia que tiene la integridad de
los recursos con los que cuenta.

Como proyecto institucional de gestion del riesgo, es necesario estar preparados, mediante
una planeacion de acciones oportunas y efectivas para minimizar los efectos de dichos
eventos, buscar estrategia y proceso de fortalecimiento institucional, fundados a partir de la
formulacion e implementacién de su plan de prevencién de desastres; considerando sus
amenazas internas y externas, los recursos con los cuales cuenta para las emergencias y la
organizacion necesaria para realizar acciones en vias de salvaguardas vidas y bienes de la
institucion.

En el Plan de Emergencia Escolar, como compromiso general, es una responsabilidad de toda
la comunidad educativa, lo cual implica que el logro de los objetivos planteados pasa por la
toma de conciencia de los diferentes actores involucrados y tiene como proposito generar en
dicha comunidad educativa un mayor conocimiento de los riesgos, a los que se encuentra
expuesta, con el fin de orientar los procesos que permitan reducirlos, eliminarlos o atender ua
situacion de emergencia.
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JUSTIFICACION

La prevencion en desastres es un conocimiento transversal que debe ir en el Proyecto
Educativo Institucional; la base fundamental para fomentar e integrar la cultura de la
prevencion de desastres y del medio ambiente, esta en el esfuerzo de cada una de las
personas, en su capacitacion y educacion con la comunidad y las diferentes instituciones
0 estamentos que lo conforman.

Por lo anterior podemos concluir que la cultura de la prevencién es un saber, que minimiza
la vulnerabilidad de cualquier actividad humana frente a los riesgos o0 amenazas
provenientes de la naturaleza o la intervencién humana. Es asi, que con este proyecto se
busca concienciar y preparar a la comunidad educativa frente a los posibles riesgos que
se pueden presentar en la institucion educativa tales como: sismo, fugas de gas e
incendios, inundaciones, que pueden afectar el normal funcionamiento del servicio escolar.

Preservar la vida de los estudiantes y mitigar los riesgos de ser afectados en caso de
accidentes y catastrofes es un asunto de fundamental importancia con el que debe
comprometerse la comunidad educativa. En consecuencia, la Institucion Educativa
Atanasio Girardot en su interés de velar por la seguridad de sus estudiantes, docentes,
administrativos y visitantes, ha formulado el presente plan de prevencion, atencion y
respuesta ante emergencias.
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1 DEFINICIONES

AMENAZA: Probabilidad de que un fenémeno se presente con cierta magnitud en un sitio
especifico y dentro de un periodo de tiempo definido.

CONATO DE EMERGENCIA: Accidente que puede ser controlado y dominado de forma
sencilla y rapida por el personal haciendo uso de los medios de proteccién disponibles en
el area, dependencia o seccion.

EMERGENCIA: Es un estado de perturbacion de las condiciones normales de
funcionamiento de la sociedad debido a la ocurrencia o a la eminente ocurrencia de un
fendmeno amenazante con el potencial de ocasionar dafios o perdidas en la comunidad,
los bienes, la infraestructura o los ecosistemas. Requiere la atencion inmediata de la
comunidad y del Estado.

EMERGENCIA PARCIAL: Accidente que para ser dominado requiere la intervencion del
Grupo Operativo de Emergencias (Brigada) del area y sus efectos se limitan a este.

EMERGENCIA GENERAL: Accidente que precisa de la intervencion de toda la Brigada
de Emergencia de la edificacion y la ayuda de equipos de socorro y rescate exteriores.
Implica evacuacion de los ocupantes hacia el exterior.

GESTION DEL RIESGO: Es actuar sobre los factores de riesgo en los aspectos sociales,
econdémicos, ecoldgicos, politicos y culturales, teniendo en cuenta, tanto las causas del
riesgo, como las consecuencias en caso de gue se materialice en una situacion de
emergencia o desastre.

FENOMENOS DE ORIGEN NATURAL: Inherentes a los procesos o dinamica naturales
del planeta tierra.

FENOMENOS DE ORIGEN SOCIO-NATURAL: Son similares a algunos naturales (ej.
Movimientos en masa e inundaciones) pero en este caso son inducidos por actividades
humanas como la construccion, la mineria, etc.

FENOMENOS DE ORIGEN TECNOLOGICO: Asociados con actividades industriales y de
transporte en donde se manejan altas presiones y temperaturas, sustancias corrosivas,
inflamables o toxicas. Fallas de sistemas por descuido, falta de mantenimiento, errores de
operacion, mal funcionamiento, imprudencia, impericia, etc.

FENOMENOS DE ORIGEN HUMANO: Se refiere a acciones directamente humanas. Aqui
se tratan solo las no intencionales como las aglomeraciones de publico o actos
multitudinarios.
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FENOMENOS BIOLOGICOS: Corresponden a epidemias y plagas que resultan afectando
a las personas, animales productivos, cultivos y patrimonio ecoldgico.

RIESGO: Conjunto de dafios y/o perdidas sociales, econGmicas y ambientales que
pueden llegar a presentarse en un espacio geografico y periodo de tiempo determinados.

VULNERABILIDAD: Propension a sufrir dafios o perdidas por los efectos de un fendmeno
amenazante. Esta propension puede ser fisica, econdmica o social. También implica la
dificultada para adelantarse a dicho fendmeno, resistirlo y/o recuperarse de manera
independiente cuando los dafios de manifiestan.

BRIGADAS DE EMERGENCIA: Son los equipos operativos de la institucion educativa
encargados de ejecutar las acciones de respuesta ante situaciones de emergencia, de
acuerdo con los procedimientos establecidos en el Plan Escolar de Gestion del Riesgo y
bajo la coordinacion del Coordinador General de Emergencias y del Lider de las Brigadas.
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2 INFORMACION GENERAL

Tabla 1. Identificaciéon de la Instituciéon Educativa

IDENTIFICACION DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA
NOMBRE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

ATANASIO GIRARDOT

NIT | 9015951151
SEDE JORNADA NIVELES ESCOLARES
Principal Mafiana y tarde | Preescolar, basica primaria, basica media.
CLASE CARACTER CALENDARIO CODIGO
Oficial Mixto A
JORNADAS ESCOLARES HORARIOS
~ Mafana: 6:00 a.m. - 11:45 p.m.
Mafana y tarde Tarde: 12:00 p.m. - 6:05 p.m.
DEPARTAMENTO MUNICIPIO BARRIO
Meta Villavicencio Covisan -Antonio Villavicencio
DIRECCION TELEFONOS
Calle 40 A No 17-28 Este 3202907068
SITIO WEB CORREO ELECTRONICO
https://colegioatanasiogirardot.com/ Atanasiogirardot2023@gmail.com
RECTOR COORDINADOR DEL PLAN
EDUAR ALEX VIDALES MEZA MARYI| ACERO

GRUPO DE FORMULACION DEL PLAN
Maria Bernarda Garzon Daza, Isabel Cristina Castellanos Linares, Flor Angela

Rincén,

N© DE N© DE N© DE N© DE

ESTUDIANTES DOCENTES DIRECTIVOS ADMINISTRA
TIVOS

Jornada mafnana: 929 Jornada%manana. 2 5

Jornada tarde: Jornada tarde: 2

888 34
Fecha de elaboracién del plan 2023 Fecha de actualizacion 2026
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3 CARACTERISTICAS DEL ENTORNO NATURAL SOCIAL Y ESTRUCTURAL
DONDE SE UBICA LA I. E. ATANASIO GIRARDOT.

Ubicacion geogréfica:
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https://www.google.com.co/maps/place/Delirio+covisan/@4.1428736,-
73.5875063,722m/data=!3m1!1e3!4m6!3m5!1s0x8e3e2d0bffc0e349:0x963d930ec2d2a5d8!8m2!3d4.1

3.1 Ambiente natural de la escuela

El ambiente natural se entiende como el conjunto de caracteristicas naturales
gue definen el territorio a nivel fisico y biolégico.

Las caracteristicas topograficas de la zona en la que se emplazala Institucién Educativa
Atanasio Girardot son relieve plano con una ligera inclinacion en direccion corriente abajo.,
cuyo principal riesgo es el de inundaciones ya que se encuentra un brazo del rio Guatiquia.
El clima es muy variable, su temperatura oscila entre los 17°C y los 22°C. frecuentes las
lluvias, con prevalencia de vendavales durante la época de invierno.

3.2 Ambiente social de la escuela

Comprende la descripcién de las condiciones sociales, econémicas, culturales, politicas de la
comunidad educativa y aledafa a la Institucion educativa.

La Institucion Educativa Atanasio Girardot se encuentra ubicada en el Barrio Covisan/ Antonio
Villavicencio, el cual pertenece a la comuna N° 4 zona residencial de estratos 1 y 2,ubicada en
el sector noroccidente de la ciudad, la cual cuenta con servicio de transporte publico y vias
acceso. En cuanto al aspecto social, se evidencian probleméaticas sociales comunes como
desintegracion familiar, violencia intrafamiliar, consumo de sustancias psicoactivas, madres
cabeza de familia, desempleo, familiares pagando condenas penales y violencia juvenil.
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El personal atendido enlal. E. principal es de 1.800 estudiantes nifias y nifios entre los 5y 18
afios; aproximadamente el 95% de las familias residen en el casco urbanoy el otro 5% aprox.
de las familias reside en la zona rural; pertenecen a un estrato socioeconémico 1 a 2, con baja
escolaridad en la mayoria de estas familias.

La actividad econémica de las familias de nuestros educandos es variada algunos son
empleados tiempo completo, otros tiempo parcial y empleo informal. Las familias de los
estudiantes en un alto porcentaje son disfuncionales; el sector es bastante comercial con
presencia de negocios como almacenes de ropa, panaderias, salones de belleza,
miscelaneas, colegios publicos y privados, gasolineras, talleres, entre otros. En las zonas
aledafas existen canchas para practica del deporte y zonas verdes, ademas cuenta con el
complejo de entrenamiento de patinaje y BMX.

Los estudiantes en un bajo porcentaje, pertenecen a familias flotantes, por periodos de
tiempo se desplazan a otras zonas o municipios a vivir en donde los padres consiguen
trabajo. Asi mismo de familias migrantes de otros departamentos, con condiciones muy
dificiles y antecedentes asociados a la violencia en sus territorios. Ademas, de las familias
migrantes de otros paises.

Los adolescentes no tienen orientacién clara desde sus hogares en relacion con sus
proyectos de vida, debido a que no ven la necesidad de profesionalizarse, puesto que las
familias tienen ingresos econodmicos limitados, muchas ocasiones inciden en la desercion
escolar.

En el sector existen antecedentes de asalto, rapto y atraco a estudiantes, docentes y padres
de familia, durante su desplazamiento desde y hacia la institucion educativa. Ademas, un grave
problema de vulnerabilidad que afronta es el microtrafico y sustancias psicoactivas, pues el
expendio y venta de drogas en el sector que rodea la Institucién educativa, demuestra que el
consumo viene aumentando de una manera poniendo en riesgo el futuro y la vida de una
generacion que hoy se forma en las aulas escolares.

3.4 Ambiente construido de la escuela y sus alrededores

Comprende la descripcion de las condiciones de la planta fisica de la escuela y sus
alrededores, asi como de los servicios publicos que inciden en el desarrollo social,
econdmico y cultural de la comunidad. Estas condiciones determinan el nivel de
vulnerabilidad fisica y funcional.

Tipo de edificacion: Construccion realizada segun planos concertados con entidades de
estado, secretaria de educacion municipal, Villavicencio-ministerio de Educacién Nacional.

Tiempo de construccion de la edificacién: antigua construccion fue paulatina por aulas durante
15 afos, la edificacién nueva bloque 2 aproximadamente 2 afios.

NUmero de Salidas Exteriores: La edificacidn cuenta con unas cuatro salidas al exterior, las vias
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gue conduce a la I.E. esta pavimentada, pero muy deteriorada y las otra que estan alrededor
se encuentran sin pavimentar, cuenta con servicio de agua proveniente de acueducto
municipal y un jaguey funcionando como depdésitos o embalses de agua para esta escasez
de agua en nuestro municipio. Cuenta con energia eléctrica de empresa EMSA.

AMBIENTE CONSTRUIDO: EI colegio funciona en una planta fisica con 1 edificacionesde
2 pisos y 4 edificacion de un piso, todos construidos en estructura a porticado o tradicional,
paredes y fachada en ladrillo revestido con estuco y pintura, pisos en su mayoria en baldosa,
cuenta con una cancha multiple o polideportivo techado, sala de sistemas y tienda escolar.

La construccion del colegio inicia en el afio 1990, con 2 aulas y una bateria sanitaria afio 1993,
con ayuda del programa “lleva una escuelita en el corazén” patrocinada por Afometa, hicieran
2 aulas y junto con los padres de familia construyeron 2 aulas mas, para completar un total de
6 aulas, en el afio 1995 se gestiona ante el sefior alcalde para el encerramiento de la Escuela,
para poder atender a una poblacion de 270 estudiantes en grados de transicion a grado quinto.

En el afio 2002 se fusiona la escuela Atanasio Girardot con la Institucion Educativa Jorge
Eliécer Gaitdn Ayala, quedando como sede Atanasio Girardot para atender una poblacién
educativa de 1.300 estudiantes y teniendo jornada mafana y jornada tarde.

En una segunda fase en el afio 2011 seconstruyo el bloque de 2 pisos, con 10 aulas por parte
de infraestructura de la secretaria de educacion municipal.

Para el afio 2022 la secretaria de educacion municipal expidio la Resolucion N°.1500.67-
10/040 de fecha 17 de enero de 2022 a través de la cual crea la Institucion Educativa Atanasio
Girardot y le concede reconocimiento de caracter oficial, separandola como sede del colegio
Jorge Eliécer Gaitan Ayala.

En la Institucion Educativa Atanasio Girardot, se atiende una poblacion promedio de 1.800
estudiantes en los siguientes niveles educativos de preescolar, basica completa y media en
jornada mafiana y jornada tarde, con un cuerpo docente de 55 profesionales de la educacion,
3 coordinadores 2 administrativos y un rector.
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A continuacion, se describen aspectos relativos a su planta fisica:

Tabla 2. Descripcion planta fisica

DESCRIPCION PLANTA FISICA

FECHA DE CONSTRUCCION

N° DE EDIFICIOS CONSTRUIDOS

1990 - 2002

06 antiguas 1 nuevo

ESTADO DE CONSERVACION

Buena en mantenimiento

TOTAL, TERRENO

1500 metros cuadrados

AREA CONSTRUIDA

800 metros cuadrados

ACCESO Puerta de ingreso sobre la NU'\D/'ERO 4 a los costados d
PRINCIPAL calle 40 lal. E.y 1 porton
SALIDAS principal.

CARACTERISTICAS CONSTRUCTIVAS

ESTRUCTURA Concreto, ladrillo, varillas

PISOS En baldosa, cemento, piso ladrillo, granito y mortero

PAREDES Fallada en ladrillo, paredes en bloque y mamposteria

Columnas y vigas en concreto, paredes con acabados en pintura, en
ladrillo (a la vista)

CIELORASOS Aulas del 1 al 16 cuentan con cielorraso en PVC y las aulas del 17 al 26
no cuentan (edificacion de 2 pisos, con buena altura del techo),
solamente coordinacion y sala de sistemas (cielorraso en icopor),
oficinas de tesoreria, secretaria y rectoria (no hay cielorraso)

TECHOS Placa en concreto (primer piso) - Tejas de fibrocemento

AREAS COMUNES | Zona verde, andenes en concreto y ladrillo

ALMACENAMIENTO | Mamposteria convencional (ladrillo, bloque ladrillo)

PUERTAS'Y Metdlicas, ventanas con vidrio incompletos., barandas metalicas en
VENTANAS escaleras y corredor segundo piso.
AREAS Y SERVICIOS DE APOYO
N° SALONES N° DE OFICINAS
26 5
N BIBLIOTECAS N° SALAS DE PROFESORES
1 1
N° LABORATORIOS N° SALAS DE SISTEMAS
1 1
N® SERV. ENFERMERIA N° SERV. CAFETERIA
0 2
N°® PARQUEADEROS N® PORTERIAS
1 1
N°® AULAS DE REUNIONES N°® CANCHAS DEPORTIVAS
1 sala de informatica 1
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OTROS

RESTAURANTE ESCOLAR: 1

SERVICIOS GENERALES

SERVICIO DE ACUEDUCTO

RED URBANA -JAGUEY

SERVICIO DE ALCANTARILLADO

RED URBANA -EAAV

SERVICIO DE ENERGIA
ELECTRICA

RED URBANA -EMSA

SERVICIO DE TELEFONIA

MOVISTAR

SERVICIO DE INTERNET

ALCALDIA- SEM

SERVICIO DE ASEO

RED URBANA -BIOGRICOAL DEL LLANO

SERVICIO DE GAS

LLANOGAS S.AE.S.P CAFETERIA 1
NO CUENTA -PIPETA-GAS
RESTAURANTE ESCOLAR Y CAFETERIA 2

CAMARAS DE VIGILANCIA

SISTEMA DE CAMARAS EMPRESA
COMPULLANOS SYSTEM
CUENTA CON 21 CAMARA ACTIVAS

TANQUES DE RESERVA N°

: 5 UBICACION: - CAPACIDAD:1000 L

HIDRANTES EXTERNOS

2

Tabla 3. Maquinas, Equipos e Insumos Utilizados en las Areas y Procesos

MAQUINAS, EQUIPOS E INSUMOS UTILIZADOS EN LAS AREAS Y PROCESOS

OFICINAS

Escritorios Sillas
Papeleria
Archivador
Computadores
Impresoras
Teléfono Insumos
Extintor Botiquin
Camilla

AULAS DE CLASE

Tableros acrilicos
Pupitres y sillas
Estantes Televisores
Escritorio

SALA DE SISTEMAS Router

Computadores
Escritorios Sillas
Televisor

PAE Programa de Alimentacién Escolar

Nevera horizontal

RESTAURANTE ESCOLAR Estufa industrial
Mesas y sillas
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Cilindros de gas propano

Listo para consumir: No requiere
procesos de cocina, coccién o
manipulacién compleja en el colegio.]

Composicion tipica: Incluye una bebida
(como un producto lacteo), un cereal o
R.I Racién industrializada del Programa de |producto de panaderia, y de forma

Alimentacion Escolar (PAE) complementaria o alternada frutas o
derivados.

Aporte nutricional: Disefiado segun una
minuta patrén para cubrir calorias,
proteinas, grasas y micronutrientes
esenciales para la edad es

Estufas

Cilindros de gas propano
Nevera

Insumos de alimentos
CAFETERIA Alimentos preparados
Recipientes de vidrio
Utensilios o accesorios de
cocina

Extintor
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4 POLITICA PARA LA GESTION DEL RIESGO Y EL CONTROL DE
EMERGENCIAS

La Institucion Educativa Atanasio Girardot, comprometida con la proteccion integral de los
estudiantes, docentes, directivos, personal administrativo, trabajadores, contratistas, visitantes
y demas integrantes de la comunidad educativa, establece la presente Politica para la Gestidn
del Riesgo y el Control de Emergencias, como parte fundamental del Plan Escolar de
Prevencion, Preparacion y Respuesta ante Emergencias.

La institucion reconoce que la gestion del riesgo es un proceso permanente orientado a
conocer, reducir y manejar los riesgos, mediante acciones de prevencion, preparacion,
respuesta y recuperacion frente a situaciones que puedan afectar la vida, la integridad de las
personas, la infraestructura, los bienes y la continuidad de las actividades académicas y
administrativas.

Compromisos institucionales
La Institucion Educativa se compromete a:

1. Identificar y evaluar periédicamente las amenazas y condiciones de vulnerabilidad
presentes en la institucion.

2. Implementar medidas de prevencién y reduccion del riesgo, priorizando aquellas
situaciones que puedan generar afectaciones a la comunidad educativa.

3. Fortalecer permanentemente la preparacion para la respuesta ante emergencias,
mediante procedimientos, protocolos, recursos, capacitacién y simulacros.

4. Promover una cultura de prevencion, autocuidado y autoproteccion en estudiantes,
docentes, directivos, administrativos y demas integrantes de la comunidad educativa.

5. Mantener organizados y capacitados el Comité Institucional de Gestién del Riesgo y las
brigadas de emergencia, estableciendo claramente sus responsabilidades.

6. Garantizar, de acuerdo con las posibilidades institucionales, la disponibilidad y
mantenimiento de equipos de primeros auxilios, extintores, sistemas de alarma,
sefalizacion, medios de comunicacion y demas recursos necesarios para la atencion
de emergencias.

7. Establecer y mantener actualizadas las rutas de evacuacion, salidas de emergencia,
puntos de encuentro y Area de Concentracién de Victimas, de acuerdo con las
condiciones de seguridad de la institucion.

8. Desarrollar simulacros y ejercicios de preparacion que permitan evaluar la capacidad
de respuesta y establecer acciones de mejoramiento.

9. Coordinar, cuando sea necesario, la respuesta con los organismos de socorro y
entidades externas competentes, de acuerdo con las caracteristicas de la emergencia.

10.Implementar medidas de atencion que consideren las necesidades particulares de
nifios, nifias, adolescentes, personas con discapacidad y demas integrantes de la
comunidad educativa que requieran apoyo.

11.Promover la participacion de las familias y acudientes en las acciones de prevencion,
preparacion y respuesta ante emergencias.
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12.Evaluar las emergencias y simulacros realizados, documentando las lecciones
aprendidas y estableciendo acciones correctivas y de mejoramiento continuo.

Principios de actuacién

La gestion del riesgo y el control de emergencias en la institucion se desarrollaréan bajo los
siguientes principios:

e Prevencion: actuar anticipadamente para evitar o reducir la ocurrencia y efectos de las
emergencias.

« Proteccion de la vida: priorizar la seguridad y bienestar de las personas.

« Autoproteccion: promover comportamientos seguros y responsables.

« Coordinacién: trabajar articuladamente entre directivos, docentes, brigadas, estudiantes
y organismos externos.

o Comunicacién: garantizar informacion clara, oportuna y verificable durante las
emergencias.

e Inclusion: considerar las diferentes necesidades de la comunidad educativa.

« Mejoramiento continuo: evaluar las acciones realizadas y fortalecer permanentemente
el plan.

Responsabilidad institucional

La Rectoria liderara el cumplimiento de esta politica y promovera los recursos y condiciones
necesarias para su implementacion. EI Comité Institucional de Gestion del Riesgo coordinara
las acciones de conocimiento, reduccién y manejo del riesgo, mientras que las brigadas de
emergencia, docentes, estudiantes, personal administrativo y demas integrantes de la
comunidad educativa participaran de acuerdo con sus funciones y responsabilidades.

Divulgacion

Esta politica debera ser socializada y divulgada a toda la comunidad educativa y mantenerse
disponible como parte del Plan Escolar de Prevencion, Preparacion y Respuesta ante
Emergencias. Su contenido debera ser revisado y actualizado cuando se presenten cambios
significativos en las condiciones de riesgo, infraestructura, organizacion institucional o
normativa aplicable.

Declaracion de politica:

La Institucién Educativa Atanasio Girardot se compromete a desarrollar una gestién integral
del riesgo orientada a proteger la vida y la integridad de toda la comunidad educativa,
prevenir y reducir los riesgos, fortalecer la preparacion y responder de manera organizada,
oportuna y segura ante las emergencias que puedan presentarse, promoviendo una cultura
institucional de prevencion, autocuidado, solidaridad y mejoramiento continuo.
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5 OBJETIVO GENERAL

Fortalecer la capacidad institucional para prevenir, identificar, reducir y responder de manera
organizada, oportuna y segura ante situaciones de emergencia o desastre, mediante la
implementacion de acciones de conocimiento y reduccion del riesgo, preparacién, capacitacion,
organizacion, coordinacion y respuesta, con el propdsito de proteger la vida, integridad y
bienestar de estudiantes, docentes, directivos, personal administrativo, familias, visitantes y
demas integrantes de la comunidad educativa, reducir los impactos sobre la infraestructura y
garantizar, en lo posible, la continuidad del servicio educativo.

5.10BJETIVOS ESPECIFICO

e |dentificar, caracterizar y evaluar las amenazas, vulnerabilidades y riesgos existentes en
las diferentes areas, espacios de la Institucion Educativa Atanasio Girardot, considerando
los fendmenos naturales, socionaturales, tecnoldgicos y aquellos relacionados con
actividades humanas.

e Establecer medidas de prevencidon y reduccion del riesgo orientadas a disminuir las
condiciones de vulnerabilidad de la comunidad educativa, la infraestructura, los equipos,
los bienes y demas recursos institucionales.

e Organizary fortalecer el Comité de Gestion del Riesgo y las brigadas de emergencia,
definiendo claramente sus integrantes, responsabilidades, funciones, mecanismos de
coordinacion y niveles de actuacion.

e Disefiar e implementar procedimientos operativos de emergencia para los principales
escenarios de riesgo identificados en la institucion, tales como sismos, incendios,
vendavales, granizadas, tormentas, inundaciones, accidentes, emergencias meédicas,
explosiones, amenazas y alteraciones del orden, entre otros.

e Establecer y mantener sefializadas las rutas de evacuacion, salidas de emergencia,
puntos de encuentro y sistemas de alarma, garantizando que sean conocidos por toda
la comunidad educativa.

e Fortalecer las capacidades de estudiantes, docentes, directivos, personal
administrativo y de servicios generales mediante procesos permanentes de
capacitacion, sensibilizacion, entrenamiento y educacién para la prevencion y atencion de
emergencias.

e Realizar simulacros y ejercicios de preparaciéon y respuesta de manera periédica, con
el fin de evaluar la capacidad institucional, detectar debilidades y establecer acciones de
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mejoramiento.

Fortalecer los mecanismos de comunicacion, alertay alarma, de manera que permitan
transmitir informacion clara, confiable y oportuna antes, durante y después de una
emergencia.

Promover una cultura institucional de prevencion y gestion del riesgo, incentivando
la participacion activa de estudiantes, familias, docentes, directivos, personal administrativo
y comunidad en general.

Identificar el equipamiento de los recursos fisicos y funcionales con que cuenta la institucién
educativa para ejecutar los servicios de respuesta a emergencias y fortalecer las
deficiencias identificadas.

Preparar a la comunidad educativa en el desarrollo de conocimientos y habilidades
especificas para que cumplan de manera Optima los servicios de respuesta a emergencias
definidos por la institucion educativa.
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6 ALCANCE

El Plan Escolar de Prevencion, Preparacion y Respuesta ante Emergencias de la Instituciéon
Educativa Atanasio Girardot, ubicada en el municipio de Villavicencio, Meta, tiene como
alcance establecer los lineamientos, responsabilidades, procedimientos y acciones necesarias
para prevenir, identificar, reducir y atender de manera organizada y oportuna las situaciones
de emergencia que puedan presentarse dentro de las instalaciones de la institucion o que,
provenientes del entorno, puedan afectar a la comunidad educativa.

El plan aplica a estudiantes, docentes, directivos docentes, personal administrativo, personal
de servicios generales, contratistas, visitantes, familias y demas personas que se encuentren
dentro de las instalaciones de la institucion durante el desarrollo de las actividades
académicas, administrativas, culturales, deportivas, recreativas y demas actividades
institucionales.

Comprende las acciones correspondientes a las diferentes etapas de la gestion del riesgo:

« Conocimiento del riesgo: identificacion de amenazas, vulnerabilidades y escenarios de
riesgo que puedan afectar a la institucion.

o Prevencion y reduccion del riesgo: implementacion de medidas para disminuir las
condiciones de riesgo y fortalecer la seguridad de la comunidad educativa.

e Preparacion para la respuesta: organizacion del Comité de Gestion del Riesgo,
brigadas, recursos, sistemas de alarma, rutas de evacuaciéon, puntos de encuentro y
procedimientos operativos.

« Respuesta ante emergencias: aplicacion de los procedimientos establecidos para
proteger la vida, prestar los primeros auxilios, evacuar cuando sea necesario, controlar
situaciones iniciales y coordinar la atencion con los organismos de socorro.

o Recuperacion y retorno a la normalidad: acciones dirigidas a evaluar los dafios,
restablecer las condiciones de seguridad y facilitar la continuidad del servicio educativo.

El alcance contempla la preparacion y respuesta frente a sismos, incendios, vendavales,
granizadas, tormentas eléctricas, inundaciones, accidentes, emergencias médicas,
emergencias por sustancias peligrosas, explosiones, fallas eléctricas, colapso estructural,
amenazas o alteraciones del orden interno o externo y demas eventos que sean identificados
en el andlisis de riesgos institucional.

Asimismo, el plan establece mecanismos de coordinacion y articulacién con las entidades
externas de apoyo y organismos de socorro, de acuerdo con las competencias y protocolos
establecidos en el municipio de Villavicencio y el departamento del Meta.

En consecuencia, el alcance del plan comprende a toda la comunidad educativa y los espacios
institucionales, y busca garantizar una actuacion coordinada antes, durante y después de una
emergencia, priorizando en todo momento la proteccion de la vida, la integridad fisica y
emocional de las personas y la continuidad del servicio educativo.
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7 ANALISIS DE RIESGOS
El andlisis de riesgos tiene como proposito identificar las amenazas que pueden afectar a
la Institucion Educativa Atanasio Girardot, determinar las condiciones de
vulnerabilidad de la comunidad educativa y establecer los niveles de riesgo, con el fin
de definir medidas de prevencién, reduccion, preparacion y respuesta.
IDENTIFICACION DE AMENAZAS

Para la institucién educativa se pueden considerar, entre otras, las siguientes amenazas:

Tabla 4. Tipos de Amenza

|Tipo de amenaza ||Amenaza HPosibIes consecuencias

Lesiones, caida de objetos, dafios

Natural Sismo .
estructurales, evacuacion
Dafios en cubiertas, ventanas,
Natural Vendaval , L
arboles y redes eléctricas
o Descargas eléctricas, incendios,
Natural Tormenta eléctrica - i
dafios en equipos
) Dafnos en cubiertas, vehiculos,
Natural Granizada

ventanas y areas externas

Afectacion de aulas, equipos, vias

Natural/Socionatural |Inundacion o encharcamiento P e
de evacuacion y movilidad

Lesiones, dafios a infraestructura 'y

Natural/Socionatural ||Caida de arboles o ramas
bloqueo de accesos

Quemaduras, intoxicacion por

Tecnoldgica Incendio o :
humo, dafios materiales
L N o Incendio, electrocucion, dafios en
Tecnoldgica Cortocircuito/falla eléctrica i
equipos
L . . Intoxicacion, contaminacion,
Tecnoldgica Fuga o derrame de sustancias |. )
incendio
L . Lesiones, incendio, dafos
Tecnoldgica Explosion
estructurales
. Atrapamiento, lesiones, pérdida de
Estructural Colapso parcial o total Alrap P
infraestructura
. L : Afectaciones a la salud de
Biologica Intoxicacion alimentaria : .
estudiantes y trabajadores
Biolbaica Presencia de abejas u otros |Picaduras, reacciones alérgicas,
9 animales panico
\Social HAmenaza o alteracion del HRiesgo para la integridad,
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\Tipo de amenaza HAmenaza HPosibIes consecuencias \
\ Horden Hsuspensién de actividades ‘
Lesiones, confinamiento,
Social Violencia o conflicto externo evacuacion o0 suspension de
clases
. . Golpes, heridas, fracturas,
Accidental Accidentes escolares P . L
emergencias médicas
. . Lesiones durante actividades
Accidental Caidas -y .
académicas o recreativas
Externa Emergencias en vias o |Humo, incendio, accidente,
establecimientos cercanos evacuacion o confinamiento

7-1ANALISIS DE AMENAZAS

El analisis de amenazas tiene como finalidad identificar los fenébmenos o situaciones que
pueden generar dafios a las personas, la infraestructura, los bienes y la prestacion del
servicio educativo de la Institucion Educativa Atanasio Girardot, asi como establecer su
posible frecuencia, intensidad y cobertura para determinar las medidas de prevencion y

preparacion necesarias.

7.1.1 Identificacion y clasificacion de amenazas

Para la institucién se recomienda considerar las siguientes amenazas:

Tabla 5. Identificacion y clasificacion de amenazas

Tipo Amenaza

Descripcion / posible
escenario

Frecuencia
estimada

Impacto

Nivel
preliminar

Natural Sismo

Movimiento sismico que puede
ocasionar caida de elementos,
dafios en infraestructura,
lesiones y necesidad de
evacuacion.

Media

Alto

@ Alto

Natural Vendaval

Vientos fuertes que pueden
afectar  cubiertas, arboles,
ventanas, puertas y redes
eléctricas.

Media

Alto

@ Alto

Tormenta

Natural P
eléctrica

Rayos, fuertes lluvias vy
vientos que pueden producir
lesiones, dafios eléctricos e
incendios.

Media/Alta

Alto

@ Alto

Natural Granizada

Precipitacion de granizo que
puede ocasionar dafios en
cubiertas, ventanas y
vehiculos.

Baja/Media

Medio

O Medio
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Tino Amenaza Descripcién / posible Frecuencia Impacto Nivel
P escenario estimada P preliminar
Acumulacion de agua por )
Natural/Socionatural Inundacmn/ !Iuwas _mtensas, afectando Media Medio/Alt Medio-
encharcamiento instalaciones, accesos Yy 0 Alt
circulacion. 0
Caida de Caida por vientos, lluvias,
Natural/Socionatural arboles o deterioro o condiciones del || Media Alto @ Alto
ramas terreno.
Fuego originado por
L . instalaciones eléctricas, .
Tecnolégica Incendio equipos, cocina u  ofras Media Muy alto @ Alto
fuentes de ignicién.
Sobrecarga, deterioro o falla
Tecnolégica Cortoglrcgltolf de |nstaIaC|or_1es que puede Media Alto @ Alto
alla eléctrica generar incendio o]
electrocucion.
Escape o derrame de
L Fugao derrame || productos utilizados en . . Medio/Alt .
Tecnologica de sustancias actividades de limpieza, Baja/Media o} O Medio
mantenimiento o laboratorio.
Evento asociado a gases,
Tecnoldgica Explosion equipos o] sustancias || Baja Muy alto @ Alto
combustibles.
Fallas en elementos
Colapso parcial estructurales o no
Estructural ototgl P estructurales que pueden || Baja Muy alto @ Alto
producir atrapamiento o
lesiones.
Consumo de alimentos
C Intoxicacion contaminados que puede . . .
Biologica alimentaria afectar simultineamente a Baja/Media || Alto O Medio
varios integrantes.
Presencia de enjambres o
. animales que pueden .
Bioldgica Ab_ejas u-otros ocasionar picaduras, || Media Medio/Alt O Medio
animales . : o
ataques o situaciones de
panico.
Caidas, golpes, heridas,
. Accidente fracturas u otras lesiones Medio/Alt
Accidental estudiantil durante actividades Alta o] © Ao
escolares.
Desmayo, crisis de salud,
Accidental Eme_rgenua lesiones u otras situaciones Media/Alta || Alto @ Alto
meédica gue requieran  atencion
inmediata.
Amenaza 0] . . .
Social alteracion del Situaciones — intemas o Media Alto @ Alto

orden

externas que puedan poner
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Tino Amenaza Descripcién / posible Frecuencia Impacto Nivel
P escenario estimada P preliminar
en riesgo la seguridad de la
comunidad educativa.
. : Situaciones de seguridad en
Violencia © |l el entorno gue puedan
Social conflicto afectar el funcionamiento de Baja/Media || Muy alto @ Alto
externo R
la institucion.
Accidente en vias proximas
Accidente de || que pueda generar
Externa transito afectacion, blogueo, || Media Alto @ Alto
cercano incendio o derrame de
sustancias.

Criterios para valorar las amenazas

Para realizar la valoracién institucional, se pueden utilizar tres criterios:

Frecuencia o probabilidad

Baja: puede ocurrir ocasionalmente.
Media: puede ocurrir periddicamente.

Alta: se presenta con frecuencia o existen antecedentes.

Intensidad
Baja: puede generar afectaciones menores.
Media: puede generar lesiones o dafios moderados.

Alta: puede producir lesiones graves, multiples afectados o dafios importantes.

Cobertura

Baja: afecta un area especifica.

Media: afecta varias areas de la institucion.

Alta: puede afectar toda la institucién o su entorno inmediato.

Priorizacion de amenazas

De manera preliminar, las amenazas que requieren mayor preparacion y medidas
preventivas son:

Prioridad alta

NoOakwNE

Sismo.
Incendio.

Falla eléctrica/cortocircuito.

Vendaval.
Tormenta eléctrica.

Caida de arboles o ramas.

Accidentes estudiantiles.
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8. Emergencias médicas.
9. Alteraciones del orden interno o externo.
10. Colapso estructural.

Prioridad media

e Inundaciones o encharcamientos.
e Granizadas.

e Intoxicacion alimentaria.

e Presencia de abejas.

e Derrames o fugas de sustancias.
e Accidentes externos cercanos.
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Tabla 6. Registro de Antecedentes

SECRETARIA DE EDUCACION DE VILLAVICEN
INSTITUCION EDUCATIVA ATANASIO GIRA
“Tejiendo una sociedad para el futuro”

R
Resolucion 1500-67.10/040 con fecha 17 de enero de 200 gyygisn dotiosgo depesastres

EVENTO FECHA DE LUGAR DONDE Equipos | Instalaciones | Ambiente | Afectados | Lesionados | Fallecidos
OCURRENCIA OCURRIO
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
TODO EL
SISMO 2023/2026 COLEGIO NO NO NO NO NO NO
TODO EL
VENDAVAL / GRANIZADA | 22011-2023* COLEGIO NO Sl NO NO NO NO
CAIDA DE ARBOLES 2022 SALONES NO Sl NO NO NO NO
PARTE

INCENDIO 2026 LATERAL NO NO NO NO NO NO
INUNDACION POR
REBOSE DE RECAMARAS 1° PISO-CALLE
Y CANALETAS 2011-2020* NO Sl NO NO NO NO
ACCIDENTES AREAS
ESCOLARES 2021/2026 COMUNES NO NO NO Sl Sl NO
EMERGENCIAS MEDICAS AREAS

2026 COMUNES NO NO NO Sl Sl NO
ROBO 2018 SALA DE Sl NO NO Sl NO NO

INFORMATICA
ATRACO 2019 NO NO NO Sl NO NO
EXTERIORES

*El evento ha ocurrido en varias ocasiones,sin dafios grave
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El analisis de amenazas permitira a la Institucion Educativa Atanasio Girardot establecer
cuales son los eventos que requieren mayor atencion, definir los Procedimientos
Operativos de Emergencia (POE) correspondientes, organizar las brigadas, determinar los
recursos necesarios y fortalecer las acciones de prevencion, preparacion, respuesta y

recuperacion.

A continuacion, se efectla la descripcion y andlisis de las amenazas identificadas en la
Institucion Educativa ATANASIO GIRARDOT:

Tabla 7. Anédlisis de las amenazas.

ORIGEN CLASIFICACION
()
AMENAZA | 2 | o | @ 3 FUENTE DE LA AMENAZA
g2l 3
b=l a| g
ORIGEN NATURAL
Riesgo critico en la zona por ser de alta y mediana
intensidad sismicidad debido a la confluencia de falla
Movimiento geoldgica de Servitd-Santa Maria con antecedentes de
Sismico X movimientos tellricos de alta intensidad y frecuencia.
Puede generar afectacion a la estructura, caida de
arboles, postes, etc.
< > Zona de prevalencia con antecedentes de ocurrencia,
caida de &rboles, afectacion a infraestructura de servicios
Vendaval / L .
) X publicos, colapso de estructuras, levantamiento de
granizada techos, etc.
Inundacion por <> Por la existencia de vegetacion alrededor de la Institucion
rebose de Educativa, la falta de recamas de alcantarillado publico
recamaras y X puede provocar inundaciones que afectan a Ila
canaletas comunidad educativa.
ORIGEN SOCIAL
‘ Por la existencia de equipos y bienes atractivos
Vandalismo X para delincuentes. Ya se ha presentado la
sustraccion de bienes (computador portatil).
<> Por las caracteristicas socioecondémicas del sector.
Atraco X Existen antecedentes de asalto, rapto y atraco a
estudiantes, docentes y padres de familia, durante su
desplazamiento desde y hacia la institucion educativa.
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ORIGEN TECNOLOGICO

Incendio
estructural

Por carga combustible alta (mobiliario, papeleria, equipos
de cémputo. Falencia en equipos contra incendios.

Corto circuito

Sobrecarga de los equipos en las oficinas o defectuosas
y malas conexiones eléctricas.

Falla estructural

Como consecuencia de movimientos teldricos vy
vendavales; y por humedad en paredes o muros de la
institucion, pueden genera afectacion en la
estructura de la edificacion.

Ol OO0

Explosién Existencia de cilindros de gas propano en la
X tienda escolar. Red de gas domiciliaria en el sector.
Accidente Accidente vehicular al ingreso o salida de los
vehicular X estudiantes.
Emergencias ‘ Accidentes fisico-mecanicos juegos bruscos en el
médicas descanso, golpes y caidas por desniveles sin demarcar y
(accidentes X pisos lisos y/o irregulares, enfermedades de aparicion
escolares) subita. Se registra ocurrencia de estos.
Intoxicacién Por el suministro de raciones del Programa de
alimentaria X Alimentacion Escolar y la comercializacion de alimentos

ofrecida por la tienda escolar.

ORIGEN AMBIENTAL

Ruptura de tuberia

|

Ruptura de un tubo a presion del agua y calidad de la
tuberia

7.2 ANALISIS DE VULNERABILIDAD

El analisis de vulnerabilidad tiene como propoésito identificar las condiciones internas y
externas que pueden aumentar la posibilidad de que una amenaza ocasione dafios a las
personas, infraestructura, recursos y procesos de la Institucion Educativa Atanasio
Girardot, con el fin de establecer medidas de prevencion, reduccién del riesgo y preparacion

para la respuesta.

Para este analisis se consideran tres componentes principales: personas, recursos y

sistemas/procesos.

7.2.1 identificacion y clasificacion de vulnerabilidad

Clasificacion general de la vulnerabilidad

Una vez evaluados los diferentes componentes, puede establecerse una valoracion general:
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@ VULNERABILIDAD BAJA

La institucion cuenta con condiciones adecuadas de organizacion, infraestructura, recursos y
preparacion para responder ante las amenazas identificadas.

O VULNERABILIDAD MEDIA

Existen algunas deficiencias que pueden dificultar la respuesta y que requieren acciones de
mejoramiento y reduccion del riesgo.

@ VULNERABILIDAD ALTA

Existen condiciones importantes que pueden generar dafios graves o dificultar
significativamente la respuesta ante una emergencia. Requiere intervencion prioritaria.

Tabla 8. identificacion y clasificacién de vulnerabilidad

\Componente HVuInerabiIidad a identificar HNiveI |
|Personas HFalta de capacitacion, desconocimiento de rutas y alarmas HBaja/ Media / Alta|
\Fl’sica HDaﬁos en infraestructura, techos, muros, puertas o ventanasHBaja/ Media / Alta|
\Recursos Hlnsuficiencia de botiquines, extintores, alarmas o equipos HBaja/ Media / Alta|
\Ambiental Hlnundaciones, tormentas, arboles, acumulacion de agua HBaja/ Media / AIta|
\Social y psicosociaIHVioIencia, bullying, conflictos, discriminacion HBaja/ Media / Alta|
\Institucional HFalta de organizacion, protocolos, brigadas o coordinacion HBaja/ Media / Alta|

Vulnerabilidad de las personas

Se analiza la capacidad de la comunidad educativa para prevenir, afrontar y responder
adecuadamente ante una emergencia.

« Numero de estudiantes, docentes y trabajadores.

e Presencia de nifios y nifias de preescolar y primaria.

o Personas que puedan requerir asistencia durante una evacuacion.

« Nivel de conocimiento de las rutas y procedimientos de emergencia.
« Capacidad de respuesta de las brigadas.

Tabla 9. Analisis de Vulnerabilidad de las personas
IAspecto [Condicién a evaluar IVulnerabilidad|

. Cantidad de  estudiantes, docentes, directivos, ,
Numero de personas o . o . Media
administrativos, servicios generales y visitantes.
Nifios y nifias de Requieren acompafiamiento permanente  durante Alta
preescolar evacuaciones y situaciones de emergencia.
Personas que Identificacién de personas que puedan necesitar asistencia Media/Alta
reguieren apoyo para desplazarse, comunicarse o evacuar.
Conocimiento del Nivel de conocimiento de las amenazas existentes y Media
riesgo medidas de prevencion.
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\Aspecto ||Condicic')n a evaluar HVuInerabiIidad\
o Personal capacitado en primeros auxilios, evacuacion, .
Capacitacion i . . . Media
prevencion de incendios y emergencias.
Brigadas de . : o : : .
9 . Existencia, organizacion y entrenamiento de las brigadas. Media
emergencia
L Capacidad para evacuar ordenadamente llegar a los .
Evacuacion P b y fleg Media
puntos de encuentro.
. - Capacidad para transmitir instrucciones claras durante una .
Comunicacion : Media
emergencia.
.. ||[Participacion de la comunidad educativa en simulacros y .
Cultura de prevencion L s . Media
actividades de gestion del riesgo.

Medidas de intervencion
o Capacitar periédicamente a docentes, estudiantes y trabajadores.
e Realizar simulacros de evacuacion.
e Mantener actualizados los listados de estudiantes y personal.
« ldentificar previamente a quienes requieran asistencia.

» Fortalecer las brigadas de evacuacién, primeros auxilios y contra incendios.

o Establecer responsabilidades especificas para docentes y coo
evacuacion.

Vulnerabilidad de los recursos

rdinadores de

Comprende las condiciones de la infraestructura, equipos, elementos de proteccion y recursos

fisicos disponibles para responder ante una emergencia.

« Estado de la infraestructura fisica.

« Condiciones de instalaciones eléctricas, hidraulicas y de gas.

« Estado de cubiertas, puertas, ventanas y elementos estructurales.

« Disponibilidad de extintores, botiquines, camillas y sistemas de alarma.
o Sefalizacion y demarcacion de rutas de evacuacion.

« Estado y disponibilidad de equipos de comunicacién.

Tabla 10. Analisis de Vulnerabilidad de los recursos

\Aspecto HCondicién a evaluar HVuInerabiIidad\
Estado de aulas, oficinas, bafios, zonas deportivas, :
Infraestructura ) . . Media
patios y demas espacios.
Elementos no Techos, cielos rasos, ventanas, estanterias, lamparas, .
. : Media/Alta
estructurales ventiladores y otros elementos susceptibles de caer.
Instalaciones Estado de redes, tomas, tableros, interruptores y Media
eléctricas equipos eléctricos.
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\Aspecto HCondicic’)n a evaluar HVuInerabiIidad\
. Estado de techos frente a lluvias, vendavales y .
Cubiertas granizadas. Media/Alta
Arboles Estado fitosanitario y estabilidad de arboles ubicados Media/Alta
dentro o cerca de la institucion.

. Numero, ubicacion, sefalizacion, vigencia vy :
Extintores accesibilidad. Media
\Botiquines HDisponibiIidad, ubicacion y elementos necesarios. H Media \
\Camillas HExistencia y accesibilidad. H Media \
Sefalizacion sggfgﬁiglon de rutas, salidas, equipos y puntos de Media

: Existencia, cobertura, funcionamiento y facilidad de :
Sistema de alarma identificacion Media
IIumlnaC|qn de Disponibilidad en zonas que lo requieran. Media
emergencia
\Comunicacién HDisponibiIidad de teléfonos, radios u otros medios. H Media \
Aqua Disponibilidad ara atencién de emergencias y Baia/Media

9 funcionamiento institucional. J

Medidas de intervencion

« Realizar inspecciones periddicas de la infraestructura.

e Revisar cubiertas, ventanas, puertas, cielos rasos y elementos suspendidos.
« Realizar mantenimiento preventivo de instalaciones eléctricas.

« Revisar periddicamente arboles ubicados dentro y alrededor de la institucion.
o Mantener extintores, botiquines y camillas en lugares visibles y accesibles.

o Mejorar la sefializacién de rutas de evacuacion.

« Verificar periddicamente el funcionamiento del sistema de alarma.

« Mantener despejadas las salidas y rutas de evacuacion.

VULNERABILIDAD DE LOS SISTEMAS Y PROCESOS

Se refiere a la capacidad de la institucién para organizarse, responder ante una emergencia y
garantizar la continuidad del servicio educativo.

« Existencia y actualizaciéon del Plan Escolar de Gestion del Riesgo.
e Procedimientos operativos de emergencia.

o Organizacion del Comité de Gestion del Riesgo.

« Capacitacion de brigadas.

» Realizacion periodica de simulacros.
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« Sistemas de comunicacion y alarma.
« Estrategias para garantizar la continuidad del servicio educativo.

Tabla 11. Analisis de Vulnerabilidad de los sistemas y procesos
\Aspecto HCondicién a evaluar HVuInerabiIidad\

. Existencia y actualizacion del Plan Escolar de ,
Plan de emergencias . 2 Media
Prevencidn, Preparacion y Respuesta.
Comité de Gestion del o N - .
Riesgo Organizacion y definicion de responsabilidades. Media
\Brigadas HOrganizacién, capacitacion y entrenamiento. H Media \
Procedimientos Existencia de POE/PON para los principales Media
operativos escenarios de emergencia.
- Rutas, salidas, puntos de encuentro y responsables .
Plan de evacuacion ) P yresp Media
definidos.
\Simulacros HReaIizacic')n y evaluacion periodica. H Media \
. . Procedimientos para informar a estudiantes, ,
Comunicacion . : Media
familias y autoridades.
Directorio de ., . . . .
. Informacion actualizada de organismos de apoyo. Baja/Media
emergencias
. - Articulacion con organismos de socorro .
Coordinacion externa . 9 y Media
autoridades.
Continuidad Estrategias para mantener o recuperar el servicio Media
educativa educativo después de una emergencia.
- Procedimientos para evaluacion de dafios y retorno :
Recuperacion sequro Media

MATRIZ GENERAL DE VULNERABILIDAD

Para el Plan de la Institucién Educativa Atanasio Girardot se puede utilizar la siguiente matriz
como instrumento inicial:

MATRIZ DE IDENTIFICACION Y CLASIFICACION

\Componente HVuInerabiIidad estimadaHPrioridad \

|Personas HMedia HAIta \

ICapacitacién y entrenamiento IMedia |Alta |

\Evacuacic’)n HMedia HAIta \

\Atencién a poblacion que requiere apoyo HMedia/AIta HAIta \

\Recursos HMedia HAIta \
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\Componente HVuInerabiIidad estimadaHPrioridad \
\Infraestructura HMedia HAIta \
\Instalaciones eléctricas HMedia HAIta \
\Cubiertas y elementos no estructurales HMedia/AIta HAIta \
|Equipos de emergencia HMedia HAIta \
Sefializacion y rutas IMedia |Alta |
\Sistemas y procesos HMedia HAIta \
\Organizacic’)n del Comité de Gestion del RiesgoHMedia HAIta \
\Brigadas de emergencia HMedia HAIta \
\Procedimientos operativos HMedia HAIta \
\Simulacros HMedia HAIta \
\Comunicacién y coordinacion externa HMedia HAIta \
\Continuidad del servicio educativo HMedia HMedia/AIta\

Valoracion del riesgo
Una metodologia sencilla para la institucion puede considerar:

RIESGO = AMENAZA x VULNERABILIDAD
La valoracion puede clasificarse de la siguiente manera:

Se recomienda utilizar una escala sencilla:

@ BAJA: existen buenas condiciones de prevencion y respuesta; requiere mantenimiento y
seguimiento.

(O MEDIA: existen algunas condiciones que pueden dificultar la respuesta; requiere acciones
de mejoramiento.

@ ALTA: existen condiciones importantes de vulnerabilidad que pueden aumentar
considerablemente las consecuencias de una emergencia; requiere intervencién prioritaria.
@ MUY ALTA: existen condiciones criticas que pueden comprometer seriamente la vida o la
infraestructura; requiere intervencion inmediata.

Calificacion del Riesgo por Colores

« Verde (Bajo): El riesgo es minimo; los impactos son controlables y existen medidas
preventivas adecuadas.

« Amarillo (Medio): El riesgo requiere atencion y mejoras; la vulnerabilidad es
moderada o hay deficiencias parciales.

o Naranja (Alto): El riesgo puede generar consecuencias importantes; exige accion
prioritaria e intervencion y fortalecer respuesta.
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Rojo (Muy Alto): El riesgo es critico; exige accidén inmediata, recursos prioritarios y la
suspension de actividades si la vida corre peligro.

Matriz preliminar de riesgos

|Amenaza HProbabiIidad HConsecuencia HNiveI de riesgo HPrioridad \
Sismo IMedia |Alta IAlto |Alta |
\Incendio HMedia HAIta HAIto HAIta \
\Cortocircuito HMedia HAIta HAIto HAIta \
\Vendaval HMedia HMedia/AIta HMedio-AIto HAIta \
\Tormenta eléctrica HMedia HAIta HMedio-AIto HAIta \
\Inundacién HMedia HMedia HMedio HMedia \
ICaida de arboles IMedia |Alta IMedio-Alto |Alta |
\Accidente estudiantil HAIta HMedia HMedio-AIto HAIta \
\Emergencia médica HMedia/AIta HAIta HMedio-AIto HAIta \
\Intoxicacién alimentaria HBaja/Media HAIta HMedio HMedia \
|Presencia de abejas HMedia HMedia/AIta HMedio HMedia \
\Explosién HBaja HMuy alta HMedio-AIto HAIta \
\Colapso estructural HBaja/Media HMuy alta HAIto HAIta \
\Alteracic')n del orden HMedia HAIta HMedio-AIto HAIta \

Nota: esta matriz es una valoracion preliminar para estructurar el plan. El nivel definitivo debe
establecerse mediante la inspeccion fisica de la institucion, revision de antecedentes,
caracteristicas y condiciones reales de exposicion y vulnerabilidad.

Medidas prioritarias de intervencion

A partir del analisis de riesgos, la Institucién Educativa Atanasio Girardot debera priorizar:

1.

N

©ONOORW

Revisar periédicamente el estado de la infraestructura, especialmente cubiertas,
muros, techos, ventanas y elementos que puedan desprenderse.

Inspeccionar las instalaciones eléctricas y corregir condiciones que puedan generar
cortocircuitos o incendios.

Mantener libres y sefializadas las rutas de evacuacion y salidas de emergencia.
Definir y sefializar los puntos de encuentro.

Verificar periodicamente extintores, botiquines, camillas y sistemas de alarma.
Realizar capacitacion a las brigadas de emergencia.

Desarrollar simulacros de evacuacién y evaluar sus resultados.

Establecer procedimientos especificos para cada escenario de riesgo
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identificado.
9. Fortalecer los mecanismos de comunicacion con las familias y organismos de
socorro.

10.Implementar medidas de atencidn diferencial para estudiantes que requieran apoyo
durante una emergencia.

11.Mantener actualizado el directorio de entidades de apoyo y los contactos
institucionales.

12.Actualizar periédicamente la matriz de riesgos, especialmente cuando se presenten
cambios en infraestructura, poblacion, entorno o condiciones de amenaza.

De manera preliminar, la Instituciéon Educativa Atanasio Girardot de Villavicencio, Meta,
presenta condiciones de vulnerabilidad que deben ser evaluadas y fortalecidas principalmente
en los componentes de capacitacién y entrenamiento, evacuacion, atencién diferencial,
estado de infraestructura, instalaciones eléctricas, cubiertas, elementos no
estructurales, sefalizacion, sistemas de alarma, organizacién de brigadas vy
coordinacion para la respuesta.
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El nivel de riesgo permite establecer la relacion entre las amenazas identificadas y las
condiciones de vulnerabilidad de la institucion, con el propésito de determinar cuales
escenarios requieren mayor prioridad de intervencion. Para efectos del Plan Escolar, el riesgo

puede valorarse considerando:

RIESGO = AMENAZA x VULNERABILIDAD

La valoracion debe ser validada mediante la inspeccién de las instalaciones, antecedentes de

eventos y condiciones reales de cada sede.

MATRIZ DE NIVEL DE RIESGO

Tablal2. Analisis de Amenaza, Vulnerabilidad y Riesgo

Amenaza Amenaza |Vulnerabilidad Nrii\éil els _Prioridad_c’ie
go intervencion

‘Sismo H Media H Media/Alta H. Alto H Inmediata ‘
Incendio | Media | Media [@ Alto [ Inmediata |
Cortocircuito/falla eléctrica Media Media zoMedio- Alta
Vendaval | Media | Media/Ata |@ Alto | Alta |
‘Tormenta eléctrica H Media/AItaH Media H. Alto H Alta ‘
‘Granizada HBaja/Media“ Media HO Medio H Media ‘
Inundacion/encharcamiento Media Media A%OMedio- Alta

‘Cal’da de arboles o ramas H Media “ Media/Alta H. Alto H Alta ‘
‘Colapso estructural HBaja/MediaH Alta H. Alto H Inmediata ‘
Explosién Baja Media/Alta xoMedio- Alta
‘Accidente estudiantil H Alta H Media H. Alto H Alta ‘
‘Emergencia médica H Media/AIta“ Media H. Alto H Alta ‘
|Intoxicacién alimentaria HBaja/Media“ Media HQ Medio “ Media ‘
‘Presencia de abejas H Media H Media HO Medio H Media ‘
|Derrame o fuga de sustancias HBaja/Media“ Media HO Medio “ Media ‘
Amenaza o alteracion del Media | Media/Alta |@ Alto Alta
Violencia o conflicto externo |Baja/Media Alta @ Alto Alta
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Amenaza Amenaza |[Vulnerabilidad N|_vel de _Pr|or|dad_(lje
riesgo intervencion
Accidente de transito cercano Media Media .X/Ilf:m' Alta

CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO

@ RIESGO BAJO: Corresponde a situaciones en las que las condiciones de amenaza y
vulnerabilidad son reducidas y las consecuencias esperadas son menores.
Acciones:

e Mantener las medidas existentes.

e Realizar seguimiento.

o Capacitar a la comunidad educativa.

o Actualizar periddicamente el andlisis.

(O RIESGO MEDIO: Corresponde a situaciones que pueden generar afectaciones y requieren
medidas preventivas y de preparacion. Ejemplos:
Granizada.
Intoxicacion alimentaria.
Presencia de abejas.
o Derrames menores.
Acciones:
Implementar medidas de prevencion.
« Fortalecer procedimientos de respuesta.
Realizar capacitacion.
Verificar recursos disponibles.

@ RIESGO MEDIO-ALTO: Corresponde a escenarios que pueden producir consecuencias
importantes y requieren intervencion prioritaria. Ejemplos:
o Fallas eléctricas.
e Inundaciones.
o Explosiones.
e Accidentes externos.
Acciones:
e Implementar medidas correctivas.
e Fortalecer los POE/PON.
« Realizar inspecciones periédicas.
« Garantizar equipos y recursos para la respuesta.
« Realizar simulacros especificos.
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@ RIESGO ALTO: Corresponde a situaciones que pueden ocasionar lesiones graves,
multiples afectados, dafios importantes a la infraestructura o interrupcion del servicio
educativo.

Principales escenarios:

¢ Sismo.
¢ Incendio.
e« Vendaval.

« Tormenta eléctrica.

o Caida de arboles.

o Colapso estructural.

e Accidentes estudiantiles.

o Emergencias médicas.

« Alteracion del orden interno o externo.

Acciones prioritarias:
o Elaborar y mantener actualizado el procedimiento operativo correspondiente.
« Capacitar permanentemente a las brigadas.
e Realizar simulacros.
« Mantener rutas de evacuacion despejadas y sefalizadas.
« Verificar sistemas de alarma.
e Mantener equipos de emergencia disponibles.
« Establecer coordinacién con organismos de socorro.
« Revisar periddicamente las condiciones de infraestructura.

MATRIZ DE PRIORIZACION
Para la Institucién Educativa Atanasio Girardot, se recomienda establecer como escenarios
prioritarios:

@ PRIORIDAD 1 - ATENCION INMEDIATA

Sismo - Incendio — Colapso estructural — Vendaval — Tormenta eléctrica — Caida de
arboles

Estos escenarios pueden comprometer directamente la vida de la comunidad educativa y
requieren procedimientos especificos de preparacion y respuesta.

@ PRIORIDAD 2 — ATENCION ALTA

Accidentes estudiantiles — Emergencias médicas — Fallas eléctricas — Inundaciones —
Explosiones — Alteracion del orden interno o externo.

Requieren capacitacion, recursos disponibles y procedimientos operativos claramente
definidos.

(O PRIORIDAD 3 - ATENCION MEDIA
Granizadas — Intoxicacion alimentaria — Presencia de abejas — Derrames o fugas
menores — Accidentes externos.
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Requieren medidas preventivas, seguimiento y procedimientos basicos de actuacion.

El analisis preliminar permite establecer que la Institucién Educativa Atanasio Girardot,
debe priorizar la gestion de los riesgos asociados a sismos, incendios, fendmenos
meteoroldgicos, fallas eléctricas, accidentes, emergencias médicas, caida de arboles,
posibles afectaciones estructurales y situaciones de seguridad.

El nivel de riesgo no debe considerarse estatico. Debe actualizarse cuando cambien las
condiciones de infraestructura, poblacion, entorno, recursos disponibles o cuando ocurra una
emergencia o simulacro que evidencie nuevas condiciones de vulnerabilidad.

La valoracion definitiva debera realizarse con la informacion real de la institucion,
incluyendo inspeccion de infraestructura, nimero de personas, caracteristicas de la sede,
antecedentes de emergencias y condiciones especificas del entorno de Villavicencio.
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9 INTERVENCION DEL RIESGO

La intervencion del riesgo comprende el conjunto de acciones que debe implementar la
Institucién Educativa Atanasio Girardot para prevenir la ocurrencia de emergencias, reducir
las condiciones de vulnerabilidad y fortalecer la capacidad de respuestay recuperacion
frente a las amenazas identificadas.

Su proposito es pasar de la identificacion del riesgo a la implementacion de medidas
concretas, priorizando aquellas situaciones que puedan afectar la vida e integridad de
estudiantes, docentes, directivos, personal administrativo, servicios generales y visitantes.

El objetivo de la intervencién del riesgo, implementar medidas de prevencion, reduccién,
preparacion y respuesta que permitan disminuir los niveles de riesgo identificados en la
Instituciébn Educativa Atanasio Girardot, fortaleciendo las condiciones de seguridad de la
comunidad educativa, la infraestructura y los recursos institucionales, y garantizando una
respuesta organizada y oportuna ante posibles emergencias.

MEDIDAS DE INTERVENCION DEL RIESGO

Amenaza/ . . C . -
fiesgo Medida de intervencion Responsable Prioridad
Revisar condiciones estructurales y elementos no
. estructurales; asegurar estanterias, muebles Rectoria / Comité de
Sismo : 9 ’ y @ Alta

objetos que puedan caer. Realizar simulacros de|Gestion del Riesgo
evacuacion.

Revisar instalaciones eléctricas, mantener extintores
Incendio disponibles y vigentes, controlar fuentes de ignicidon
y capacitar la brigada contra incendios.

Rectoria / Brigada
contra incendios . Alta

Realizar mantenimiento preventivo de redes
eléctricas, evitar sobrecargas y retirar conexiones
defectuosas.

Falla

Administracion /
eléctrica . Alta

Mantenimiento

Inspeccionar y asegurar cubiertas, ventanas, ]
_ . Rectoria /
Vendaval puertas 'y elementos  externos; realizar - @ Ala
o . . Mantenimiento
mantenimiento preventivo de arboles.

Establecer procedimiento de confinamiento,

Tormenta o - .
eléctrica suspender actividades al aire libre durante tormentas|Comité / Docentes || @ Alta
y proteger equipos eléctricos.
Revisar cubiertas y ventanas; proteger equipos -
. as y proteg quIpoS Yirantenimiento / .
Granizada |suspender actividades externas cuando exista O Media
Docentes
alerta.
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Amenaza/ . . ., o
fiesgo Medida de intervencién Responsable Prioridad
.. ||[Revisar canales, bajantes, desagues y sistemas de -
Inundacién = J guesy “> ~||[Mantenimiento Q Alta
drenaje; mantener libres las zonas de evacuacion.
. Realizar inspeccién periddica estionar la poda, . .
Caida de r Insp P 1y 9 . P Rectoria / Entidad
- mantenimiento o intervencién de arboles que @ Alta
arboles . competente
representen peligro.
Inspeccionar periédicamente la infraestructura y .
Colapso ) ) . i ~ ° |Rectoria /
reportar inmediatamente grietas, deterioros o dafios @ Alta
estructural . Infraestructura
que puedan comprometer la seguridad.
Controlar fuentes de gas o sustancias combustibles, .
. . . Rectoria / Personal
Explosién ||garantizar almacenamiento seguro y establecer| '~ 2 Q© Alta
procedimientos de emergencia. P
. Fortalecer supervision, sefializacién y condiciones
Accidente seguras en aulas, escaleras, patios zonas Docentes /.Alta
estudiantil . ’ ' y Coordinacién
deportivas.
._|[Mantener botiquines y camillas disponibles,| . .
Emergencia : . - Brigada de primeros
g capacitar en primeros auxilios y establecer protocolo " @ Ala
médica . auxilios
de atencion y traslado.
... |l[Fortalecer higiene, manipulaciéon y almacenamiento|[Rectoria /
Intoxicacion : ' ., .
. . |lde alimentos; establecer protocolo de atencion y||Responsables de O Media
alimentaria N . i
notificacion. alimentacion
, No manipular enjambres; aislar el area y solicitar|Comité / Personal .
Abejas putar enj , y . O Media
apoyo especializado para su retiro seguro. autorizado
L Establecer procedimientos de confinamiento,
Alteracion . L . . o
del orden  [[comunicacion 'y coordinacion con autoridades||Rectoria / Comité @ Alta
competentes.
Violencia o e L,
. Fortalecer protocolos de proteccion, comunicacion, . s
conflicto e g , Rectoria/ Comité  ||@ Alta
externo confinamiento y coordinacion con autoridades.

) INTERVENCION SOBRE LAS PERSONAS

La institucion debera fortalecer las capacidades de la comunidad educativa mediante:

« Capacitacion en prevencion y gestion del riesgo.
e Formacion de las brigadas de emergencia.
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« Capacitacion en primeros auxilios.

« Entrenamiento en evacuacion y control de incendios.

e Socializacion de rutas de evacuacion y puntos de encuentro.

o Realizacioén periédica de simulacros.

e Formacion de docentes y coordinadores para el manejo de grupos durante
emergencias.

o Implementacion de medidas de apoyo para estudiantes que requieran asistencia
durante la evacuacion.

e Promocién de una cultura de autoproteccion, solidaridad y prevencion.

[ INTERVENCION SOBRE LA INFRAESTRUCTURA Y RECURSOS
Se deberan implementar acciones como:

Infraestructura
« Inspeccidn periddica de aulas, oficinas, bafios, patios y zonas deportivas.
« Revision de cubiertas, techos, muros, puertas y ventanas.
« ldentificacion y correccion de elementos que puedan desprenderse.
« Mantenimiento preventivo y correctivo.

Instalaciones eléctricas
« Revisiones periodicas.
Control de sobrecargas.
Proteccion de tableros eléctricos.
Retiro de cables o conexiones deterioradas.

Equipos de emergencia
Garantizar disponibilidad y mantenimiento de:
o Extintores.
e Botiquines.
o Camillas.
o Megéfonos.
o Sistemas de alarma.
« Sefalizacion.
e Linternasy elementos de apoyo.
e Equipos de comunicacion.

7 INTERVENCION EN RUTAS DE EVACUACION

La institucion debera:

Identificar las rutas de evacuacién principales y alternativas.
2. Mantenerlas libres de obstaculos.

3. Instalar sefalizacion visible.

4. Sefalizar las salidas de emergencia.

=
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Establecer puntos de encuentro seguros.

Socializar las rutas con estudiantes y trabajadores.

Realizar simulacros para comprobar su funcionalidad.

Revisar las rutas después de modificaciones en la infraestructura.

INTERVENCION EN LA ORGANIZACION INSTITUCIONAL

El Comité de Gestion del Riesgo debera:

[

Coordinar la implementacién del Plan.

Mantener actualizada la identificacion de amenazas.
Coordinar las brigadas.

Establecer procedimientos operativos de emergencia.
Programar capacitaciones.

Coordinar simulacros.

Evaluar resultados.

Gestionar recursos.

Mantener comunicacién con organismos externos.
Actualizar periédicamente el Plan Escolar.

INTERVENCION CORRECTIVA Y PROSPECTIVA

Intervencién correctiva

Busca reducir riesgos que ya existen en la institucion.
Ejemplos:

Reparar cubiertas deterioradas.

Corregir instalaciones eléctricas defectuosas.

Retirar o asegurar elementos que puedan caer.

Mejorar las rutas de evacuacion.

Corregir deficiencias de sefalizacion.

Realizar mantenimiento de arboles que representen peligro.

Intervencion prospectiva

Busca evitar que se generen nuevos riesgos.
Ejemplos:

Considerar criterios de seguridad en nuevas obras o adecuaciones.
No instalar elementos que puedan obstruir las rutas de evacuacion.

Ubicar muebles y equipos de manera segura.
Considerar las condiciones de riesgo antes de modificar espacios.

Incorporar criterios de prevencion en las actividades institucionales.

NIT 92015951151  DANE 150001004541 SABER COO 028304

Calle 40 A No 17-28 Este Barrio El Delirio. E-mail: atanasiogirardot.1500.67.10@gmail.com

Gestiéndel Riesgo de Desastres)



Pa'gina45

SECRETARIA DE EDUCACION DE VILLAVICENCIO
INSTITUCION EDUCATIVA ATANASIO GIRARDOT

“Tejiendo una sociedad para el futuro” \ i v
Resolucidon 1500-67.10/040 con fecha 17 de enero de 20022 UDEL No 2 GostibindelBirsgp deDesastren

[ PLAN DE ACCION PARA LA INTERVENCION DEL RIESGO

., Recursos .
Accion Responsable . Plazo Indicador
requeridos
Inspeccionar . ... Formato de % de areas
. Rectoria / Comité . -, Semestral . .
infraestructura inspeccion inspeccionadas
Revisar
instalaciones Mantenimiento Personal técnico Anual Informe de revision
eléctricas
. . Brigada / . o % de extintores
Revisar extintores J . Extintores Periddico .
Mantenimiento operativos
Actualizar o - % de rutas
. e . Comité Sefnales Anual o1
sefalizacion sefnalizadas
. ) L, . N° de ersonas
Capacitar brigadas Comite Capacitadores Semestral c P
capacitadas
. . . Recursos N° de simulacros
Realizar simulacro Comité / Docentes . .. = _. Anual .
institucionales realizados
o Rectoria / Entidad Personal . N° de arboles
Revisar arboles L Periddico
competente especializado evaluados
Actualizar rutas de . N ., .
- Comité Planos/sefalizacion Anual Rutas actualizadas
evacuacion
Actualizar
= . ., No de POE
procedimientos Comité Documentacion Anual ,
actualizados
POE
L Formatos de Informe de
Evaluar el Plan Comite > Anual -
evaluacioén evaluacioén

La intervencién del riesgo en la Institucion Educativa Atanasio Girardot debe orientarse
prioritariamente a proteger la vida y la integridad de la comunidad educativa, reduciendo
las condiciones de vulnerabilidad y fortaleciendo la preparacion institucional.

Las acciones deberan concentrarse especialmente en sismos, incendios, fallas eléctricas,
vendavales, tormentas, caida de arboles, accidentes escolares, emergencias médicas,
condiciones estructurales y situaciones de alteracion del orden, sin descuidar los demas
escenarios identificados.

La intervencion debe ser permanente y verificable, mediante responsables definidos,
recursos, cronogramas e indicadores que permitan comprobar el avance y actualizar las
medidas de acuerdo con las condiciones reales de la institucion.
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Tabla 13. Medidas Estructurales para la Intervencion del Riesgo

Medidas Estructurales para la Intervencion del Riesgo

Amenaza Medidas de Accion
intervencion
Movimiento sismico -Reforzamiento y mantenimiento de tejas,
Colapso estructural _ . reparacion de goteras y cambio de estas.
Acciones fisicas -Reparacion de pisos o cambio de baldosas.

e Vendaval/ para reducir la -Limpieza de canales de agua lluvia para el

Granizada Vulnerabilidad desagiie y mantenimiento.
e Incendio -Asegurar cristales de ventanas y recubrir

estructural con pelicula de seguridad.
e Explosion -Revision, actualizacién, y/o redisefio del

sistema eléctrico.

Tabla 14. Medidas No Estructurales para la Intervencion del Riesgo

Amenaza Medidas de Accioén
intervencion

Implementar y ejecutar un programa de
inspecciones y mantenimiento a instalaciones
Acciones fisicas locativas, eléctricas y equipos para la atencion a
para reducir la emergencias. _
vulnerabilidad Incorporar en el PEI temas de prevencion de
desastres.

vimiento sismico

Participacion de la comunidad educativa en los
procedimientos de prevencion del riesgo y

Vendaval / Granizada respuesta de emergencia.

Hacer parte activa del comité para la prevencion y
atencion de desastres.

Incendio estructural Articular con el PRAE acciones para la reduccion
del riesgo de desastres.

Asegurar mobiliario y elementos o aparatos
suspendidos, o colocarlos en sitios altos, generar
norma de almacenamiento seguro.

Preparar a las brigadas y docentes en
procedimientos de emergencia; manejo adecuado
de extintores, primeros auxilios y procedimientos
de evacuacion.

Realizar simulacros de evacuacion por las
distintas amenazas para concientizar a la
comunidad educativa y mejorar tiempos de
respuesta.

Complementar sistema de seguridad con
camaras de vigilancia

e Robo Acciones fisicas Garantizar personal de porteria y guarda
nocturno.
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para reducir la
vulnerabilidad

Atraco

Implementar protocolos de actuacion frente al
riesgo publico.

Articular frentes de seguridad con la policia
nacional.

Establecer normas de seguridad para el ingreso a
la institucion.

Emergencias medicas

Acciones fisicas
para reducir la
vulnerabilidad

Intoxicaciones
alimentarias

Capacitar y entrenar a los docentes y brigadas de
emergencias.

Dotar botiquin principal y portéatil de primeros
auxilios con los elementos necesarios.

Convenios con aseguradoras para seguro
estudiantil.

Coordinar con lideres del PAE la revision aleatoria
de suministros de raciones alimentarias en la I. E.
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10 PREPARACION PARA LA RESPUESTA A EMERGENCIAS

La preparacion para la respuesta ante emergencias comprende las acciones que
desarrolla la Institucion Educativa Atanasio Girardot para fortalecer su capacidad de
actuar de manera organizada, rapida, segura y coordinada antes, durante y después de
una emergencia, con el propdsito de proteger la vida e integridad de toda la comunidad
educativa, reducir los dafos y facilitar la continuidad del servicio educativo.

OBJETIVO

Preparar y fortalecer la capacidad de respuesta de la Institucion Educativa Atanasio
Girardot frente a las diferentes amenazas identificadas, mediante la organizacion del
recurso humano, la disponibilidad de recursos técnicos vy fisicos, la capacitacién, el
entrenamiento, los simulacros y el establecimiento de procedimientos operativos,
garantizando una actuacion coordinada y oportuna ante cualquier situacion de
emergencia.

ORGANIZACION PARA LA RESPUESTA

La institucion debera contar con una estructura organizativa claramente definida:
o Rector(a) / Coordinador(a) General de Emergencias

Dirige y coordina la respuesta institucional.

Activa el Plan de Emergencias cuando corresponda.

Toma decisiones de acuerdo con la situacion.

Coordina con organismos externos.

Autoriza, cuando las condiciones lo permitan, el retorno a las actividades.

0O O O O O

Comité de Gestion del Riesgo
« Planifica las acciones de prevencion y preparacion.
o Coordina las brigadas.
« Realiza seguimiento al Plan.
« Evalla simulacros y emergencias reales.
« Gestiona recursos para la respuesta.

Brigada de Evacuacion
o Orienta la evacuacion.
« Verifica aulas y espacios asignados.
e Mantiene el control de los grupos.
« Guia a las personas hacia los puntos de encuentro.
« Informa sobre personas faltantes o dificultades durante la evacuacion.

Brigada de Primeros Auxilios
« Realiza la atencidn inicial de personas lesionadas.
« Evalla las condiciones basicas de los afectados.
o Coordina la solicitud de atencion médica.
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e Apoya la clasificaciéon y traslado de personas lesionadas cuando corresponda.

Brigada Contra Incendios
« ldentifica condiciones que puedan generar incendios.
e Apoya el control inicial de conatos, Unicamente cuando sea seguro hacerlo y
cuente con capacitacion.
« Verifica la disponibilidad de extintores.
o Apoya la evacuacion cuando exista presencia de humo o fuego.

Docentes
« Mantienen el control y acompafiamiento de los estudiantes.
o Aplican los procedimientos establecidos.
« Orientan la evacuacion o confinamiento.
e Realizan el conteo de estudiantes en el punto de encuentro.
« Informan cualquier situacién especial al coordinador correspondiente.

Personal administrativo y de servicios generales
e Apoya las acciones de emergencia segun sus responsabilidades.
e Facilita el acceso a areas y recursos.
¢ Informa sobre dafos o condiciones peligrosas.
e Apoya el control de servicios cuando sea necesario y seguro.

Porteros o vigilantes
« Controlan los accesos segun las instrucciones del coordinador.
« Facilitan el ingreso de organismos de socorro.
« Informan sobre situaciones externas que puedan representar peligro.
« Evitan el ingreso de personas no autorizadas durante la emergencia.

PLAN DE EVACUACION
La preparacion debe contemplar:

Rutas de evacuacion
« ldentificadas.
o Sefializadas.
o Despejadas.
« Con rutas alternativas cuando sea posible.

Salidas de emergencia
« Deben estar claramente identificadas.
« Permanecer libres de obstaculos.
e Ser conocidas por docentes y estudiantes.
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Puntos de encuentro

Deben ubicarse en zonas previamente definidas, alejadas de:
e Estructuras inestables.
« Arboles con riesgo de caida.
o Redes eléctricas.
e Vidrios.
o Trafico vehicular.
o Otras amenazas identificadas.

RECURSOS PARA LA RESPUESTA

La institucion debera realizar un inventario y verificar peribdicamente los recursos
disponibles:

Tabla 15. Recursos pararespuesta

Recurso D Isponib Estado qpica Respon

ilidad cion sable
\Extintores HSl’/No HBueno/ReguIar/Man H H \
\Botiquines HSl’/No HBueno/ReguIar/Malo H H \
\Camillas HSl’/No HBueno/ReguIar/Malo H H \
\Megéfono HSl’/No HBueno/ReguIarlMalo H H \
Sistema de Si/No Bueno/Regular/Malo
alarma
\Seﬁalizacic’)n HSl’/No HBueno/ReguIar/Malo H H \
\Linternas HSl’/No HBueno/ReguIar/Man H H \
Rad_i(?s/comun Si/No Bueno/Regular/Malo
icacion
Planos de Si/No Actualizados/Desact
evacuacion ualizados

CAPACITACION Y ENTRENAMIENTO

Se debe establecer un programa permanente dirigido a toda la comunidad educativa.
Temas prioritarios

o Gestion del riesgo escolar.

o Evacuacion.

e Primeros auxilios.

o Prevencion y control inicial de incendios.

e Manejo de extintores.

o Sistema de alarma.
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« ldentificacion de amenazas.

e Procedimientos ante sismos.

e Procedimientos ante incendios.

« Vendavales, granizadas y tormentas.

o Emergencias médicas.

e Accidentes escolares.

e Manejo de situaciones de seguridad.

o Atencion a personas que requieran apoyo durante una emergencia.

SIMULACROS

Los simulacros permitiran evaluar la capacidad de respuesta de la institucion. Se
recomienda realizar ejercicios de:

e [Evacuacion general.

e Sismo.

e Incendio.

« Emergencia médica.

« Vendaval o tormenta.

« Situaciones de confinamiento, cuando corresponda.

Después de cada simulacro se debe elaborar una evaluacion que permita identificar:
¢ Qué funciond? — ;Qué fall6? — ; Qué debe mejorarse? — ; Quién sera responsable?
— ¢En qué plazo?

PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS DE EMERGENCIA

La institucion deberd contar con procedimientos claros y de facil consulta para los

principales escenarios identificados.

Entre ellos:

Evacuacion general.

Sismo.

Incendio.

Vendaval, granizada o tormenta.

Accidente estudiantil.

Emergencia médica.

Colapso estructural.

Inundacion.

. Explosion.

10. Cortocircuito o emergencia eléctrica.

11.Intoxicacion alimentaria.

12.Presencia de abejas.

13. Amenaza o alteracién del orden interno o externo.

14. Situaciones de violencia o conflicto externo.

15. Procedimiento para entrega segura de estudiantes a sus familias después de una
emergencia.
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COORDINACION CON ORGANISMOS EXTERNOS

La institucion debe mantener actualizado un directorio de organismos de apoyo, entre

ellos:

Cuerpo de Bomberos.

Defensa Civil Colombiana.

Cruz Roja Colombiana.

Policia Nacional.

Servicios de salud y ambulancias.

Alcaldia de Villavicencio.

Oficina/organismo municipal de Gestién del Riesgo.
Gobernacion del Meta.

Empresas de servicios publicos, cuando corresponda.

Se debe establecer previamente como solicitar ayuda, quién realiza la llamada y qué
informacion debe suministrarse.

PREPARACION PARA LA ATENCION DE ESTUDIANTES

Por tratarse de una institucién educativa, debe prestarse especial atencion a:

Mantener actualizados los listados de estudiantes.

Identificar estudiantes que requieran apoyos especificos.

Garantizar acompafamiento durante la evacuacion.

Evitar que los estudiantes regresen a las aulas sin autorizacion.

Realizar conteo en los puntos de encuentro.

Establecer procedimientos para la entrega segura de estudiantes a sus
acudientes o personas autorizadas.

Mantener actualizada la informacion de contacto de las familias.
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%2 J ACTIVAR EL PLAN DE EMERGENCIAS

PROTEGER A LA COMUNIDAD EDUCATIVA

EVACUAR O CONFINAR,
SEGUN EL TIPO DE AMENAZA

LLEGAR AL PUNTO DE ENCUENTRO
REALIZAR CONTEO Y VERIFICACION
ATENDER LESIONADOS

SOLICITAR APOYO EXTERNO

EVALUAR LA SITUACION

AUTORIZAR EL RETORNO O
ACTIVAR LA RECUPERACION

PREPARADOS HOY, SEGUROS SIEMPRE ® io
eese jLAPREVENCION SALVA VIDAS! esee KN |
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PLAN DE PREPARACION PARA LA RESPUESTA

\Actividad HResponsabIe HFrecuencia ||Evidencia
Actualizacion Comite de
Gestién del Anual Plan actualizado
del Plan .
Riesgo
Cgpamtauon de Comité Semestral Listados/certificados
brigadas
Inspeccién de Brigada de , Formato de
., Trimestral . L,
rutas Evacuacion inspeccion
Revision de Responsable . Registro de
. . Periddica . L,
extintores asignado inspeccion
Revision de Br!gada de . )
- Primeros Trimestral Inventario
botiquines -
Auxilios
Prueba del
sistema de Comité Periodica Registro
alarma
Simulacro de s Segun .,
it Comite programacion Informe
evacuacion P eI
institucional
Actualizacion de "y Directorio
. : Comité Semestral )
directorio actualizado
Evaluacién de Comité Después de cada Informe de
simulacros ejercicio evaluacion
Revision de Anual o cuando
puntos de Comité cambien las Registro
encuentro condiciones

La preparacion para la respuesta ante emergencias de la Institucién Educativa Atanasio
Girardot debe garantizar que cada integrante de la comunidad educativa conozca qué
hacer, como hacerlo, quién coordina la respuesta y hacia donde dirigirse ante una
situacion de emergencia.
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10.1 ORGANIZACION DEL RECURSO HUMANO

COMITE DE GESTION DEL
RIESGO

l

COORDINADOR GENERAL DE
EMERGENCIAS

l

LIDER DE BRIGADAS DE

EMERGENCIA
v
BRIGADA DE BRIGADA DE BRIGADA DE BRIGADA DE CONTRO
PRIMEROS AUXILIOS CONTROL DE RESCATE Y VEHICULAR
INCENDIOS EVACUACION

La guia oficial N° 59: Lineamientos para la Formulacién de Planes Escolares para la Gestion
del Riesgo, sefiala que la gestion del riesgo debe involucrar a rector, directivos, docentes,
estudiantes y ala comunidad educativa en general, y que las funciones de estos se pueden
aprovecharse para conocer e intervenir los riesgos, responder ante emergencias y apoyar la
recuperacion.

10.1.1 Comité Institucional De Gestion Integral Del Riesgo Escolar.

Para una institucion como la |.E. Atanasio Girardot esta formalmente establecido en el Plan
Escolar de Gestion del Riesgo, asi:

1. Rector(a) — presidente del Comité.
2. Coordinadores — Coordinacion operativa.
3. Docente lider de Gestién del Riesgo
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4. Representantes de docentes.

5. Orientador(a) escolar.

6. Representante del Consejo de Padres.

7. Representante de estudiantes.

8. Representante del personal administrativo y servicios generales.

9. Coordinador(a) de la Brigada de Emergencias.

10.Responsable de Seguridad y Salud en el Trabajo, si la institucién cuenta con esta
figura.

Funciones generales del Comité

Para la I.E. Atanasio Girardot, estas funciones generals del comite, en el Plan de Gestion
Integral del Riesgo Escolar (PGIRE/PEGR)

[] Liderar la formulacion, implementacion, evaluacion y actualizacion del PGIRE.
[ ldentificar y priorizar las amenazas y vulnerabilidades de la institucion.

[1 Elaborar y mantener actualizado el mapa de riesgos.

(1 Definir medidas de conocimiento y reduccion del riesgo.

(] Organizar la preparacion para la respuesta a emergencias.

[ Establecer protocolos para sismo, incendio, explosion, inundacion, vendaval, tormenta,
amenazas, alteracion del orden publico, conflicto y violencia armada, accidentes y entrega de
estudiantes, entre otros riesgos identificados.

[1 Organizar y capacitar las brigadas escolares.

] Programar y evaluar simulacros de evacuacion y respuesta.

[1 Mantener actualizado el inventario de recursos para emergencias.

[1 Gestionar los recursos necesarios para fortalecer la seguridad escolar.

] Establecer mecanismos de comunicacion y alarma.

1 Coordinar la respuesta inicial ante una emergencia.

(] Articularse con la Secretaria de Educacién, Alcaldia, Consejo Municipal de Gestion del
Riesgo, Bomberos, Defensa Civil, Cruz Roja, Policia, servicios de salud y demas organismos
competentes, segun corresponda.

[1 Realizar seguimiento a los dafios y necesidades después de una emergencia.

(1 Promover la recuperacion y continuidad del servicio educativo.

Funciones:
Antes
v' Garantiza el funcionamiento continuo del plan de emergencias
v" Aprueba los procedimientos y planes de simulacros.
v' Lleva registro de reuniones, actividades educativas, cronograma de

actividades y ejecucion de acciones de las brigadas.
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Estudia alternativas por la reubicacion de dependencias que resulten
afectadas por una emergencia.

Dirige y coordina el Puesto de Mando Unificado.

Sirve de érgano de consulta inmediata al Lider de emergencias
Autoriza las decisiones del Lider de emergencias que asi lo requieran.
Suministra informacion critica para el manejo de la emergencia

Activa la alarma en caso de emergencia comprobada

Evalla la magnitud de la emergencia presentada

Contacta con entidades y organismos de atencién y apoyo

Sirve de nexo con las autoridades y la comunidad

Emite los Comunicados oficiales de prensa. (de ser necesario)

Informa a los familiares de las victimas. (si las hay)

Emite comunicados oficiales de prensa. (de ser necesario)

Coordina la remocion de escombros. (en caso de requerirlo)

Aplica el plan post — emergencia, traslado de sede (en caso de
requerirlo) y reanudacion de las actividades.

Coordina actividades de recuperacion, y reacondicionamiento de las
actividades

Gestiona la recuperacion de activos
Participa en la evaluacion de la emergencia.

10.1.2 Coordinador General De Emergencias

El Coordinador General de Emergencias es la persona encargada de dirigir y coordinar
la respuesta institucional ante una emergencia, bajo la orientacion del rector o director.

La guia del Plan Escolar para la Gestion del Riesgo plantea que la institucién debe contar
con una estrategia de respuesta, coordinar simulacros, disponer de recursos y
establecer contacto con entidades externas

Le corresponde al Rector como maxima autoridad de la Institucion Educativa y debe
nombrar un suplente en su ausencia; es quien evalla las situaciones con el apoyo del
Comité y toma las decisiones estratégicas para el manejo de la emergencia.

Responsables:

Funciones:

Eduard Alex Vidales Meza (Rector)
Nayib Maritza Holguin (Coordinadora jornada mafiana)

Luis Augusto Vega (Coordinador jornada tarde)
Maryi Acero (Coordinadora jornada mixta)
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ANTES
o Conocer y mantener actualizado el PEGR.

o Conocer las amenazas y vulnerabilidades de la institucion.

« Verificar rutas de evacuacion, salidas y puntos de encuentro.
« Coordinar la conformacion y capacitacion de las brigadas.

e Programar simulacros.

« Verificar los recursos disponibles para la respuesta.

e Mantener actualizados los directorios de emergencia.

« Coordinar acciones con las entidades externas de respuesta.

DURANTE
« Recibir y verificar la informacion sobre el evento.
« Activar el protocolo correspondiente.
o Coordinar las brigadas.
o Ordenar o coordinar la evacuacion cuando corresponda, segun el protocolo
institucional.
e Mantener comunicacion permanente con el rector.
o Coordinar el conteo de estudiantes y funcionarios.
e Solicitar apoyo externo cuando la capacidad institucional sea superada.
« Evitar que estudiantes o funcionarios ingresen a zonas de peligro.
e Registrar las novedades y decisiones adoptadas.

DESPUES

o Coordinar la evaluacion preliminar de dafios y necesidades.

« Verificar el estado de estudiantes, docentes y demas integrantes de la comunidad
educativa.

« Coordinar la atencion de personas afectadas.

e Apoyar la elaboracion del informe de emergencia.

« Participar en la evaluacion del evento y del funcionamiento de los protocolos.

« Proponer acciones correctivas.

« Coordinar, con el rector y las autoridades competentes, el retorno seguro o las
medidas de continuidad del servicio educativo.

10.1.3 Lider De Las Brigadas De Emergencias

El Lider de las Brigadas de Emergencias es el responsable de organizar, coordinar y supervisar
el funcionamiento de todas las brigadas de respuesta de la instituciébn. Actla bajo la
coordinacion del Coordinador General de Emergencias y mantiene comunicacion permanente
con el Rector(a) y el Comité Institucional de Gestién del Riesgo Escolar.
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Para el Plan Escolar de Gestion del Riesgo (PEGR) de la I.E. Atanasio Girardot de
Villavicencio, puede definirse de la siguiente manera, en concordancia con las orientaciones
de los planes escolares de gestion del riesgo y la organizacion de brigadas de emergencia.

Coordinar la preparacion, organizacion, capacitacion y actuacion de las brigadas
institucionales, garantizando que sus integrantes conozcan sus funciones y actien de manera
articulada durante una emergencia, sin exceder sus competencias ni exponerse a riesgos
innecesarios.

Funciones principales:

v' Organizacion de brigadas, Conformar y mantener actualizadas las brigadas de
evacuacion, primeros auxilios, prevencion y control de incendios, comunicaciones y
demas equipos definidos por la institucion.

v Asignacion de funciones, Definir responsables, suplentes y tareas especificas para cada
brigadista.

v' Coordinacion operativa, Coordinar el trabajo de las diferentes brigadas antes, durante y
después de una emergencia.

v' Capacitacion, Promover, gestionar y coordinar capacitaciones periddicas en
evacuacion, primeros auxilios, prevencion de incendios y otros temas relacionados con
los riesgos identificados.

v' Simulacros, Participar en la planeacion, ejecucién y evaluacion de simulacros
institucionales.

v Verificacion de recursos, Revisar periddicamente la disponibilidad y el estado de
botiquines, extintores, camillas, alarmas, sefalizacion y otros recursos de emergencia.

v/ Comunicacién, Mantener comunicacion permanente con el Coordinador General de
Emergencias y reportar las novedades de cada brigada.

v Activacién de brigadas, Una vez activado el plan institucional, coordinar la movilizacion
de las brigadas segun el tipo de emergencia.

v' Seguimiento, Verificar que cada brigada cumpla las funciones establecidas en los
protocolos.

v' Seguridad, Garantizar que los brigadistas actien Unicamente dentro de sus
competencias y no ingresen a zonas inseguras.

v" Registro, Mantener actualizados los listados de brigadistas, responsables.

v' Evaluacion, Evaluar el desempefio de las brigadas después de simulacros y
emergencias reales.

v' Mejoramiento, Proponer acciones correctivas y de mejoramiento al Comité de Gestién
del Riesgo.

v' Articulacion, Facilitar la coordinacion entre las diferentes brigadas y los organismos
externos cuando estos lleguen a la institucion.

Funciones:
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ANTES

El Lider de las Brigadas debe:

Conocer el Plan Escolar de Gestion del Riesgo.

Organizar las brigadas y designar sus responsables y suplentes.

Mantener actualizado el directorio de brigadistas.

Coordinar reuniones periodicas de las brigadas.

Verificar los recursos y equipos de emergencia.

Identificar necesidades de capacitacion.

Coordinar préacticas y simulacros.

Revisar que cada brigada conozca sus protocolos.

Reportar al Coordinador General de Emergencias las necesidades detectadas.

DURANTE

El Lider de las Brigadas debe:

PONPE

o a

© N

Presentarse ante el Coordinador General de Emergencias.
Recibir las instrucciones correspondientes.
Coordinar la actuacion de las brigadas.
Verificar que:
o la Brigada de Evacuacion oriente la salida segura;
o la Brigada de Primeros Auxilios atienda a los lesionados;
o la Brigada de Prevencion y Control de Incendios actue solo si es seguro;
o la Brigada de Comunicaciones mantenga el flujo de informacion.
Recibir reportes de los responsables de cada brigada.
Consolidar la informacion sobre personas evacuadas, lesionadas o situaciones
pendientes.
Informar al Coordinador General de Emergencias.
Suspender cualquier accidn que represente un riesgo para los brigadistas.

DESPUES

Debe:

Reunir a los responsables de las brigadas.

Verificar el estado de los integrantes.

Consolidar los reportes de actuacion.

Revisar los recursos utilizados.

Identificar dificultades presentadas.

Participar en la evaluacion de la respuesta.

Proponer acciones de mejoramiento.

Solicitar la reposicién o mantenimiento de los equipos utilizados.
Apoyar la actualizacién del PEGR.
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Tabla 16. Brigadas de Emergencia

\Brigada HResponsabiIidad |
. Orientar la salida segura y el desplazamiento hacia los puntos de
Evacuacion
encuentro.

Prestar atencion inicial a personas lesionadas dentro de sus

Primeros Auxilios )
competencias.

Prevencién y Control de Apoyar la respuesta inicial frente a conatos de incendio cuando sea
Incendios seguro.
L Mantener la comunicacion interna y apoyar el enlace con organismos
Comunicaciones
externos.
Seguridad y Control de Controlar el ingreso y salida de personas y facilitar el acceso de los
Accesos organismos de socorro.
\Apoyo Logistico HDisponer y distribuir los recursos necesarios durante la emergencia. |
. . Brindar acompafiamiento emocional a estudiantes y personal
Apoyo Psicosocial afectado

10.1.4 Brigadas De Emergencia

Las Brigadas de Emergencia son el componente operativo que ejecuta las acciones de
respuesta previamente establecidas. La normativa y las orientaciones oficiales contemplan la
conformacion y capacitacion de brigadas en primeros auxilios, evacuaciéon, control de
incendios y simulacros.

La guia de la UNGRD para el Plan Escolar para la Gestion del Riesgo propone, entre otras,
brigadas de evacuacién, primeros auxilios, contraincendios, control de trafico vehicular
y servicios sanitarios, ademas de otras que sean necesarias segun las condiciones de cada
institucion educativa.

Funcion general es Ejecutar las acciones de respuesta inicial ante una emergencia, de acuerdo
con el protocolo institucional, las instrucciones del Coordinador General de Emergencias y las
competencias y capacitacion de cada brigadista, priorizando siempre la proteccion de la vida.

Tabla 17. Funciones de las Brigadas de Emergencia.
[Responsabilidad| Funciones de las Brigadas de Emergencia |

Conocer el Plan Escolar de Gestion del Riesgo y los procedimientos operativos
normalizados de la institucion.

Preparacion

\Organizacién ||Mantener actualizado el listado de brigadistas, responsables \

Participar en capacitaciones de evacuacion, primeros auxilios, prevencion y control
de incendios y otros temas relacionados con las amenazas de la institucion.

Capacitacion
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|Responsabi|idad|| Funciones de las Brigadas de Emergencia \
L Identificar y reportar condiciones inseguras que puedan afectar a estudiantes,
Inspeccion o . .
docentes, administrativos y visitantes.
RECUISOS Conocer la ubicacion y uso de los equipos y elementos disponibles para la
respuesta ante una emergencias.
ISimuIacros ||Participar activamente en la preparacion, ejecucion y evaluacion de simulacros. \
., Actuar cuando se active el protocolo de emergencia correspondiente y recibir
Activacion . . . .
instrucciones del Coordinador General de Emergencias.
L Orientar a estudiantes y demas personas hacia las rutas y puntos de encuentro
Evacuacion

establecidos.

Brindar atencion inicial basica a personas lesionadas, dentro de sus competencias

Primeros auxilios o
y capacitacion.

Atender Unicamente conatos de incendio cuando sea seguro hacerlo y los

Incendios A . ) S ) . i
brigadistas estén capacitados para utilizar los equipos disponibles.

Verificacion Apoyar el recorrido de las areas para verificar que no queden personas en lugares
evacuados, siempre que hacerlo sea seguro.

Conteo ||Apoyar el control y conteo de estudiantes y personal en los puntos de encuentro.

Informar al Coordinador General de Emergencias sobre personas lesionadas,

Comunicacion . ~ ) . :
desaparecidas, atrapadas, dafios o situaciones especiales.

Facilitar el ingreso y orientar a Bomberos, ambulancias, Defensa Civil, Cruz Roja,

ApOYyo externo . .
poy Policia u otros organismos de respuesta.

Evitar que estudiantes, docentes o brigadistas ingresen nuevamente a zona de

Seguridad . ; N
peligro sin autorizacion.

\Recuperacién HApoyar la evaluacion posterior de la emergencia y reportar las acciones realizadas.\

Participar en la evaluacion de simulacros y emergencias y proponer acciones

Mejoramiento .
correctivas.

La guia oficial establece que las brigadas deben ejecutar servicios de respuesta como
evacuacion, primeros auxilios y control de incendios, y elaborar los respectivos reportes de
actuacion.

10.1.4.1. Brigada De Emergencia Institucional

Brigadas con las que cuenta la I.E. Atanasio Girardot

Table 18. Brigada de Emergenciay sus funciones principales

| Brigada [ Funciones principales |
Activar o apoyar la alarma, orientar la evacuacién, conducir a los

Brigada de Evacuacion estudiantes al punto de encuentro, apoyar el conteo y reportar
novedades.

Preparar botiquines y camilla, realizar atencién primaria basica,

Brigada de Primeros Auxilios ||. - ) ey . . P
identificar lesionados y solicitar asistencia médica.
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| Brigada

Funciones principales

Brigada de Prevencion y
Control de Incendios

Prevenir incendios, verificar extintores y atender conatos Unicamente
cuando las condiciones sean seguras.

Brigada de Comunicaciones

Apoyar la transmision de informacién, mantener comunicaciéon con la
coordinacion y facilitar el enlace con organismos externos.

Brigada de Seguridad y
Control de Accesos

Controlar entradas y salidas, mantener despejadas las zonas de
emergencia y facilitar el acceso de los organismos de socorro.

Brigada de Apoyo Logistico

Apoyar la disponibilidad y distribucion de equipos, botiquines, camillas,
sefializacion y otros recursos.

Brigada de Apoyo
Psicosocial

Apoyar la atencion emocional y el acompafiamiento de estudiantes y
personal afectado, en coordinacién con orientacion escolar.

Brigada de Servicios
Sanitarios, si aplica

Apoyar acciones relacionadas con agua, saneamiento basico, higiene
y condiciones sanitarias durante la emergencia.

Otras brigadas

Se pueden crear de acuerdo con las amenazas especificas
identificadas en la institucion.

Funciones:

ANTES

o Conocer las amenazas y vulnerabilidades de la institucion.
« Participar en capacitaciones.
e Participar en simulacros.
o Revisar rutas de evacuacion y puntos de encuentro.
« Conocer la ubicacion de extintores, botiquines, camillas y demas recursos.
« Reportar condiciones inseguras.
Mantener actualizados los datos de los brigadistas.

DURANTE

« Atender la emergencia de acuerdo con el protocolo establecido.
e Cumplir las instrucciones del Coordinador General de Emergencias.
o Evacuar y orientar a los estudiantes.
o Prestar primeros auxilios basicos.
o Controlar conatos de incendio cuando sea seguro.
« Realizar verificacion de areas sin exponerse.
« Reportar personas afectadas o faltantes.
e Apoyar el control del punto de encuentro.
Facilitar el trabajo de los organismos de socorro.

DESPUES

« Verificar el estado de los brigadistas.

« Informar las acciones realizadas.

« Reportar dafios y necesidades.

« Participar en la evaluacion de la emergencia.

e Revisar los equipos utilizados.

e Solicitar reposicion o mantenimiento de los recursos.
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o Participar en la actualizacion de los protocolos.
10.1.4.2 Brigada de evacuacion:

La Brigada de Evacuacion es el equipo encargado de orientar y apoyar la evacuacién segura
de estudiantes, docentes, personal administrativo y visitantes, de acuerdo con el Plan Escolar
de Gestidn del Riesgo y el procedimiento de evacuacion establecido por la institucion.

La guia de la UNGRD para el Plan Escolar de Gestion del Riesgo asigna a esta brigada
funciones como planear y ejecutar simulacros, sefalizar, difundir el plan de evacuacion, activar
la alarma, conducir a los estudiantes a los puntos de encuentro, realizar el conteo final y
elaborar reportes de evaluacion.

Tabla 19. Funciones de las Brigadas de Evacuacion
\Responsabilidad HFunciones de la Brigada de Evacuacion \

Conocer el PEGR, los procedimientos de evacuacion, las amenazas

Preparacion identificadas y las rutas de evacuacion de la institucion.

Mantener actualizado el listado de brigadistas, responsables por area

Organizacion o blogue.

Conocer las rutas de evacuacion, salidas de emergencia, puntos de

Identificacion de rutas encuentro y zonas seguras.

Verificar que las rutas, salidas y puntos de encuentro estén

Sefalizacion adecuadamente sefializados y libres de obstaculos.

Participar en capacitaciones sobre evacuacion, manejo de grupos,

Capacitacion primeros auxilios basicos y atencidn a personas que requieran apoyo.

Planear, participar y evaluar simulacros de evacuacion por grupos,

Simulacros jornadas y de caracter general.

Activar o apoyar la activacion de la alarma de evacuacion de acuerdo

Alarma con el protocolo institucional.

Guiar a estudiantes, docentes, funcionarios y visitantes hacia las rutas

Orientacion y salidas establecidas.

Mantener el orden durante el desplazamiento, evitando carreras,

Control de grupos empujones, gritos o0 comportamientos que aumenten el riesgo.

Apoyar a los docentes en el traslado y control de los estudiantes

Apoyo a docentes durante la evacuacion.

Facilitar la evacuacién de estudiantes, funcionarios o visitantes que
requieran apoyo especifico, de acuerdo con las medidas previamente
establecidas.

Personas con
necesidades de apoyo

Realizar, cuando sea seguro, una revision visual de aulas, bafios,
Verificacion de areas oficinas y demas espacios para identificar personas que puedan
requerir ayuda.

Orientar a las personas evacuadas hacia el punto de encuentro

Punto de encuentro correspondiente.
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\Responsabilidad HFunciones de la Brigada de Evacuacion \

Conteo

Apoyar a los docentes y responsables de grupo en el conteo de
estudiantes y demas personas evacuadas.

Reporte de novedades

Informar al Coordinador General de Emergencias sobre personas
faltantes, lesionadas, atrapadas o cualquier situacion relevante.

Control de retorno

Impedir el retorno de estudiantes o personal a las instalaciones hasta
gue exista autorizacion del responsable de la emergencia.

Apoyo a organismos
externos

Facilitar la orientacion de Bomberos, Defensa Civil, Cruz Roja, Policia,
ambulancias u otros organismos de respuesta cuando ingresen a la

institucion.

Evaluacién Evaluar los tiempos de evacuacion, comportamiento de los grupos,
dificultades y cumplimiento de las rutas.

Informe Elaborar o aportar informacién para el informe de evaluacién del

simulacro o emergencia.

Mejoramiento

Proponer ajustes para mejorar las rutas, sefializacion, puntos de
encuentro y procedimientos de evacuacion.

La guia oficial también establece que la organizacién de la respuesta debe contemplar
responsables lo cual es especialmente importante en instituciones que funcionan en
diferentes jornadas.

Funciones:

ANTES

Conocer el Plan Escolar de Gestion del Riesgo.
Identificar las rutas de evacuacion y salidas.

Conocer los puntos de encuentro.

Revisar que las rutas estén despejadas.

Verificar la sefializacion.

Participar en capacitaciones.

Participar en simulacros.

Identificar estudiantes que puedan requerir apoyo durante la evacuacion.
Mantener actualizado el listado de brigadistas.

Informar condiciones inseguras al Coordinador General de Emergencias.

DURANTE

NoohkrwhE

Recibir la instruccion de evacuacion o activar la alarma segun el protocolo establecido.
Dirigirse inmediatamente al area asignada.

Orientar a los estudiantes y demas personas hacia las salidas seguras.

Mantener el orden y evitar situaciones de panico.

Apoyar especialmente a quienes requieran asistencia.

Verificar, solo si las condiciones son seguras, los espacios asignados.

Conducir a las personas hasta el punto de encuentro.
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8. Apoyar el conteo de estudiantes.
9. Reportar personas faltantes, lesionadas o situaciones especiales.
10.Impedir el retorno a las instalaciones hasta recibir autorizacion.

DESPUES

« Apoyar el control de las personas en el punto de encuentro.

« Informar las novedades al Coordinador General de Emergencias.
« Participar en la evaluacion de la evacuacion.

« Registrar tiempos, dificultades y situaciones presentadas.

« Identificar fallas en rutas o sefializacion.

e Proponer acciones de mejoramiento.

« Participar en la actualizacion del procedimiento de evacuacion.

10.1.4.3 Brigada de primeros auxilios:

La Brigada de Primeros Auxilios tiene como funcion principal brindar atencion inicial basica a
las personas afectadas por una emergencia, mientras llega el personal o servicio de salud

correspondiente.

La guia de la UNGRD para el Plan Escolar para la Gestion del Riesgo contempla
expresamente esta brigada y le asigna funciones relacionadas con la atencion bésica, la
definicion de un lugar de atencion primaria, la identificacion de centros asistenciales, la
actualizacion del directorio de ayuda y el mantenimiento del kit de emergencias.

Para el PEGR de la |.E. Atanasio Girardot de Villavicencio, se organiza de la siguiente manera:

Tabla 20. Funciones y responsabilidades de las Brigada de Primeros Auxilios.

‘Responsabilidad

[Funciones de la Brigada de Primeros Auxilios |

Preparacion

Conocer el PEGR, los protocolos de emergencia y los procedimientos de
primeros auxilios establecidos por la institucion.

IOrganizacién

HMantener actualizado el listado de brigadistas, responsables y suplentes. ‘

Capacitacién

Participar en capacitaciones y entrenamientos en primeros auxilios, atencion
inicial, traslado seguro y manejo basico de emergencias.

Identificacion de
riesgos

Identificar situaciones que puedan ocasionar lesiones o afectar la salud de la
comunidad educativa y reportarlas al Comité.

Puesto de primeros
auxilios

Definir previamente un lugar seguro para brindar la atencién primaria durante
una emergencia.

Recursos

Verificar periodicamente el estado y disponibilidad del botiquin, camilla y
demas elementos de atencion inicial.

Directorio de

emergencias

Mantener actualizado el directorio de centros asistenciales y entidades de
atencion de emergencias.
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‘Responsabilidad

HFunciones de la Brigada de Primeros Auxilios

Atencion inicial

Brindar primeros auxilios basicos a las personas lesionadas, de acuerdo con
Su capacitacion y competencias.

Valoracion inicial

Realizar una valoracién inicial de la situacion de la persona afectada y
establecer la prioridad de atencion dentro de sus capacidades.

Activacion de ayuda

Solicitar oportunamente asistencia médica o de organismos de socorro
cuando la situacion lo requiera.

Control de lesionados

Mantener identificadas y organizadas las personas que requieren atencion,
evitando desplazamientos innecesarios.

Apoyo a estudiantes

Prestar especial atencién a nifios, nifias y adolescentes afectados,
procurando mantenerlos acomparfiados y seguros.

Remision

Coordinar, segun los protocolos institucionales, la entrega de la persona
afectada al servicio de salud o a los organismos de emergencia.

Registro

Registrar la atencion realizada, las lesiones observadas, acciones

ejecutadas y remisiones efectuadas.

Comunicacion

Informar al Coordinador General de Emergencias sobre el nimero y estado
general de las personas afectadas.

Apoyo externo

Facilitar la llegada y actuacién de ambulancias, Bomberos, Defensa Civil,
Cruz Roja u otros organismos de respuesta.

Seguridad

No realizar procedimientos para los cuales el brigadista no esté capacitado y
evitar exponerse a condiciones peligrosas.

Recuperacion

Participar en la evaluacién posterior de la emergencia y verificar las
necesidades de reposicion de los elementos utilizados.

Mejoramiento

Proponer acciones para fortalecer la atencién de primeros auxilios y mejorar

los procedimientos institucionales.

Funciones:

ANTES

La Brigada de Primeros Auxilios debe:

e Conocer el Plan Escolar de Gestion del Riesgo.

« Participar en capacitaciones y simulacros.

« ldentificar los principales riesgos de lesiones dentro de la institucion.

« Verificar peribdicamente el botiquin de primeros auxilios.

« Revisar la disponibilidad de camilla y otros elementos definidos por la institucion.

« lIdentificar el lugar destinado para la atencién primaria.

« Conocer los centros asistenciales cercanos.

e Mantener actualizado el directorio de emergencias.

« ldentificar estudiantes o personas que puedan requerir apoyos especiales durante una
evacuacion o emergencia.

« Informar al Comité sobre elementos faltantes o deteriorados.
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DURANTE

©xo N oukow

Recibir las instrucciones del Coordinador General de Emergencias o Lider de Brigadas.
Dirigirse al lugar asignado de acuerdo con el tipo de emergencia, siempre que sea
seguro.

Realizar una valoracion inicial de las personas afectadas.

Brindar primeros auxilios basicos dentro de sus capacidades.

Priorizar la atencion de acuerdo con la gravedad aparente de las lesiones.

Solicitar apoyo médico cuando sea necesario.

Mantener acompafadas y seguras a las personas lesionadas.

Informar al Coordinador General sobre la situacion de los afectados.
Apoyar la preparacion de las personas para su traslado por los servicios de
emergencia.

10.Registrar las personas atendidas y las acciones realizadas.
11.Evitar que personas no capacitadas intervengan en la atencion.
12.No ingresar a zonas con riesgo estructural, incendio, sustancias peligrosas u otras

condiciones que puedan poner en peligro a los brigadistas.

La funcién de la brigada es de respuesta inicial; cuando la emergencia supera las capacidades
institucionales, debe solicitarse la intervencion de los organismos especializados.

DESPUES

La Brigada debe:

Verificar el estado de los brigadistas.

Consolidar el reporte de personas atendidas.

Informar las remisiones realizadas.

Verificar los elementos utilizados del botiquin.

Solicitar la reposicion de medicamentos 0 insumos que correspondan segun los
protocolos institucionales.

Reportar dafios o necesidades relacionadas con la atencion.
Participar en la evaluacion del simulacro o emergencia.
Identificar dificultades presentadas.

Proponer acciones de mejoramiento.

Apoyar la actualizaciéon del procedimiento de primeros auxilios.

10.1.4.4 Brigada contraincendios

La Brigada Contra Incendios tiene como funcion principal prevenir, detectar y apoyar la
atencion inicial de conatos de incendio, siempre que sus integrantes estén capacitados y
las condiciones sean seguras. La guia de la UNGRD para los planes escolares establece

especificamente funciones como detectar y prevenir incendios,

revisar extintores,

inventariar recursos, identificar puntos de abastecimiento de agua y comunicar a Bomberos
en caso de incendio.
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Tabla 21. Funciones de la Brigada Contra Incendio.

Responsabilidad

Funciones de la Brigada Contra Incendios

Identificar y reportar condiciones que puedan generar incendios dentro de

Prevencion ST
la institucion.
Revisar periddicamente las condiciones de seguridad relacionadas con
Inspeccion incendios en aulas, oficinas, laboratorios, cocinas, bodegas y demas
areas.
Extintores Verificar la ubicacion, accesibilidad, sefializacion y estado visible de los
extintores y demas equipos contra incendio.
RECUISOS Mantener actualizado el inventario de extintores, mangueras, sistemas de

alarma y demas recursos disponibles.

Abastecimiento de
agua

Identificar los puntos de abastecimiento de agua disponibles, cuando
existan y sean aplicables.

Capacitacion

Participar en capacitacion sobre prevencion de incendios y manejo seguro
de extintores.

\ Simulacros H Participar en simulacros de incendio y ejercicios de evacuacion.
L Informar oportunamente la presencia de humo, fuego, olor a quemado,
Deteccion . ~ : :
sobrecalentamiento u otras sefiales de incendio.
| Activacion H Informar o activar la alarma de acuerdo con el procedimiento institucional.

Respuesta inicial

Atender un conato de incendio Unicamente cuando sea seguro hacerlo y el
brigadista esté capacitado.

Evacuacion

Coordinarse con la Brigada de Evacuacion para facilitar la salida segura
de la comunidad educativa.

Comunicacion

Informar inmediatamente al Coordinador General de Emergencias sobre el
incendio o conato.

Facilitar la activacion y llegada del Cuerpo de Bomberos cuando

Bomberos
corresponda.
. . Apoyar el aislamiento del area afectada y evitar que personas no
Aislamiento . :
autorizadas ingresen.
Informar al personal responsable cuando sea necesario considerar el corte
Servicios de energia, gas u otros servicios, siempre que hacerlo sea seguro y
corresponda al protocolo.
. No exponerse a humo, fuego, explosiones, sustancias peligrosas o
Seguridad P 9 P Pelg

estructuras inestables.

Apoyo externo

Orientar a Bomberos y demas organismos de respuesta sobre la ubicaciéon
del incendio, accesos, recursos y riesgos identificados.

Evaluacioén

Participar en la evaluacion posterior de la emergencia o simulacro.

Mejoramiento

Proponer acciones para fortalecer la prevencién y respuesta frente a
incendios.
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Funciones:
ANTES

o Conocer el Plan Escolar de Gestion del Riesgo (PEGR) y el procedimiento contra
incendios.

« Identificar las principales fuentes de riesgo de incendio.

« Verificar que los extintores estén visibles, sefalizados, accesibles y aparentemente en
condiciones adecuadas.

« Reportar extintores descargados, deteriorados, obstruidos o con problemas de
mantenimiento.

« ldentificar las areas de mayor riesgo.

« Participar en capacitaciones sobre prevencion y manejo de extintores.

o Participar en simulacros.

« Conocer las rutas de evacuacion y puntos de encuentro.

« Conocer la ubicacion de los sistemas de alarma.

« ldentificar los accesos que utilizarian los organismos de socorro.

e Mantener actualizado el inventario de recursos contra incendios.

o Informar al Comité sobre condiciones inseguras.

La guia oficial establece expresamente que esta brigada debe detectar y prevenir incendios,
revisar el estado y ubicacion de los extintores, hacer inventario de recursos e identificar
puntos de abastecimiento de agua.

DURANTE un incendio

Detectar y reportar inmediatamente el incendio o conato.

Activar o apoyar la activacion de la alarma segun el protocolo institucional.

Informar al Coordinador General de Emergencias.

Coordinarse con la Brigada de Evacuacion.

Facilitar la evacuacion de estudiantes, docentes y demas personas.

Si se trata de un conato, y Unicamente si las condiciones son seguras, utilizar el

extintor adecuado por personal capacitado.

7. Mantenerse alejado de humo denso, explosiones, sustancias peligrosas o areas
estructuralmente comprometidas.

8. Evitar que estudiantes o personas no autorizadas se acerquen al area.

9. Solicitar o apoyar la activacion de Bomberos.

10. Informar sobre personas posiblemente afectadas o atrapadas.

11.Facilitar el acceso de los organismos de socorro.

12.Entregar a Bomberos la informacién disponible sobre la ubicaciéon y caracteristicas del

evento.

o0k whE

Muy importante: la brigada escolar no debe intentar combatir un incendio desarrollado o
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fuera de control. Su funcién es la respuesta inicial ante un conato, dentro de sus
capacidades y capacitacion. La prioridad es proteger la vida y evacuar, no conservar bienes
materiales.

DESPUES del incendio

« Verificar el estado de los brigadistas.

e Reportar las acciones realizadas.

« Informar sobre los recursos utilizados.

e Registrar los dafios observados, sin ingresar a zonas inseguras.

« Solicitar la revision y reposicion de los equipos utilizados.

o Participar en la evaluacion de la emergencia.

» ldentificar las causas o condiciones que pudieron contribuir al evento, sin reemplazar
las investigaciones de las autoridades competentes.

e Proponer medidas correctivas y preventivas.

« Participar en la actualizacién del PEGR y del procedimiento contra incendios.

10.1.5 Coordinadores de Evacuacion

Su funcién principal es la de coordinar, orientar y supervisar la evacuacion segura, ordenada
y oportuna de estudiantes, docentes, personal administrativo, visitantes y demas integrantes
de la comunidad educativa desde las areas asignadas hasta los puntos de encuentro, de
acuerdo con el Plan Escolar de Gestion del Riesgo y los procedimientos establecidos

Funciones:
ANTES
Los Coordinadores de Evacuaciéon deben:

e Conocer el Plan Escolar de Gestion del Riesgo.

o Conocer las amenazas existentes en la institucion.

« lIdentificar las rutas de evacuacion y salidas de emergencia.
« Conocer los puntos de encuentro.

« Verificar que las rutas estén despejadas.

o Revisar la sefializacion.

« lIdentificar obstaculos o condiciones inseguras.

o Coordinar a los brigadistas de evacuacion.

« Participar en capacitaciones.

e Realizar y evaluar simulacros.

e Conocer los sistemas de alarma.

« ldentificar las areas que requieren atencién especial.
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« Coordinar previamente el apoyo para personas que puedan presentar dificultades para

evacuar.
e Mantener actualizados los listados de responsables y suplentes.

DURANTE

Recibir la informacion sobre la emergencia.

Informar al Coordinador General de Emergencias.

Activar o verificar la activacion de la alarma segun el procedimiento.
Dirigirse al sector asignado.

Orientar la salida ordenada de las personas.

Coordinar a los brigadistas de evacuacion.

Apoyar a los docentes en el control de los estudiantes.

Evitar carreras, empujones y aglomeraciones.

Utilizar Unicamente las rutas establecidas y seguras.

10 Apoyar a las personas que requieran asistencia.

11.Verificar visualmente las areas asignadas solo si no existe peligro.
12.Dirigir a las personas al punto de encuentro.

13.Coordinar el conteo con los docentes.

14.Reportar personas faltantes o afectadas.

15.Mantener el control en el punto de encuentro.

©CoNoO~wWNE

16. Evitar el retorno a la institucion hasta recibir autorizacion.
DESPUES

e Recopilar los reportes de los brigadistas.

« Verificar el nUmero de personas evacuadas.

o Informar novedades al Coordinador General.

« Participar en la evaluacion del procedimiento.

e Registrar dificultades encontradas.

o Evaluar tiempos de evacuacion.

e Revisar el funcionamiento de la alarma.

« ldentificar problemas en las rutas.

e Proponer mejoras.

« Participar en la actualizacion del procedimiento de evacuacion.

10.1.6 Porteros o vigilantes.

Son responsables de la seguridad fisica de las instalaciones, incluyendo el control de
acceso a la sede. Los vigilantes o porteros permaneceran en su puesto excepto si el sitio
no presenta condiciones minimas de seguridad para su vida, segun las instrucciones
que reciban despejaran las salidas e impediran el ingreso de personas diferentes a las
de los grupos de emergencia.
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Funciones:
ANTES

Los porteros o vigilantes deben:

Conocer el Plan Escolar de Gestion del Riesgo.

Conocer las rutas de evacuacion y puntos de encuentro.

Identificar las salidas de emergencia.

Conocer el sistema de alarma y las sefiales institucionales.

Conocer los accesos que utilizarian los organismos de socorro.
Mantener despejadas las puertas y salidas.

Conocer la ubicacién de llaves y mecanismos de apertura autorizados.
Participar en simulacros cuando sean convocados.

Conocer los nimeros y mecanismos institucionales de comunicacion.
Reportar oportunamente condiciones inseguras.

Las rutas de evacuacion deben permanecer libres de obstaculos y contar con salidas y rutas
alternativas cuando sea necesario.

DURANTE

1. Detectar e informar inmediatamente la situacién al responsable establecido.

2. Mantener la calmay seguir las instrucciones del Coordinador General de
Emergencias.

3. Abrir las salidas y accesos previstos, siempre que sea seguro.

4. Facilitar la evacuacion.

5. Mantener despejadas las entradas para los organismos de socorro.

6. Controlar el ingreso de personas no autorizadas.

7. Facilitar el ingreso de Bomberos, ambulancias, Policia y demas organismos de
respuesta.

8. Orientar a los organismos de socorro hacia el lugar de la emergencia.

9. Apoyar el control de vehiculos en los accesos.

10. Informar sobre visitantes o personas que puedan encontrarse dentro de la institucion.
11. No permitir el retorno de personas a las instalaciones sin autorizacion.

12. Evitar enfrentamientos o intervenciones fisicas innecesarias.

13.No exponerse a situaciones de peligro.

DESPUES

Mantener el control de los accesos.

Apoyar el aislamiento de las &reas afectadas.

Facilitar el ingreso de personal autorizado para evaluacion de dafos.
Informar sobre novedades observadas.

Apoyar el control de ingreso cuando se autorice el retorno.

Participar en la evaluacion del procedimiento.

Reportar dafios en puertas, cerramientos, sistemas de acceso o seguridad.
Registrar las novedades relevantes ocurridas durante su turno.
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Funcion especial en la entrega de estudiantes los porteros o vigilantes NO deben entregar
estudiantes directamente a padres, acudientes o personas particulares durante una
emergencia por iniciativa propia. Deben controlar el acceso y apoyar al equipo responsable
de la entrega segura de estudiantes, verificando que se cumpla el procedimiento institucional
y las autorizaciones establecidas

Instrucciones Para Horas No Laborales

» Bajo sospecha de fuego, revisar hasta donde sea posible el area, pero teniendo
cuidado de no abrir puertas si al palparlas estan demasiado calientes, luego de
avisar de acuerdo con lo previsto por su empresa de vigilancia para novedades
en horas no laborales (que debe incluir llamado a los bomberos), debera intentar
solo en los casos de fuegos pequeiios extinguirlo con el equipo disponible en el
area (extintores) pero actuando con la debida precaucion para no poner en peligro
su integridad.

» Sino se puede controlar, debe cerrar el area respectiva y esperar la presencia de
refuerzos o de los cuerpos externos de socorro (Bomberos, Policia, etc.).

> Iniciar la busqueda por areas aledafias para detectar otros posibles focos, nunca
permitir que el fuego se interponga entre usted y la salida hacia un lugar
despejado y seguro.

» El vigilante de turno o el supervisor de vigilancia que se haga presente sera el
encargado de dirigir la respuesta a la emergencia mientras se hacen presentes el
personal de respuesta a emergencias de la I.LE. o las autoridades, para esto
contara con las indicaciones que reciba telefonicamente de parte de los
colaboradores contactados.

10.1.7 Apoyo externo.

Los organismos de apoyo externo intervienen cuando la emergencia supera o puede superar
la capacidad de respuesta de la institucion. Su actuacién debe articularse con el Comité
Institucional de Gestion del Riesgo, el rector y el Coordinador General de Emergencias.

En caso de que se supere la capacidad de respuesta de la I.E. se debe acudir a los
servicios de respuesta de instituciones externas existentes en el municipio, estos son:

Tabla22. Directorio Externo — Grupos de Apoyo

DIRECTORIO EXTERNO — GRUPOS DE APOYO
SEGURIDAD
POLICIA NACIONAL 123- 3212839595
GAULA DE LA POLICIA (57+8) 6678099
CTI - FISCALIA 3502726532
SIJIN (57+8) 6678100
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EMERGENCIAS

EMERGENCIAS DE TODO TIPO

123

BOMBEROS (24 HORAS)

119 - 3138301087

CRUZ ROJA / AMBULANCIAS

132- (57+8)6703838

DEFENSA CIVIL

144- (57+8)6013199000

EJERCITO NACIONAL

147

AMBULANCIA CRUZ ROJA

(57+8)6703838 EXT104 - 3160249784

SERVICIO DE AMBULANCIA

(57+8)6611612-3107709545

HOSPITAL DEPARTAMENTAL

137- (57+8)6817901

POLICIA DE TRANSITO

127

SERVICIOS PUBLICOS

ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO 3322109
DARIOS ACUEDUCTO 116- (57+8) 6818080

EMSA (57+8)6610095

DARIOS ALUMBRADO ELECTRICO 115- (57+8) 6610095 - 18000918615
LLANOGAS 164- 6819077

DANOS, ESCAPES DE GAS

164- (57+8) 6819130- 018000933212

La guia de la UNGRD para el Plan Escolar de Gestion del Riesgo establece que la institucion
debe identificar y mantener contacto con entidades externas que puedan brindar apoyo, asi
como contar con informacion de profesionales, especialistas, medios de transporte y
organismos disponibles en caso de emergencia.

Pégina75

Tabla 23. Funciones de organismos de los organismos de apoyo.

Responsabilidad
ante una
emergencia

Organismo de apoyo
externo

Funciones principales en la instituciéon educativa

Atencion de incendios
Cuerpo de Bomberos |y emergencias
asociadas

Controlar incendios y conatos que superen la
capacidad institucional; realizar rescate; atender
fugas, materiales peligrosos y otras emergencias de
su competencia; evaluar condiciones de seguridad
relacionadas con su intervencion.

Apoyo en prevencion,
respuesta y
recuperacion

Defensa Civil
Colombiana

Apoyar evacuacion, busqueda y rescate, primeros
auxilios, atencion de afectados, evaluacion de dafios
y apoyo humanitario, segin sus capacidades y
disponibilidad.

Atenciéon humanitaria

Cruz Roja Colombiana
y apoyo en salud

Apoyar primeros auxilios, atencion prehospitalaria,
apoyo psicosocial, asistencia humanitaria y otras
acciones segun la emergencia y sus capacidades.

Realizar valoraciébn y atencidon prehospitalaria;

Servicios de salud /||Atencibn médica vy - . _
. estabilizar pacientes; efectuar traslados a centros
ambulancias traslado . .
asistenciales cuando corresponda.
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Organismo de apoyo
externo

Responsabilidad
ante una
emergencia

Funciones principales en lainstitucion educativa

Policia Nacional

Seguridad y control

Controlar situaciones que afecten la seguridad,;
acordonar &reas; apoyar evacuaciones cuando
corresponda; controlar accesos y situaciones de
alteracion del orden publico.

Ejército Nacional,
cuando corresponda

Seguridad territorial

Apoyar a las autoridades competentes en situaciones
de seguridad, conflicto o alteracion del orden, dentro
de sus competencias legales.

Coordinar recursos y entidades municipales; apoyar

Alcaldia / Consejo L L .
_ . “|ICoordinacion la respuesta y recuperacion; gestionar ayudas y
Municipal de Gestion o . :
; territorial recursos cuando la emergencia supere la capacidad
del Riesgo T
institucional.
Articular la respuesta educativa; apoyar la evaluacion
de afectaciones; gestionar recursos y medidas para
Secretaria de||Coordinacion del||garantizar la continuidad del servicio educativo. El
Educacion sector educativo MEN sefiala que las secretarias de educacion

cumplen un papel central en la articulacion territorial
de la GIRE.

Secretaria de Salud

Coordinacion sanitaria

Coordinar acciones de salud publica, atencién de
afectados, vigilancia sanitaria y apoyo a las
instituciones de salud.

Gestion  del

municipal

Riesgo

Coordinacion de la

gestion del riesgo

Apoyar la evaluacién de la emergencia, coordinacion
institucional, movilizacién de recursos y acciones de
respuesta y recuperacion.

Empresa de energia

Atencion de riesgos
eléctricos

Atender fallas de la red eléctrica y realizar cortes o
reparaciones cuando corresponda.

Atender fugas, suspender el suministro cuando sea

Empresa de gas, si|Control de fugas o : : iy L
. ; necesario 'y realizar la revision  técnica
aplica riesgos por gas .
correspondiente.
Atencién de dafios en|/Atender fugas, dafios en redes Yy situaciones

Empresa de acueducto

redes de agua

relacionadas con el suministro de agua.

CORMACARENA /
autoridad ambiental,
cuando corresponda

Atencioén de
situaciones

ambientales

Apoyar frente a riesgos ambientales, contaminacion,
fauna, &rboles en riesgo u otras situaciones de su
competencia.

ARL, cuando aplique

Apoyo en seguridad y
salud en el trabajo

Brindar asesoria técnica y acompafiamiento frente a
riesgos laborales y situaciones que involucren a
trabajadores.

Secretaria de . Apoyar la valoracion técnica de dafios en
Evaluacion de| N0 . L .
Infraestructura /|| edificaciones, vias, redes y condiciones de seguridad
: . infraestructura , .
autoridad técnica estructural, segin sus competencias.
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La respuesta debe coordinarse segun el tipo y magnitud de la emergencia; no todas las
entidades tienen que intervenir en todos los eventos. La GIRE busca precisamente fortalecer
la articulacion entre el sector educativo y las capacidades territoriales para garantizar la
proteccion de la comunidad educativa y la continuidad de la educacion.

Funciones generales de los organismos externos

Antes de una emergencia

Los organismos externos pueden apoyar a la institucion en:

« Capacitacion de docentes, brigadistas y personal.

o Asesoria para elaboracion y actualizacion del PEGR.

e Simulacros de evacuacion.

« Identificaciobn de amenazas y vulnerabilidades.

e Inspecciones de seguridad.

« Capacitacion en primeros auxilios y prevencion de incendios.

« Asesoria en rutas de evacuacion y procedimientos de respuesta.

« Definicion de mecanismos de comunicacion y coordinacion.

« Reconocimiento previo de las instalaciones y accesos para facilitar una eventual
respuesta.

La guia escolar recomienda que la institucion tenga identificados los organismos, profesionales

y recursos externos que podrian prestar ayuda durante una emergencia y que establezca
previamente contacto con las entidades que puedan ser requeridas.

Durante la emergencia

Los organismos externos deben:

Recibir la solicitud de apoyo de acuerdo con los mecanismos establecidos.

Desplazarse al lugar de la emergencia.

Coordinar su actuacion con las autoridades competentes.

Realizar una evaluacion inicial de la situacion dentro de su @mbito de competencia.

Asumir las acciones especializadas que correspondan.

Proteger la vida y la integridad de estudiantes, docentes y demas personas.

Realizar rescate y salvamento cuando corresponda.

Prestar atencion prehospitalaria y/o médica.

Controlar incendios, fugas u otros eventos especializados.

10 Establecer zonas de seguridad y acordonamiento cuando sea necesario.

11.Coordinar con el personal institucional la informacion sobre personas afectadas o
desaparecidas.

12. Facilitar la evacuacion y atencion de la comunidad educativa.

13.Informar al responsable institucional sobre las acciones realizadas y recomendaciones

de seguridad.

CoNoOoO~wWNE
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Después de la emergencia

Los organismos externos pueden apoyar en:

o Evaluacién de dafios y necesidades.

« Atencion de personas afectadas.

e Recuperacion de infraestructura.

« Restablecimiento de servicios publicos.

e Apoyo psicosocial.

« Entrega de ayudas humanitarias.

« Recomendaciones para el retorno seguro.

« Determinacién de condiciones de seguridad para reingresar a las instalaciones.
e Apoyo a la recuperacion y continuidad del servicio educativo.

El MEN sefala que, ante emergencias, se debe realizar un diagndéstico de afectaciones y
necesidades y gestionar apoyos para garantizar las condiciones de acceso y permanencia
educativa
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10.2 ESQUEMA DE OPERATIVIDAD EN CASO DE EMERGENCIA

DETECCION EMERGENCIA

v

ALARMA

l

EVALUACION

!

ACTIVA PLAN DE

EMERGENCIA

RESPUESTA INICIAL AYUDAS EXTERNAS |

l

COORDINACION ‘

EVACUACION |

AYUDAS EXTERNAS
CONTROL |

l

EVALUACION

!

INFORME

Para el Plan Escolar de Gestion del Riesgo (PEGR) de una institucién educativa como la |.E.
Atanasio Girardot, el esquema operativo debe establecer claramente quién dirige, quién
coordina, quién ejecuta la respuesta y como se articula la instituciébn con los organismos
externos. La guia de la UNGRD contempla una estructura de respuesta con coordinacion
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general y brigadas de evacuacion, primeros auxilios, contra incendios y otras que sean
necesarias segun las condiciones de la institucion.

El Ministerio de Educacion Nacional mantiene la Gestidn Integral del Riesgo Escolar (GIRE)
como estrategia para fortalecer la capacidad de las instituciones frente a emergencias y
garantizar la proteccion de la comunidad educativa y la continuidad del servicio educativo.
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ORGANIGRAMA
OPERATIVO

Trabajamos juntos por una comunidad segura

[ e®e¢  COMITE INSTITUCIONAL
[aE )

DE GESTION DEL RIESGO N

.

@  COORDINADOR GENERAL
(L1 DE EMERGENCIAS

y
o OOl
:xg LIDER DE BRIGADAS !
v ¥ ¥
r W h ¢ 2
| cooromanor | [ o cooRomADOR rg\ COORDINADOR
DE DE CONTRA
:ﬂ EVACUACION | Ln PRIMEROS AUX. | | B cewos |
Y Y y
s ~ W S N\ » A
@R BRIGADISTAS | | @R BRIGADISTAS | | S@R® BRIGADISTAS
| J J J
L )
¥
.D DOCENTES / PERSONAL
T ADMINISTRATIVO
+
o0 I
l‘\/.\ ESTUDIANTES
v
(N g ¥ |
222 PUNTOS DE ENCUENTRO
L’ R J
¥

== Ei ORGANISMOS DE

APOYO EXTERNO

PREVENIR ES RESPONSABILIDAD DE TODOS, E >
ACTUAR ES PROTEGER VIDAS.
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ESTRUCTURA OPERATIVA

Gestiéndel Riesgo de Desastres)

‘Nivel HResponsabIe HFuncién principal
Toma decisiones institucionales, activa las
1. Direccion Rector(a) medidas generales y coordina con las

autoridades educativas cuando corresponda.

2. Coordinacion
de emergencia

Coordinador General de
Emergencias

Dirige la respuesta, analiza la informacion,
activa los procedimientos y coordina los
recursos humanos y técnicos.

3. Coordinacién
operativa

Lider de Brigadas

Coordina las brigadas y distribuye las
acciones operativas durante la emergencia.

4. Evacuacion

Coordinadores de Evacuacion

Organizan y supervisan la evacuacion de las
diferentes areas o blogues.

5. Evacuacién
operativa

Brigadistas de Evacuacion

Orientan a las personas hacia las rutas y
puntos de encuentro y apoyan el conteo.

6. Atencioén inicial

Brigada de Primeros Auxilios

Brinda atencion inicial basica y reporta las
personas afectadas.

7. Incendios

Brigada Contra Incendios

Previene y atiende conatos de incendio
cuando sea seguro y dentro de su
capacitacion.

8. Seguridad y
acceso

Porteros/Vigilantes

Controlan accesos, facilitan el ingreso de
organismos de socorro y apoyan la
seguridad.

9. Apoyo
institucional

Docentes y administrativos

Protegen y acompafian a los estudiantes,
siguen los protocolos y realizan el conteo de
SUS grupos.

10. Comunidad
educativa

Estudiantes

Siguen las instrucciones, evactan
ordenadamente y permanecen en los puntos
de encuentro.

11. Apoyo externo

Bomberos, Policia, Defensa Civil,

Cruz Roja, salud, Gestion del
Riesgo, etc.

Ejecutan acciones especializadas cuando la
emergencia supera la capacidad

institucional.

La estructura coincide con la organizacion de respuesta propuesta por la UNGRD, que
contempla un coordinador de respuesta escolar y brigadas especializadas.
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~ FLUJO OPERATIVO ANTE
L3 UNA EMERGENCIA @

l A SE PRESENTA LA EMERGENCIA ]

| @>  DETECCION DEL EVENTO I

v

\. REPORTE AL RESPONSABLE
L 2

&  COORDINADOR GENERAL

an DE EMERGENCIAS
v

[ Q EVALUA LA SITUACION ]

I

R 2 v

’ A NO SE PUEDE
{ @) :SE PUEDE CONTROLAR? ] ‘ (%) N o ’

Si

! 4

(3 X ACTIVA ORGANISMOS

..‘ ACTIVA BRIGADAS } Ak EXTERNOS ’
[

v
E’l ACTIVACION DEL PON

Procedimiento Operativo Normalizado

¥
A ALARMA / AVISO

J
- |
EVACUACION ]

L 2
o Ng ¥
[ ’.i.K PUNTO DE ENCUENTRO ]
@ *
o
E CONTEO DE ESTUDIANTES ]
Mantén la calma v

_ s
E REPORTE DE NOVEDADES
|

Sigue las &
instrucciones
e SIN AFECTADOS [Q AFECTADOS }
¥

©

Nogco,,as, [ £33  PRIMEROS AUXILIOS ]
no empujes &
E@ F HEH SERVICIO DE SALUD ]
5
No uses el celular = ¢
[ E EVALUACION DEL EVENTO ]
R 2
e i [ @ 4ES SEGURO REGRESAR? ]
de encuentro I
@ @
PERMANENCIA el
@ EN ZONA (@)}
@ ke @% conTrOLADO
LA PREVENCION Y
LA PREPARACION
Y
SALVAN VIDAS [ E INFORME FINAL ]
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ACCIONES OPERATIVAS POR MOMENTO
A. ANTES DE LA EMERGENCIA — PREPARACION
El Comité debe:

« ldentificar amenazas y vulnerabilidades.

e Mantener actualizado el PEGR.

« Definir responsables y suplentes.

o Organizar las brigadas.

« Capacitar brigadistas.

« Definir rutas de evacuacion.

« Establecer puntos de encuentro.

e Mantener sefalizacion.

« Verificar equipos de emergencia.

e Realizar simulacros.

o Actualizar directorios de organismos externos.

« Establecer procedimientos para la entrega segura de estudiantes.

« Considerar medidas de apoyo para personas con discapacidad o necesidades
particulares.

El MEN sefiala que la GIRE comprende acciones de conocimiento del riesgo, reduccién del
riesgo y manejo de emergencias, y busca fortalecer la capacidad de respuesta de las
instituciones educativas.

B. DURANTE LA EMERGENCIA — RESPUESTA
La secuencia basica sera:

Detectar — Reportar — Evaluar — Activar - Comunicar — Evacuar/Proteger —
Atender — Contabilizar — Reportar — Coordinar apoyo externo.

Cada emergencia debe activar el PON especifico correspondiente: sismo, incendio,
explosion, vendaval, amenaza externa, alteracion del orden publico, accidente, entre otros.

C. DESPUES — RECUPERACION

o Evaluar dafios y necesidades.

« Verificar el estado de estudiantes y funcionarios.

o Consolidar reportes.

o Determinar condiciones de seguridad.

o Coordinar con autoridades competentes.

o Gestionar atencion médica o psicosocial cuando corresponda.
e Restablecer progresivamente las actividades.

o Evaluar el funcionamiento del protocolo.

o Elaborar informe.

e Implementar acciones de mejoramiento.
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EI MEN establece que ante una emergencia deben identificarse las afectaciones y necesidades
y gestionarse los apoyos necesarios para garantizar el acceso y permanencia educativa.

CADENA DE COMUNICACION

Para evitar confusion durante la emergencia, puede incorporarse este esquema:

PERSONA QUE DETECTA LA EMERGENCIA

l
DOCENTE / VIGILANTE / BRIGADISTA

l
COORDINADOR GENERAL DE EMERGENCIAS

}
RECTOR(A)

l
LIDER DE BRIGADAS

l
BRIGADAS OPERATIVAS

l
COMUNIDAD EDUCATIVA

l
ORGANISMOS EXTERNOS

Principio fundamental: durante una emergencia debe existir una sola coordinacion
operativa, evitando que diferentes personas den instrucciones contradictorias.

La articulacion con actores externos es parte de la GIRE; el MEN sefiala la necesidad de
integrar los sectores educativos, salud, proteccién y otros actores territoriales para responder
ante situaciones de emergencia.
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gode De:

ORGANISMOS EXTERNOS

Cuando la situacion supere la capacidad institucional, se activa el apoyo externo:

" .1 ,ESQUEMA DE APOYO ANTE_, , |
‘@~ EMERGENCIA "M@=

4\ EMERGENCIA

COORDINADOR
GENERAL

@ someeros [ BN AmBULANCIA

@ POLICIA
INCENDIO/ ATENCION
[ 6 RESCATE ] [* MEDICA ] [@ SEGURIDAD }

3 ¥
[ DEFENSA cuvu.J [@ CRUZ ROJA ]
: | ]
v
( )
@ GESTION DEL RIESGO
\ 2
3

s =

RECUPERACION Y
CONTINUIDAD EDUCATIVA

Avivh &

S

PREPARADOS HOY, SEGUROS SIEMPRE
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11 PLAN DE CAPACITACION Y ENTRENAMIENTO

OBJETIVO

Fortalecer las capacidades, conocimientos, habilidades y destrezas de directivos, docentes,
administrativos, personal de apoyo, estudiantes y comunidad educativa, para prevenir,
prepararse y responder adecuadamente ante situaciones de emergencia, contribuyendo a la
proteccion de la vida, la integridad y la continuidad del servicio educativo. Este plan se articula
con el Plan Escolar de Gestion del Riesgo y el Plan de Emergencias Institucional.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

« Fortalecer la cultura de prevencion y autoproteccion.

« Capacitar a las brigadas escolares de emergencia.

« Desarrollar competencias en primeros auxilios, evacuacion y control inicial de incendios.

« Entrenar a la comunidad educativa en procedimientos de respuesta frente a amenazas
naturales, tecnoldgicas y sociales.

« Evaluar y mejorar continuamente los procedimientos mediante simulacros y ejercicios
practicos.

o Garantizar la articulacién con organismos de apoyo externo.

ALCANCE

« Este plan estéa dirigido a:

e Rector(a).

o Coordinadores.

o Docentes.

e Personal administrativo.

o Personal de servicios generales.

« Vigilantes y porteros.

« Brigadas escolares de emergencia.

o Estudiantes.

o Padres de familia y acudientes.

« Las actividades de capacitacion deben involucrar tanto al personal responsable de la
atencion de emergencias como a toda la comunidad educativa.

MARCO NORMATIVO

e Ley 1523 de 2012 — Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres.

e Ley 115 de 1994 — Ley General de Educacion.

e Decreto 1075 de 2015 — Sector Educacion.

e Resolucion 0312 de 2019 — Estandares minimos SG-SST.

« Politica Publica de Gestién Integral del Riesgo Escolar y Educacién en Emergencias —
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e Resolucion 6519 de 2025.

Gestion del Riesgo de Desastres)

o Lineamientos del Ministerio de Educacion Nacional sobre Gestion Integral del Riesgo

Escolar (GIRE).

TEMAS DE CAPACITACION

[Tema [Poblacion |[Frecuencial
|Gestién del Riesgo Escolar HToda la comunidad educativa ||Anua| \
\Plan de Emergencias Institucional HDocentes y administrativos HAnual \
\Organizacién de Brigadas HBrigadistas ”Anual \
\Primeros Aucxilios Basicos HBrigadistas y docentes HAnual \
\Prevencic’m y control de incendios HBrigadistas y personal de apoyo ”Anual \
. Docentes, Directivos, administrativos,
Uso de extintores " Semestral
Brigadistas

\Evacuacién y puntos de encuentro HToda la comunidad HSemestraI \
\Manejo de sismos HToda la comunidad HSemestraI \
Atencion de vendavales, tormentas e Toda la comunidad Anual
inundaciones
Manejo de amenazas externas y alteraciéon del|| .. .

b Directivos y docentes Anual
orden publico
\Entrega segura de estudiantes en emergenciasHDocentes y padres ”Anual \
|Sistema Comando de Incidentes (SCI) |Comité de Gestion del Riesgo |Anual |

ENTRENAMIENTOS Y SIMULACROS

La institucién desarrollara ejercicios practicos orientados a fortalecer la capacidad de

respuesta:

Simulaciones:

Sismo, Incendio. Vendaval, Explosién, Fuga de gas, Amenaza externa, Accidente escolar,

Entrega de estudiantes.

Simulacros:

e Simulacro institucional semestral.

« Participacion en el Simulacro Nacional de Respuesta a Emergencias.
Cada simulacro debera incluir:

1. Planeacion.

2. Ejecucion.

3. Evaluacion.

4. Informe.
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5. Plan de mejoramiento.
RECURSOS NECESARIOS

Humanos:

Brigadas escolares.
Bomberos.

Defensa Civil.

Cruz Roja.

Gestion del Riesgo Municipal.

Fisicos:

Extintores.
Botiquines.
Camillas.
Alarmas.
Senfalizacion.

Material pedagogico:

Videos.

Guias

Listas de chequeo.
Formatos de evaluacion.

MARCO NORMATIVO

Ley 1523 de 2012 — Sistema Nacional de Gestidon del Riesgo de Desastres.

Ley 115 de 1994 — Ley General de Educacion.

Decreto 1075 de 2015 — Sector Educacion.

Resolucion 0312 de 2019 — Estandares minimos SG-SST.

Politica Publica de Gestion Integral del Riesgo Escolar y Educacién en Emergencias
(GIRE).

EVALUACION DEL PLAN

El Plan de Capacitacion y Entrenamiento debera revisarse y actualizarse anualmente,
considerando:

Resultados de simulacros.

Emergencias ocurridas.

Cambios normativos.

Nuevos riesgos identificados.
Recomendaciones de organismos de socorro.

“Una comunidad educativa preparada salva vidas y fortalece la cultura de prevenciony

autocuidado.”
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12 PLAN DE EVACUACION

12.1 OBJETIVO

Gestiéndel Riesgo de Desastres)

Establecer los procedimientos, responsabilidades y mecanismos necesarios para realizar una
evacuacion organizada, rapida, segura y coordinada de estudiantes, docentes, directivos,
personal administrativo, servicios generales, visitantes y demas personas presentes en la
institucion educativa ante una situacion de emergencia que pueda poner en riesgo su vida o

integridad.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
« ldentificar las rutas de evacuacion y salidas de emergencia.
« Establecer puntos de encuentro seguros.
o Definir responsabilidades durante una evacuacion.
« Evitar situaciones de péanico, desorden y aglomeracion.
o Garantizar el acompafamiento y proteccion de los estudiantes.
« Priorizar la evacuacién de personas que requieran asistencia.
« Realizar el conteo y verificacion de las personas evacuadas.
« Facilitar la intervencion de los organismos de socorro.

« Establecer procedimientos para la entrega segura de estudiantes después de una

emergencia.

ALCANCE

El presente Plan de Evacuacién aplica a todas las personas que se encuentren dentro de las

instalaciones de la institucion educativa, incluyendo:
« Estudiantes de todos los grados.
o Docentes.
« Directivos docentes.
e Personal administrativo.
o Personal de servicios generales.
o Porteros y vigilantes.
o Contratistas.
« Visitantes.
o Padres de familia.
o Personas con discapacidad o necesidades particulares de apoyo.

SITUACIONES QUE PUEDEN GENERAR UNA EVACUACION

La evacuacion podra ser ordenada ante situaciones como:

¢ Sismo.
¢ Incendio.
o Explosion.

Pa’gina90
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Fuga de gas.

Cortocircuito o emergencia eléctrica.

Colapso o dafo estructural.

Inundacion.

Vendaval o tormenta severa.

Amenaza de bomba o artefacto sospechoso.
Alteracion del orden publico o amenaza externa.
Derrame de sustancias peligrosas.

Emergencia sanitaria que requiera desalojo.

Gestiéndel Riesgo de Desastres)

Cualquier otra situacién que represente peligro para la comunidad educativa.

Importante: no todas las emergencias requieren evacuacion, la decision debera considerar el
tipo de amenaza, el nivel de riesgo, las condiciones de las instalaciones y las instrucciones de
las autoridades competentes.

12.2 ORGANIZACION PARA LA EVACUACION

Coordinador General de Emergencias
Es responsable de coordinar la respuesta institucional y, cuando corresponda, ordenar o
autorizar la evacuacion.
Funciones:

Evaluar la situacion de emergencia.

Activar el Plan de Emergencias.

Determinar la necesidad de evacuacion.

Coordinar a las brigadas.

Mantener comunicacion con la rectoria y organismos externos.
Verificar el desarrollo de la evacuacion.

Recibir informacion de los puntos de encuentro.

Coordinar acciones posteriores a la emergencia.

Coordinadores de Evacuacion
Funciones:

Conocer las rutas y salidas asignadas.

Orientar a estudiantes y trabajadores.

Mantener la calma y evitar carreras.

Verificar aulas, bafios, oficinas y espacios asignados.
Apoyar a personas que requieran asistencia.

Dirigir a las personas hacia el punto de encuentro.
Informar novedades al Coordinador General.

No permitir el reingreso hasta recibir autorizacion.

—  Docentes
Q) Durante una evacuacion deberan:

Pagina

Mantener el control del grupo.
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Suspender inmediatamente la actividad.

Dar instrucciones claras y tranquilas.

Organizar la salida de los estudiantes.

Dirigir a los estudiantes por la ruta establecida.

Realizar el conteo en el punto de encuentro.

Informar inmediatamente cualquier estudiante ausente, lesionado o separado del
grupo.

Permanecer con los estudiantes hasta recibir instrucciones.

Brigada de Primeros Auxilios

Atender inicialmente a las personas lesionadas.

Realizar valoracion primaria.

Priorizar la atencion segun la gravedad.

Solicitar apoyo médico cuando sea necesario.

Informar al Coordinador General sobre personas lesionadas.

Evitar movilizar personas con lesiones graves, salvo que exista peligro inmediato.

Brigada Contra Incendios

Identificar inicialmente la situacion.

Activar la respuesta contra incendios cuando sea seguro hacerlo.

Utilizar los extintores Unicamente cuando exista capacitacion y las condiciones
permitan una intervencion segura.

Apoyar la evacuacion.

Informar sobre zonas afectadas.

Facilitar el ingreso de los organismos de socorro.

Porteros y Vigilantes

Controlar los accesos y salidas.

Facilitar la salida ordenada.

Evitar el ingreso de personas no autorizadas.

Mantener libres las puertas de emergencia.

Orientar a los organismos de socorro.

Informar sobre personas que puedan permanecer dentro de la institucién.

No abandonar su puesto sin recibir instrucciones, salvo que exista riesgo directo para
su vida.

RUTAS DE EVACUACION
La institucion debera contar con un plano actualizado donde se identifiquen:

Aulas.

Oficinas.

Laboratorios.
Biblioteca.
Restaurante escolar.
Polideportivo.

Zonas administrativas.
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o Bafos.
o Escaleras.
o Salidas de emergencia.
e Rutas principales.
e Rutas alternas.
e Puntos de encuentro.
« Extintores.
« Botiquines.
o Camillas.
e Alarmas.
e Zonas de riesgo
o .

Criterios para las rutas

Las rutas deben:
« Permanecer despejadas.
« Estar sefalizadas.
e Tener iluminacién suficiente.
e Ser conocidas por estudiantes y trabajadores.
« Contar con rutas alternativas cuando sea posible.
« Evitar zonas identificadas como peligrosas.
« Ser verificadas periédicamente.

PUNTOS DE ENCUENTRO

La institucion debera establecer uno o varios puntos de encuentro previamente identificados,
los puntos de encuentro deberan:

o Estar alejados de estructuras que puedan colapsar.

« Estar alejados de postes, arboles, vidrios y otros elementos peligrosos.

o Permitir la concentracion organizada de los grupos.

e Ser accesibles para personas con movilidad reducida.

« Estar identificados mediante sefalizacion.

« Contar con suficiente espacio.
Cada curso o grupo debera tener asignado un lugar especifico dentro del punto de encuentro
para facilitar el conteo.

PROCEDIMIENTO GENERAL DE EVACUACION

ANTES DE LA EMERGENCIA
« Conocer las rutas de evacuacion.
« ldentificar las salidas de emergencia.
o Conocer el punto de encuentro.
« Participar en capacitaciones.
o Participar en simulacros.
e Mantener despejadas las rutas.
« ldentificar personas que requieran apoyo.
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o Conocer el sistema de alarma.
« Revisar periddicamente la sefializacion.
e Actualizar los listados de estudiantes y personal.

DURANTE LA EMERGENCIA

Paso 1. Identificacion
La persona que detecte una situacion peligrosa debera informar inmediatamente al docente,
coordinador, brigadista o responsable de emergencias.
Paso 2. Evaluacion
El Coordinador General de Emergencias o la persona responsable evaluara la situacion y
determinara las acciones correspondientes.
Paso 3. Activacion de la alarma
Si se determina la necesidad de evacuar, se activara el sistema de alarma o se dara la sefial
establecida por la institucion.
Paso 4. Suspension de actividades
Toda persona debera suspender inmediatamente la actividad que esté realizando.
Paso 5. Evacuacion
Los grupos deberan desplazarse:
« En forma ordenada.
e Sin correr.
e Sin empuijar.
e Sin gritar.
e Sin devolverse.
e Sin separarse del grupo.
« Siguiendo las instrucciones del docente y coordinador de evacuacion.
Paso 6. Desplazamiento al punto de encuentro
Cada grupo utilizara la ruta asignada y se dirigira al punto de encuentro correspondiente.
Paso 7. Conteo
Al llegar al punto de encuentro, el docente realizara el conteo de estudiantes.
Paso 8. Reporte
El docente informara al Coordinador de Evacuacion/Directivo:
« NuUmero de estudiantes presentes.
« Estudiantes ausentes.
o Personas lesionadas.
e Personas que requieran asistencia.

o Cualquier otra novedad.
Paso 9. Atencion de lesionados
La Brigada de Primeros Auxilios realizara la atencion inicial y coordinara la remision cuando
sea necesario.
Paso 10. Control
Ninguna persona deberd regresar a las instalaciones hasta que el Coordinador General de
Emergencias o la autoridad competente indique que es seguro hacerlo.
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PROCEDIMIENTO PARA ESTUDIANTES

Los estudiantes deberan:

Mantener la calma.

Escuchar las instrucciones del docente.
Suspender la actividad.

Formar y desplazarse ordenadamente.
No correr.

No empuijar.

No gritar.

No regresar por objetos personales.
Seguir las sefales de evacuacion.

10 Permanecer con su grupo.

11.Llegar al punto de encuentro.
12.Esperar instrucciones.

CoNoOoO~wWNE

PROCEDIMIENTO PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD O QUE REQUIERAN
APOYO
La institucion debera identificar previamente las personas que puedan requerir asistencia
durante una evacuacion y establecer apoyos especificos.
Se debera:

o Definir responsables de acompafamiento.

« ldentificar rutas accesibles.

« Evitar separar a la persona de su grupo cuando sea posible.

« Utilizar ayudas técnicas disponibles.

e Priorizar la seguridad y dignidad de la persona.

o Evitar improvisar métodos de movilizacion que puedan ocasionar lesiones.

e Incluir estos procedimientos en los simulacros.

EVACUACION DE VISITANTES Y PADRES DE FAMILIA
Los visitantes deberan seguir las instrucciones del personal de la institucién, el personal
encargado del acceso debera:

« Informar la ruta de evacuacion.

« Orientar hacia el punto de encuentro.

« Evitar el ingreso de personas a las zonas evacuadas.

« Facilitar el control de visitantes.

« Reportar visitantes que puedan estar desaparecidos.

EVACUACION EN CASO DE SISMO

Durante el movimiento sismico:
e Mantener la calma.
o Alejarse de ventanas y objetos que puedan caer.
« Proteger cabezay cuello.
o Aplicar las medidas institucionales de proteccion durante el movimiento.
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No correr hacia las salidas mientras el movimiento sea intenso.

Una vez termine el movimiento principal y si las condiciones lo permiten:

Verificar rapidamente las condiciones del area.

Activar la evacuaciéon cuando corresponda.

Utilizar las rutas establecidas.

Dirigirse al punto de encuentro.

Mantenerse alejado de estructuras, muros, postes y cables.

EVACUACION EN CASO DE INCENDIO

Dar aviso inmediatamente.

Activar la alarma.

Evacuar por las rutas establecidas.

Mantenerse alejado del humo.

Cerrar puertas al salir, cuando sea seguro hacerlo.
No regresar por objetos personales.

No intentar combatir un incendio si representa peligro.
Esperar a los organismos de socorro.

Gestiéndel Riesgo de Desastres)

EVACUACION POR AMENAZA EXTERNA O ALTERACION DEL ORDEN PUBLICO

Ante una amenaza externa, la institucion no debera asumir automaticamente que la
evacuacion hacia el exterior es la opcién mas segura.
El Coordinador General debera evaluar:

Ubicacion de la amenaza.
Distancia respecto de la institucion.
Rutas disponibles.

Condiciones del entorno.
Instrucciones de las autoridades.

Dependiendo de la situacion, podra ordenarse:

Evacuacion interna.

Confinamiento.

Evacuacion hacia una zona segura.
Suspension de actividades.

Activacion de protocolos de proteccion.

Se debera priorizar siempre la vida y seguridad de los estudiantes y trabajadores.

ENTREGA DE ESTUDIANTES DESPUES DE LA EMERGENCIA

La entrega de estudiantes se realizara Unicamente cuando:

La institucion determine que existe una condicién segura.
Se haya realizado el control de los estudiantes.

Se haya establecido el mecanismo de entrega.

El acudiente esté debidamente identificado.
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e Se registre la entrega segun el procedimiento institucional.
No se permitira la salida de estudiantes sin el procedimiento de identificacion y autorizacion
establecido por la institucion, salvo instrucciones de las autoridades competentes.

COMUNICACION DE LA EMERGENCIA

La institucion debera establecer medios de comunicacion internos y externos, tales como:
e Sistema de alarma.

Telefonia.

Mensajeria institucional.

Comunicacion con padres y acudientes.
e Comunicacién con organismos de socorro.

La informacion debera ser clara, verificada y suministrada por las personas autorizadas.

SIMULACROS
La institucion realizara simulacros de evacuacion para evaluar:
e Tiempo de respuesta.
e Funcionamiento de la alarma.
« Conocimiento de las rutas.
o Comportamiento de estudiantes.
o Coordinacion de docentes.
« Funcionamiento de las brigadas.
o Accesibilidad de las rutas.
o Tiempo de llegada al punto de encuentro.
« Eficacia del conteo.
e AtenciOn a personas que requieren apoyo.

Después de cada simulacro se elaborara un informe con:
Fecha.

Hora.

Escenario.

NUmero de participantes.
Tiempo de evacuacion.
Aspectos positivos.
Dificultades encontradas.
Incidentes presentados.

. Recomendaciones.

10. Acciones de mejoramiento.
11.Responsables.

12.Fecha de seguimiento.

©CoNoOoO~wNE
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RESPONSABILIDADES DURANTE LA EVACUACION

Responsable Funciones principales

Rector(a) Direccion institucional y toma de decisiones
Coordinador General de Emergencias|Coordinar la respuesta y evacuacion
Coordinadores de evacuacion Orientar y controlar las rutas

Docentes Proteger, organizar y contabilizar estudiantes
Brigada de primeros auxilios Atencion inicial de lesionados

Brigada contra incendios Apoyo ante incendios cuando sea seguro
Porteros/vigilantes Control de accesos y apoyo a organismos externos
Personal administrativo Evacuar y apoyar las funciones asignadas
Estudiantes Sequir instrucciones y permanecer con su grupo
Visitantes Segquir instrucciones del personal institucional
Organismos externos Apoyo especializado segun la emergencia

RECOMENDACIONES GENERALES

Mantener libres las rutas de evacuacion.

No bloquear puertas de emergencia.

Revisar periédicamente la sefializacion.

Realizar mantenimiento de alarmas.

Capacitar periodicamente a las brigadas.
Actualizar los listados de estudiantes.

Identificar previamente las necesidades de apoyo.
Socializar el plan con toda la comunidad educativa.
Realizar simulacros.

Evaluar cada ejercicio.

Actualizar el plan cuando cambien las condiciones fisicas, administrativas o de riesgo de
la institucion.
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REFERENTES NORMATIVOS

El Plan debera articularse con la normativa colombiana vigente relacionada con gestion del
riesgo de desastres, gestion del riesgo escolar, seguridad y salud en el trabajo y proteccion de
nifos, nifias y adolescentes. Como referentes principales se encuentran la Ley 1523 de 2012,

la Ley 115 de 1994, el Decreto 1075 de 2015 y las orientaciones del Ministerio de Educacion
Nacional para la gestion integral del riesgo escolar.

12.3 SISTEMA DE ALERTA Y ALARMA

El Sistema de Alerta y Alarma tiene como finalidad permitir que la comunidad educativa de la
Institucion Educativa Atanasio Girardot detecte oportunamente una situacion de peligro,
comunique la emergencia y active los procedimientos de respuesta, especialmente
evacuacion, confinamiento, primeros auxilios, control de incendios y comunicacion con
organismos de apoyo.

OBJETIVO

Establecer los mecanismos institucionales para detectar, comunicar y alertar oportunamente a
estudiantes, docentes, directivos, personal administrativo, servicios generales, visitantes y
demas integrantes de la comunidad educativa ante la ocurrencia o posibilidad de una
emergencia.

DIFERENCIA ENTRE ALERTA'Y ALARMA

\Concepto“ Definicion H Ejemplo

Estado de vigilancia y preparacion ante unajAviso de tormenta fuerte,
Alerta amenaza o situacion que puede generar unajlcreciente, amenaza externa o
emergencia. condicién insegura.

Sefial que indica que la emergencia esta
Alarma |jocurriendo o es inminente y que deben
ejecutarse las acciones establecidas.

Sonido continuo de sirena que
ordena iniciar la evacuacion.

MEDIOS DE ALERTA Y ALARMA

El sistema de alerta y alarma de emergencias debe ser claramente diferenciable del timbre
habitual de cambio de clases, cubrir las zonas donde permanecen estudiantes y trabajadores,
ser conocido por toda la comunidad educativa. Es una ALARMA SONORA, la cual contara
con TRES (3) toques de timbre que se activaran manualmente, ubicada en la
Coordinacion.

Se establece como ALERTA: un sonido intermitente (3 toques de 5 segundos cada uno);
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para advertir inmediatamente de alguna irregularidad que esta sucediendo en alguna
zona de la |.E. La ALARMA que indicaré la sefial para evacuar las instalaciones seré: un
sonido contindio de 15 segundos.

La guia oficial para el Plan Escolar para la Gestion del Riesgo recomienda adaptar timbre,
campana o sirena para activar la movilizacion en caso de evacuacion.

A. Alarma sonora institucional
Se recomienda utilizar.
e Timbre institucional.
o Campana.
« Sistema de perifoneo o altavoces.
e Pito
Caracteristicas: debe ser audible en aulas, oficinas, patios, zonas deportivas, bafios y deméas
espacios ocupados por la comunidad educativa.

B. Comunicacion por voz
En caso de emergencia, el Coordinador General de Emergencias o la persona autorizada
podra emitir instrucciones mediante:

« Sistema de altavoz.

e Megéfono, silo hay.

o Comunicacion directa de docentes y coordinadores de evacuacion.

e Mensajeria institucional, cuando las condiciones lo permitan.

C. Medios de comunicacion complementarios
Podran utilizarse:

o Teléfonos celulares institucionales.

« Grupos institucionales de mensajeria.

o Directorios de emergencia.

« Comunicacion directa con organismos externos.
Importante: los medios digitales son complementarios y no deben ser el inico mecanismo de
alarma, porque durante algunas emergencias puede presentarse pérdida de energia, sefal
telefénica o conectividad.

CODIGO INSTITUCIONAL DE ALARMAS
Se recomienda establecer un cédigo sencillo y conocido por toda la comunidad educativa.

\ Sefal H Significado H Accion \
3 sonidos  cortos|EMERGENCIA —|Suspender actividades, conservar la calmay
continuo de timbre EVACUACION evacuar por la ruta establecida.

PROCEDIMIENTO DE ACTIVACION
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- PROCEDIMIENTO
DE ACTIVACION

¢SE PRESENTA UNA
SITUACION DE EMERGENCIA?

=)

& IDENTIFICACION DE LA AMENAZA

¥

~ INFORMAR AL COORDINADOR
GENERAL DE EMERGENCIAS

L

EVALUAR LA SITUACION

L

............. ¢REQUIERE ACTIVAR
LA ALARMA?

Mantener %

vigilancia y
aplicar medidas ((Q)) ACTIVAR SISTEMA DE ALARMA

preventivas.

4 LiDER DE BRIGADAS ]

¥
ACTIVACION DE BRIGADAS

e Evacuacion
* Primeros auxilios

Mantén la calma

| S

e Contra incendios Sigue las
instrucciones
i ¥ 5 del personal
DOCENTES Y PERSONAL
ADMINISTRATIVO
g ¥
ORIENTACION Y EVACUACION Dirigete al
DE ESTUDIANTES punto de
L J encuentro
¥
T PUNTOS DE ENCUENTRO
J
‘ )
— No corras,
= VERIFICACION DE PERSONAS o e,
no regreses
: 2
\\\ SOLICITAR APOYO EXTERNO
CUANDO SEA NECESARIO
e ‘ N
La seguridad de
EVALUACION DE LA EMERGENCIA todos depende
& ) de ti

AUTORIZA'CION DE RETORNO O
CONTINUACION DEL CONFINAMIENTO

Gestion delRiesgo de Desastres)
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RESPONSABILIDADES

\Responsable HFuncién dentro del sistema de alerta y alarma

Autorizar y respaldar la activacion institucional de los procedimientos

Rector(a ; , . .
@ de emergencia, segun las circunstancias.

Comité Institucional de Gestién

: Establecer, revisar y actualizar el sistema de alerta y alarma.
del Riesgo

Coordinador General de||Evaluar la situacion y determinar las acciones de respuesta
Emergencias institucional.

\Ll’der de Brigadas HCoordinar la actuacion de las brigadas después de activada la alarma.\

Orientar a las personas por las rutas establecidas hasta los puntos de
encuentro.

Atender y priorizar personas lesionadas dentro de sus competencias
y solicitar apoyo médico.

Realizar acciones iniciales de control Unicamente cuando existan
condiciones seguras y capacitacion para hacerlo.

Coordinadores de Evacuacion

Brigada de Primeros Auxilios

Brigada Contra Incendios

Mantener el control del grupo, orientar a los estudiantes y verificar su

Docentes ;
presencia en el punto de encuentro.

Apoyar la evacuaciéon y seguir las instrucciones del sistema de

Personal administrativo .
emergencia.

Facilitar el control de accesos y apoyar la comunicacion con

Porteria/Vigilancia . . .
organismos externos, sin exponerse al peligro.

Conservar la calma, atender las instrucciones, no correr, no

Estudiantes devolverse y desplazarse por las rutas establecidas.

Pagina 103

RECOMENDACIONES PARA EL SISTEMA
La Institucion Educativa Atanasio Girardot debera:

Sefalizar claramente los dispositivos de alarma.

Realizar pruebas periddicas de timbres y sistemas de comunicacion.

Mantener los equipos de alarma en condiciones operativas.

Contar con un medio alternativo en caso de falla del sistema principal.

Capacitar a docentes, estudiantes, administrativos y demas trabajadores sobre el
significado de las sefales.

Incluir el sistema de alarma en los simulacros institucionales.

Evitar sefales que puedan confundirse con el timbre habitual de cambio de clase.
Mantener actualizado el directorio de organismos de socorro y apoyo externo.
Registrar las pruebas, simulacros, fallas y acciones de mejora del sistema.

arwnhE

©oNO
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Toda persona que identifigue una situacién que pueda representar peligro debe comunicarla
inmediatamente al personal responsable; La alarma no debe generar panico: su funcién es
proporcionar una sefial clara para que la comunidad educativa ejecute el procedimiento
establecido de manera ordenada, rapida y segura.

Para el plan de la Institucién Educativa Atanasio Girardot de Villavicencio, este sistema debe
articularse con las rutas de evacuacion, puntos de encuentro, brigadas de emergencia,
procedimientos operativos normalizados (PON/POE) y organismos de apoyo externo.

12.4 RUTAS DE EVACUACION

Las rutas de evacuacidon deben definirse de acuerdo con la infraestructura real de cada
institucion educativa y el nimero de estudiantes, las amenazas identificadas y los puntos
de encuentro.

La guia de la UNGRD establece que deben estar sefializadas, demarcadas en los
planos, libres de obstaculos, ser suficientemente amplias, seguras, iluminadas y
contar con rutas alternas. Para incorporarlo al Plan Escolar para la Gestién del
Riesgo (PEGR), puedes estructurarlo asi:

Rutas de evacuacion

\Tipo de ruta \Descripcién

Recorrido habitual desde aulas y espacios de trabajo hasta
el punto de encuentro principal.

Desplazamiento desde aulas, oficinas, laboratorios, bafios,
biblioteca, restaurante, etc., hacia una salida segura.

Recorrido desde la salida de la institucion hasta el punto de
encuentro ubicado en una zona segura.

Ruta principal

Ruta interna

Ruta externa

Ruta para Recorrido mediante escaleras seguras hacia la salida; debe
segundo piso evitarse la congestién y mantenerse el orden.
Ruta de

Se utiliza cuando solamente una zona o bloque esta

evacuacion . TR
parcial afectado y no es necesario evacuar toda la institucion.
Ruta de Se utiliza cuando la emergencia requiere desalojar toda la
evacuacion total institucion.

Caracteristicas que deben cumplir

Las rutas deben:
« Estar claramente sefializadas.
o Aparecer en el plano de evacuacion.
« Mantenerse permanentemente despejadas.
e Tener capacidad suficiente para el nimero de personas que deben utilizarlas.
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« Evitar obstaculos, objetos que puedan caer, cables, vidrios u otros peligros.
o Ser preferiblemente antideslizantes y sin irregularidades.

e Contar con iluminacion adecuada.

e Tenerrutas alternas.
o Ser conocidas por docentes, estudiantes, administrativos y demas trabajadores.
« Ser verificadas peridicamente mediante inspecciones y simulacros.

12.5 PUNTO DE ENCUENTRO

Los puntos de encuentro son las zonas previamente definidas a las que se dirige la
comunidad educativa después de una evacuacion.

La guia de la UNGRD recomienda que estén alejados de la zona de impacto,
edificaciones u objetos que puedan caer, vias publicas y otros peligros; ademas, deben
tener capacidad suficiente y contar con puntos alternos.

Dependiendo de las condiciones de cada institucién, pueden seleccionarse:
1. Patio central abierto

(o]

2. Zona verde amplia

o

Puede utilizarse cuando ofrece espacio suficiente y se encuentra en una
zona segura.

Preferiblemente alejada de construcciones, muros, arboles inestables y
redes eléctricas.

3. Plaza o espacio abierto interno

(o]

Puede utilizarse para concentrar determinados bloques o grupos.

4. Zona exterior segura de la institucion

(o]

5. Punto de encuentro alterno

(o]

Puntos de encuentro.

Puede ser utilizada cuando los espacios internos no ofrecen condiciones
adecuadas.

Debe estar definido para utilizarse cuando el punto principal se encuentre
afectado por la emergencia.

Encuentro 1

polideportivo,

entrada principal).

Ubicacion )
Punto propuesta Grupos asignados

trente al Personal administrativo, visitantes,
Punto de ( rectoria, coordinacion, cafeteria,

restaurante escolar, Aula 4 al 7, aula 8
al 13

Zona verde- patio

Punto de abierto (entrada Edificio aulas del 1 al 3, aulas del 17 al
Encuentro 2 26, laboratorio
lateral).
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Punto Ubicacion Grupos asignados
propuesta
Zona verde-patio
Punto de :
Encuentro 3 ;?5;)0 (entrada Aulas 14 al 16 grado de Preescolar

Caracteristicas que debe tener el punto de encuentro

El punto seleccionado debe

Estar claramente sefalizado.

Tener espacio suficiente para los estudiantes y trabajadores que seran
evacuados.

Estar alejado de edificios que puedan colapsar.

Estar alejado de postes, cables eléctricos y transformadores.

Estar alejado de arboles que puedan caer.

Estar fuera de zonas de inundacion u otros peligros identificados.
Estar alejado de vias con circulacién vehicular.

No obstaculizar el ingreso de ambulancias, bomberos u otros organismos de
socorro.

Ser accesible para nifilos pequefos y personas que requieran apoyo.
Contar con un punto alterno.

La guia de la UNGRD recomienda que estos puntos estén alejados de la zona de
impacto, de estructuras que puedan caer, lineas eléctricas, transito vehicular y otros
peligros, y que existan sitios alternos cuando el principal no pueda utilizarse.

Ademas, el Ministerio de Educacion sefiala que los Planes Escolares para la Gestion
del Riesgo deben disefiarse, implementarse, evaluarse y actualizarse de acuerdo con
las condiciones particulares de cada establecimiento educativo.

La Institucion Educativa tiene definidos tres Puntos de Encuentro internos para
evacuacion en caso de incendio, corto circuito, sismo y colapso estructural; estos son un
espacio abierto y despejado que ofrece condiciones seguras para la reunion y llamado

a lista

del personal y un segundo P.E. es la zona verde a la entrada de la I.E de los

estudiantes de bachillerato puerta lateral.
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"-:-" PUNTODE |
| ™. ENCUENTRO

Punto de encuentro No 1 (frente al polideportivo, entrada principal)

"-:o“ PUNTODE ||
= M ENCUENTRO

Punto de encuentro No 2 (entrada lateral).
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& >ee? punmon: |
AR ENCUENTRO

Punto de encuentro No 3 (diagonal al polideportivo y entrada lateral).

12.6  AREA DE CONCENTRACION DE VICTIMAS

El Area de Concentracion de Victimas (ACV) es el lugar previamente establecido dentro o
cerca de la Institucion Educativa para recibir, clasificar, atender de manera inicial y organizar
la evacuacion o traslado de las personas lesionadas o afectadas durante una emergencia.

OBJETIVO

Establecer un area segura y organizada para la recepcion, valoracion inicial, atencion basica,
clasificacion y traslado de las personas afectadas por una emergencia, priorizando la vida y
evitando la exposicion de estudiantes, docentes, funcionarios y visitantes a riesgos adicionales.

UBICACION
El Area de Concentracion de Victimas debera ubicarse:

« Enun lugar seguro y alejado de la amenaza que originé la emergencia.

« Preferiblemente proximo a las rutas de evacuacion, pero sin obstaculizar dichas rutas.

o Con facil acceso para ambulancias y organismos de socorro.

e Separado del Punto de Encuentro general, cuando las condiciones lo permitan.

« Enun espacio amplio, ventilado, sefalizado y de facil acceso.

e En caso de incendio, sismo, explosion o posible colapso estructural, deberé ubicarse
fuera de la zona de peligro y de posibles areas de caida de elementos.
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Organizacion del Area de Concentracion de Victimas

Area IFuncion |

|Acceso y recepcion ||Recibir a las personas lesionadas o afectadas. \

\Clasificacic’)n 0 triageHDeterminar la prioridad de atencion segun la gravedad. \

. . ... |Brindar primeros auxilios a las personas que requieren atencion
Atencion prioritaria

inmediata.
\Atencic’)n basica HAtender lesiones leves y realizar seguimiento. \
\Zona de espera HMantener a las personas que pueden esperar atencion o traslado. \

\Salida/evacuacién HOrganizar el traslado hacia ambulancias o servicios de salud. \

. Registrar nombre, curso, estado, atencidon recibida y destino de la
Registro

persona.

Responsables

Coordinador General de Emergencias
o Activa el procedimiento.
« Coordina el funcionamiento del ACV.
e Solicita apoyo externo cuando sea necesario.
e Mantiene comunicacion con los organismos de socorro.
Brigada de Primeros Auxilios
e Realiza la valoracion inicial.
« Brinda primeros auxilios dentro de sus competencias.
« Clasificay prioriza a los afectados.
« Informa al coordinador sobre casos que requieren traslado.
Brigada de Evacuacion
o Conduce a las personas lesionadas hacia el ACV cuando sea seguro hacerlo.
o Mantiene despejadas las rutas.
e Apoya el control de estudiantes y grupos.
Docentes
« Mantienen el control de sus estudiantes.
« Informan sobre estudiantes ausentes, lesionados o afectados.
« Acompafian a los estudiantes que requieran atencién, segun las instrucciones del
coordinador.
Porteros o vigilantes
« Facilitan el acceso de ambulancias y organismos de socorro.
« Mantienen despejados los accesos.
o Orientan a los equipos externos hacia el ACV.
Organismos de socorro
o Realizan la valoracion y atencién profesional.
o Determinan la necesidad de traslado.
e Asumen el manejo de pacientes segun sus protocolos.
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Elementos recomendados para el ACV
El &rea debe contar, de acuerdo con las capacidades y recursos disponibles, con:
« Botiquin de primeros auxilios.
o Guantes desechables.
o Tapabocas.
o Gasasy apositos.
e Vendas.
e Solucion para limpieza de heridas.
e Tijeras de trauma.

e Mantas.
o Camilla o elementos disponibles para traslado seguro.
e Linternas.

« Chalecos de identificacion para brigadistas.
o Formatos de registro de personas atendidas.
e Listados actualizados de estudiantes y funcionarios.

o Elementos para sefalizacion.
o Medios de comunicacion disponibles.

No se deben administrar medicamentos a los estudiantes como parte de los primeros auxilios
escolares, salvo que exista un procedimiento institucional autorizado y las condiciones legales
y de salud aplicables lo permitan.

Sefalizacion

El ACV debe estar identificado mediante una sefial visible, por ejemplo: AREA DE
CONCENTRACION DE VICTIMAS
ACV-PRIMEROS AUXILIOS — TRIAGE — ATENCION

También debe aparecer claramente identificado en el plano general de evacuacion de la
Institucion Educativa Atanasio Girardot, se recomienda establecer un ACV principal y, si las
condiciones fisicas lo permiten, un area alterna, de manera que pueda utilizarse una ubicacion
diferente dependiendo de la amenaza: incendio, sismo, vendaval, explosion, accidente escolar,
colapso estructural u otra emergencia.

El ACV no debe confundirse con el punto de encuentro: el punto de encuentro esta destinado
principalmente a la concentracion y control de las personas evacuadas, mientras que el ACV
estd destinado especificamente a la atenciébn y manejo inicial de personas lesionadas o
afectadas

Procedimiento de actuacion
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Activacion del
Comité. [nstitucipnal E
de Gestlo:\;del Riesgo

= v :
l' cHay personas Ieslonadas
I'L o afectadas? /,

(P O

Continuar [ Activar ACV m

evacuacion

“‘O L Traslado segu:okal ACV % '
[Valoraclon y cla5|f‘ icacion inicial E]}

,,Requlere atencion mmedlata" /ﬂ

Atenclon Atencién
pnontana bésu:a/espera .

( Solicitar apoyo de organismos de socorro@

2
| é a + ’ Traslado a centro asistencial )
[ Registro y segulmlento Q )

@ La prevencion, la calma y la coordinacién
salvan vidas.
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12.7 SENALIZACION

La sefalizacion de seguridad y emergencia de la Institucion Educativa Atanasio Girardot tiene
como finalidad orientar, informar, prevenir y facilitar la actuacion de estudiantes, docentes,
directivos, personal administrativo, visitantes y organismos de socorro antes, durante y
después de una emergencia.

OBJETIVO

Implementar un sistema de sefializacién que permita identificar los peligros, orientar las rutas
de evacuacion, localizar los equipos de emergencia, ubicar los puntos de encuentro y facilitar
la atencién de las personas afectadas, contribuyendo a una respuesta organizada y segura.

Tabla 24. Tipos de sefializacion

. Color L L
Tipo . Aplicacion en la institucion
predominante
@ Prohibicion HRojo HNo fumar, no ingresar, no bloquear salidas.
. . Riesgo eléctrico, piso humedo, sustancias peligrosas,
/\ Advertencia Amarillo riesgo de caida,
@ Emergencia vy Salidas, rutas de evacuacion, punto de encuentro,
, Verde . i~
evacuacion primeros auxilios, ACV.
@ Equipos contra ROIO Extintores, hidrantes, gabinetes y sistemas contra
incendios ) incendios.
@ Obligacion AzLl Uso obligatorio de elementos de proteccion o
9 cumplimiento de instrucciones especificas.

Sefiales que debe contemplar el Plan Escolar

Rutas de evacuacion

« — Flechas direccionales.
. Salida de emergencia.
« @ Ruta de evacuacion.

. @ salida.
o Escalerasy corredores de evacuacion.

Puntos de seguridad
« @ Punto de encuentro.
« @ Area de Concentracion de Victimas (ACV).
« @ Primeros auxilios.
o @ zonasegura.
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Equipos de emergencia
o @ Extintor.
« @ Gabinete contra incendios, si existe.
« @ Alarma de emergencia.
« @ Pulsador o sistema de activacion de alarma, si existe.

Riesgos y advertencias
« /\ Riesgo eléctrico.
« /\ Riesgo de incendio.
« /\ Piso humedo o resbaloso.
« /\ Riesgo de caida.
« A\ Areas de acceso restringido.

Sefializacion de evacuacion

Las rutas deben estar sefalizadas desde aulas, oficinas, laboratorios, biblioteca, zonas
deportivas, cafeteria, bafios y demas espacios de la institucion hasta el punto de encuentro.

Ejemplo:

| @ EVACUACION |
| - |

| SIGAESTARUTA |
| |

Las sefiales deben complementarse con un plano de evacuacion ubicado en lugares visibles.

Sefalizacion del punto de encuentro

PUNTO DE ENCUENTRO

El punto de encuentro debe estar previamente definido mediante la evaluacion de las
condiciones de seguridad de la institucion.

Pagina 1 13
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| + |

| AREA DE CONCENTRACION |
| DE VICTIMAS |

| PRIMEROS AUXILIOS |
| |

Debe ubicarse en un lugar seguro, accesible y alejado de la amenaza.

Ubicacioén de las senales

Se recomienda instalar sefializaciéon en:

o Entradas y salidas de la institucion.

e Aulas de clase.

« Pasillos y corredores.

e Escaleras.

o Laboratorios y talleres.

o Cocina o cafeteria.

« Biblioteca.

e Sala de profesores.

« Oficinas administrativas.

e Bafos.

e Zonas deportivas y recreativas.

« Areas de almacenamiento.

o Lugares donde se encuentren equipos contra incendios.
e Rutas hacia los puntos de encuentro.
« Area de Concentracion de Victimas.

Responsables

Gestién del Riesgo de Desastres)

El Comité Institucional de Gestion del Riesgo debera coordinar la identificacion de las
necesidades de sefializacién, su ubicaciébn y mantenimiento. Los coordinadores de
evacuacion y brigadistas deberan conocer el significado y ubicacién de las sefiales y orientar

a la comunidad educativa durante los ejercicios y emergencias.

La institucion debera realizar periédicamente:
« Inspeccidn del estado de las sefales.
o Reposicion de sefiales deterioradas o faltantes.
« Verificacion de que las sefiales no estén ocultas.
e Revision de rutas y salidas.
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o Actualizacién de planos de evacuacion cuando existan modificaciones fisicas.
« Verificacién de la sefalizacién de extintores y demas equipos.

e Socializacion de las sefiales con estudiantes y trabajadores.

e Inclusién de la sefializacion en los simulacros.

SENALIZACION: La Institucién Educativa Atanasio Girardot implementara y mantendra un
sistema de sefializacion de seguridad y emergencia que permita orientar a la comunidad
educativa durante situaciones normales y de emergencia. La sefializacion comprendera rutas
y salidas de evacuacion, puntos de encuentro, Area de Concentracion de Victimas, primeros
auxilios, equipos contra incendios, advertencias de peligro, prohibiciones y demas elementos
necesarios para facilitar la prevencion y respuesta ante emergencias. Las sefiales deberan
mantenerse visibles, legibles, en buen estado y libres de obstaculos. Su ubicacion debera
estar representada en los planos de evacuacion y ser socializada periédicamente mediante
capacitaciones y simulacros.

Caracteristicas de la sefalizacion
La sefializacion debe:

e Ser visible desde una distancia adecuada.
« Estar ubicada a una altura que facilite su identificacion.
« Utilizar simbolos sencillos y reconocibles.
e Mantenerse en buen estado y sin obstaculos visuales.
e Ser coherente con la sefializacion general de emergencias de la institucion.
« Estar acompafada de flechas direccionales desde las principales rutas de evacuacion.
o Aparecer en el plano de evacuacion y mapa de riesgos.

Para garantizar una rapida y eficiente evacuacion debe sefializarse adecuadamente, tanto las
rutas de salida, asi como las puertas a utilizar durante el proceso de evacuacién en el edificio
asi:

+ Acceso a la salida

Todos los pasillos, especialmente en las intersecciones o cambios de direccion deben
indicar el sentido de la salida.

+ Puertas de salida

Todas las puertas que dan acceso a las escaleras de salida en cada piso, deberan estar
sefalizadas en forma visible.
+ Pasillos

Los pasillos deberan tener flechas direccionales que indiguen la ruta a seguir para llegar
a una salida.

Pagina 1 15

NIT 92015951151  DANE 150001004541 SABER COO 028304

Calle 40 A No 17-28 Este Barrio El Delirio. E-mail: atanasiogirardot.1500.67.10@gmail.com



Pagina 1 16

\

SECRETARIA DE EDUCACION DE VILLAVICENCIO
INSTITUCION EDUCATIVA ATANASIO GIRARDOT

“Tejiendo una sociedad para el futuro”
Resolucién 1500-67.10/040 con fecha 17 de enero de 20022 UDEL Ncq »

estion del Riesgo de Desastres)

| o —__ 2 Puerta o : - |
& 5

(o] |of [ol [of [o] e
m§§ |

==
=
o
=3
=
3
o]

<
AULA 2
<
AULA3
<
AULA 4
<
AULA 6

AULA 1

B,

* AE‘I?:: g = = )
— & B

e3¢ PUNTO DE el

S EhcoiIn0 s
A T n

: ] ACV l = @ Bé

i3 o g !ﬁ.

p— -
Puerta
1

i

71
=
OE

L B

e
Flo. t
.g AULA 26

AULA 21
2>
q AULA 25
2 -

AULA 20
2

gT—’

AULA 24 ‘g’ =D

AULA 19
8) -
==
AULA 23

AULA18
8

AULA 22 AULA 17

=

AULA 14
AULA 13
ILYRE0d

Puerta /

3 Puerta

2

NIT 92015951151  DANE 150001004541 SABER COO 028304

Calle 40 A No 17-28 Este Barrio El Delirio. E-mail: atanasiogirardot.1500.67.10@gmail.com



Pagina 1 17

SECRETARIA DE EDUCACION DE VILLAVICENCIO
INSTITUCION EDUCATIVA ATANASIO GIRARDOT

“Tejiendo una sociedad para el futuro”
Resolucidon 1500-67.10/040 con fecha 17 de enero de 20022 UDEL No 2

12.9 PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS NORMALIZADOS

Para el Plan Escolar de Prevencion, Preparacion y Respuesta ante Emergencias de la
Institucion Educativa Atanasio Girardot de Villavicencio, Meta, los Procedimientos
Operativos Normalizados (PON) deben establecer, de manera sencilla y secuencial, qué
hacer antes, durante y después de cada emergencia.

El enfoque es coherente con los lineamientos del Ministerio de Educacién Nacional para los
Planes Escolares de Gestion del Riesgo y con la gestion integral del riesgo escolar. Ademas,
el Decreto 2157 de 2017 contempla procedimientos de respuesta articulados con los
escenarios de riesgo, sistemas de alerta, rutas de evacuacidén, puntos de encuentro y
evaluacién de dafios.

Con el objetivo de establecer procedimientos claros, organizados y secuenciales para orientar
la actuacién de directivos, docentes, estudiantes, personal administrativo, servicios generales,
vigilancia y demas integrantes de la comunidad educativa ante situaciones de emergencia, con
el propdsito de proteger la vida, reducir dafios, facilitar la evacuacion, brindar atencién inicial y
coordinar la respuesta con los organismos de socorro.

12.9.1 PROCEDIMIENTO OPERATIVO PARA EVACUACION
OBJETIVO

Establecer la secuencia de acciones que debe seguir la comunidad educativa ante una
situacién de emergencia que requiera evacuacion, garantizando la proteccién de estudiantes,
docentes, directivos, personal administrativo, servicios generales y visitantes.

SECUENCIA OPERATIVA
DETECCION DE LA EMERGENCIA

La emergencia puede ser identificada por cualquier integrante de la comunidad educativa
ante:

Sismo.

Incendio.

Fuga de gas.

Amenaza externa.

Inundacion.

Dafio estructural.

Emergencia eléctrica.

Otra situacion que represente peligro para la comunidad educativa.
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EVALUACION INICIAL

La persona que detecta la emergencia debe informar inmediatamente al responsable
establecido por la institucion. El coordinador de emergencias o directivos evaltan, dentro de lo
posible, la situacion y determina si se requiere evacuacion parcial o total.

ACTIVACION DE LA ALARMA

Si la situacion requiere evacuacion, se activa el sistema de alarma establecido por la
institucioén, la sefial debe ser conocida previamente por toda la comunidad educativa.

SUSPENSION DE ACTIVIDADES

Docentes, estudiantes y demas personal deben suspender inmediatamente las actividades,
se debe conservar la calma y evitar correr, gritar o empujar.

EVACUACION

Los docentes o directivos, orientan a los estudiantes hacia las rutas previamente
establecidas y durante el desplazamiento:

Mantener el orden.

No correr.

No devolverse.

No detenerse innecesariamente.

Seguir las sefales de evacuacion.

Ayudar a niflos, nifias o0 personas que requieran apoyo.
Mantener unido el grupo.

Utilizar la ruta alterna si la ruta principal presenta peligro.

PUNTO DE ENCUENTRO

Cada grupo debe dirigirse al punto de encuentro asignado, el punto de encuentro debe estar
previamente definido, sefializado y ubicado en un lugar seguro, alejado de riesgos como
estructuras inestables, lineas eléctricas, transito vehicular y otros peligros.

VERIFICACION DE ESTUDIANTES
Una vez ubicado el grupo en el punto de encuentro, el docente debe:

1. Organizar a los estudiantes.

2. Pasar lista.

3. Verificar quiénes estan presentes.

4. ldentificar personas ausentes o posiblemente afectadas.
5. Informar inmediatamente al coordinador de emergencias.

No se debe regresar al edificio para buscar a una persona desaparecida.
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La guia de la UNGRD recomienda que cada director de grupo verifique la presencia de sus
estudiantes después de la evacuacidén y que estos permanezcan en el punto de encuentro
hasta completar la verificacion.

ATENCION DE PERSONAS AFECTADAS

Si existen personas lesionadas o que requieren atencion, se debe informar a la brigada
correspondiente y activar los mecanismos de atencion establecidos en el PEGR. No se debe
movilizar una persona lesionada salvo que permanecer en el lugar represente un peligro
inmediato.

CONTROL Y REPORTE
El coordinador de emergencias/directivos recibe los reportes de:
Posteriormente consolida la informacion y determina las acciones necesarias.

Docentes.

Brigada de evacuacion.
Brigada de primeros auxilios.
Personal administrativo.
Personal de vigilancia.

Otras brigadas establecidas.

o O O O O O

RETORNO

Nadie debe regresar a las instalaciones por iniciativa propia. El retorno solamente se
realizara cuando el coordinador de emergencias o la autoridad competente determine que las
condiciones son seguras.

EVALUACION POSTERIOR
Finalizada la emergencia se debe realizar:

Registro del evento.

Evaluacion del procedimiento.

Identificacion de dificultades.

Reporte de dafios.

Identificacion de personas afectadas.
Revisién de rutas de evacuacion.

Revision del funcionamiento de la alarma.
Revision del comportamiento de los grupos.
Propuesta de acciones de mejora.
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RESPONSABLES PRINCIPALES

‘Responsable

HFuncién durante la evacuacion

Rector(a)

Liderar la toma de decisiones y coordinar la respuesta
institucional.

emergencias

Coordinador(a) de

Activar y coordinar el procedimiento de evacuacion.

Docentes

Orientar y acompafar a los estudiantes durante toda la
evacuacion.

Brigada de evacuacion

Apoyar el desplazamiento, verificar rutas y orientar hacia los
puntos de encuentro.

auxilios

Brigada de primeros Atender situaciones que requieran primeros auxilios dentro de

sus capacidades.

Personal administrativo _||Apoyar la evacuacion y verificar las 4reas asignadas. |

Apoyar el control de accesos y evitar el ingreso a zonas de

Vigilancia .
riesgo.
. Sequir las instrucciones, conservar la calma y desplazarse
Estudiantes
ordenadamente.

RECOMENDACIONES ESPECIALES PARA PREESCOLAR Y TRANSICION

Por tratarse de nifios pequefios, los docentes deben:

Mantener al grupo unido.

Evitar que los nifios corran.

Utilizar instrucciones cortas y claras.

Ubicar a los nifios en fila o formacién previamente practicada.

Designar apoyos para estudiantes que requieran acompafiamiento.

Realizar conteo antes de salir, durante el desplazamiento y en el punto de encuentro.
Dar prioridad a la tranquilidad y seguridad emocional de los nifios.

No permitir que ningun estudiante regrese al aula.

Al escuchar la sefial de alerta.

» Suspenda inmediatamente lo que esté haciendo.

= Esté atento a la segunda sefial, alarma que indica que se debe evacuar.

= Evite entrar en panico, correr o causar confusion, trate de controlar a comparieros en
este estado.

= Siesta en un sitio diferente al suyo, evacue la edificacion de acuerdo con el
procedimiento establecido y las recomendaciones de Evacuacion del area en la que
se encuentre.

= Espere y acate las instrucciones del docente que se encuentre en el salon o area y/o
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de los Brigadistas.

Cuando le indiquen salir, deje su zona o aula de clase de manera rapida y calmada,
cierre la puerta al salir y vaya por la via de evacuacion establecida.

No se devuelva por ningiin motivo.

Si hay humo desplacese agachado.

De prelacion a los mas pequefios, discapacitados y personas con dificultades de
movilidad.

Llevé y/o guie a los visitantes que estén con usted o a compafieros con
dificultades de movilidad.

Dirijase al Punto de Encuentro establecido o al que se le indique.

Espere en el Punto de Encuentro final de su zona/salon a que el docente y/o
Brigadistas realicen el llamado a lista.

No regrese a su lugar de trabajo o aula de clase hasta que se le ordene.
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PROCEDIMIENTO OPERATIVO DE EMERGENCIA (POE) - EVACUACION

¢SE PRESENTA
UNA EMERGENCIA?

si
Continuar Evaluar rapidamente
la situacion y las la situacién y el riesgo

actividades

v

" ¢REQUIERE
EVACUACION?

ACTIVAR ALARMA
DE EVACUACION
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de proteccion
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v
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v
Organizar el grupo
2
Dirigirse por la
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Utilizar
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12.9.2 PROCEDIMIENTO OPERATIVO EN CASO DE INCENDIO
OBJETIVO

Establecer las acciones que debe realizar la comunidad educativa ante la presencia de humo,
fuego o incendio, con el fin de proteger la vida de estudiantes, docentes, directivos, personal
administrativo, servicios generales y visitantes, mediante una evacuacion organizada, rapida y
segura.

PROCEDIMIENTO OPERATIVO

A. DETECCION DEL INCENDIO

La persona que observe humo, fuego, olor fuerte a quemado o cualquier indicio de incendio
deberé:

Mantener la calma.

Dar aviso inmediatamente.

Activar la alarma o mecanismo de aviso establecido por la institucion.

Informar al coordinador de emergencias/Directivos.

Indicar, si es posible y sin exponerse al peligro, el lugar donde se presenta la
emergencia.

arNE

B. ACTIVACION DE LA ALARMA

Al confirmarse la presencia de un incendio o una situaciéon que pueda poner en riesgo a la
comunidad educativa, se activa la alarma institucional y se inicia la evacuacion segun el plan
establecido.

Todaalarmade incendio debe considerarse real hasta que sea verificada por el personal
responsable.

C. ¢ SE PUEDE CONTROLAR EL CONATO?
Solamente personal capacitado y autorizado podra intentar controlar un conato utilizando un
extintor adecuado, siempre que:

o El fuego sea pequefio y localizado.

o Exista una ruta de escape segura.

e No haya exposicion al humo intenso.

e No exista riesgo de explosion.

e La persona conozca el funcionamiento del extintor.

Nunca se debe poner en riesgo la vida intentando apagar el incendio.
Si el fuego aumenta, hay mucho humo o no puede controlarse rapidamente, se debe
abandonar inmediatamente el lugar y continuar con la evacuacion.

D. EVACUACION DE LOS ESTUDIANTES
Los docentes deben:
1. Suspender inmediatamente la actividad.
2. Organizar a los estudiantes.
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3. Dar instrucciones claras y tranquilas.

4. Verificar que ningun estudiante quede en el aula.
5. Utilizar la ruta de evacuacion establecida.

6. Evitar correr, empujar o gritar.

7. Mantener unido al grupo.

8. Dirigirse directamente al punto de encuentro.

E. DESPLAZAMIENTO EN PRESENCIA DE HUMO
Si existe humo durante la evacuacion:
o Mantenerse lo mas bajo posible.
« Evitar respirar directamente el humo.
e Cubrir nariz y boca con un elemento disponible si es necesario.
« No abrir una puerta que esté caliente al tacto.
« Utilizar una ruta alterna si la ruta establecida esta afectada.
e No regresar por objetos personales.

F. CIERRE DE PUERTAS

Cuando sea posible y sin poner en riesgo a ninguna persona, se pueden cerrar las puertas
al abandonar un espacio para ayudar a limitar la propagacion del humo y del fuego.

No se debe cerrar una puerta si hacerlo implica retrasar o poner en peligro la
evacuacion.

G. LLAMADO A ORGANISMOS DE SOCORRO
El responsable designado por la institucion debera solicitar apoyo de los organismos de
emergencia correspondientes, suministrando como minimo:

o Nombre de la institucion educativa.

o Direccién y ubicacion.

e Lugar exacto donde se presenta el incendio.

« Caracteristicas visibles de la emergencia.

o Existencia de personas afectadas o atrapadas, si se conoce.

o NuUmero aproximado de personas evacuadas.

e Accesos disponibles para los organismos de emergencia.

H. PUNTO DE ENCUENTRO

Los estudiantes y docentes deben permanecer en el punto de encuentro asignado.

No se debe regresar al edificio para buscar objetos, compafieros o documentos.

Los grupos deben permanecer juntos hasta recibir instrucciones del responsable de la
emergencia/Directivo.

I. CONTROL DE ASISTENCIA

Cada docente debe realizar el conteo de sus estudiantes y verificar el listado correspondiente.
Si falta un estudiante, se debe informar inmediatamente:

DOCENTE — COORDINADOR DE EMERGENCIAS — ORGANISMOS DE SOCORRO

El docente o cualquier otro miembro de la comunidad educativa no debe ingresar
nuevamente al edificio para buscar a la persona desaparecida.
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J. ATENCION DE PERSONAS AFECTADAS

La brigada de primeros auxilios apoyara la atencion inicial de las personas afectadas, dentro
de sus capacidades y sin exponerse al incendio; las personas lesionadas deberan ser
entregadas a los organismos de emergencia cuando estos lleguen.

K. CONTROL DEL ACCESO
Una vez evacuada la institucion:
o No permitir el ingreso de estudiantes.
« No permitir el ingreso de personas no autorizadas.
e Mantener despejados los accesos para Bomberos.
« Evitar que vehiculos obstruyan las vias de acceso.
e Seguir las instrucciones de los organismos de emergencia.

L. RETORNO A LA INSTITUCION

El retorno solamente se realizara cuando sea autorizado por la autoridad competente o
por quien tenga formalmente asignada esa responsabilidad en el PEGR.

Ningun docente, estudiante o funcionario debe ordenar el retorno por iniciativa propia.

M. EVALUACION POSTERIOR
Después de controlada la emergencia se realizara:
e Registro del incidente.
e Informe de dafios.
« Registro de personas afectadas.
o Evaluacién de la evacuacion.
o Revision de rutas de evacuacion.
« Revision de extintores y equipos utilizados.
« Evaluacion del sistema de alarma.
« Identificacion de dificultades.
« Establecimiento de acciones correctivas.
o Actualizacién del procedimiento cuando sea necesario.

RECOMENDACIONES ESPECIALES PARA GRADO TRANSICION

En caso de incendio, los nifios de transicidon requieren especial acompafamiento. El docente
debe:

« Mantener una actitud tranquila.

« Ultilizar instrucciones sencillas.

« Evitar generar panico.

« Organizar a los nifilos antes de iniciar el desplazamiento.

o Mantenerlos juntos durante toda la evacuacion.

« Realizar conteo antes de salir y al llegar al punto de encuentro.

« Dar apoyo especial a nifios que presenten dificultades de movilidad, comunicacion o

comprension.
« No permitir que los nifios regresen al aula.
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e Permanecer con el grupo hasta recibir instrucciones.

PROCEDIMIENTO OPERATIVO

ANANIN

Si usted detecta la emergencia (conato de incendio o incendio) avise al
Coordinador, docente o a un Brigadista.

La Brigada de Emergencias activa la cadena de llamadas avisando a Bomberos
(Estacion mas cercana).

Si es un conato de incendio y usted esta entrenado, trate de controlarlo con los
extintores del area.

Si no esta en capacidad de enfrentar el fuego o falla en su intento, abandone
inmediatamente el area y evacue siguiendo el procedimiento establecido.

Si usted escucha la alarma en forma intermitente (3 toques de 5 segundos cada
uno), lo que indica la existencia de un peligro, debe permanecer alerta.

Todos deben suspender sus actividades y estar atentos a la segunda sefal,
alarma que indica que se debe evacuar.

Si se activa la sefial de alarma continua, esta da la orden para evacuar.

Todo el personal debe seguir las instrucciones de Evacuacion.

Ya evacuado el lugar la Brigada debe estar pendiente de la llegada de Bomberos
para reportar la situacién de la emergencia e informar de la edificacidén y recursos
gue en ella pueden encontrar.

Una vez superada la emergencia, se generan los informes respectivos de atencién
de la emergencia. Se inicia investigacion
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PROCEDIMIENTO OPERATIVO DE EMERGENCIA (POE) - INCENDIO
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12.9.3 PROCEDIMIENTO OPERATIVO EN CASO DE SISMO

OBJETIVO

Establecer el procedimiento que debe seguir la comunidad educativa antes, durante y después
de un sismo, con el propésito de proteger la vida de estudiantes, docentes, directivos, personal
administrativo, servicios generales y visitantes, mediante acciones organizadas de
autoproteccion, evacuacion y atencion de la emergencia.

La evacuacion se entiende como el desplazamiento ordenado de la comunidad educativa hacia
lugares seguros ante un evento que pueda generar dafios.

PROCEDIMIENTO OPERATIVO
A. DURANTE EL SISMO

Cuando se presente el movimiento sismico, todos los integrantes de la comunidad educativa
deberan conservar la calma y aplicar las medidas de autoproteccién establecidas.

Los docentes deberan:

Mantener la calma.

Dar instrucciones claras y tranquilas.

Evitar que los estudiantes corran hacia las puertas.

Alejar a los estudiantes de ventanas, vidrios, estanterias y objetos que puedan caer.
Ubicar al grupo en una zona de menor exposicion al riesgo.

Esperar a que termine el movimiento principal.

oukwpnpE

No se debe realizar una evacuacion apresurada mientras el movimiento sismico esta
ocurriendo, salvo que exista un peligro inmediato que obligue a desplazarse.

B. ACTIVACION DE LA EVACUACION

SE ACTIVA LA ALARMA DE EVACUACION.

El docente deberé:

Organizar inmediatamente a los estudiantes.
Verificar que ningun estudiante quede en el aula.
Seguir la ruta de evacuacion establecida.

Utilizar la ruta alterna si la principal presenta peligro.
Mantener unido al grupo.

Evitar carreras, empujones y gritos.

Dirigirse directamente al punto de encuentro.

Nog,rWNE

% C. PUNTO DE ENCUENTRO
«— Alllegar al punto de encuentro:
El docente debe:

e Mantener unido al grupo.
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o Organizar a los estudiantes.

o Pasar lista.

« Verificar estudiantes presentes.

« lIdentificar posibles ausentes.

« Informar al coordinador de emergencias.
Los estudiantes deben permanecer en el punto de encuentro hasta recibir instrucciones.
Ningun estudiante debe regresar a la institucion.

D, PERSONAS FALTANTES
Si después del conteo falta un estudiante o funcionario:

DOCENTE — COORDINADOR DE EMERGENCIAS — BRIGADA / ORGANISMOS DE
SOCORRO

El docente no debe regresar al edificio para buscar a una persona faltante, Las labores de
basqueda y rescate deben ser realizadas por personal capacitado y por los organismos de
respuesta correspondientes.

E. ATENCION DE PERSONAS LESIONADAS
Si existen personas lesionadas:
1. Informar inmediatamente a la brigada de primeros auxilios.
2. No mover a una persona lesionada salvo que exista peligro inmediato.
3. Solicitar asistencia médica cuando sea necesario.
4. Mantener despejada la zona para facilitar el ingreso de los organismos de socorro.

La respuesta escolar debe contemplar servicios como evacuacion, primeros auxilios, busqueda
y rescate y traslado a centros asistenciales, de acuerdo con las capacidades de la institucion.

F. POSIBLES REPLICAS
Después de un sismo pueden presentarse réplicas, Por esta razén:
e Mantener la calma.
« Permanecer atento a las instrucciones.
« No ingresar a edificaciones que presenten dafios.
« Siocurre otra réplica, aplicar nuevamente las medidas de autoproteccion.
« Mantenerse en un lugar seguro hasta recibir instrucciones.

G. SOLICITUD DE APOYO EXTERNO
Cuando la emergencia supere la capacidad de respuesta de la institucion, se debera solicitar
apoyo de las entidades correspondientes, se podra solicitar apoyo, segun corresponda, a:

o Cuerpo de Bomberos.

o Defensa Civil.

o Cruz Roja.

e Policia.

« Servicios de salud.
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o Alcaldia / Gestion del Riesgo.
o Empresas de servicios publicos.
« Otros organismos competentes.

H. RETORNO A LAS INSTALACIONES

No se debe regresar a las aulas por decision individual. El retorno solamente se realizara
cuando las condiciones de seguridad hayan sido verificadas y la autoridad o responsable
institucional competente lo autorice.

Si existen dafios estructurales o riesgos adicionales, la comunidad educativa permanecera en el
lugar seguro definido por el plan hasta recibir instrucciones.

l. PROCEDIMIENTO ESPECIAL PARA GRADO TRANSICION
Por tratarse de nifios pequeios, el procedimiento debe contemplar medidas especiales:
Durante el movimiento:

PROTEGER — MANTENER LA CALMA — ALEJARSE DE PELIGROS
Después del movimiento:
ORGANIZAR — EVACUAR — CONTAR — REPORTAR

Los docentes deberan:
e Utilizar instrucciones cortas y claras.
« Evitar generar panico.
e Mantener a los nifios juntos.
« Brindar apoyo a quienes tengan dificultades para desplazarse.
o Realizar conteo antes de evacuar cuando las condiciones lo permitan.
« Realizar nuevamente el conteo en el punto de encuentro.
« No permitir que los nifios regresen al aula.
« Permanecer con el grupo hasta recibir autorizacion.

J. EVALUACION POSTERIOR

Después del evento o simulacro, el Comité/Equipo de Gestidon del Riesgo debera evaluar:
o Tiempo de evacuacion.
« Comportamiento de estudiantes y funcionarios.
« Funcionamiento de la alarma.
o Estado de las rutas.
e Funcionamiento de los puntos de encuentro.
o Conteo de estudiantes.
o Comunicacion interna.
o Necesidades de las personas que requieren apoyo.
e Coordinacién con organismos externos.
« Dafios o riesgos identificados.
e Acciones de mejora.

NIT 92015951151  DANE 150001004541 SABER COO 028304

Calle 40 A No 17-28 Este Barrio El Delirio. E-mail: atanasiogirardot.1500.67.10@gmail.com



Pagina 13 1

SECRETARIA DE EDUCACION DE VILLAVICENCIO
INSTITUCION EDUCATIVA ATANASIO GIRARDOT

“Tejiendo una sociedad para el futuro”
Resolucidon 1500-67.10/040 con fecha 17 de enero de 20022 UDEL No 2

Gestién del Riesgo de Desastres)

El MEN sefala que los Planes Escolares para la Gestién del Riesgo deben fortalecer las
capacidades de las instituciones educativas para prevenir, responder y recuperarse frente a
situaciones de emergencia.

PROCEDIMIENTO OPERATIVO

[m]

Durante el movimiento telUrico/sismo busque la parte mas despejada en su
entorno; si esta en las aulas u oficinas aléjese de ventanas, lamparas, estanterias
u objetos que puedan caer; si esta en el exterior aléjese de arboles, postes con
cableado eléctrico, etc.

Si esta dentro de las aulas u oficina, resguardese al lado de una columna, pared
o en los rincones, o al lado de un escritorio 0 mueble grande.

Doble la cabeza con el cuerpo pegado a las rodillas, cubriéndose la parte lateral
de la cabeza con los codos y juntando las manos fuertemente detras de la nuca.
No abandone el lugar mientras dure el sismo.

Evite entrar en panico o correr buscando la salida, mantenga la calma, incluso si
el movimiento es prolongado.

Pasado el sismo, verifique el estado de salud propio y el de los compafieros.

Si observa sefales evidentes de dafios a la estructura, notifique al docente
y espere instrucciones.
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PROCEDIMIENTO OPERATIVO DE EMERGENCIA (POE) — SISMO
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12.9.4 PROCEDIMIENTO OPERATIVO EN CASO DE EMERGENCIA MEDICA

POSIBLES ESCENARIOS

Lesiones o enfermedad subita grave de un solo paciente o lesiones o enfermedad subita
con varios afectados, en ambos casos con la posibilidad de resultar como eventos
conexos a algunas de las posibles emergencias.

La atencién de Primeros Auxilios s6lo se activara en casos de lesiones o enfermedad
grave que implique la evacuacion urgente del o los pacientes. Sin embargo, se debe
recordar que los Primeros Auxilios son una atencion basica, no especializada; las
personas que se encuentren en uno de los eventos anteriormente descritos deben ser
remitidas al centro asistencial mas cercano.

OBJETIVO

Establecer las acciones que debe realizar la comunidad educativa ante una emergencia
médica que afecte a un estudiante, docente, funcionario o visitante, garantizando una
respuesta organizada, oportuna y segura, de acuerdo con las capacidades de la institucion y
la activacion de los servicios de atencidén correspondientes.

ACTIVACION DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento se activa cuando se presenta una situacion que pueda comprometer la
salud o la vida de una persona dentro de la institucion.

Algunos ejemplos son:
« Desmayo o pérdida de conciencia.
« Dificultad respiratoria.
« Convulsiones.
e Hemorragia.
e Fractura o trauma.
e Golpe fuerte en la cabeza.
e Dolor intenso o subito.
e Reaccion alérgica grave.
e Quemaduras.
« Intoxicacion.
e Atragantamiento.
« Crisis médica subita.
« Accidente durante actividades deportivas.
e Accidente escolar.
o Cualquier situacion que represente riesgo para la vida o integridad.
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DETECCION DE LA EMERGENCIA

La persona que detecte una emergencia médica deberé:

Mantener la calma.

Informar inmediatamente al docente, coordinador o responsable mas cercano.
Solicitar apoyo.

Evitar mover a la persona innecesariamente.

Mantener despejada el area.

Evitar que otros estudiantes se aglomeren alrededor.

OhWNE

VALORACION INICIAL

La persona capacitada para brindar primeros auxilios realizara una valoracion inicial dentro
de sus competencias, se debera verificar, segun corresponda:

o Sila persona responde.

o Sirespira normalmente.

e Si presenta sangrado.

« Sipresenta lesiones visibles.

e Si existe una situacion que pueda comprometer la vida.

« Sinecesita atencion médica inmediata.
No se deben realizar procedimientos para los cuales el personal no esté capacitado.

¢ES UNA EMERGENCIA GRAVE?

Se considerara una situacién que requiere atencién inmediata y activacion de servicios
de emergencia cuando existan signos de compromiso grave, por ejemplo:

« Pérdida de conciencia.

« Ausencia o dificultad importante para respirar.
e Sangrado abundante.

« Convulsion prolongada o repetida.

« Atragantamiento grave.

o Trauma severo.

o Quemaduras extensas.

o Reaccion alérgica grave.

e Quemaduras extensas.

o Reaccion alérgica grave.

o Dolor intenso con deterioro del estado general.
o Sospecha de lesion grave.

« Cualquier condicion en la que exista riesgo para la vida.

Ante una emergencia grave:
LN NO ESPERAR A QUE LA PERSONA "SE RECUPERE SOLA".

Se debe activar inmediatamente el sistema de atencion de emergencias correspondiente.

Pégina13
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La persona designada por la institucion debera solicitar asistencia médica proporcionando
informacion clara:

Nombre de la institucién educativa.
Ubicacion.

Punto de acceso para la ambulancia.

Tipo de emergencia.

Estado aparente de la persona.

Numero de personas afectadas.
Informacidn relevante disponible.

Numero telefonico de contacto institucional.

Mientras llega la ayuda:

NO DEJAR SOLA A LA PERSONA AFECTADA.

PRIMEROS AUXILIOS

Los primeros auxilios deben ser proporcionados Unicamente por personas capacitadas y
dentro del alcance de su formacion.

Se debera:

Mantener la calma.

Proteger a la persona.

Mantener vigilancia.

Aplicar las medidas basicas de primeros auxilios que correspondan.
Evitar suministrar medicamentos por iniciativa propia.

Evitar ofrecer alimentos o bebidas cuando puedan representar un riesgo.
No realizar maniobras innecesarias.

Sequir las instrucciones del servicio de emergencias cuando se establezca
comunicacion.

CASO ESPECIAL: ESTUDIANTE DE TRANSICION
Cuando la persona afectada sea un nifio o nifia de grado transicion:

©CoNoO~wWNE

El docente debe permanecer con el estudiante.

Se debe solicitar inmediatamente apoyo de primeros auxilios.

Se debe mantener al nifio tranquilo.

Se debe evitar movilizarlo innecesariamente.

Se debe verificar la informacion de contacto del acudiente.

Se debe informar al responsable institucional.

Si la situacion es grave, se activa inmediatamente la atencién médica.
Se informa al padre, madre o acudiente segun el protocolo institucional.

El estudiante debe permanecer acompafado hasta que sea entregado a un adulto
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autorizado o al personal médico correspondiente.

INFORMACION A LA FAMILIA
Cuando se trate de un estudiante, la institucién debera establecer un mecanismo para
informar oportunamente al padre, madre o acudiente registrado. La comunicacién debe
indicar:

e Qué ocurrié.

e Lugar donde ocurrio.

o Estado general del estudiante, sin emitir diagnosticos que no correspondan.

o Atencion realizada.

« Si se solicito servicio de emergencia.

« Lugar al que sera trasladado, cuando dicha informacién sea confirmada.

« Persona de contacto de la institucion.
La comunicacion debe realizarse de manera clara, prudente y respetando la
a comunicacion debe realizarse de manera clara, prudente y respetando la informacién
personal del estudiante.

TRASLADO A SERVICIO DE SALUD
Cuando se requiera traslado:
o Se debe esperar el servicio médico correspondiente.
« Se debe facilitar el acceso de la ambulancia.
« Se debe entregar al personal médico la informacién disponible.
e Se debe informar al acudiente.
« Se debe registrar la informacion del traslado.
o Se debe procurar que el estudiante permanezca acompafiado conforme al protocolo
institucional.

No se debe realizar un traslado improvisado cuando la situacién requiera atencién
especializada o ambulancia.

¢ QUE NO SE DEBE HACER?
Durante una emergencia medica esta prohibido:
« Mover a una persona lesionada sin necesidad.
« Administrar medicamentos sin autorizacion y sin el procedimiento institucional
correspondiente.
« Dar alimentos o bebidas a una persona inconsciente o con alteracion del estado de
conciencia.
e Realizar maniobras que no se conocen.
o Dejar sola a la persona afectada.
e Permitir que otros estudiantes rodeen al afectado.
« Emitir diagndsticos sin competencia profesional.
o Grabar o fotografiar a la persona afectada.
o Compartir informacién médica o personal en grupos o redes sociales.
e Retrasar la solicitud de ayuda cuando exista una emergencia grave.
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COMUNICACION DURANTE LA EMERGENCIA

La institucion debe definir previamente:

QUIEN INFORMA — A QUIEN — POR QUE MEDIO — EN QUE MOMENTO
Se recomienda disponer de:

Directorio actualizado de contactos.

Teléfonos de padres y acudientes.

Contactos institucionales.

Informacién de servicios de emergencia.

Registro de estudiantes con contactos de emergencia.
Medio de comunicacion alterno en caso de falla de telefonia.

CIERRE DE LA EMERGENCIA
Una vez atendida la situacion:

1.

©NOoO RN

9.

Registrar el evento.

Registrar la atencion proporcionada.

Registrar la activacion de servicios externos, si ocurrié.

Registrar comunicacién con la familia.

Registrar traslado, cuando corresponda.

Informar a las autoridades institucionales que corresponda.

Realizar seguimiento al caso de acuerdo con los procedimientos institucionales.
Revisar si se requieren medidas preventivas o correctivas.

FORMATO BASICO DE REPORTE DEL EVENTO.

En coordinacién se encuentra el formato en caso de emergencias médicas para estudiantes
y docentes.

ANTE UNA EMERGENCIA MEDICA:

PROTEGER — AVISAR — VALORAR — ACTIVAR AYUDA — BRINDAR PRIMEROS
AUXILIOS — ACOMPANAR — INFORMAR A LA FAMILIA — REGISTRAR

RECUERDE:

Una emergencia médica requiere actuar con rapidez, pero también con seguridad y
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PROCEDIMIENTO OPERATIVO DE EMERGENCIA (POE) -

EMERGENCIA MEDICA

¢SE
PRESENTA UNA
EMERGENCIA
MEDICA?
s &

=2

=
Continuar MANTENER LA CALMA
actividades
2
PROTEGER
EL LUGAR Y AL AFECTADO
L 2
s INFORMAR
‘-\- AL DOCENTE /
2 RESPONSABLE DEL AREA
K 2
REALIZAR
Q VALORACION INICIAL

SIN PONER EN RIESGO
AL AFECTADO

' \
( ¢ES UNA |

EMERGENCIA GRAVE?
- (no )

m s:;:\Tn“élAgs BRINDAR PRIMEROS

oo AUXILIOS BASICOS

DE EMERGENCIA

SOLICITAR [ X ] OBSERVAR Y
[ ‘ AMBULANCIA / ] [ le5)c.) ACOMPANAR

ATENCION MEDICA
J

v
@ INFORMAR AL DIRECTIVO /
@i COORDINADOR DE EMERGENCIAS
e v S —
:LA PERSONA REQUIERE 1
TRASLADO MEDICO? J

— Ty —— ————

D

ESPERAR SERVICIO CONTINUAR
DE EMERGENCIA OBSERVACION
®@® ACOMPANAR AL ¢SE
&R AFECTADO RECUPERA?
1
® ® |NFORMARA ACTIVAR
[ Ti®  ramiua ] ATENCION
I MEDICA
J

!

€ ENTREGA A LOS
@) PROFESIONALES DE SALUD
E 2

[ ‘ INFORMAR A LA FAMILIA

= ¥
-
|‘5 l REGISTRAR EL INCIDENTE
L 2

[ {i/i REALIZAR SEGUIMIENTO

Rl N | N —
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PROCEDIMIENTO OPERATIVO

Quien detecta a la persona (as): informa al Coordinador, al docente o a un Brigadista.

1.
2.
3.

o 0k

8.

9.

El docente y/o brigadista establece contacto directo con el lugar e identifica la situacion.
Solicita informacion del paciente a los testigos.

El docente y/o brigadista evalla la situacion del paciente para determinar si puede prestar
la atencion basica inicial y/o si se requiere solicitar ayuda externa.

Los brigadistas deben atender a los lesionados en el mismo sitio.

Si la emergencia se sale de control solicitar el apoyo de grupos especializados.

El Coordinador de Emergencias, docente activa la comunicacion para el traslado del
paciente y solicitar la ambulancia.

Se remite al paciente con un acompafante al centro médico mas cercano sin importar el
tipo de entidad a la cual esta afiliado. Estos criterios de evacuacion dependen de los
recursos externos existentes, de la cantidad de lesionados y la magnitud del evento con
respecto a una localidad.

Una vez superada la emergencia, se determina el regreso a labores, si esta lo permite.
Se generan los informes respectivos de atencion de la emergencia.

10.Periédicamente se verifica el estado y evolucion del paciente, en caso de que este

haya sido remitido a un centro asistencial.
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PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO - PON DE PRIMEROS AUXILIOS

Evento

l

Docente o estudiante notifica que hay
una persona lesionada

|

: !

Gestién del Riesgo de Desastres)

Trasladar botiquin
y camilla al lugar

Realizar Valoracién Administracion atentos a:
(estado de conciencia, Celular: para solicitar ambulancia,
signos vitales, control Vehiculo: si el traslado es
cervical, hemorragias y inmediato

fracturas). Carpeta del estudiante: para
llamar a los padres.

l

¢Requiere
traslado?

NO

v

Asegurar traslado adecuado
(en ambulancia, segun la gravedad).
docente brigadista lo acompafia. (hasta
gue llegue ambulancia)

v

Atencion en Centro
Asistencial

-

Evaluacién de la respuesta (aspectos

positivos y por mejorar) —

Elaborar de informe y se anexa en el
folder de Brigadistas.
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1. Lesiones criticas que requieren traslado en vehiculo propio:
Hemorragias y/o amputacion, quemaduras de segundo y tercer
grado y heridas para sutura.

2. Lesiones que se deben trasladar en ambulancia: Paro
Cardiorrespiratorio, Fracturas especialmente de columna y/o de
tren inferior.

3. Padres de familia trasladan: Desmayo, vomito, fiebre, epilepsia,
guemadura de primer grado y dolor fuerte o persistente de
cabeza.

4. Si el lesionado es docente: Las Directivas reportan a la ARL como
accidente laboral.
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PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO - PON DE PRIMEROS AUXILIOS

[ EVENTO J

v

Docente o estudiante notifica que
hay una persona lesionada

v

Trasladar botiquin y camilla al
lugar

v

Realizar Valoracion (estado de
conciencia, signos vitales, control
cervical, hemorragias y fracturas).

+

Atencion en Centro Asistencial

v

Asegurar traslado adecuado
(en ambulancia, segun la
gravedad).
docente brigadista lo acompana.
(hasta que llegue ambulancia)

v

Administracion atentos a:
e Celular: para solicitar ambulancia,
e Vehiculo: si el traslado es inmediato

e Carpeta del estudiante: para
llamar a los padres.

v

/,/\\
NO éReqUiefe\x—Si

Y traslado?
\\ //

A 4 v

Evaluacién de la respuesta Traslado al Centro Asistencial

(aspectos positivos y por mejorar) segun la gravedad
(en ambulancia o vehiculo)

'

Elaborar de informe y se anexa en
el folder de Brigadistas.
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12.9.5 PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO EN CASO COLAPSO
ESTRUCTURAL

OBJETIVO

Establecer las acciones que debe realizar la comunidad educativa ante colapso parcial o total
de una estructura, o ante la identificacion de dafios estructurales que puedan generar riesgo
de colapso, con el propdsito de proteger la vida y facilitar la intervencion segura de los
organismos de socorro.

ACTIVACION DEL PROCEDIMIENTO
El procedimiento se activa ante:

Colapso parcial o total de una edificacion.

Caida de techos, muros, placas o elementos estructurales.

Aparicion de grietas o dafios que comprometan la estabilidad.

Hundimiento de pisos o terrenos.

Desprendimiento importante de elementos constructivos.

Dafios ocasionados por sismo, explosién, incendio, inundacion u otro evento.
Ruidos, movimientos o deformaciones que indiquen posible falla estructural.

Ante cualquier sospecha de inestabilidad estructural, se debe tratar el area como
zona de riesgo hasta que sea evaluada por personal competente.

DETECCION DEL EVENTO
La persona que observe un posible colapso o dafo estructural debera:

1. Mantener la calma.

2. Alejarse de la zona afectada.

3. Informar inmediatamente al docente, coordinador o responsable de
emergencias.

4. Alertar a las personas que se encuentren en peligro, sin ingresar a la zona
inestable.

5. Activar la alarma institucional cuando corresponda.

6. Seguir las instrucciones de evacuacion.

No se debe ingresar a una estructura que presente signos de inestabilidad.

NIT 92015951151  DANE 150001004541 SABER COO 028304

Calle 40 A No 17-28 Este Barrio El Delirio. E-mail: atanasiogirardot.1500.67.10@gmail.com



Pagina 145

SECRETARIA DE EDUCACION DE VILLAVICENCIO
INSTITUCION EDUCATIVA ATANASIO GIRARDOT

“Tejiendo una sociedad para el futuro”
Resolucidon 1500-67.10/040 con fecha 17 de enero de 20022 UDEL No 2

EVACUACION
Una vez activada la evacuacion, los docentes deberan:

Suspender inmediatamente las actividades.
Organizar a los estudiantes.

Mantener la calma.

Utilizar las rutas establecidas.

Evitar zonas con dafios visibles.

Utilizar una ruta alterna si la principal esta afectada.
Evitar correr, empujar o gritar.

Mantener unido el grupo.

Dirigirse directamente al punto de encuentro.

SI LA RUTA DE EVACUACION ESTA AFECTADA
Si una ruta presenta:

Escombros.

Grietas.

Caida de techos.

Cables eléctricos.

Vidrios.

Agua u otros peligros.

Riesgo de nuevos desprendimientos.

NO SE DEBE UTILIZAR.

El grupo debera utilizar la ruta alterna previamente establecida en el plano de
evacuacion. Si no existe una ruta segura, se debera buscar una zona de proteccion
disponible y esperar instrucciones del responsable de emergencias o de los
organismos de socorro.

PUNTO DE ENCUENTRO
Una vez fuera de la zona de peligro:

ouhwnE

Cada grupo debe dirigirse al punto de encuentro.
El docente debe organizar a los estudiantes.

Se debe realizar el conteo.

Se debe verificar el listado del grupo.

Se debe informar cualquier persona faltante.
Todos deben permanecer en el lugar seguro.

El punto de encuentro debe ubicarse fuera del area que pueda verse afectada por
un nuevo desprendimiento o colapso.

PERSONAS ATRAPADAS O DESAPARECIDAS
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Si se informa que una persona puede estar atrapada:
NO SE DEBE:

o Ingresar al edificio.

« Retirar escombros sin capacitacion.

e Intentar realizar rescates improvisados.

« Utilizar maquinaria o herramientas sin autorizacion.

ACTIVACION DE ORGANISMOS DE SOCORRO

La institucion debera activar los servicios de emergencia correspondientes cuando
la situacion supere su capacidad de respuesta. La informacién suministrada debe
incluir:

« Nombre de la institucion.

« Direccion.

« Ubicacion exacta del area afectada.

« Tipo de colapso o dafio.

e Numero aproximado de personas afectadas.

« Personas posiblemente atrapadas.

e Accesos disponibles.

o Otros riesgos identificados.
El acceso debe mantenerse despejado para facilitar la llegada de los organismos de
emergencia.

AISLAMIENTO DE LA ZONA
Después de la evacuacion:

1 Se debe impedir el ingreso a la estructura afectada.

Se debe delimitar la zona peligrosa.

Se debe mantener alejados a estudiantes y funcionarios.
Se deben segquir las indicaciones de las autoridades.

Se debe evitar manipular escombros.

No se debe ingresar para recuperar objetos personales.

[0 I B I B O R B

ATENCION DE PERSONAS LESIONADAS

La brigada de primeros auxilios podra realizar atencion inicial Gnicamente dentro de
sus capacidades y capacitacion.
Se debe:

« ldentificar personas lesionadas.

e Informar a los organismos de emergencia.

« Evitar movilizaciones innecesarias.

« Mantener acompafada a la persona afectada.

« Facilitar el ingreso de ambulancias.
« Entregar la informacion disponible al personal médico.

NIT 92015951151  DANE 150001004541 SABER COO 028304

Calle 40 A No 17-28 Este Barrio El Delirio. E-mail: atanasiogirardot.1500.67.10@gmail.com



Pagina 147

SECRETARIA DE EDUCACION DE VILLAVICENCIO
INSTITUCION EDUCATIVA ATANASIO GIRARDOT

“Tejiendo una sociedad para el futuro”
Resolucidon 1500-67.10/040 con fecha 17 de enero de 20022 UDEL No 2

VERIFICACION DE ESTUDIANTES
Cada docente debera realizar el conteo de su grupo.
v Si el grupo esta completo:

DOCENTE — COORDINADOR DE EMERGENCIAS — REPORTE DE GRUPO
COMPLETO

v' Si falta un estudiante:

DOCENTE — COORDINADOR DE EMERGENCIAS — ORGANISMOS DE
SOCORRO

El docente no debera regresar a la estructura para buscar al estudiante faltante.

RETORNO A LA INSTITUCION

ESTA PROHIBIDO EL RETORNO A LA ESTRUCTURA AFECTADA HASTA QUE
SEA AUTORIZADO.

El retorno solamente podra efectuarse después de la correspondiente evaluacion de
seguridad por personal competente y de acuerdo con las instrucciones de las
autoridades responsables.

Si existen dafos estructurales, la comunidad educativa debera permanecer en el
lugar seguro establecido o ser trasladada al sitio que determine la autoridad
competente.

PROCEDIMIENTO ESPECIAL PARA GRADO TRANSICION

En caso de colapso estructural, los docentes de transicion deberan:

1. Mantener la calma para evitar el panico.

2. Dar instrucciones cortas y claras.

3. Mantener a los nifios juntos.

4. Evitar que corran o regresen por objetos.

5. Alejarlos de paredes, ventanas y estructuras afectadas.

6. Ultilizar la ruta de evacuacion segura.

7. Realizar conteo antes de salir cuando las condiciones lo permitan.
8. Realizar nuevamente el conteo en el punto de encuentro.

9. Informar inmediatamente cualquier estudiante faltante.
10.Permanecer con el grupo hasta recibir instrucciones.
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Para nifios que requieran apoyo adicional, se deben aplicar previamente los ajustes
y procedimientos establecidos en el PEGR y en los instrumentos institucionales
correspondientes.

MEDIDAS DE SEGURIDAD
Ante un posible colapso estructural:
NO HACER

e No entrar a la estructura dafiada.

« No tocar cables eléctricos caidos.

e No retirar escombros.

« No utilizar ascensores, si existen.

o No regresar por objetos personales.

o No permitir el ingreso de estudiantes.

e No realizar rescates improvisados.

« No mover elementos estructurales.

« No encender equipos eléctricos en zonas que puedan presentar fugas o

dafos.
HACER
e FEvacuar.

o Alejarse de la estructura.

« Mantenerse en el punto de encuentro.

e Informar a los responsables.

« Facilitar el ingreso de organismos de socorro.
e Reportar personas faltantes.

o Esperar la evaluacion técnica correspondiente.

EN CASO DE COLAPSO ESTRUCTURAL

ALEJESE — AVISE — EVACUE — DIRIJASE AL PUNTO SEGURO — CUENTE
— REPORTE — NO REGRESE

La prioridad es proteger la vida, una persona no capacitada no debe ingresar a una
estructura colapsada o inestable para realizar labores de busqueda o rescate.

REGISTRO DEL EVENTO
Después de la emergencia se debe elaborar un informe que contenga:

e Fechay hora.

e Lugar del evento.

e Tipo de dafio.

e Posible causa.

« Personas afectadas.
o Personas evacuadas.
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e Personas lesionadas.

e Personas faltantes.

« Organismos de socorro activados.
e Acciones realizadas.

o Dafos materiales observados.

« Evaluacion de las rutas de evacuacion.
e Medidas adoptadas.

« Recomendaciones.

e Acciones correctivas.

ARTICULACION CON EL PEGR

Este procedimiento debe incorporarse al Plan Escolar para la Gestion del Riesgo
(PEGR) y relacionarse con:

Plano de evacuacion.

Rutas principales y alternas.

Puntos de encuentro.

Organizacion de brigadas.

Directorio de organismos de emergencia.
Procedimiento de primeros auxilios.
Procedimiento de comunicacion.
Listados actualizados de estudiantes.

. Formato de conteo de evacuados.
10.Formato de reporte de dafos.
11.Procedimiento de evaluacién de infraestructura.
12.Plan de contingencia ante sismos.
13.Registro de simulacros.
14.Procedimiento de retorno seguro.

CoNooOhRWNE

Nota: Las rutas, puntos de encuentro y responsables deben definirse segun las
condiciones reales de cada sede de la Institucién Educativa Atanasio Girardot y ser
validados dentro del PEGR por los responsables institucionales y, cuando
corresponda, por personal técnico competente.
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PROCEDIMIENTO OPERATIVO DE EMERGENCIA (POE)
EN CASO DE COLAPSO ESTRUCTURAL

‘ +SE DETECTA COLAPSO, DANO

O INESTABILIDAD ESTRUCTURAL?

[ ®
CONTINUAR & MANTENER LA CALMA ]
ACTIVIDADES 3
~ ALEJARSE DE LA ZONA
x’ DE RIESGO
3
5 DAR AVISO INMEDIATO
@' AL DOCENTE O RESPONSABLE
v DE LA EMERGENCIA
¥
(Q\ ACTIVAR LA ALARMA
— DE EVACUACION
¥
m SUSPENDER ACTIVIDADES ]
¥
0®e
@g@® ORGANIZAR A LOS ESTUDIANTES

( 0 :RUTA DE EVACUACION SEGURA? ]
' I

CD

UTILIZAR RUTA _©@ UTILIZARRUTA
PRINCIPAL CH ALTERNA
( T J
=
[ 1R EVACUAR EN ORDEN ]
¥
Q DIRIGIRSE AL PUNTO
M DE ENCUENTRO
= ¥
[ £ DOCENTE PASA LISTA ]
= = = Y =%
f_[; ;;{ ¢GRUPO COMPLETO? J_\
sf NO
REPORTAR GRUPO [ ] REPORTAR
COMPLETO PERSONA FALTANTE
& J
¥
ﬁ AISLAR LA ZONA
AFECTADA
3
® PROHIBIR EL INGRESO
A LA ESTRUCTURA

L2 5
@  ;HAY PERSONAS ATRAPADAS ]
<)) O LESIONADAS? =

GO E2

ACTIVAR ORGANISMOS «®e MANTENER
DE SOCORRO QR 7ONA SEGURA
¥
=®a  BUSQUEDA Y RESCATE
ESPECIALIZADO
3
=
ATENCION DE LESIONADOS
r 7 ]
@ EVALUACION TECNICA DE
SBIR LA ESTRUCTURA
— ¥
f
(@) @  :ESTRUCTURA SEGURA?
— NO AUTORIZAR AUTORIZAR
o RETORNO RETORNO
— T
“©
o i
[ REGISTRO DEL EVENTO ]
¥
[ _/;‘/i EVALUACION Y MEJORA ]

e
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Responsables principales

La Brigada de evacuacion debera evaluar las condiciones del lugar y determinar la
posibilidad de salir en caso de ser necesario.

Sirequiere evacuar las instalaciones, informar al Coordinador de Emergencias.

* Tan pronto suene la alarma de evacuacion, el personal debera tomar la ruta
establecida hasta el Punto de Encuentro.

* Si usted quedé atrapado: trate de mantener comunicacion con el exterior, ahorre
energia propia y en el teléfono celular, de no disponer de este recurso, emita
sonidos, gritos, golpes que puedan indicar que usted esta atrapado.

* Si usted se encuentra fuera de la edificacion, aléjese de elementos que puedan
caer como arboles, tejas, cableado, postes, etc.

* QOriente su desplazamiento hacia el punto de encuentro de acuerdo con las
recomendaciones de la evacuaciéon y de la brigada de emergencia.

* Si evidencia alguna condicion de riesgo durante su desplazamiento, informela a
la llegada al punto de encuentro

12.9.6 PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO EN CASO INTOXICACION
ALIMENTARIA

OBJETIVO

Establecer las acciones que debe desarrollar la institucion educativa ante la sospecha o
presencia de una intoxicacion alimentaria que afecte a uno o varios integrantes de la
comunidad educativa, con el fin de proteger la salud, brindar atencion oportuna, evitar nuevos
casos Yy facilitar la intervencion de las autoridades sanitarias.

ACTIVACION DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento se activa cuando se presenta:

« Uno o varios estudiantes con sintomas gastrointestinales después de consumir
alimentos.

o Nauseas o vomito.

e Dolor abdominal.

o Diarrea.

« Fiebre asociada a sintomas gastrointestinales.

e Mareo o debilidad.

o Dolor de cabeza asociado al consumo de alimentos.

o Reacciones alérgicas después de consumir un alimento.

« Varios integrantes de la comunidad educativa con sintomas similares después de una
comida.

« Sospecha de contaminacién de alimentos o bebidas.
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La presencia de varias personas afectadas después de consumir un mismo alimento debe
considerarse una situacion que requiere atencion y notificacién segun los procedimientos de
vigilancia en salud publica.

DETECCION DEL CASO

La persona que detecte sintomas en un estudiante debera:

Mantener la calma.

Informar inmediatamente al docente.

Separar al estudiante del area donde se encuentran otros alimentos.
Acompafar al estudiante.

Informar al responsable de primeros auxilios.

Observar el estado general.

Informar al coordinador de emergencias.

NoOkwNE

El estudiante no debe permanecer solo.
VALORACION INICIAL

El personal capacitado realizara una valoracion inicial dentro de sus competencias.
Se debe observar:

« Estado de conciencia.

o Respiracion.

o Presencia de vomito.

e Diarrea.
e Dolor abdominal.
o Fiebre.

o Debilidad o mareo.
« Signos de deshidratacion.
e Reacciones alérgicas.
« Dificultad respiratoria.
o Oftros sintomas relevantes.
No se debe emitir un diagndstico médico desde la institucion.

SIGNOS DE ALARMA
Se debe solicitar atencion medica urgente cuando se presente, entre otros:
« Pérdida de conciencia.
« Dificultad para respirar.
o Convulsiones.
e Reaccion alérgica grave.
o Vomito persistente.
o Diarrea intensa.
e Sangrado.
e Dolor intenso.
e Signos importantes de deshidratacion.
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« Deterioro rapido del estado general.
« Afectacion de varios estudiantes con sintomas graves.

Ante sighos de gravedad, no se debe esperar a que los sintomas desaparezcan por si
solos.

SUSPENSION PREVENTIVA DEL CONSUMO
Ante una sospecha razonable de intoxicacion alimentaria:

SUSPENDER PREVENTIVAMENTE EL CONSUMO DEL ALIMENTO O BEBIDA
INVOLUCRADO.
Esto puede incluir:

» Refrigerios.

e Almuerzos.

o Bebidas.

e Agua.

e Alimentos preparados en la institucién.

e Alimentos suministrados por terceros.

La suspension debe mantenerse mientras se realiza la evaluacion correspondiente y se
reciben instrucciones de las autoridades competentes.

CONSERVACION DE ALIMENTOS Y MUESTRAS
Cuando existan alimentos posiblemente relacionados con el evento:
e No desecharlos.
e No consumirlos.
e No mezclarlos con otros alimentos.
« No manipularlos innecesariamente.
« ldentificarlos y conservarlos de acuerdo con las instrucciones sanitarias.
« Informar a la autoridad sanitaria para determinar el procedimiento correspondiente.

La institucion debera seguir las instrucciones de la autoridad sanitaria respecto de muestras,
alimentos remanentes, empaques Yy otros elementos que puedan ser necesarios para la
investigacion.

IDENTIFICACION DE PERSONAS AFECTADAS
El responsable designado debera recopilar informacion basica:
« Nombre.
e Edad.
e Curso o dependencia.
e Hora de inicio de los sintomas.
e Sintomas presentados.
e Alimentos consumidos.
e Hora aproximada de consumo.
e Lugar donde se consumio.
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e Personas que consumieron el mismo alimento.
o Atencion recibida.
o Traslado realizado, si corresponde.

¢HAY VARIAS PERSONAS AFECTADAS?
Si se presentan varios casos con sintomas similares:

SE DEBE:

Informar inmediatamente al rector o coordinador.

Activar el procedimiento institucional.

Suspender preventivamente el alimento sospechoso.

Identificar las personas afectadas.

Informar a los servicios de salud y autoridades sanitarias competentes.
Mantener disponibles los alimentos o0 muestras correspondientes.
Facilitar la investigacion sanitaria.

Mantener comunicacién con las familias.

ONOOARWNE

ATENCION Y TRASLADO

Cuando un estudiante requiera valoracion médica:
« Solicitar el servicio de atencion correspondiente.
o Informar al padre, madre o acudiente.
o Acompanar al estudiante conforme al protocolo institucional.
« Facilitar la informacion disponible al personal de salud.
e Reqgistrar el traslado.

No se debe administrar medicamentos por iniciativa propia para controlar los
sintomas.

Tampoco se debe provocar el vomito, salvo que un profesional de salud o el servicio de
emergencias indique expresamente una actuacion determinada.

COMUNICACION CON LAS FAMILIAS
La institucion debera informar oportunamente a los padres, madres o acudientes de los
estudiantes afectados.
La comunicacion debe incluir:
« Situacion presentada.
e Sintomas observados.
« Atencion inicial realizada.
« Medidas adoptadas.
e Si se solicitd atencién médica.
e Sise realiz6 traslado.
« Recomendaciones recibidas de los servicios de salud.
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La informacion debe manejarse de manera responsable, evitando generar alarma o divulgar
informacion personal innecesaria.

NOTIFICACION A LAS AUTORIDADES SANITARIAS

Ante la sospecha de un evento colectivo o brote de enfermedad transmitida por alimentos, la
institucion debera informar a las autoridades sanitarias competentes y seguir sus instrucciones.
Para la Institucion Educativa Atanasio Girardot, deberd articularse el procedimiento con las
autoridades locales correspondientes de Villavicencio y Meta, segun el protocolo vigente.
La notificacion y la investigacion de un posible brote deben realizarse de acuerdo con los
procedimientos de vigilancia en salud publica establecidas por las autoridades sanitarias.

MEDIDAS DE HIGIENE Y PREVENCION
Durante la emergencia se debe:
o Reforzar el lavado de manos.
e Mantener limpios los espacios.
o Evitar compartir alimentos.
e Separar alimentos sospechosos.
e Mantener condiciones adecuadas de almacenamiento.
« Evitar manipular alimentos posiblemente contaminados.
o Cumplir las indicaciones de la autoridad sanitaria.

PROCEDIMIENTO ESPECIAL PARA GRADO TRANSICION

Cuando un nifio o nifia de transicidén presente sintomas:
Informar inmediatamente al docente.

Mantener al nifio acompafado.

Ubicarlo en un lugar tranquilo y seguro.

Informar al responsable de primeros auxilios.
Observar su estado general.

Informar al coordinador.

Contactar al padre, madre o acudiente.

Solicitar atenciébn médica cuando corresponda.

. Reqgistrar el evento.

10. Mantener seguimiento segun las indicaciones médicas.

CoNoOoO~wWNE

No se debe dejar al nifio solo ni permitir que continde participando normalmente en las
actividades si presenta sintomas que requieren observacion.

¢QUE NO SE DEBE HACER?
« No suministrar medicamentos sin el procedimiento institucional correspondiente.
e No provocar el vomito.
« No obligar al estudiante a comer o beber.
e No desechar los alimentos posiblemente involucrados.
o No permitir el consumo del alimento sospechoso.
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« No ocultar informacion sobre casos.

« No trasladar estudiantes en vehiculos particulares cuando se requiera atencion
médica urgente.

« No divulgar fotografias o informacion personal de los afectados.

o No emitir diagndsticos médicos.

o No minimizar sintomas graves.

REGISTRO DEL EVENTO

Se debera elaborar un registro con:
Fecha:
Hora:
Lugar:
Nombre del afectado:
Edad/curso:

Sintomas:

Hora de inicio de sintomas:
Alimento consumido:

Hora aproximada de consumo:
NUmero de personas afectadas:
Atencion inicial realizada:
Servicio médico activado: Si_ No
Traslado: Si _ No

Acudiente informado: Si_ No
Autoridad sanitaria informada: Si _ No
Observaciones:

Responsable:
Firma:

EN CASO DE INTOXICACION ALIMENTARIA

IDENTIFIQUE — INFORME — ATIENDA — SUSPENDA EL ALIMENTO SOSPECHOSO —
CONSERVE LA INFORMACION/MUESTRAS — NOTIFIQUE — TRASLADE SI ES
NECESARIO — REGISTRE — HAGA SEGUIMIENTO

LA PRIORIDAD ES PROTEGER LA SALUD DE LOS ESTUDIANTES Y EVITAR LA
APARICION DE NUEVOS CASOS.
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PROCEDIMIENTO OPERATIVO DE EMERGENCIA (POE) -

EN CASO DE INTOXICACION ALIMENTARIA

~ ¢SE PRESENTA UNA PERSONA
\ CON SINTOMAS DESPUES DE )
N CONSUMIR ALIMENTOS? Z

@  INFORMAR AL DOCENTE
CONTINUAR MY  ORESPONSABLE

ACTIVIDADES
:_‘: IDENTIFICAR
s= LOS SINTOMAS

| ¢HAY SIGNOS DE GRAVEDAD? |

|

ACTIVAR BRINDAR
ATENCION ﬁ PRIMEROS
MEDICA
Gy Méica AUXILIOS
T J
INFORMAR AL
‘(]’ COORDINADOR
DE LA EMERGENCIA
1 ¢HAY MAS PERSONAS ‘
! AFECTADAS?
S Soorneent
s CONTINUAR
[,.‘ SOSPECHA DE BROTE ] [ VIGILANCIA ]
T )

\ 2
SUSPENDER PREVENTIVAMENTE
EL CONSUMO DEL ALIMENTO O BEBIDA
¥
IDENTIFICAR ALIMENTO CONSUMIDO,
LUGAR Y HORA DE CONSUMO
¥
CONSERVAR ALIMENTOS/MUESTRAS
SIN MANIPULAR INNECESARIAMENTE
¥
INFORMAR A LAS FAMILIAS
DE LOS ESTUDIANTES AFECTADOS
¥
NOTIFICAR A LAS AUTORIDADES
SANITARIAS COMPETENTES
¥

"00

TRASLADO A SERVICIO DE SALUD
CUANDO CORRESPONDA
¥

0
0

REGISTRAR CASOS Y ATENCIONES
K 2

SEGUIMIENTO DE LOS AFECTADOS ]
¥

3 p|e[3

INVESTIGACION DE LA SITUACION

—— =3 = — =
¢SE AUTORIZA REANUDAR |

EL SERVICIO DE ALIMENTACION?
1

MANTENER MEDIDAS REANUDAR
PREVENTIVAS ACTIVIDADES

(

0/ be|m

1

[ o EVALUACION Y MEJORA |

NIT 92015951151  DANE 150001004541 SABER COO 028304

Calle 40 A No 17-28 Este Barrio El Delirio. E-mail: atanasiogirardot.1500.67.10@gmail.com




Pagina 158

SECRETARIA DE EDUCACION DE VILLAVICENCIO
INSTITUCION EDUCATIVA ATANASIO GIRARDOT

“Tejiendo una sociedad para el futuro”
Resolucidon 1500-67.10/040 con fecha 17 de enero de 20022 UDEL No 2

Gestién del Riesgo de Desastres)

12.9.7 PROCEDIMIENTO OPERATIVO EN CASO DE VENDAVAL, GRANIZADA

O TORMENTA

OBJETIVO

Establecer las acciones que debe seguir la comunidad educativa ante la ocurrencia o amenaza
de vendavales, granizada, tormenta, lluvias intensas o fuertes vientos, con el proposito
de proteger la vida de estudiantes, docentes, administrativos y demas integrantes de la
institucion.

ACTIVACION DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento se activa ante:

Pronéstico o alerta de tormenta.

Vendaval o vientos fuertes.

Granizada.

Tormenta eléctrica.

Lluvias intensas.

Descargas eléctricas cercanas.

Caida de arboles o ramas.

Darios en techos, ventanas o estructuras.

Inundaciones ocasionadas por lluvias intensas.
Interrupcion del servicio eléctrico asociada al fenébmeno.
Cualquier condiciébn meteoroldgica que represente riesgo para la comunidad
educativa.

ANTES DEL EVENTO

Cuando exista una alerta meteoroldgica o se observe aproximacién de una tormenta:

©Co~NoOkhwWNE

Mantener vigilancia de las condiciones climéaticas.

Informar al coordinador de emergencias.

Suspender actividades al aire libre.

Ingresar a los estudiantes a espacios interiores seguros.

Cerrar puertas y ventanas cuando sea seguro hacerlo.

Alejar a los estudiantes de ventanas y elementos que puedan desprenderse.
Verificar que las rutas de evacuacion permanezcan despejadas.

Suspender actividades deportivas o recreativas externas.

Proteger equipos y materiales cuando sea posible y seguro.

10 Mantener disponibles los medios de comunicacion institucional.

DURANTE EL VENDAVAL O TORMENTA
Los docentes deberan:

Mantener la calma.

Mantener a los estudiantes dentro del lugar seguro.
Evitar desplazamientos innecesarios.

Mantener a los estudiantes alejados de ventanas.
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Evitar permanecer cerca de arboles, postes, techos livianos o estructuras inestables.
Seguir las instrucciones del coordinador de emergencias.

Mantener unido el grupo.

Realizar seguimiento al estado de los estudiantes.

No se deben realizar evacuaciones al exterior mientras existan condiciones
meteoroldgicas peligrosas, salvo que permanecer dentro represente un riesgo mayor.

EN CASO DE TORMENTA ELECTRICA
Cuando se presenten rayos o actividad eléctrica:

Permanecer en espacios interiores seguros.

Alejarse de ventanas y puertas.

Evitar permanecer bajo arboles.

Evitar zonas abiertas.

Evitar el contacto innecesario con instalaciones eléctricas.

No manipular equipos eléctricos si existen condiciones de humedad o riesgo.
Sequir las instrucciones institucionales.

Si se produce una descarga eléctrica o una persona resulta afectada, se debera activar
inmediatamente el Procedimiento Operativo de Emergencia para Emergencias Médicas.

EN CASO DE GRANIZADA
Ante una granizada:

1.
2
3.
4.
5

6.

Suspender actividades al aire libre.

Ingresar a los estudiantes a un lugar protegido.

Alejarse de ventanas, claraboyas y cubiertas que puedan romperse.
No permitir que los estudiantes salgan a observar o recoger granizo.
Esperar a que disminuya el fenébmeno.

Verificar posibles dafos antes de permitir el desplazamiento.

Sise presentan dafios en techos o ventanas:

AISLAR EL AREA — INFORMAR — NO INGRESAR — ESPERAR EVALUACION.
EN CASO DE VENDAVAL

Ante fuertes vientos:

Permanecer dentro de las instalaciones cuando estas sean seguras.
Alejarse de ventanas.

Alejarse de arboles y estructuras exteriores.

No permanecer cerca de objetos que puedan ser desplazados por el viento.
No salir al exterior durante el momento de mayor intensidad.

Suspender actividades deportivas.

Mantener a los estudiantes organizados.

¢HAY DANOS EN LA INSTITUCION?

Después de que disminuya la intensidad del fendmeno, el personal autorizado debera
verificar visualmente las condiciones generales sin ingresar a zonas que presenten riesgo.
Se debe informar sobre:
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o Techos afectados.

« Ventanas rotas.

o Caida de arboles.

o Caida de postes.

o Cables eléctricos.

e Inundaciones.

o Dafos en paredes.

o Desprendimiento de elementos.
« Dafios estructurales.

Si existe peligro:
AISLAR — SENALIZAR — INFORMAR — NO INGRESAR.

CAIDA DE ARBOLES O RAMAS
Si un arbol o rama cae dentro o cerca de la institucion:
e Mantener alejados a los estudiantes.
e No intentar retirarlo.
e No tocar cables que puedan estar involucrados.
o Aislar el area.
e Informar a las autoridades o entidades competentes cuando corresponda.
« Verificar que no existan personas lesionadas.

INTERRUPCION DEL SERVICIO ELECTRICO

En caso de falla eléctrica:
e Mantener la calma.
« Evitar manipular instalaciones eléctricas.
« No utilizar cables o equipos que presenten dafios.
o Utilizar iluminacion de emergencia disponible.
« Informar al responsable de mantenimiento.
e Mantener a los estudiantes en un lugar seguro.
« Solicitar apoyo técnico cuando corresponda.

¢ES NECESARIO EVACUAR?

La evacuacion se realizara unicamente cuando las condiciones lo indiquen y exista una ruta
segura.

Si NO es necesario evacuar:

PERMANECER EN EL LUGAR SEGURO — MONITOREAR — ESPERAR
INSTRUCCIONES.
Si ES necesario evacuar:

ACTIVAR ALARMA — ORGANIZAR GRUPOS — EVACUAR POR RUTA SEGURA —
PUNTO DE ENCUENTRO — CONTEO.
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La ruta debe evitar arboles, postes, estructuras inestables, cables eléctricos y otros peligros.

PUNTO DE ENCUENTRO

Al llegar al punto de encuentro:

ouhwNE

Organizar los grupos.

Realizar el conteo.

Verificar estudiantes y funcionarios.

Reportar personas faltantes.

Mantenerse alejados de estructuras y arboles.
Esperar instrucciones.

PROCEDIMIENTO PARA GRADO TRANSICION

En caso de vendaval, granizada o tormenta, el docente de transicién debera:

©Co~NoOkwWNE

Mantener la calma.

Explicar a los nifios que deben permanecer juntos.
Suspender inmediatamente las actividades al aire libre.
Llevarlos a un espacio interior seguro.

Mantenerlos alejados de ventanas.

Evitar que salgan a observar la tormenta.

Realizar conteo.

Mantener el grupo acompafiado.

Informar cualquier novedad.

10 Seguir las instrucciones del coordinador de emergencias.

Se debe prestar especial atencion a los nifios que puedan requerir apoyo adicional para
desplazarse o comprender las instrucciones de emergencia.

¢QUE NO SE DEBE HACER?

No salir al exterior durante el momento de mayor intensidad del fendmeno.
No permanecer debajo de arboles.

No acercarse a ventanas durante tormentas fuertes.

No tocar cables eléctricos caidos.

No manipular instalaciones eléctricas mojadas.

No permitir que los estudiantes salgan a recoger granizo.

No ingresar a zonas donde haya dafios estructurales.

No mover arboles, postes o elementos caidos.

No realizar actividades al aire libre durante la alerta.

No regresar a areas afectadas sin autorizacion.

RETORNO A LAS ACTIVIDADES
El retorno se realizara cuando:

Haya disminuido o terminado el fenémeno.
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e Se hayan verificado las condiciones de seguridad.
« No existan riesgos evidentes.
o Las rutas estén despejadas.
« No existan cables eléctricos expuestos.
e No haya estructuras inestables.
e La autoridad o responsable competente haya determinado que es seguro, cuando
corresponda.
Si existen dafios estructurales, el area deberd permanecer aislada hasta su evaluacion.

REGISTRO DEL EVENTO

Después de la emergencia se debera registrar:
Fecha:

Hora:

Tipo de fendbmeno:

O Vendaval

O Granizada

O Tormenta eléctrica

O Lluvia intensa

U] Otro:
Lugar:
Personas afectadas:

Dafios identificados:

Arboles caidos: Si_ No

Cables eléctricos afectados: Si_ No
Dafios entechos: Si _ No

Dafios en ventanas: Si _ No
Inundaciones: Si _ No
Evacuacion: Si_ No
Organismos externos activados:
Acciones realizadas:
Responsable:
Firma:

EN CASO DE VENDAVAL, GRANIZADA O TORMENTA

ALERTE — PROTEJASE — SUSPENDA ACTIVIDADES EXTERIORES — INGRESE A UN
LUGAR SEGURO — ALEJESE DE VENTANAS Y ARBOLES — ESPERE
INSTRUCCIONES — VERIFIQUE DANOS — EVACUE SOLO SI ES NECESARIO

La prioridad es proteger la viday evitar la exposicion innecesaria a vientos fuertes,
granizo, rayos y otros peligros asociados al fenédmeno meteorolégico.
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PROCEDIMIENTO OPERATIVO DE EMERGENCIA (POE) - EN CASO DE
VENDAVAL, GRANIZADA O TORMENTA

¢SE PRESENTA ALERTA O
CONDICIONES DE VENDAVAL,
GRANIZADA O TORMENTA?

|

I :
NO $ Sl
v
EVALUAR RAPIDAMENTE
CONTINUAR LAS LA SITUACION Y RIESGO
ACTIVIDADES
NORMALES v
NO EXISTE RIESGO PARA LA Si
= ¢ COMUNIDAD —]
EDUCATIVA? v
v
MANTENER MEDIDAS P;;:TT(',‘(’:%T_(‘)EBE
PREVENTIVAS Y ERERGENCIA
VIGILANCIA
v
SUSPENDER ACTIVIDADES
AL AIRE LIBRE
v

SEGUIR INSTRUCCIONES DEL
DOCENTE Y COORDINADORES |
v
UBICARSE EN ZONAS INTERNAS
SEGURAS, ALEJADAS DE
VENTANAS, VIDRIOS Y
ESTRUCTURAS INESTABLES

[ MANTENER LA CALMAY

¥
¢HAY INGRESO DE AGUA,
NO DANOS, CAIDA DE OBJETOS si
l_ _ORIESGO ELECTRICO? ﬁ
[ PERMANECER EN LA :c')sk‘ég:(':- &*‘S‘EAAYL
ZONA SEGURA o
L 1]
v
NO LES NECESARIO Sl
EVACUAR? |
v ) [ EVACUAR DE MANERA ORDENADA ]
ESPERAR INDICACIONES R R”TAst”RAS
Yff::”;‘::gﬁgg" DIRIGIRSE AL PUNTO
DE ENCUENTRO
L 2
DOCENTE REALIZA LISTA
Y REPORTA NOVEDADES
J
2
[ COORDINADOR VERIFICA LA SITUACION Y TOMA DECISIONES ]
v
( EVALUACION DEL EVENTO, REPORTE Y REGISTRO J
v

( FIN DEL PROCEDIMIENTO ]
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Acciones especificas

ANTES DEL EVENTO

Revisar periédicamente techos, cubiertas, ventanas, canales y bajantes.

Asegurar elementos que puedan ser desplazados por el viento.

Mantener despejadas las rutas de evacuacion.

Identificar arboles, postes, ventanales o estructuras que puedan representar peligro.
Mantener actualizado el listado de estudiantes, docentes y personal.

Identificar estudiantes que requieran asistencia durante la evacuacion.

Socializar el protocolo y realizar simulacros.

Consultar las alertas y recomendaciones de las autoridades competentes. La UNGRD
recomienda revisar los sistemas de alerta, actualizar los planes institucionales y
fortalecer la preparacion ante temporadas de lluvias.

DURANTE EL VENDAVAL, GRANIZADA O TORMENTA

Suspender inmediatamente actividades deportivas, recreativas y aquellas que se
desarrollen al aire libre.

Mantener a los estudiantes dentro de espacios seguros.

Alejarse de ventanas, puertas de vidrio, techos livianos y elementos que puedan
desprenderse.

No permanecer debajo de arboles ni cerca de postes o redes eléctricas.

Si existe riesgo de colapso, desprendimiento de cubierta, inundacién u otro peligro,
activar la evacuacion hacia un lugar seguro previamente establecido.

Los docentes deben mantener la calma, organizar al grupo y realizar el conteo.

No permitir que los estudiantes salgan solos de la institucién.

DESPUES DEL EVENTO

Verificar el estado de estudiantes, docentes, administrativos y visitantes.

Atender lesionados de acuerdo con las capacidades institucionales y solicitar apoyo
externo cuando sea necesario.

No ingresar a areas con dafios estructurales, cables caidos, inundaciones o elementos
inestables.

Realizar una inspeccion de la infraestructura antes de autorizar el retorno.

Registrar dafios y novedades.

Informar a las autoridades y familias segun el protocolo institucional.

Evaluar el procedimiento y realizar los ajustes correspondientes al PEGR
v

12.9.8 PROCEDIMIENTO OPERATIVO EN CASO DE EXPLOSION

OBJETIVO

Establecer las acciones que debe seguir la comunidad educativa ante una explosion o
sospecha de riesgo de explosidn, con el fin de proteger la vida, realizar una evacuacion
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segura, atender a las personas afectadas y facilitar la intervencion de los organismos de
emergencia.

ACTIVACION DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento se activa cuando se presente:
o Una explosién dentro de la institucién.
« Una explosion en sus alrededores que pueda afectar a la comunidad educativa.
« Incendio posterior a una explosion.
e Fuga o presencia sospechosa de gas.
o Olor fuerte asociado a una posible fuga de gas.
« Dafios en cilindros, tuberias o instalaciones que puedan generar una explosion.
« Advertencia de las autoridades sobre un posible riesgo de explosion.

Ante una sospecha de riesgo, no se debe intentar investigar, manipular ni reparar la
fuente del peligro.

INMEDIATAMENTE DESPUES DE UNA EXPLOSION

La persona que se encuentre en el lugar debera:

Mantener la calma.

Alejarse del sitio de la explosion.

Protegerse de vidrios, escombros y otros elementos que puedan caer.
Alertar a las personas cercanas.

Informar al docente o responsable de emergencias.

Activar la alarma institucional.

Evacuar siguiendo las instrucciones establecidas.

NookwnhE

No regresar al lugar de la explosion por objetos personales.
EVACUACION

Una explosion puede producir dafios estructurales, incendios, humo, vidrios rotos y otros
peligros.
Por ello:

e Suspender inmediatamente las actividades.

e Mantener unidos los grupos.

« Evacuar por la ruta segura.

« Evitar correr y empuijar.

o Alejarse de ventanas y estructuras dafadas.

« No utilizar una ruta que presente humo, fuego, escombros, cables eléctricos u otros

peligros.
« Ultilizar la ruta alterna establecida.

« Dirigirse directamente al punto de encuentro.
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IMPORTANTE
La ruta de evacuacion debe alejar a las personas del area de la explosién, no
conducirlas hacia ella.

SI LA EXPLOSION ES ACOMPANADA DE INCENDIO

Se debe activar simultaneamente el Procedimiento Operativo de Emergencia para
Incendio.

La comunidad educativa debe:

EVACUAR — ALEJARSE DEL AREA — ACTIVAR SERVICIOS DE EMERGENCIA —
ESPERAR A LOS ORGANISMOS DE SOCORRO.
El personal no capacitado no debe intentar controlar un incendio generado por una explosion.

SOSPECHA DE FUGA DE GAS
Si antes o después de la explosién se percibe olor a gas:
« No encender fosforos ni encendedores.
o No accionar interruptores eléctricos en la zona afectada.
o No conectar ni desconectar equipos eléctricos.
o No utilizar celulares dentro de la zona donde exista sospecha de fuga.
o Alejarse de la zona.
e Informar inmediatamente.
o Evacuar.
o Esperar la intervencion de personal especializado.

No intentar localizar o reparar la fuga.
PUNTO DE ENCUENTRO

Una vez evacuados:

Cada docente organiza su grupo.

Se realiza el conteo.

Se verifica el listado de estudiantes.

Se reportan personas faltantes.

Se mantiene a los estudiantes alejados de la estructura.
Se espera la llegada de los organismos de emergencia.

ohkwnNE

El punto de encuentro debe estar alejado de la zona afectada y de posibles riesgos
secundarios.

PERSONAS LESIONADAS
Si existen personas lesionadas:

o Solicitar atencion médica de emergencia.
« No mover a una persona lesionada salvo que exista un peligro inmediato y la
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o Aplicar primeros auxilios inicamente dentro de las capacidades y capacitacion del

personal.
e Mantener acompafiada a la persona afectada.
« Facilitar el acceso de ambulancias.
« Informar al personal médico sobre lo ocurrido.

PERSONAS ATRAPADAS
Si existen personas atrapadas:

NO SE DEBE:
e Ingresar nuevamente al edificio.
e Retirar escombros.
e Intentar rescates improvisados.
e Manipular estructuras danadas.
« Ultilizar herramientas o equipos sin capacitacion.

Se debe informar inmediatamente a los organismos especializados de blusqueday
rescate.

AISLAMIENTO DEL AREA

Después de evacuar:
« Delimitar el area afectada.
e Impedir el ingreso.
e Mantener alejados a estudiantes y funcionarios.
e No tocar materiales desconocidos.
« No manipular cilindros, recipientes o instalaciones dafadas.
e No mover escombros.
o Facilitar el acceso de Bomberos y demas organismos de emergencia.

ACTIVACION DE ORGANISMOS DE SOCORRO

La institucion debera solicitar asistencia cuando la emergencia supere su capacidad de
respuesta.
Se debe proporcionar:
« Nombre de la institucion.
o Direccion.
e Ubicacion exacta.
« Tipo de emergencia.
o Lugar donde ocurrio la explosion.
e Numero aproximado de personas afectadas.
« Personas lesionadas o posiblemente atrapadas.
e Incendios presentes, si los hay.
e Otros riesgos observados.
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e Acceso disponible para los organismos de emergencia.
PROCEDIMIENTO ESPECIAL PARA GRADO TRANSICION

En caso de explosion, los docentes de transicién deberan:
Mantener la calma.

Dar instrucciones breves y claras.

Mantener unidos a los nifios.

Evitar gritos, carreras y empujones.

Alejarse inmediatamente del area afectada.

Evacuar por la ruta segura.

Evitar zonas con humo, fuego, vidrios o escombros.
Llegar al punto de encuentro.

. Realizar el conteo.

10. Informar inmediatamente cualquier estudiante faltante.
11.Permanecer con el grupo hasta recibir instrucciones.

CoNoOoO~wWNE

Ningun docente debe regresar a la zona afectada para buscar a un estudiante faltante.

¢ QUE NO SE DEBE HACER?

© No:
e Regresar al lugar de la explosion.

« Manipular cilindros o instalaciones de gas.

e Encender o apagar interruptores en una zona con posible fuga de gas.

o Encender llamas.

e Manipular objetos desconocidos.

« Retirar escombros.

o Realizar rescates improvisados.

« Ingresar a estructuras dafiadas.

e Recoger objetos personales.

« Permitir el ingreso de estudiantes al area afectada.

« Difundir fotografias o informacion que pueda poner en riesgo la atencion de la
emergencia.

CONTROL Y EVALUACION DE LA ESTRUCTURA
Después de controlada la emergencia:

NO SE AUTORIZARA EL REINGRESO AUTOMATICAMENTE.

La edificacion debera ser evaluada por personal competente y, cuando corresponda, por las
autoridades u organismos responsables.
Si NO es segura:

NO RETORNAR — MANTENER AISLAMIENTO — SEGUIR INSTRUCCIONES DE LAS
AUTORIDADES.
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Si es declarada segura:

RETORNO CONTROLADO — VERIFICACION DE GRUPOS — REANUDACION DE
ACTIVIDADES.

REGISTRO DEL EVENTO

Se debera diligenciar un informe con:
Fecha:
Hora:
Lugar:
Tipo de evento:
Posible origen:
Personas afectadas:

Personas lesionadas:

Personas evacuadas:

Personas faltantes:

Dafos observados:

Incendio asociado: Si _ No

Fuga de gas sospechada: Si _ No
Organismos de emergencia activados:
Acciones realizadas:
Traslados médicos:
Responsable del reporte:
Firma:

EN CASO DE EXPLOSION

ALEJESE — ALERTE — E\{ACUE — DIRIJASE AL PUNTO DE ENCUENTRO — CUENTE
— REPORTE — AISLE EL AREA — NO REGRESE — ESPERE A LOS ORGANISMOS DE
SOCORRO

La prioridad es proteger la vida y evitar una segunda emergencia.

ACCIONES CLAVE
ANTES
o Revisar alertas y condiciones meteoroldgicas.

e Suspender actividades al aire libre ante condiciones peligrosas.
e Mantener despejadas las rutas de evacuacion.
« Verificar ventanas, puertas, cubiertas y arboles cercanos.
o Tener identificados los espacios interiores seguros.
DURANTE
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MANTENER LA CALMA — SUSPENDER ACTIVIDADES EXTERIORES — PROTEGERSE
EN UN LUGAR SEGURO — ALEJARSE DE VENTANAS Y ARBOLES — SEGUIR
INSTRUCCIONES.

En caso de tormenta eléctrica, permanecer en un lugar interior seguro y evitar zonas
abiertas, arboles y contacto innecesario con instalaciones eléctricas.

DESPUES
e Esperar a que las condiciones sean seguras.
« Verificar visualmente posibles dafios sin ingresar a zonas peligrosas.
« Aislar areas con arboles caidos, cables, vidrios, techos o estructuras afectadas.
e Realizar conteo de estudiantes.
e Reportar lesionados o personas faltantes.
o Evacuar Unicamente si las condiciones lo requieren.
« No permitir el reingreso a zonas afectadas hasta que sean consideradas seguras.
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PROCEDIMIENTO OPERATIVO DE EMERGENCIA (POE)

EN CASO DE EXPLOSION

SE PRESENTA UNA EXPLOSION O
SE IDENTIFICA RIESGO INMINENTE
s + B
Nt ACTIVAR LA ALARMA
== DE EMERGENCIA
r + N
a - INFORMAR AL RECTOR(A) Y AL
¥ ' COORDINADOR(A) DE EMERGENCIAS
a L .
SUSPENDER INMEDIATAMENTE
LAS ACTIVIDADES
v
Si 2 HAY HUMO, FUEGO, FUGA, NO
DANOS ESTRUCTURALES O RIESGO
__ DE OTRA EXPLOSION?
v 5 ! . = v =
r— ) MANTENERSE EN UN AREA
x_ EVACUAR ' SEGURA Y ESPERAR
INMEDIATAMENTE INSTRUCCIONES
v . L] .
7 ALEJARSE DEL : .; DOCENTES ORGANIZAN
E N AREA AFECTADA | ®@®  ALOS ESTUDIANTES
3 v
T UTILIZAR LAS RUTAS ; 7 o Lo
2 s VERIFICACION DE
-) DE EVACUACION ASISTENCIA
& ESTABLECIDAS - $
(@™  DIRIGIRSE AL Si — ¢HAY PERSONAS
3 if‘ PUNTO DE < HERIDAS, ATRAP:\DAS
allg ENCUENTRO O AUSENTES?
[ . INFORMAR AL ) )
ll‘: COORDINADOR DE NO
' EMERGENCIAS
- ¥ e®e MANTENER AL GRUPO
ﬁ ACTIVAR ‘ ' EN EL PUNTO DE
PRIMEROS AUXILIOS ENCUENTRO
¥
5 SOLICITAR APOYO DE
BOMBEROS Y SERVICIOS
9 S DE EMERGENCIA
L 2
NO INGRESAR A
LA ZONA AFECTADA
[
¥
NO " {LAINSTITUCION ES SEGURA Sl
P PARA PERMANECER O = |
~ REGRESAR? 3
n MANTENER = ' \/ RETORNO UNICAMENTE CON
) LA EVACUACION AUTORIZACION DEL RESPONSABLE
v DE LA EMERGENCIA
SEGUIR LAS INSTRUCCIONES
e DE LOS ORGANISMOS
DE SOCORRO
‘—D[ Q REALIZAR INSPECCION Y REGISTRO DE DANOS ]47
L 2
[ 1] INFORMAR A LAS FAMILIAS Y
.‘ AUTORIDADES CORRESPONDIENTES

£ 2
REALIZAR EVALUACION DEL EVENTO

RECUPERACION Y MEJORA
¥
.l ACTUALIZAR EL PLAN ESCOLAR
L._,_] DE GESTION DEL RIESGO

| ' )
[ O IMPLEMENTAR ACCIONES DE ]
[ ]
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12.9.9 PROCEDIMIENTO OPERATIVO EN CASO DE SOSPECHA O DE

ATRACO

OBJETIVO

Establecer las acciones que debe seguir la comunidad educativa ante la sospecha o presencia
de un atraco dentro o en los alrededores de la institucion educativa, con el fin de proteger la
vida e integridad de estudiantes, docentes, directivos, personal administrativo, servicios
generales y visitantes.

PROCEDIMIENTO OPERATIVO DE EMERGENCIA (POE) -
SOSPECHA DE ATRACO O PRESENCIA DE PERSONAS SOSPECHOSAS

1. SOSPECHA DE ATRACO O
PRESENCIA DE PERSONAS SOSPECHOSAS

|

¥
[ Q Identificacién de la situacion

{ 2
S
Informar mmedlatamente al docen(e
Realizar una valoracién de la situacién

[ @ Mantener la calma y actuar con discrecién ]
NO confrontar, perseguir ni
intentar detener a la persona sospechosa
.
'}‘: Sy oes, ]
¥
sin exponerse al peligro 1

¥
Informar a Rectoria / Coordinacion

I

(EXISTE si
PELIGRO
INMEDIATO?

NO

|

Mantener vigilancia desde
un lugar seguro

@’ ACTIVAR EL PROCEDIMIENTO
- DE EMERGENCIA

¥ 2

*

Evitar acercamientos 50
o confrontaciones

= (]

Proteger a los
'.‘ estudiantes y personal

2. SI SE PRESENTA UN ATRACO
EN DESARROLLO

|

MANTENER LA CALMA
¥

No realizar movimientos bruscos

¥

NO RESISTIRSE NI OPONERSE
AL ATRACADOR
L 2

2

No perseguir al responsable

¥

No gritar ni realizar acciones que
puedan aumentar el riesgo

k 2

)
)
|
)
)
)
g4 Prioizar la protecion do sstudiantes, ]
|
)
)
=
. ]

docentes y demas personas

[
[
[
[
_®
L

L 2
Una vez que la situacién haya terminado
y sea seguro hacerlo:
¥

Informar a Rectoria / Coordinacion
L 2
Solicitar apoyo de las autoridades competentes

|
i
L

<D

NO ALTERAR NI MANIPULAR EL
LUGAR DE | LOS HECHOS

& Identificar, desda un lugar seguro,
posibles testigos o informacién relevante

¥

L

Informar a las autoridades
competentes si la situacién

x{ Alejarse de la zona de peligro,
# siempre que hacerlo sea seguro

Io amerita

t Registrar el hecho ]
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[ ﬂ Brindar atencién inicial a las personas afectadas ‘
i 2

{ Realizar conteo y verificacion de estudiantes ‘

e

Registrar el evento W
fit

institucionales establecidos

Informar a las familias mediante los canales J

3. S| EL ATRACO OCURRE EN LAS
INMEDIACIONES DE LA INSTITUCION
¥
‘ ®  SEDETECTALASITUACION
‘ -
‘ ® NO PERMITIR LA SALIDA DE ESTUDIANTES
‘ HACIA LA ZONA DE RIESGO
¥

| fa

6

Mantener a los estudiantes dentro de
aulas o espacios seguros
¥
Cerrar puertas y ventanas cuando
hacerlo sea seguro

¥
B Alejarse de ventanas y zonas expuestas
12
:‘; Mantener el control de los grupos
L]
Realizar conteo de estudiantes
12
ﬁ Informar a Rectoria / Coordinacion
v
° Solicitar apoyo de las autoridades competentes
12
R ESPERAR INSTRUCCIONES
1
NO (LAZONAES si
[ SEGURA? )
Mantener confinamiento ‘ Veclficar ssiudlantes ‘
& y continuar seguimiento. ¥ persanal
¥
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0,9 Normalizar las actividades
@9  cuando corresponda.
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RESPONSABILIDADES

Rector(a) / director(a)
« Coordinar la respuesta institucional.
o Informar a las autoridades competentes.
« Determinar, con el responsable de emergencias, las medidas institucionales que
correspondan.
« Autorizar la normalizacién de las actividades cuando existan condiciones de
seguridad.

Coordinador(a) de emergencias
« Recibir y verificar la informacion.
o Coordinar las medidas de proteccion.
e Mantener comunicacion con docentes y directivos.
o Consolidar el reporte de personas afectadas.

Docentes
e Mantener la calma y el control del grupo.
e Proteger a los estudiantes.
« Evitar que los estudiantes se acerquen a la zona del incidente.
e Realizar el conteo de estudiantes.
e Reportar inmediatamente cualquier novedad.

Estudiantes
« Mantener la calma.
e Segquir las instrucciones del docente.
« No confrontar al agresor.
e No realizar movimientos innecesarios.
e No abandonar el grupo ni la institucién sin autorizacion.

Personal administrativo y de servicios
« Informar inmediatamente cualquier situacion de riesgo.
« No confrontar ni perseguir a los responsables.
e Apoyar el procedimiento Unicamente cuando sea seguro hacerlo.

RECOMENDACIONES IMPORTANTES

« Laviday laintegridad fisicatienen prioridad sobre los bienes materiales.

« No intentar recuperar dinero, celulares, computadores u otros objetos durante el
atraco.

e No perseguir ni confrontar al presunto responsable.

No realizar fotografias o videos durante la situacion de peligro.

« No difundir informacién no confirmada.

« No permitir que estudiantes o personal se acerquen al lugar del incidente.

« Una vez controlada la situacion, preservar el lugar de los hechos y evitar manipular
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objetos que puedan ser relevantes para las autoridades.
Brindar acompafiamiento a las personas que hayan resultado afectadas.

Gestién del Riesgo de Desastres)

Registrar el evento para la evaluacién y actualizacion del Plan Escolar de Gestion del

Riesgo.

Si usted descubre o identifica personas en actitudes sospechosas alrededor de la
Institucién, notifigue inmediatamente al Coordinador General de Emergencias,
describiendo la situacién, ubicacién e identificacién de los sospechosos.

v

v

ANANRN

El Coordinador de Emergencias, una vez confirmada la situacion da aviso a la
Policia.

No tratar de realizar intervenciones solo(a) por su cuenta, no se sabe la reaccion
gue puedan tener estas personas y si esto puede agravar la situacion.
Permanecer vigilante mientras llegan las autoridades, hacerlo en forma calmada
para no causar panico a otras personas.

Estar pendiente de la llegada de las autoridades (Policia) para explicarles
claramente la situacion, ubicacién e identificacién de los sospechosos.

Se debe atender y dar cumplimiento a las acciones y requerimientos de las
autoridades.

Si usted se encuentra por fuera de la Institucién y se perpetra el atraco, conserve
la calma.

Observe los rasgos mas destacados del asaltante como altura, edad, peso
aproximado, color del cabello, ojos, caracteristicas de la voz, cicatrices y tipos de
armas; con el fin de informar a las autoridades.

No se enfrente al asaltante especialmente si se encuentra armado.

Obedezca las instrucciones del asaltante, de manera lenta y calmada.

Sea prudente al hablar y al actuar durante el evento.

12.9.10 PROCEDIMIENTO OPERATIVO EN CASO DE AMENZA O
ALTERACION DEL ORDEN INTERNO O EXTERNO

OBJETIVO

Establecer las acciones que debe realizar la comunidad educativa ante amenazas,
alteraciones del orden interno, actos de violencia, disturbios, presencia de personas que
representen un peligro o situaciones externas que puedan afectar la seguridad de estudiantes,
docentes, directivos, personal administrativo, servicios generales y visitantes.

El procedimiento busca proteger la vida e integridad de las personas, reducir la exposicion al
riesgo y garantizar una respuesta organizada y coordinada con las autoridades competentes.
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SITUACIONES QUE PUEDEN ACTIVAR EL PROCEDIMIENTO

Amenazas contra la institucion o integrantes de la comunidad educativa.

Alteraciones graves del orden dentro o en inmediaciones de la institucion.

Disturbios o enfrentamientos en los alrededores.

Ingreso de personas no autorizadas que representen peligro.

Actos de violencia que comprometan la seguridad.

Amenazas de artefactos o elementos potencialmente peligrosos.

Situaciones externas que hagan inseguro el desplazamiento de estudiantes.

Bloqueos o situaciones de orden publico que impidan la salida normal de la institucion.

ACTIVACION DEL PROCEDIMIENTO

La persona que identifique una situacion de amenaza debera:

1.
2.
3.

No ok

Mantener la calma.

Evitar confrontar a la persona o personas involucradas.

Informar inmediatamente al docente, coordinador, directivo o responsable de
emergencias.

Proporcionar Unicamente informacién clara y verificable.

Evitar exponerse para obtener fotografias, videos o informacion adicional.

El responsable de emergencias realizara una valoracion inicial de la situacion.

Cuando corresponda, se solicitard apoyo de las autoridades competentes.

PROCEDIMIENTO DE RESPUESTA

Si la amenaza ocurre dentro de la institucion

Suspender inmediatamente las actividades.

Mantener a los estudiantes bajo control del docente.

Evitar desplazamientos innecesarios.

Informar a la coordinacién o direccion.

Aislar preventivamente la zona de peligro cuando sea posible hacerlo sin exponerse.
No permitir el ingreso de personas a la zona afectada.

Solicitar apoyo de las autoridades competentes.

Determinar si es mas seguro confinarse o evacuar.

Si la amenaza ocurre en los alrededores

Cuando exista una situacion peligrosa en el exterior, no se debe evacuar automaticamente.
El responsable de emergencias debera valorar si salir de la institucion aumenta o disminuye el

riesgo.

Si es mas seguro permanecer dentro:

Ordenar el confinamiento.
Mantener a los estudiantes dentro de las aulas o espacios seguros.
Cerrar puertas y ventanas cuando hacerlo sea seguro.
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« Alejarse de ventanas, puertas y zonas expuestas.

o Mantener silencio y evitar movimientos innecesarios.
e Realizar conteo de estudiantes.

Esperar instrucciones de las autoridades.

CONFINAMIENTO

El confinamiento se aplicara cuando permanecer dentro de la institucién sea mas seguro que
evacuar.
Los docentes deberan:

e Mantener al grupo unido.

« Ubicar a los estudiantes en un lugar protegido.

e Mantener la calma.

« Evitar que los estudiantes salgan del aula o espacio seguro.

o Realizar el conteo.

« Informar cualquier novedad al coordinador.

o Esperar instrucciones oficiales.

Ninguna persona debera abandonar el lugar de confinamiento hasta que exista
autorizacion o las condiciones permitan hacerlo de manera segura.

EVACUACION
La evacuacion solamente se realizara cuando:
e La zona interna presente un peligro que haga necesario salir.
o Exista una ruta de evacuacién segura.
« Elresponsable de emergencias determine que evacuar reduce el riesgo.
o Las autoridades competentes indiquen la evacuacion.

Durante la evacuacion:
1. Activar el mecanismo institucional de alarma.
2. Suspender las actividades.
3. Los docentes organizaran y conduciran a sus grupos.
4. Evacuar sin correr, gritar ni empujar.
5. No regresar por objetos personales.
6. Utilizar las rutas previamente establecidas.
7. Dirigirse al punto de encuentro seguro.
8. Realizar el conteo de estudiantes.
9. Reportar inmediatamente personas ausentes, lesionadas o afectadas.
10.Permanecer en el punto de encuentro hasta recibir instrucciones.

(© CONTROL Y VERIFICACION DE ESTUDIANTES

v

1 Cada docente deberé verificar:
o Numero de estudiantes presentes.
o Estudiantes ausentes.
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« Estudiantes lesionados o afectados.
« Estudiantes que requieran atencién especial.
« Situaciones particulares que deban ser reportadas.

La informacion serd entregada al coordinador de emergencias para consolidar el reporte
institucional.

COMUNICACION

La comunicacion debera estar centralizada en Rectoria o en la persona designada.
Se debera:

« Mantener comunicacion con las autoridades competentes.

« Informar oportunamente al personal de la institucion.

« Evitar rumores y mensajes no confirmados.

o Utilizar los canales institucionales establecidos para informar a las familias.

« Proteger la informacion personal de estudiantes y funcionarios.

« No divulgar fotografias, videos o informacion que pueda aumentar el riesgo.

RESPONSABILIDADES

Rector(a)
Coordinar la respuesta institucional.
Activar el plan de emergencias.
e Mantener comunicacion con las autoridades.
e Autorizar, cuando corresponda, el retorno a las actividades.
Coordinador(a) de emergencias
e Realizar la valoracion inicial.
« Coordinar confinamiento o evacuacion.
« Mantener comunicacion con los docentes.
o Consolidar informacion de personas afectadas.
Docentes
o Proteger y orientar a los estudiantes.
e Mantener el control del grupo.
e Ejecutar las instrucciones de confinamiento o evacuacion.
e Realizar el conteo y reportar novedades.
Personal administrativo y de servicios generales
e Sequir las instrucciones del responsable de emergencias.
e Informar situaciones de riesgo.
o Apoyar las acciones de proteccidén cuando sea seguro hacerlo.
Estudiantes
e Mantener la calma.
e Segquir las instrucciones del docente.
« No correr, empujar, gritar ni regresar por objetos personales.
« No abandonar las instalaciones sin autorizacion.
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La emergencia se dara por finalizada cuando:
« Las autoridades o responsables competentes indiquen que la situacion ha sido
controlada.
o Se determine que las instalaciones son seguras.
e Se haya verificado el estado de estudiantes y trabajadores.
e Se hayan atendido las personas afectadas.
e Se establezca si es posible retornar a las actividades.
Ninguna persona debera regresar a las areas afectadas sin autorizacion.

ACCIONES POSTERIORES

Después de la emergencia se debera:
« Verificar dafios en la infraestructura.
« Identificar personas afectadas.
e Reqgistrar el evento.
« Elaborar el informe correspondiente.
e Informar a las familias mediante canales oficiales.
« Brindar orientacion y apoyo psicosocial cuando sea necesario.
o Evaluar la respuesta institucional.
« Identificar aspectos por mejorar.
e Actualizar el PON si se identifican nuevas necesidades.

ELEMENTOS Y RECURSOS NECESARIOS
« Directorio actualizado de autoridades y organismos de socorro.
« Sistema de alarma o mecanismo de comunicacion interna.
o Listados actualizados de estudiantes y funcionarios.
o Planos y rutas de evacuacion.
e Sefalizacion de rutas y puntos de encuentro.
e Botiquines y elementos de primeros auxilios.
e Medios de comunicacion institucional.
o Linternas y elementos basicos para emergencias.
e [Formatos de registro y reporte de novedades.

PRINCIPIOS DE ACTUACION

PROTEGER — INFORMAR — EVALUAR — CONFINAR O EVACUAR — VERIFICAR —
COORDINAR — RECUPERAR

La prioridad en todo momento sera proteger la vida y la integridad de la comunidad
educativa, evitando acciones que puedan aumentar la exposicion al peligro.
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PROCEDIMIENTO OPERATIVO DE EMERGENCIA (POE) -
EN CASO DE AMENAZA O ALTERACION DEL ORDEN INTERNO
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12.9.11 PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO EN CASO DE RECLUTAMIENTO
DE MENORES

OBJETIVO

Establecer las acciones que debe realizar la institucion educativa ante la sospecha,
identificacion o conocimiento de una situacion de reclutamiento, utilizacién, induccién o
vinculacion de nifios, nifias o adolescentes por parte de grupos armados u otras
estructuras ilegales, priorizando su proteccion integral y evitando poner en riesgo al menor,
al personal educativo o a la comunidad.

Antes de la situacion

« Sensibilizar a estudiantes, docentes, familias y personal administrativo sobre los riesgos
de reclutamiento y utilizacion de menores.

« Fortalecer factores protectores como la convivencia, permanencia escolar, participacion
y redes de apoyo.

« Identificar sefales de alerta y situaciones de vulnerabilidad.

e Mantener actualizados los datos de contacto de las rutas institucionales y autoridades
competentes.

e Socializar la ruta de atencion con docentes, directivos y orientadores escolares.

« Garantizar la confidencialidad de la informacion relacionada con posibles casos.

Durante la situacion

Si un docente, orientador, directivo o integrante de la comunidad educativa conoce o0 sospecha
de un posible caso:

Mantener la calmay proteger al menor.

No confrontar ni investigar directamente a posibles responsables.

Evitar preguntas repetitivas o que puedan generar temor, presion o revictimizacion.

Escuchar al nifio, nina o adolescente con respeto, sin juzgar y sin prometer

confidencialidad absoluta.

Informar inmediatamente al rector o responsable de la institucion y activar la ruta de

proteccion.

6. Contactar a las autoridades competentes de proteccion de nifios, niflas y
adolescentes, de acuerdo con la situacion y la ruta territorial.

7. Siexiste riesgo inmediato para la vida o integridad, solicitar atencion urgente de las
autoridades y organismos de emergencia.

8. Mantener al estudiante en un entorno seguro y acompafiado por un adulto

responsable, evitando exponerlo publicamente.

NS

o
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Informar a la familia o acudiente cuando ello sea seguro y conforme a las
orientaciones de la autoridad competente.

10.Registrar los hechos de manera obijetiva, evitando incluir opiniones, acusaciones o

informacién innecesaria.

Después de la situacién

Realizar seguimiento al caso a través de orientacidbn escolar y las entidades
competentes.

Garantizar la continuidad y permanencia del estudiante en el sistema educativo, cuando
las condiciones de seguridad lo permitan.

Implementar medidas de proteccidn y ajustes necesarios para evitar nuevas situaciones
de riesgo.

Mantener estricta reserva sobre la identidad y circunstancias del menor.

Realizar seguimiento con la familia y las entidades responsables.

Documentar las acciones realizadas por la institucion.

Evaluar la efectividad de la ruta y establecer acciones de prevencion y mejoramiento.
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EN CASO DE RECLUTAMIENTO DE MENORES
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12.9.12. PROCEDIMIENTO OPERATIVO EN CASO DE RIESGO INMINENTE
AREA (ATAQUE DE ABEJAS/AVISPAS- CORTO CIRCUTO)

OBJETIVO

Establecer las acciones que debe realizar la comunidad educativa ante la presencia de
abejas, avisperos o un cortocircuito eléctrico, con el fin de proteger la vida, evitar lesiones y
controlar la exposicién al riesgo mediante una respuesta organizada y segura.

ACTIVACION DEL PROCEDIMIENTO

INICIO
l

Se identifica una situacion de riesgo en un area de la institucion

l

¢, Se trata de presencia de abejas/avispero o de un cortocircuito?

ACCIONES GENERALES

Ante presencia de abejas o0 avisperos:

e Mantener la calma y evitar movimientos bruscos.

« Alejar a los estudiantes del area afectada.

o No lanzar objetos, agua, humo ni sustancias contra las abejas.

« No intentar retirar el avispero o capturar el enjambre.

o Cerrar puertas y ventanas cuando esto pueda hacerse sin acercarse al enjambre.

o Aislary senalizar el lugar.

« Informar inmediatamente a directivos y al responsable de gestion del riesgo.

e Solicitar apoyo especializado para el retiro seguro del enjambre.

o Siocurre una picadura, retirar a la persona del area y solicitar valoracién médica
cuando sea necesario, especialmente ante signos de reaccion alérgica.

Ante cortocircuito eléctrico:

e Suspender la actividad en el area.

o No tocar cables, equipos eléctricos, enchufes o tableros afectados.

e Mantener a los estudiantes alejados del lugar.

« Desconectar la energia Unicamente si puede hacerse de manera segura y por
personal autorizado.

« Si existe humo, fuego o riesgo de incendio, activar inmediatamente el procedimiento
de evacuacion e incendio.

« No utilizar agua sobre equipos o instalaciones eléctricas energizadas.

e Solicitar revision y reparacion por personal técnicamente competente.
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« No permitir el retorno al area hasta confirmar que las condiciones son seguras.

RESPONSABILIDADES

\Responsable HFunciones \
L Activar el procedimiento, coordinar la respuesta y tomar decisiones
Rector(a) / Directivo SR
institucionales.
Coordinador(a) de Evaluar inicialmente la situacion, coordinar evacuacién o aislamiento y
emergencias comunicar la emergencia.

Mantener el control del grupo, retirar a los estudiantes del area de riesgo
y realizar el conteo.

\Brigada de evacuacion HApoyar el desplazamiento hacia zonas seguras cuando sea necesario. \

Docentes

Brigada de primeros Brindar atencion inicial dentro de sus competencias y solicitar asistencia
auxilios médica cuando corresponda.
Personal de Atender exclusivamente las condiciones técnicas que correspondan,

mantenimiento autorizado |especialmente las relacionadas con instalaciones eléctricas.

Sequir las instrucciones del docente, no acercarse al area afectada y

Estudiantes
mantener la calma.

RECURSOS

o Sistema de alarmay comunicacion.

e Sefalizacion y cinta de aislamiento.

« Botiquin de primeros auxilios.

o Directorio de organismos de socorro.

« Extintores adecuados y disponibles, segun el plan institucional.
o Elementos de proteccion personal para el personal autorizado.
e Planos y rutas de evacuacion.

o Listados actualizados de estudiantes y personal.

DESPUES DE LA EMERGENCIA

Verificar que todos los estudiantes, docentes y trabajadores estén seguros.
Identificar personas lesionadas o afectadas.

Solicitar atencion médica cuando corresponda.

Mantener aislada el area hasta que sea declarada segura.

Registrar y reportar el evento.

Identificar las causas y condiciones que originaron la emergencia.

Realizar las reparaciones o0 acciones correctivas necesarias.

Evaluar la respuesta institucional.

Actualizar el procedimiento si se identifican oportunidades de mejora.

10 Autorizar el retorno Unicamente cuando existan condiciones de seguridad.

©CoNoOoO~WNE
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CRITERIO DE CIERRE
El procedimiento finalizara cuando:

La amenaza haya sido controlada — el area haya sido inspeccionada — las personas estén
seguras — se hayan atendido los afectados — y la autoridad o responsable competente
autorice el retorno a las actividades.
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PROCEDIMIENTO OPERATIVO DE EMERGENCIA (POE)

EN CASO DE CORTO CIRCUITO

[o INICIO ]

f Se detecta corto circuito, )
Q chispa, humo, olor a quemado
L o falla eléctrica
K 7
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v
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v
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v
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PROCEDIMIENTO OPERATIVO DE EMERGENCIA (POE)

EN CASO DE PRESENCIA O ATAQUE DE ABEJAS O AVISPAS

© mo |

Se detectan abejas o avispero j
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NO acercarse
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ROCEDIMIENTO OPERATIVO EN CASO DE EMERGENCIA-
ENTREGA DE ESTUDIANTES

12.9.13

OBJETIVO

Establecer el procedimiento para la entrega segura, organizada y controlada de los estudiantes
a sus padres, acudientes 0 personas previamente autorizadas, cuando una situacion de
emergencia requiera suspender las actividades académicas y disponer la salida de los
estudiantes de la institucion educativa.

ALCANCE

Este procedimiento aplica a estudiantes, docentes, directivos docentes, personal
administrativo, servicios generales, contratistas y demas personas presentes en la institucion
educativa durante una emergencia.

SITUACIONES QUE PUEDEN ACTIVAR EL PROCEDIMIENTO

El procedimiento podra activarse ante situaciones como:

e Sismo.
+ Incendio.
o Explosion.

e Inundacion.

« Vendaval, tormenta o granizada.

« Amenaza o alteracion del orden publico.

« Emergencia estructural.

e Accidente de gran magnitud.

« Emergencia sanitaria.

o Cualquier otra situacién que implique la suspension de actividades y la necesidad de
entregar estudiantes de manera extraordinaria.

CONDICIONES PARA ACTIVAR LA ENTREGA

La entrega de estudiantes no debe iniciarse mientras exista un peligro activo dentro o en las
inmediaciones de la institucion.

El rector(a), directivo responsable o coordinador(a) de emergencias determinara, de acuerdo
con las condiciones de seguridad, cuando puede iniciarse el proceso.

PROCEDIMIENTO

INICIO
1. Se presenta una emergencia que afecta o puede afectar el normal funcionamiento de la
institucion.
2. Se activa el Plan Escolar de Gestion del Riesgo y el protocolo correspondiente.
3. Se realiza evacuacion o confinamiento, segun el tipo de emergencia.
4. Los estudiantes son trasladados al punto de encuentro o zona segura establecida.
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5. Cada docente realiza el conteo y verificacion de los estudiantes a su cargo.

6. Se reportan al coordinador de emergencias los estudiantes presentes, ausentes,
lesionados o trasladados para atencién médica.

7. Se evaltan las condiciones de seguridad de la institucion.

8. El responsable de la emergencia determina si es procedente iniciar la entrega de
estudiantes.

9. Se habilita el punto oficial de entrega previamente establecido.

10.Se organiza el ingreso de padres, madres, acudientes o personas autorizadas.

11.Se entrega el estudiante de manera controlada.

12.El docente o responsable actualiza el listado de estudiantes entregados.

13.Se continla el proceso hasta verificar que todos los estudiantes hayan sido entregados
0 permanezcan bajo custodia institucional.

¢ QUE HACER SI LA PERSONA NO ESTA AUTORIZADA?

Si la persona que solicita al estudiante no aparece como padre, madre, acudiente o persona
autorizada, el estudiante no debe ser entregado.

Se deberé:
e Mantener al estudiante bajo supervision institucional.
« Informar respetuosamente a la persona que debe verificarse la autorizacion.
o Comunicarse con el acudiente registrado cuando sea posible.
« Solicitar apoyo del directivo responsable si existe alguna situacion de conflicto.
e Registrar la novedad.
« Mantener al estudiante bajo custodia institucional hasta que se pueda realizar una
entrega segura y autorizada.

ESTUDIANTES QUE REQUIEREN APOYO PARTICULAR

Los estudiantes que requieran apoyos especificos deberan contar con las medidas
establecidas previamente por la institucion.

Durante la emergencia se debe:
e Mantenerlos acompanados.
« Evitar separarlos innecesariamente de su grupo de referencia.
« Brindar apoyo para desplazamiento, comunicacion o regulacién cuando sea necesario.
« Verificar cuidadosamente la identidad de quien los recibe.
e Informar cualquier novedad al responsable institucional.

RESPONSABILIDADES

\Responsable ”Funciones \

Autorizar el proceso de entrega cuando existan condiciones de

Rector(a) / Director(a) seguridad y coordinar las decisiones institucionales.

Coordinador(a) de|Organizar el punto de entrega, coordinar al personal y realizar

emergencias seguimiento al proceso.

\Docentes HCustodiar a los estudiantes, realizar conteo, verificar identidad y\
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| registrar la entrega. |
IPersonal administrativo |Apoyar la verificacion de informacion y los registros de entrega. |

Responsable de|Informar a las familias sobre el procedimiento y los canales
comunicaciones oficiales habilitados.
Apoyar el desplazamiento y organizacion de estudiantes y

Brigada de evacuaciéon .
acudientes.

Presentar identificacion, seqguir las instrucciones institucionales y

Padres/acudientes . )
firmar el registro de entrega.

PUNTO DE ENTREGA
Punto principal:
Punto alterno:
Responsable:
Ruta de acceso de acudientes:

Ruta de salida:

El punto de entrega debe ubicarse en una zona segura, alejada del area de peligro y que
permita controlar el ingreso y salida de personas.

ESTUDIANTES PENDIENTES DE ENTREGA

Al finalizar cada jornada de entrega se debera verificar:
Total, de estudiantes:

Estudiantes entregados:

Estudiantes pendientes:

Estudiantes trasladados a servicios de salud:
Observaciones:

Los estudiantes que permanezcan en la institucion deberan continuar bajo supervision de
personal designado hasta que sea posible realizar una entrega segura o se establezca otra
medida por parte de las autoridades competentes.

COMUNICACION CON LAS FAMILIAS

La institucion utilizara los canales oficiales previamente definidos para informar:
e Que se ha presentado una emergencia.
o Sise requiere el retiro de los estudiantes.
o Ellugar autorizado para la entrega.
e Los horarios o turnos establecidos, cuando sea necesario.
e Las recomendaciones de seguridad.
o Cualquier cambio en el lugar de entrega.
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Canales institucionales:

CIERRE DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento se dara por finalizado cuando:

Se haya controlado la situacién de emergencia.

Se haya realizado el conteo final de estudiantes.

Se hayan entregado los estudiantes a las personas autorizadas, cuando corresponda.
Se haya verificado la situacion de los estudiantes pendientes.

Se hayan registrado las novedades.

Se haya elaborado el informe correspondiente.

El rector(a) o responsable designado determine el cierre del proceso.
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PROCEDIMIENTO OPERATIVO DE EMERGENCIA (POE)
EN CASO DE EMERGENCIA - ENTREGA DE ESTUDIANTES

A EMERGENCIA

5
ACTIVACION DEL
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12.9.14 PROCEDIMIENTO OPERATIVO EN CASO DE ACCIDENTE DE

ESTUDIANTES

OBJETIVO

Establecer el procedimiento que debe seguir la institucion educativa ante un accidente ocurrido
a un estudiante dentro de sus instalaciones, con el propdsito de proteger su vida e integridad
fisica, brindar una respuesta inicial segura, activar oportunamente los servicios de atencién en
salud, informar a padres o acudientes y realizar el correspondiente registro y seguimiento.

ALCANCE

Este procedimiento aplica a todos los estudiantes, docentes, directivos docentes, personal
administrativo, servicios generales y demas integrantes de la comunidad educativa que se
encuentren dentro de la institucion.

Comprende accidentes ocurridos durante:
o Jornada académica.
o Clases.
e Recreos y descansos.
e Actividades deportivas.
« Actividades culturales y pedagdgicas.
e Laboratorios y talleres.
o Desplazamientos dentro de la institucion.
« Actividades institucionales autorizadas.

POSIBLES ACCIDENTES
El procedimiento puede activarse ante situaciones como:

o Caidas al mismo o diferente nivel.

o Golpes o contusiones.

« Heridas o cortaduras.

« Fracturas o posibles fracturas.

o Esguinces o luxaciones.

e Quemaduras.

e Atragantamiento.

o Desmayo o pérdida de conocimiento.

« Lesiones durante actividades deportivas.

e Accidentes en juegos infantiles.

« Electrocucion.

e Mordeduras o picaduras.

e Traumatismos en cabeza, cuello o columna.
« Cualquier situacion subita que comprometa la salud o integridad del estudiante.
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PRINCIPIOS DE ACTUACION

Gestién del Riesgo de Desastres)

Ante cualquier accidente se debe:

Conservar la calma.

Proteger al estudiante y controlar los riesgos del lugar.

Solicitar ayuda inmediatamente.

Activar la atencidn institucional y, cuando sea necesario, los servicios de emergencia.
No realizar procedimientos para los cuales no se tenga capacitacion.

Evitar movilizar al estudiante cuando exista sospecha de lesion grave, especialmente
en cabeza, cuello o columna, salvo que permanecer en el lugar represente un peligro
mayor.

7. Informar oportunamente a los padres, madres o acudientes.

8. Registrar lo ocurrido y hacer seguimiento.

ouhwnE

El Ministerio de Educacion Nacional ha sefialado que, ante un accidente de un estudiante, las
instituciones educativas deben tomar las medidas necesarias para remitir inmediatamente a
los servicios de salud a quien requiera atencion. También precisa que la prestacidén de primeros
auxilios debe estar organizada dentro del plan de emergencias y que el primer respondiente
debe actuar dentro de sus competencias, solicitando atencién especializada cuando sea
necesaria.
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PROCEDIMIENTO OPERATIVO EN CASO DE

ACCIDENTE DE ESTUDIANTES

[ ()] INICIO ]
°
’ kz Ocurre un accidente estudiantil ]
L 2
‘ La persona que presencia el accidente J
verifica la situacién
v

¢Existe peligro NO

ﬁ & en el lugar? ﬁ

g « No ingresar hasta controlar el peligro. Continuar con
« Solicit; 3
icitar apoyo. la valoracién inicial.

 Aislar o senalizar el area.
+ Informar al Coordinador de Emergencias.
« Activar el apoyo requerido.

\

v

t @® Verificar el estado general del J

[0 estudiante

v
[ Solicitar apoyo del primer respondiente ]

o persona capacitada en primeros auxilios

v
si NO
p—— @Y (El accidente es grave o existe riesgo et
v para la vida?
v v

s N
Activar inmediatamente el servicio

m de emergencias.
o™o Solicitar ambulancia o atencién médica.

Realizar atencion inicial segin las
competencias del personal capacitado.
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Informar al rector o coordinador.

« C i di a padres, :
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“M - Aado al x
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7,

Informar al coordinador o responsable
designado.
Contactar al padre, madre o acudiente.
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PROCEDIMIENTO OPERATIVO PASO A PASO

PASO 1. DETECCION DEL ACCIDENTE
La persona que observe el accidente deberé:
e Mantener la calma.
« Verificar que el lugar sea seguro.
o Evitar que otros estudiantes se acerquen.
« Solicitar ayuda.
« Informar inmediatamente al docente, coordinador o responsable de emergencias.

PASO 2. PROTECCION DEL LUGAR
Antes de intervenir se debe identificar si continta el peligro.
Ejemplos:
o Cable eléctrico energizado.
e Piso mojado.
« Elementos que puedan caer.
e Fuego o humo.
e Vidrios rotos.
e Sustancias peligrosas.
o Estructuras inestables.
Si existe peligro, no se debe exponer a otro estudiante o funcionario al riesgo.

VALORACION INICIAL
El primer respondiente o personal capacitado debera verificar, dentro de sus competencias:
« Estado de conciencia.
e Respiracion.
e Sangrado visible.
« Dolor intenso.
« Capacidad de movimiento.
o Posibles lesiones.
e Signos de deterioro.

No se debe diagnosticar ni realizar procedimientos médicos para los cuales no se
tenga capacitacion.

PASO 4. ACTIVACION DE EMERGENCIAS
Cuando exista una condicion grave o potencialmente grave, se debe solicitar inmediatamente
atencion especializada.
Se debe suministrar informacion clara:
« Nombre de la institucion educativa.
o Direccion.
e Lugar exacto dentro de la institucion.
« Edad aproximada del estudiante.
o Tipo de accidente.
« Estado aparente del estudiante.
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e Numero de personas afectadas.
« Riesgos presentes.

PASO 5. ATENCION INICIAL
El personal capacitado brindara unicamente los primeros auxilios que correspondan a su
formacion.
Mientras llega la atencion especializada:
« Mantener al estudiante acompafiado.
« Evitar movimientos innecesarios.
« Controlar el acceso de estudiantes y curiosos.
o Mantener despejada la zona.
« Vigilar cambios en su estado.
e Mantener comunicacion con los servicios de emergencia.

PASO 6. INFORMACION A PADRES O ACUDIENTES
El funcionario designado deberd comunicarse inmediatamente con el padre, madre o
acudiente.
La informacion debe ser:

e Clara.

o Objetiva.

e Oportuna.

e Sin generar alarmas innecesarias.

e Indicando qué ocurrid.

« Indicando qué atencion se esta brindando.

« Informando si se requiere traslado.
La comunicacion con la familia debe quedar registrada.

PASO 7. TRASLADO A SERVICIO DE SALUD

Cuando el accidente requiera atencién médica, se coordinara el traslado mediante el servicio
correspondiente; El estudiante debera estar acompafado por el adulto responsable definido
por la institucién, de acuerdo con sus protocolos internos y las orientaciones de la entidad
territorial.

Uso de la p6liza d Accidentes Escolares- poliza estudiantil- POSITIVA

e Asistir a los puntos de atencion.
e Debe presentar el documento de identidad del estudiante.
e Alllegar al centro médico debe tener en cuenta el nombre de la institucion.
e Numero de la pdliza o carnet
Responsabilidad del acudiente

e Acudir oportunamente al llamado de la institucién.
« Llevar al estudiante al centro médico indicado para atencién de la pdliza estudiantil.
« Presentar documentos necesarios (documento de identidad, carné de EPS). para
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atencion en el centro médico correspondiente
« Dar continuidad al tratamiento médico si se requiere.

PASO 8. REGISTRO DEL ACCIDENTE
Se debera diligenciar el formato institucional de accidente escolar, (se encuentra en
coordinacion). incluyendo como minimo:
e Fechay hora.
e Lugar del accidente.
« Nombre completo del estudiante.
« Edady grado.
» Descripcion objetiva de lo sucedido.
e Actividad que realizaba.
« Persona que presencio el accidente.
o Atencion inicial realizada.
e Personas que participaron en la atencién.
o Comunicacion realizada a la familia.
e Servicio de salud al que fue remitido, cuando corresponda.
o Nombre de quien realizé el reporte.
e Observaciones.
e Seguimiento.

PASO 9. INFORME A LAS DIRECTIVAS
El responsable de la atencién informarda al rector o coordinador sobre:
o Circunstancias del accidente.
« Estado del estudiante.
e Atencion realizada.
e Comunicacion con la familia.
e Traslado, si ocurrio.
e Medidas adoptadas.

PASO 10. INVESTIGACION Y PREVENCION
Después del accidente, el Comité de Gestidon del Riesgo Escolar debera analizar las
circunstancias que lo ocasionaron para determinar si es necesario:
o Corregir condiciones inseguras.
o Mejorar sefializacion.
e Revisar instalaciones.
e Modificar procedimientos.
o Reforzar la supervision.
« Realizar capacitacion.
e Actualizar el protocolo.
e Implementar medidas preventivas.

RESPONSABILIDADES
IRESPONSABLE [FUNCIONES ANTE EL ACCIDENTE
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Persona que presencia el
accidente

Proteger, solicitar ayuda, informar y acompafar al estudiante.

Docente

Suspender la actividad, proteger al grupo, informar y facilitar la
atencion del estudiante.

Primer respondiente

Realizar valoracion y primeros auxilios Unicamente dentro de su
capacitacion y competencias.

Coordinador de
Emergencias

Activar el procedimiento, coordinar recursos y verificar la atencion.

Rector

Garantizar la activacion institucional, comunicacién con las
autoridades cuando corresponda y seguimiento.

Coordinador de evacuacion

\Apoyar el control del area y evitar aglomeraciones.

Padre, madre o acudiente

Recibir informacidn y participar en el proceso de atencion y
seguimiento.

Comité de Gestion del
Riesgo

Analizar el evento y establecer medidas de prevencién y mejora.

\Personal administrativo

\Apoyar comunicaciones, registros y logistica requerida.

Organismos externos de

emergencia

Brindar atencion especializada y traslado cuando corresponda.

ACCIDENTE GRAVE

Se debe considerar de atencidn prioritaria cualquier accidente que aparentemente
comprometa la vida o integridad del estudiante, por ejemplo:
« Pérdida de conciencia.

« Dificultad respiratoria.
e Sangrado abundante.
« Convulsiones.

« Traumatismo importante en cabeza.

o Posible lesién de columna.

e Fractura evidente o sospecha de fractura.
e Quemadura extensa o grave.

o Electrocucion.

e Atragantamiento con compromiso respiratorio.
« Dolor intenso o deterioro rapido.
o Cualquier situacion en la que exista riesgo vital.

En estos casos se debe activar inmediatamente el servicio de emergencias y seguir las

instrucciones del personal especializado.

ACCIDENTE LEVE

Cuando el accidente aparentemente sea leve:

1.

Informar al responsable institucional.

2. Realizar la atencion inicial dentro de las competencias del personal capacitado.
3. Observar la evolucion del estudiante.

NIT 92015951151
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Informar al padre, madre o acudiente.

Remitir al centro médico para valoracion médica.
Registrar el accidente.

Realizar seguimiento.

PROHIBICIONES
Durante la atencidon de un accidente se debe evitar:

Dejar solo al estudiante accidentado.

Movilizarlo innecesariamente.

Administrar medicamentos sin que exista el procedimiento institucional y la
autorizacion correspondiente.

Realizar procedimientos médicos sin capacitacion.

Permitir que otros estudiantes manipulen al accidentado.

Minimizar una lesién aparentemente leve sin realizar la valoracion correspondiente.
Ocultar el accidente a la familia o a las directivas.

Dar informacion especulativa sobre el estado de salud.

Tomar fotografias o divulgar informacion del estudiante que afecte su privacidad.
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12.9.15 PROCEDIMIENTO OPERATIVO EN CASO DE ACCIDENTE DE

DOCENTES-DIRECTIVOS

OBJETIVO

Establecer el procedimiento para actuar de manera oportuna, segura y coordinada ante un
accidente sufrido por un docente o directivo docente dentro de la institucion educativa,
garantizando la atencion inicial, la activacion de los servicios de emergencia, la comunicacion
con las instancias correspondientes, el reporte oportuno ante el FOMAG vy el seguimiento del
caso.

El procedimiento busca proteger la vida y la integridad del trabajador, facilitar la atencion en
salud y garantizar la documentacion necesaria para el reconocimiento de los derechos
asistenciales y prestacionales que correspondan.

ALCANCE
Este procedimiento aplica a:
« Docentes activos afiliados al FOMAG.
« Directivos docentes afiliados al FOMAG.
« Personal que se encuentre desarrollando actividades propias de sus funciones
laborales dentro de la institucion.
Aplica cuando el accidente ocurre durante:
e Jornada laboral.
o Clases.
e Reuniones institucionales.
o Actividades pedagdgicas.
e Actividades deportivas o culturales institucionales.
o Desplazamientos dentro de la institucion.
« Actividades propias del cargo.
« Otras actividades relacionadas con las funciones asignadas.

El FOMAG contempla como accidente de trabajo docente aquel evento imprevisto y
repentino que ocurre durante la actividad laboral y esta relacionado con el trabajo o las
actividades asignadas al docente o directivo docente.

DEFINICION DE ACCIDENTE DE TRABAJO DOCENTE

Para efectos del procedimiento institucional, se debe considerar como posible accidente de
trabajo todo suceso repentino que ocurra por causa o con ocasion de las actividades
laborales del docente y que produzca una lesién, alteracion de su salud o afectaciéon que
requiera atencion.

Importante: la institucién educativa no debe determinar por si sola el origen médico o laboral
definitivo del evento. Debe realizar el reporte correspondiente para que las instancias
competentes del FOMAG adelanten el proceso establecido.
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El FOMAG sefala que todos los accidentes de trabajo docentes deben ser reportados dentro
de los dos (2) dias habiles siguientes a su ocurrencia.

TIPOS DE ACCIDENTES QUE PUEDEN PRESENTARSE

Entre otros:
o Caidas al mismo nivel.
o Caidas desde escaleras o alturas.
e Golpes contra objetos.
o Golpes ocasionados por objetos.
o Cortaduras.
e Heridas.
e Fracturas.
e Esguinces.
e Luxaciones.
e Quemaduras.
« Descargas eléctricas.
« Accidentes durante actividades deportivas.
« Accidentes durante actividades pedagogicas.
e Lesiones musculares.
e Traumatismos.
o Exposicion accidental a sustancias peligrosas.
e Mordeduras o picaduras.
e Accidentes ocasionados por infraestructura defectuosa.
e Accidentes ocasionados por condiciones inseguras.
« Cualquier otro evento repentino relacionado con la actividad laboral.
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PROCEDIMIENTO OPERATIVO PASO A PASO

PASO 1. DETECCION DEL ACCIDENTE

La persona que presencie el accidente debera:

Mantener la calma.

Suspender la actividad.

Verificar las condiciones de seguridad del lugar.

Evitar que otras personas se expongan al peligro.

Solicitar ayuda.

Informar inmediatamente al directivo o responsable designado.

ouhwNE

PASO 2. PROTECCION DEL AREA
Se debera controlar o aislar la zona para evitar que ocurra otro accidente.
Por ejemplo:

e Sefalizar pisos mojados.

« Aislar cables eléctricos.

« Retirar estudiantes del area.

« Evitar acercamiento a vidrios rotos.

e Aislar estructuras inestables.

e Suspender actividades que generen riesgo.
No se debera intervenir directamente sobre una fuente de peligro cuando ello implique
poner en riesgo a otra persona.

VALORACION INICIAL
El primer respondiente o persona capacitada deberé realizar una valoracion inicial dentro de
sus competencias.
Se verificara:

« Estado de conciencia.

o Respiracion.

e Sangrado.

« Dolor.

e Movilidad.

e Lesiones visibles.

o Posibles traumatismos.

o Estado general del docente.
Cuando exista sospecha de lesion grave, se debera evitar movilizar innecesariamente al
docente y solicitar atencién especializada.

ACCIDENTE GRAVE
Se debera activar inmediatamente el servicio de emergencias cuando se presente, entre
otras situaciones:

o Pérdida de conocimiento.

« Dificultad para respirar.

e Sangrado abundante.

o Convulsiones.
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e Trauma severo.
e Sospecha de lesion de columna.
e Fractura evidente.
e Quemaduras graves.
o Electrocucion.
« Trauma importante en cabeza.
« Dolor intenso.
« Deterioro rapido del estado de salud.
o Cualquier situacion que pueda comprometer la vida.
En estos casos se deberé:
Solicitar ambulancia o servicio de emergencia.
Brindar primeros auxilios dentro de las competencias del personal.
Mantener acompafado al docente.
No suministrar medicamentos por iniciativa propia.
No realizar procedimientos médicos para los cuales no se tenga capacitacion.
Coordinar el traslado.
Informar al rector o directivo responsable.
Registrar el evento.

ONOORAWNE

ACCIDENTE LEVE

Cuando aparentemente se trate de un accidente leve:

Realizar valoracion inicial.

Brindar primeros auxilios dentro de las competencias del personal capacitado.
Informar al responsable institucional.

Facilitar la valoracion médica cuando sea necesaria.

Registrar el accidente.

Realizar el reporte correspondiente.

. Hacer seguimiento.

Aunque el accidente inicialmente parezca leve, debe informarse y documentarse cuando
pueda corresponder a un accidente de trabajo docente.

NouawNE

ATENCION EN SALUD DEL DOCENTE

El docente debera recibir atencion a través de la red de servicios correspondiente al Sistema
de Salud del Magisterio/FOMAG, de acuerdo con las condiciones del caso y los
procedimientos vigentes. La institucion educativa debera facilitar la atenciéon de urgencias y
no retrasar la atencion por tramites administrativos.

REPORTE DEL ACCIDENTE DE TRABAJO DOCENTE
Este es uno de los pasos mas importantes.
El FOMAG establece que el accidente de trabajo docente debe ser reportado dentro de los
dos (2) dias habiles siguientes a la ocurrencia.
El reporte puede ser realizado por:
« El directivo docente o quien este delegue.
« El funcionario asignado en la Secretaria de Educacion.
« El docente o directivo docente accidentado.
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e La IPS del médico tratante, mediante notificacion.
El reporte se realiza a través de la plataforma HORUS, mediante el formato:
FR-ST-04 — Reporte de Accidente de Trabajo para los Educadores Activos Afiliados al
FOMAG.

INFORMACION QUE DEBE CONTENER EL REPORTE
La institucion debera recopilar informacion (formato se encuentra en coordinacion). como:
« Nombre completo del docente.
« Numero de identificacion.
» Cargo.
e Institucion educativa.
o Fecha del accidente.
« Hora del accidente.
e Lugar exacto.
o Actividad que estaba desarrollando.
o Descripcion clara de lo ocurrido.
e Testigos.
e Lesion aparente.
e Atencion inicial realizada.
e Servicio de salud al que fue remitido.
« Informacion del directivo que realizé el reporte.
« Evidencias disponibles, cuando corresponda.
La descripcion debe ser objetiva, evitando establecer diagnosticos o responsabilidades que
no correspondan a la institucion.

ACTA DEL ACCIDENTE

La institucion debera elaborar un acta o informe interno del accidente, el documento debe
dejar constancia de las circunstancias de:

Modo — Tiempo — Lugar

El FOMAG contempla el acta del accidente como documento requerido para determinados
tramites relacionados con accidente de trabajo, firmada por el superior inmediato.

INVESTIGACION DEL ACCIDENTE
Cuando corresponda realizar la investigacion, esta debera orientarse a establecer:

e Qué ocurrié.

e COmo ocurrio.

o Donde ocurrié.

e Cuando ocurrio.

o Qué actividad se estaba realizando.

e Qué condiciones de seguridad existian.

o Qué factores pudieron contribuir.

e Qué medidas preventivas deben implementarse.
El FOMAG establece que la investigacion busca determinar las causas para definir acciones
de intervencion y mejoramiento de las condiciones de trabajo, asi como garantizar los
derechos asistenciales y prestacionales correspondientes.
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La investigacién debe ser coordinada por el Referente Departamental SST de
Fiduprevisora, con participacion del directivo docente y del COPASST de la institucion,
segun los lineamientos del FOMAG.

Para la investigacion se utiliza:
FR-ST-03 - Informe de Investigacion de Incidentes y Accidentes de Trabajo Docente.

RESPONSABILIDADES
IRESPONSABLE IFUNCIONES

Persona que presencia el |Proteger el area, solicitar ayuda, informar y acompafar al
accidente docente.

Realizar valoracién y primeros auxilios dentro de sus

Primer respondiente .
competencias.

Informar lo ocurrido y aportar la informacion necesaria para el
reporte y atencion.

Activar el procedimiento institucional, garantizar el reporte y

Docente accidentado

Rector . . . .
coordinar las acciones administrativas.
\Coordinador HApoyar la atencion, controlar el area y coordinar recursos. \
Apovyar el reporte, documentacion, investigacion y acciones
Responsable de SST poyar P 9 y
preventivas.
Participar en la investigacion roponer medidas preventivas
COPASST ) A P

y correctivas cuando corresponda.

Apoyar los tramites correspondientes dentro de sus
competencias.

Gestionar los procedimientos relacionados con la atencion,
FOMAG/Fiduprevisora seguridad y salud en el trabajo y prestaciones conforme al
régimen aplicable.

Brindar valoracion, diagnostico, tratamiento y atencion
médica.

Secretaria de Educacion

IPS/Prestador de salud

PROHIBICIONES
Durante la atencion del accidente se debe evitar:
« Dejar solo al docente accidentado.
o Minimizar la gravedad del accidente.
« Retrasar la atencion por tramites administrativos.
o Administrar medicamentos sin la debida autorizacién o competencia.
« Realizar procedimientos meédicos sin capacitacion.
« Alterar las condiciones del lugar cuando esto pueda afectar la investigacion, salvo que
sea necesario para proteger la vida o evitar otro accidente.
e Ocultar o no reportar el accidente.
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o Emitir diagnosticos médicos por parte del personal institucional.

« Establecer responsabilidades o culpabilidades antes de la investigacion

correspondiente.

SEGUIMIENTO

Después del accidente, la institucion deberé realizar seguimiento a:

e Atencién médica recibida.
e Incapacidad, si fue expedida.
e Recomendaciones médicas.

¢ Restricciones laborales, cuando existan.

« Condiciones de reincorporacion.
e Acciones correctivas.

« Condiciones de seguridad del lugar donde ocurrio el accidente.

Las incapacidades y demas novedades deben tramitarse conforme a los lineamientos

vigentes del FOMAG.
RUTA RAPIDA PARA LA INSTITUCION

ACCIDENTE DOCENTE

— Proteger

— Auxiliar

— Activar emergencia si es necesario
— Remitir a atencion en salud

— Informar a Rectoria

— Documentar el accidente

— Reportar dentro de los 2 dias habiles
— HORUS - FR-ST-04

— Investigar cuando corresponda

— FR-ST-03

— Implementar acciones preventivas
— Hacer seguimiento
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13 SIMULACROS

Los simulacros de emergencia son ejercicios practicos que permiten evaluar la capacidad de
respuesta de la comunidad educativa ante diferentes situaciones de emergencia, identificar
fallas y fortalecer los procedimientos de evacuacion, comunicacion, atencion y coordinacion.

La Institucion Educativa Atanasio Girardot desarrollara simulacros de emergencia de manera
periddica y planificada, de acuerdo con las amenazas identificadas y los procedimientos
establecidos en el Plan Escolar de Prevencion, Preparacion y Respuesta ante Emergencias.
Los ejercicios permitiran evaluar la organizacion institucional, los sistemas de alarma y
comunicacion, las rutas de evacuacion, los puntos de encuentro, la actuacion de las brigadas,
el control de estudiantes y la atencion inicial de personas afectadas. Cada simulacro sera
evaluado mediante un informe que permita establecer fortalezas, oportunidades de mejora y
acciones correctivas para fortalecer continuamente la preparacién de la comunidad educativa.

OBJETIVO GENERAL

Fortalecer la capacidad de preparacién y respuesta de estudiantes, docentes, directivos,
personal administrativo, servicios generales y visitantes frente a situaciones de emergencia,
mediante la realizacion periddica de simulacros que permitan evaluar los procedimientos
establecidos en el Plan Escolar.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

v' Evaluar, mejorar o actualizar el plan existente, detectar puntos débiles o fallas en la
puesta en marcha del plan existente.

v" Disminuir y optimizar el tiempo de respuesta ante una situacion de emergencia

v' Promover la difusion del plan entre la comunidad educativa, preparandolos para

afrontar una situacion de emergencia

Identificar las entidades que pueden acudir a la I.E. a brindar su apoyo en situaciones

de emergencia.

Verificar la eficacia de las rutas y salidas de evacuacion.

Evaluar el funcionamiento del sistema de alarma.

Comprobar la capacidad de respuesta de las brigadas de emergencia.

Evaluar el tiempo de evacuacion y concentracién en los puntos de encuentro.

Verificar el control y conteo de estudiantes y funcionarios.

Evaluar la atencion inicial de personas lesionadas o afectadas.

Comprobar la comunicacién entre docentes, brigadistas, directivos y organismos de

apoyo.

Identificar obstaculos, riesgos y dificultades durante la evacuacion.

Fortalecer la cultura de prevencién y autoproteccion.

Formular acciones de mejora después de cada ejercicio.

AN N N N N N
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El procedimiento general para poder evacuar en caso de una emergencia y el plan de
evacuacion deber4d ensefiarse a toda la comunidad educativa y practicarse
periodicamente para asegurar su comprension y operatividad, teniendo en cuenta lo
siguiente:

ALCANCE: Deberan efectuarse practicas que incluyan como minimo:
-Reconocimiento de la sefial de alarma
-Recorrido de la ruta de salida.
-Ubicacion en el sitio de reunion final puntos de encuentro.
-Acciones de Salvamento establecidas
FRECUENCIA: La frecuencia de practica debera contemplar:
e Debera practicarse como minimo dos simulacros de evacuacion total cada afio.
e Todos los docentes, directivos, estudiantes, padres de familia deberan conocer sobre
el plan de emergencia,

Tipos de simulacros

La Institucion Educativa podra realizar simulacros relacionados con las amenazas identificadas
en su analisis de riesgos:

Simulacro IPropésito |
\Evacuacic’)n general HEvaIuar la evacuacion de toda la comunidad educativa. \
. Practicar evacuacion, alarma y actuacion inicial frente a fuego o
Incendio
humo.
Sismo Practicar proteccion, evacuacion y concentracion posterior al
evento.
|Vendava| o tormenta HEvaIuar procedimientos de proteccion y permanencia segura. \
\Accidente escolar HPracticar atencion inicial y activaciéon de organismos de apoyo. \
\Emergencia médica HEvaIuar primeros auxilios y traslado de personas afectadas. \
Amenaza o alteracion del

orden Evaluar las medidas de proteccion y comunicacion institucional.

Comprobar el procedimiento de identificacion y entrega segura a

Entrega de estudiantes padres/ acudientes
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Fases del simulacro

PLANEACION
)

Identificacion del escenario y objetivos

Asignacion de responsabilidades

l

Preparacion de rutas, alarma y recursos

!
EJECUCION

l

Activacion de la alarma

!

Aplicacién del procedimiento correspondiente

!

Evacuacion / proteccién / atencion

l

Punto de encuentro o zona segura

!

Conteo y verificacion de personas

)
EVALUACION

Identificacion de fortalezas y dificultades

!

Elaboracion del informe

l
PLAN DE MEJORAMIENTO

l

Implementacion de acciones correctivas

l

Seguimiento
Responsabilidades durante el simulacro

Rector(a)
o Autorizar y liderar institucionalmente el ejercicio.
o Garantizar los recursos necesarios.
« Recibir el informe de resultados.
Coordinador General de Emergencias
« Coordinar la ejecucion del simulacro.
o Activar el procedimiento establecido.
o Supervisar a las brigadas.

Pégina2 12
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Coordinar la evaluacion.

Brigada de Evacuacion

Orientar a estudiantes y trabajadores.

Verificar aulas y espacios asignados.

Mantener despejadas las rutas.

Apoyar la concentracion en el punto de encuentro.

Brigada de Primeros Auxilios

Simular la atenciéon de personas lesionadas.
Coordinar el Area de Concentracion de Victimas cuando corresponda.
Evaluar la capacidad de respuesta inicial.

Brigada Contra Incendios

Participar en escenarios de incendio cuando corresponda.
Identificar condiciones inseguras.

Apoyar la actuacion inicial dentro de sus competencias.

Docentes

Dirigir a sus estudiantes.

Llevar el control del grupo.

Realizar el conteo en el punto de encuentro.
Reportar novedades.

Estudiantes

Mantener la calma.

Segquir las instrucciones del docente y brigadistas.
No correr, empujar ni regresar al aula.

Dirigirse al lugar establecido.

Evaluacién del simulacro

Después de cada ejercicio se debera evaluar:

O Tiempo de activacion de la alarma.

O Tiempo de evacuacion.

[0 Comportamiento de estudiantes y funcionarios.
O Funcionamiento de las rutas de evacuacion.

[0 Estado y visibilidad de la sefalizacion.

0 Funcionamiento de las brigadas.

[0 Control y conteo de estudiantes.

[0 Atencion de personas lesionadas simuladas.

0 Comunicacion interna.

[0 Accesibilidad para personas con discapacidad o necesidades particulares.
O Identificacion de obstaculos.

O Cumplimiento de las funciones asignadas.
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Formato basico de evaluacién

\Aspecto evaluado HCumpIiéHParciaIHNo cumpliéHObservaciones
Activacion de alarma |0 O d
Evacuacion O O d
Rutas despejadas O O O
Sefializacion O O O
Punto de encuentro O O O
Conteo de estudiantes ||J O (]
Brigada de evacuacion|d O O
Primeros auxilios O O O
Comunicacion O O O
Tiempo de respuesta ||J O O

Informe posterior

Después de cada simulacro, el Comité Institucional de Gestidon del Riesgo debera elaborar un
informe de evaluacion, indicando:

Fecha:

Tipo de simulacro:
Hora de inicio:
Hora de finalizacion:
NUmero de participantes:
Tiempo total de evacuacion:
Fortalezas identificadas:
Dificultades encontradas:
Acciones de mejora:
Responsables:
Fecha de seguimiento:

REALIZACION DE LOS SIMULACROS

Se deben realizar minimo dos simulacros por afio, teniendo en cuenta estas fases:
planeacion de la actividad, ejecucion y evaluacion

Planeacion de la actividad
En esta fase se debe tener en cuenta:

» La actividad que se va a realizar.
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» Los recursos humanos y técnicos disponibles para la ejecucion de la actividad

= Las personas comprometidas en la realizacion de la actividad brigadistas, el personal
docente y administrativo.

» Las rutas de evacuacion, los obstaculos, las escaleras y las puertas de salida y los
sistemas de alarma y comunicacion.

» Las areas de concentracion de los evacuados.

» Elsistema de informacion a familiares.

= Elmecanismo de evaluacion que se va a utilizar al finalizar el simulacro.

Cuadro de Responsabilidades para Preparacion de Simulacros:

NOMBRE TAREAS DE PREPARACION A DESEMPENAR
Proyecto de Gestién del riesgo Decide, planea y organiza el simulacro, socializar el
protocolo de evacuacién con los docentes.
Directivos e integrantes del proyecto de gestion Preparacion para el simulacro
del riesgo
Coordinadores Activar alarma de evacuacion con la sefial 3 toques|
de timbre seguidos.
Proceso de evacuacion de los estudiantes,
comprimiendo el protocolo de emergencia durante
el desarrollo del simulacro
Apoyar el proceso de evacuacion desde el aula o
lugar que se encuentren.
Medicion de tiempos de respuesta
Monitoreo de conductas de personal

Docentes y brigadistas

Brigadistas y coordinador de evacuacion

Observadores externos

Ejecucion de la actividad

Es la fase en la que se requiere la mayor atencion y seriedad en la participacion de la
comunidad educativa, dividir esta actividad en varias tareas:

v" Reunién del proyecto organizador para realizar los ultimos ajustes a la

actividad, repasar los pasos a seguir y detectar inconvenientes o imprevistos

Supervision del area en donde va a suceder la emergencia ficticia

Declaracion de la alarma por la o las personas designadas

Difusion de la alarma por las personas designadas

Maniobras o actividades especificas tendientes al control inicial de la situacion

de riesgo que genero la emergencia, de acuerdo con lo planeado y con los

recursos disponibles.

Definicion de la evacuacion, definicion del tipo de evacuacion: total o parcial,

orden de evacuacion, designacién del lugar de concentracion de los evacuados e

iniciacion de la evacuacion.

v" Concentracién de los lesionados ficticios en las zonas de seguridad
predeterminadas

AN

\
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v" Instalacion del centro de atencién a los lesionados

v" Orden de finalizacion de la actividad por la persona designada para tal fin

v" Concentracion de los participantes en un lugar predeterminado para la
evaluacion.

Practica de la actividad

Desarrollo de los simulacros con participacion de estudiantes, docentes, directivos,
administrativos que se encontraban laborando en las instalaciones de la institucion educativa
Atanasio Girardot en cada una de las jornadas correspondientes jornada A mafiana y jornada
B tarde.

La evacuacion fue total, en la jornada de la mafiana corresponde a 929 estudiantes desde
grados de transicion, primaria y dos cursos de sexto bachillerato, en la jornada de la tarde son
888 estudiantes de transicién, primaria y bachillerato; siguiendo la orden acordad de los tres
toques de timbres seguidos como sefal de inicio del ejercicio, todos los participantes se
desplazaron a los puntos de encuentro acordados y socializados de manera previa.

Los simulacros deben realizarse de manera planificada, segura y acorde con la edad de los
estudiantes. No deben generar riesgos reales ni utilizar fuego, humo, explosivos u otros
elementos peligrosos para simular una emergencia. Se recomienda informar y preparar
previamente al personal responsable, establecer medidas de seguridad y realizar una
evaluacion posterior.
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14 EQUIPAMENTO PARA RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS

El equipamiento para la respuesta comprende los elementos, equipos y recursos necesarios
para que la comunidad educativa pueda actuar de manera organizada y segura ante una
emergencia.

La Institucién Educativa Atanasio Girardot dispondré de los equipos y elementos necesarios
para fortalecer la preparacidon y respuesta ante emergencias, de acuerdo con las amenazas
identificadas, las caracteristicas de la infraestructura y los recursos disponibles. El
equipamiento incluird elementos para primeros auxilios, evacuacion, comunicacion, control
inicial de incendios, sefalizacion y atencion de personas afectadas. Se mantendra un
inventario actualizado, con responsables definidos, ubicacion identificada y un programa
periddico de inspeccion, mantenimiento y reposicion.

Incluye todos los recursos fisicos y funcionales que puede requerir la Institucion para
ejecutar los servicios de respuesta a emergencias. Entre ello se cuentan:

Equipos para atencion de conatos de incendio.
Equipos para atencién de primeros auxilios.
Sefializacion.

Sistema de alarma.

Comunicaciones

1. Equiposy elementos basicos

[Equipamiento lUso principal |
ln Botiquines de primeros auxilios HAtencic')n inicial de lesiones y accidentes. ‘
‘h Camilla HTrasIado de personas lesionadas cuando sea necesatrio. ‘
‘ﬂ Chalecos de brigadistas Hldentificacién de los responsables durante la emergencia. ‘
|mn Linternas Hlluminaci()n durante fallas eléctricas 0 emergencias nocturnas. ‘
‘Q Sistema de alarma HAIertar a la comunidad educativa. ‘
‘Q Extintores HControI inicial de conatos de incendio por personal capacitado. ‘
. . : Contencién y control de incendios, si la institucién cuenta con
@ Gabinetes contra incendio
ellos.
\ ' Sefalizacion de emergencia HOrientaci()n hacia salidas, rutas, equipos y puntos seguros. \
Li ian e
stados de estudiantes y Control y verificacion de personas evacuadas.
personal
. L Comunicacion entre directivos, brigadas y organismos de
B Medios de comunicacion
SOCOrro.
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[Equipamiento |Uso principal |

(] Cinta de
sefalizacion/balizamiento

Delimitar areas peligrosas o restringidas.

& Elementos de proteccion Proteccién de brigadistas segun la actividad.

personal
. A ra situaciones menor ntrol ndicion
o Kit basico de herramientas Apoyo para situaciones menores y contro de condiciones
inseguras.
“ Agua potable HApoyo durante emergencias prolongadas. ‘
‘@ Mantas HProtecci()n y abrigo de personas afectadas. ‘

2. Equipamiento para primeros auxilios

Los botiquines institucionales deben ubicarse en lugares visibles, sefalizados, accesibles y
conocidos por los brigadistas, y mantenerse abastecidos y revisados peridédicamente.
Pueden incluir:

e Guantes desechables.

o Gasas estériles.

e ApoOsitos.

e Vendas.

o Esparadrapo.

o Curitas o ap0ésitos adhesivos.

e Tijeras.

e Compresas.

o Elementos para limpieza de heridas.

o Bolsas para residuos.

e Mantas.

« Elementos de proteccion personal.

Equipos para atencion de primeros auxilios.
Comprende los elementos basicos para garantizar el servicio de primeros auxilios;

entre ellos se cuentan camillas, inmovilizadores cervicales, para extremidades,
botiquines, entre otros.

Pégina2 18

EQUIPO EXISTEN TE
Camillas 5
Inmovilizadores cervicales 2
Kit de Inmovilizadores de extremidades >
Botiquin principal 1
Botiquin portatil 5
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Evidencias

foto 1. Camillas (ubicados en pasillos de rectoria, coordinacion, corredor primer y segundo
Iso, polideportivo).

foto 3. Botiquin principal (ubicados en coordinacién).

Pa’ginaz 19
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foto 1. Botiquin portétil (ubicados en pasillos al alcance de una eventualidad pagaduria,
primer y segundo piso del edificio).

3. Equipamiento contra incendios

La instituciéon debe disponer de los equipos contra incendio que correspondan a los riesgos
identificados, incluyendo:

o Extintores portétiles.

« Sefalizacion de extintores.

o Gabinetes contra incendio, cuando estén instalados.

o Sistemas de alarma.

» Detectores o sistemas de deteccion, cuando correspondan.

« lluminacién de emergencia, cuando sea necesaria.

Los extintores deben permanecer sefalizados, accesibles, inspeccionados y con
mantenimiento vigente.

e Equipos paraatencion de conatos de incendio.

Incluye los equipos o aparatos para ejecutar la extincion de incendios. Como mangueras,
hidrantes y extintores de distintos tipos, segun la fuente de generacion de incendios.

EQUIPO EXISTENTE
Extintores multipropésito tipo ABC 8
Extintores CO2 3
Extintores de Agua 1
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Gestion del Riesgo de Desastres)

Detectores de humo 0
Rociadores 0
Mangueras 3
Hidrantes (externo) 1

Evidencia

foto 1. Extintor multipropésito (ubicados en varios sitios dentro de la institucion).

foto 2. Extintor CO2 (ubicados sala de sistemas, coordinacion y edificio).

foto 3. Extintor de agua (ubicado en coordinacion).

Péginazz 1
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foto 5. Hidrantes (externo), (ublcadas en eI ed|f|C|o en el primer piso).

NOTAS IMPORTANTES:

El colegio no cuenta con red contra incendios, razén por la cual no se contempla la
posibilidad de instalar rociadores, ni gabinete contra incendios

4. Equipamiento para evacuacion

Para facilitar la evacuacion se recomienda disponer de:

A Alarma — €& Megafono — @ Sefializacién — — Rutas — @ Punto de encuentro —
Control

Ademas:
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Planos de evacuacion.

Sefales direccionales.

Sefales de salida.

Identificacion de puntos de encuentro.
Listados actualizados por grupo.
Linternas.

Chalecos de identificacion.
Elementos de comunicacion.

Sefalizacion.

Gestion del Riesgo de Desastres)

Para garantizar una rapida y eficiente evacuacion debe sefalizarse adecuadamente, tanto
las rutas de salida, asi como las puertas a utilizar durante el proceso de evacuacion en el
edificio asi:

TIPO DE SENAL EXISTENT E

7
3

S — 10

RUTA DE EVACUACION

— 1

MOIDAUDAVS 34 ATUS

=0

ESCALERA DE EVACUACION 2

" —

1

PRIMEROS AUXILIOS

. CAMILLA 5
DE
EMERGENCIA

NIT 92015951151  DANE 150001004541 SABER COO 028304

Calle 40 A No 17-28 Este Barrio El Delirio. E-mail: atanasiogirardot.1500.67.10@gmail.com



Pégina224

SECRETARIA DE EDUCACION DE VILLAVICENCIO
INSTITUCION EDUCATIVA ATANASIO GIRARDOT

“Tejiendo una sociedad para el futuro”
Resolucidon 1500-67.10/040 con fecha 17 de enero de 20022 UDEL No 2

A = @=.

(NUE

9

6. Equipamiento para el Area de Concentracion de Victimas (ACV)

Cuando sea necesario activar el ACV, se recomienda disponer de:

e Camilla.
e Botiquin.
o Guantes.
¢ Mantas.

o Elementos de sefalizacion.

e Chalecos de identificacion.
« Formatos de registro de victimas.

« Elementos para clasificacion y organizacion de pacientes.
« Comunicacion con organismos de socorro.

7. Inventario institucional
Se recomienda mantener un inventario actualizado:

Gestién del Riesgo de Desastres)

Equipo Cantidad|Ubicacion|[Estado Responsable Frzsl?sailé(lj’]e
Botiquin O Bueno O Regular O Malo
Camilla 0 Bueno O Regular OO Malo
Extintor O Bueno O Regular O Malo
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Equipo Cantidad|Ubicacién|[Estado Responsable Fr((eef/?sailéorlxe
Megéafono O Bueno O Regular O Malo
Linterna O Bueno O Regular O Malo
Chalecos [0 Bueno O Regular O Malo
Sefalizacion O Bueno O Regular O Malo
Alarma 0 Bueno O Regular O Malo

8. Mantenimiento

El Comité Institucional de Gestion del Riesgo debera establecer un programa de inspeccion,
mantenimiento, reposicion y actualizacion de los equipos de respuesta. Las revisiones deben
permitir verificar que los elementos estén disponibles, identificados, accesibles y en
condiciones adecuadas de funcionamiento.

9. Comunicaciones:

Comprende los elementos basicos para activar la comunicacion a través de la cadena de
llamadas, para ello se debe disponer de mecanismos de comunicacion, tales como
celulares, radioteléfonos.

NECESIDADES DE EQUPOS PARA COMUNICACIONES

EQUIPOS PARA VERIFICACI ONDE EQUIPOS
COMUNICACIONES LA EXISTENCIA REQUERIDOS
Teléfonos celulares 1 0
Radioteléfonos 0 1
Otros
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MARCO LEGAL

El Decreto 919 de 1989 es una norma de Colombia que organizé formalmente el
Sistema Nacional para la Prevencion y Atencién de Desastres (SNPAD).
CON Objetivos Para Definir funciones de las entidades publicas, privadas y
comunitarias frente a las emergencias, Integrar esfuerzos para prevenir y
atender desastres o calamidades, Establecer fases de accion como prevencion,
manejo, rehabilitacion y reconstruccion

La Ley 1523 de 2012-adopta la Politica Nacional de Gestion del Riesgo de
Desastres y crea el Sistema Nacional de Gestiébn del Riesgo de Desastres
(SNGRD) en Colombia, la creacion de la entidad coordinadora en su maxima
instancia operativa y coordinadora la Unidad Nacional para la Gestidén del Riesgo
de Desastres (UNGRD).

Decreto —Ley 4147 de 2011. Crea la Unidad Nacional para la Gestion del Riesgo
de Desastres, siendo esta la entidad que se encarga de la coordinacién de todo
el Sistema Nacional y que dirige la implementacién de la Gestidon del Riesgo,
atendiendo las politicas y el cumplimiento de la normatividad interna, ademas de
las funciones establecidas en el decreto.

Resolucion 6519 de 2025, que es actualmente una de las referencias sectoriales
mas importantes para la Gestion Integral del Riesgo Escolar y Educacion en
Emergencias (GIRE). La Corte Constitucional también la reconoce como parte del
marco reforzado de proteccion de las instituciones educativas frente al riesgo.

Ley 1523 de 2012 - Politica Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres
Es una de las normas principales del Plan Escolar de Gestion del Riesgo.

Gestién del Riesgo de Desastres)

Adopta la Politica Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres y establece el Sistema

Nacional de Gestién del Riesgo de Desastres (SNGRD).

Ley 1575 de 2012 — Ley General de Bomberos de Colombia, Regula la gestion integral
del riesgo contra incendios, los preparativos y atencion de rescates y los incidentes con
materiales peligrosos. La ley establece que las entidades publicas y privadas deben
contemplar el riesgo de incendio y desarrollar medidas para disminuir su vulnerabilidad.

Ley 1562 de 2012 - Sistema General de Riesgos Laborales, Modifica el Sistema

General de Riesgos Laborales y fortalece las acciones de prevencion de accide

ntes y

enfermedades laborales. Aplicacion: es relevante para la proteccion de docentes,

directivos, administrativos, trabajadores y contratistas de la institucion
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Ley 1620 de 2013 - Sistema Nacional de Convivencia Escolar, Crea el Sistema
Nacional de Convivencia Escolar y establece mecanismos para la formacion en
derechos humanos, prevencién de violencia y proteccibn de nifios, nifias y
adolescentes. Aplicacion: resulta especialmente pertinente para los procedimientos del
plan relacionados con: Alteracion del orden interno o externo, Violencia escolar.,
Amenazas, Riesgos sociales, Proteccibn de estudiantes, Activaciéon de rutas
institucionales.

Ley 1801 de 2016 — Codigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana,
Establece disposiciones relacionadas con seguridad, convivencia, prevencion y
actuacion de las autoridades. Aplicacion: puede relacionarse con situaciones de
alteracién del orden publico, amenazas externas, aglomeraciones y situaciones que
comprometan la seguridad de la comunidad educativa.

Decreto 2157 de 2017, Es una norma fundamental para la planificacion de la gestion
del riesgo. Adopta directrices generales para la elaboracion del Plan de Gestion del
Riesgo de Desastres de las Entidades Publicas y Privadas, en desarrollo de la Ley
1523 de 2012. Aplicacién: sirve como referente técnico-juridico para estructurar el
componente de gestion del riesgo de la institucion.

Decreto 1072 de 2015 — Sector Trabajo, Reglamenta el Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo. Su articulo 2.2.4.6.25 establece la obligacion de
implementar y mantener disposiciones de prevencion, preparacion y respuesta ante
emergencias, incluyendo identificacion de amenazas, recursos, andlisis de
vulnerabilidad, valoracién de riesgos y procedimientos de respuesta. Aplicaciéon: debe
articularse con el plan institucional para la proteccién de trabajadores, docentes,
administrativos y contratistas.

Resolucion 0312 de 2019 - Estandares Minimos del SG-SST, Establece los
estandares minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo. Debe
articularse con el componente de seguridad y salud en el trabajo de la institucion.

Circular 019 de 2022 del Ministerio de Educacién Nacional, Esta norma/orientacion
es muy importante para una institucion educativa. La Circular 019 de 2022 establece las
“Orientaciones para la Gestidn Integral del Riesgo Escolar” y busca armonizar los
lineamientos sectoriales de educacién en emergencias y prevencion y atencién de
desastres con la Ley 1523 de 2012.

Ademas, orienta la conformacion del Comité Institucional de Gestién del Riesgo
Escolar y el desarrollo del Plan de Gestion Integral del Riesgo Escolar (PGIRE). El
MEN ha sefialado que el comité debe liderar la planeacion, ejecucion, evaluacion y
actualizacion del plan.
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Resolucion 6519 de 2025 del Ministerio de Educacion Nacional-adopta el
documento técnico con los lineamientos generales de la Politica Publica de Gestion
Integral del Riesgo Escolar y Educacion en Emergencias — GIRE. Su objetivo es
proteger el derecho a la educacion y salvaguardar la vida e integridad de estudiantes,
docentes, directivos docentes y personal administrativo frente a: Fendmenos naturales,
Fenomenos socionaturales, Fendmenos antrépicos no intencionados, Riesgos sociales,
Situaciones relacionadas con el conflicto armado interno, Situaciones que puedan
afectar la continuidad educativa.

La resolucion se aplica a las Entidades Territoriales Certificadas y establecimientos
educativos oficiales y establece que el MEN desarrollard lineamientos, directrices,
guias y protocolos para facilitar la implementacién de la politica.

Directiva Ministerial 12 de 2009-Establece orientaciones relacionadas con la
continuidad de la prestacion del servicio educativo en situaciones de emergencia. Debe
considerarse como antecedente sectorial de la gestion del riesgo y educacion en
emergencias. La Resolucién 6519 de 2025 reconoce expresamente estos antecedentes
normativos.

Directiva Ministerial 16 de 2011-Establece orientaciones relacionadas con la
prevencion y atencion de desastres y la formulacion de planes escolares para la gestion
del riesgo. También constituye un antecedente de las actuales orientaciones de GIRE y
Educacién en Emergencias.

Guia No. 59 del Ministerio de Educacién Nacional “Lineamientos para la
Formulacién de Planes Escolares para la Gestion del Riesgo”. Aunque es una guia
técnica y no una ley o decreto, es un documento de referencia fundamental para
estructurar el plan escolar. El MEN la identifica como la Guia No. 59, destinada a
orientar la formulacion de los planes escolares para la gestion del riesgo.

Normas técnicas de infraestructura y seguridad-Para la parte fisica de la institucion
también deben considerarse, segun corresponda: Reglamento Colombiano de
Construccion Sismo Resistente NSR-10, adoptado mediante el Decreto 926 de 2010
y sus modificaciones.

Normas técnicas colombianas aplicables a sefializacion de seguridad, equipos contra
incendio, evacuacion, accesibilidad y sistemas eléctricos.

Estas normas son particularmente importantes para el diagnéstico de vulnerabilidad
estructural, rutas de evacuacion, salidas, escaleras, sefializacion y seguridad
fisica.
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de Desastres de Entidades Publicas y Privadas — PGRDEPP, Decreto 2157 de
2017. Esta guia busca orientar la elaboracion y articulacion de los planes de
gestion del riesgo con los procesos establecidos por la Ley 1523 de 2012.
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=199583&
utm_source=chatgpt.com

Reglamento Colombiano de Construccion Sismo Resistente — NSR-10,
adoptado mediante el Decreto 926 de 2010 y sus modificaciones, como referente
para las condiciones de seguridad y vulnerabilidad de las edificaciones.
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=39255

NORMA TECNICA COLOMBIANA NTC4595. PLANEAMIENTO Y DISENO DE
INSTALACIONES Y AMBIENTES ESCOLARES. La Norma Técnica
Colombiana NTC 4595 establece los requisitos y lineamientos técnico-
espaciales para el planeamiento, disefio, evaluacion y adaptacion de
instalaciones y ambientes escolares en Colombia
https://www.mineducacion.gov.co/1621/article-96894.html

ESTANDARES PARA EL PLANEAMIENTO, DISENO Y ESPECIFICACION DE
CONSTRUCCIONES ESCOLARES. SECRETARIA DE EDUCACION DE LA
CIUDAD DE VILLAVICENCIO, META se rigen obligatoriamente por la Norma
Técnica Colombiana NTC 4595, el estdndar nacional del ICONTEC adoptado
por el Ministerio de Educacion Nacional (MEN)
https://www.mineducacion.gov.co/1621/article-96894.html

PLAN PARA LA ATENCION DE EMERGENCIAS Y CONTINGENCIAS.
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL. ACTUALIZACION MARZO DE 2025
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RIESGOS PSICOSOCIALES EN UNA INSTITUCION EDUCATIVA

Dentro del Plan Escolar de Prevencion, Preparacion y Respuesta ante Emergencias de la
Institucion Educativa Atanasio Girardot de Villavicencio, Meta, los riesgos psicosociales deben
contemplarse tanto en la prevencion como en la respuesta y recuperacién ante situaciones
que puedan afectar el bienestar emocional, la convivencia y la seguridad de estudiantes,
docentes, directivos, administrativos y demas integrantes de la comunidad educativa.

OBJETIVO

Establecer las acciones de prevencion, identificacion, atencidon, proteccion, remision y
seguimiento frente a situaciones de riesgo psicosocial que puedan afectar la integridad fisica,
emocional, psicologica y social de los integrantes de la comunidad educativa, garantizando
una respuesta oportuna y articulada con las rutas institucionales y las entidades competentes.

ALCANCE

Este procedimiento aplica a:
o Estudiantes.
o Docentes.
« Directivos docentes.
« Personal administrativo.
o Personal de servicios generales.
« Personal de vigilancia.
o Padres, madres y acudientes.
« Visitantes y demas integrantes de la comunidad educativa.

Incluye situaciones como acoso escolar, ciberacoso, violencia, discriminacion, conflictos,
amenazas, vulneracion de derechos, violencia intrafamiliar, violencia sexual, consumo de
sustancias psicoactivas, afectaciones emocionales y otras situaciones que puedan
comprometer el bienestar de la comunidad educativa.

Principales riesgos psicosociales

\Riesgo ||Situaciones que pueden presentarse \

Agresiones fisicas, verbales, burlas, exclusion, intimidacién o
amenazas

Hostigamiento, amenazas o difusion de contenido ofensivo mediante
redes sociales

Violencia escolar [Peleas, agresiones, amenazas o comportamientos intimidatorios

Acoso escolar (bullying)

Ciberacoso
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|Riesgo

||Situaciones que pueden presentarse \

Violencia intrafamiliar

Situaciones familiares que repercuten en el comportamiento vy
bienestar del estudiante

Abuso o vulneracion de
derechos

Situaciones que requieren activar las rutas institucionales de
proteccién

|Discriminacién

||Rechazo, exclusion o trato desigual \

\Conflictos interpersonales

HProbIemas entre estudiantes, docentes, familias o funcionarios \

Estrés

Sobrecarga académica, laboral, conflictos o situaciones de

emergencia

Ansiedad o temor ante
emergencias

Reacciones emocionales durante sismos, incendios, evacuaciones u
otros eventos

Duelo y pérdida

Fallecimiento o pérdida de familiares, comparferos u otras personas
significativas

\Aislamiento social

||Dificu|tad para integrarse o establecer relaciones con los compaﬁeros\

suicida

Conductas autolesivas o riesgo

Sefales de alarma que requieren activacion inmediata de las rutas
de atencién y proteccion

Violencia sexual

Cualquier situacién que vulnere la integridad sexual de nifios, nifias
o adolescentes

Consumo de
psicoactivas

sustancias

Situaciones de consumo, porte, distribucion o exposicién a

sustancias

\Amenazas externas o conflicto HSituaciones de inseguridad, violencia o riesgo en el entorno escolar

RESPONSABLES

Rector(a)

« Liderar la activacion de los protocolos institucionales.

o Garantizar la proteccion de los estudiantes.

o Coordinar la articulacién con las entidades externas cuando corresponda.
o Garantizar el registro y seguimiento de las actuaciones.

Coordinador(a)

e Recibir y comunicar las situaciones reportadas.

o Apoyar la valoracion inicial.

« Coordinar las acciones inmediatas de proteccion.

« Informar al rector(a) y activar los procedimientos establecidos.

Orientador(a) escolar

« Realizar acompafiamiento y orientacion inicial dentro de sus competencias.
« ldentificar factores de riesgo y sefiales de alerta.

e Apoyar la activacion de las rutas correspondientes.

e Realizar seguimiento institucional.
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Docentes
e Observar cambios significativos en el comportamiento.
e Escuchar y orientar sin juzgar.
« Informar oportunamente las situaciones detectadas.
o Proteger al estudiante y evitar su exposicién o revictimizacion.
Comité Escolar de Convivencia
o Participar en las situaciones que correspondan segun sus competencias.
« Promover acciones de prevencion y convivencia.
o Realizar seguimiento a las acciones institucionales.
Familia / acudientes
« Participar en los procesos de orientacion y acompafiamiento.
o Atender las recomendaciones institucionales.
e Informar oportunamente situaciones que puedan afectar al estudiante.

RECURSOS
« Directorio de emergencias y entidades de apoyo.
o Formatos de reporte y seguimiento.
e [Espacio privado para atencion.
« Directorio de padres/acudientes.
e Protocolos y rutas institucionales.
« Medios de comunicacion institucional.
e Recursos pedagogicos para prevencion y convivencia.
« Personal capacitado en primeros auxilios psicoldgicos y atencion inicial.

IDENTIFICACION DE LA SITUACION

Se debe prestar atencion a sefales como:
o Cambios repentinos de comportamiento.
e Aislamiento.
o Llanto frecuente.
e Temor persistente.
e Agresividad inusual.
e Disminucién repentina del rendimiento académico.
e Ausencias frecuentes.
e Conflictos reiterados.
e Manifestaciones de intimidacion o amenazas.
« Sefiales de acoso escolar o ciberacoso.
e Relatos de violencia o maltrato.
« Alteraciones importantes del estado emocional.
o Expresiones relacionadas con desesperanza o intencion de hacerse dafo.

9p)

m Una sefial aislada no necesariamente confirma una situacion de riesgo, pero debe ser
« observada y, cuando corresponda, reportada para valoracion.
N
o

NIT 92015951151  DANE 150001004541 SABER COO 028304

Calle 40 A No 17-28 Este Barrio El Delirio. E-mail: atanasiogirardot.1500.67.10@gmail.com



SECRETARIA DE EDUCACION DE VILLAVICENCIO
INSTITUCION EDUCATIVA ATANASIO GIRARDOT

“Tejiendo una sociedad para el futuro”
Resolucidon 1500-67.10/040 con fecha 17 de enero de 20022 UDEL No 2

ATENCION DE RIESGO

PSICOSOCIAL

INSTITUCION EDUCATIVA ATANASIO GIRARDOT
VILLAVICENCIO - META

IDENTIFICACIQN
DE LA SITUACION

¥

Informar al docente, orientador(a),
coordinador(a) o rector(a)

K/ =
w Proteger a la persona afectada

* ¥ —
v —
Realizar valoracion inicial de la situacion v

- Proteger

- Solicitar apoyo
institucional/externo

- Activar ruta de atencion

= Escuchar y orientar
- Registrar la situacion
= Activar la ruta institucional

correspondiente. e cgspondiente. :
O (22 (7

_______ W - _
Informar a padres, acudientes
o responsables cuando corresponda

£ i }
,/ + £
1w ]

| Remitir a las entidades competentes segtn el caso

2

Realizar seguimiento
Registrar acciones y resultados

¥

Cuidamos el bienestar emocional y la convivencia escolar. e@e

J
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|Cerrar el caso unicamente cuando corresponda y exista seguimiento institucional
Medidas preventivas

« Fortalecer la convivencia escolar, el respeto y la tolerancia.

« Desarrollar actividades de prevencién del bullying y ciberacoso.

o Promover habilidades para el manejo de emociones y resolucion pacifica de conflictos.

« Capacitar a docentes y personal sobre sefiales de alerta.

e Mantener mecanismos seguros y confidenciales para reportar situaciones.

« Fortalecer el acompafiamiento de orientacion escolar.

o Realizar actividades de integracidn y participacion de las familias.

« Incorporar la educacion socioemocional en las actividades pedagdégicas.

e Realizar seguimiento a estudiantes que presenten cambios significativos de
comportamiento.

« Articular las acciones con el Comité Escolar de Convivencia y las rutas de atencién
correspondientes.

Importante: ante una situacion que pueda involucrar violencia, abuso, vulneracion de derechos,
riesgo suicida o peligro para un estudiante, el procedimiento no debe limitarse a una
intervencion pedagodgica. Debe activarse de manera inmediata la ruta institucional y las
autoridades o servicios competentes, segun la naturaleza y gravedad del caso.

Si quieres, puedo elaborar ahora el “PON — Riesgo Psicosocial” completo para el Plan de
Emergencias de la Institucibn Educativa Atanasio Girardot, en formato institucional con
objetivo, alcance, responsables, recursos, procedimiento antes-durante-después y flujograma
tipo cartel.

PROCEDIMIENTO OPERATIVO
¢SE IDENTIFICA UNA SITUACIQN DE RIESGO PSICOSOCIAL?
Si
!
1. MANTENER LA CALMA
Evitar comentarios, juicios, amenazas o confrontaciones.
!
2. PROTEGER A LA PERSONA
Retirar, cuando sea necesario, a la persona afectada de la situacion de riesgo y ubicarla en
un espacio seguro.
!
3. INFORMAR
Comunicar inmediatamente al:
Docente — Coordinacién — Orientacion escolar — Rectoria
segun la situacion y disponibilidad institucional.
!
4. VALORACION INICIAL
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Determinar:
e Qué ocurrid.
e Quién esta involucrado.
e Si existe peligro actual.
e Si hay lesiones.
o Si existe amenaza.
« Si se requiere atencion inmediata.
o Sise debe activar una ruta de proteccion.
l
(EXISTE PELIGRO INMEDIATO?
Si
!
e Proteger a la persona.
e Solicitar apoyo inmediato.
o Contactar los servicios de emergencia o autoridades competentes cuando
corresponda.
o Activar la ruta institucional de atencion.
« Informar a la familia/acudiente de acuerdo con el protocolo aplicable.
o Garantizar acompafiamiento y seguimiento.

NO
!
e Escuchar.
e Orientar.
e Registrar.

« Activar la ruta institucional correspondiente.
« Informar a quienes deban intervenir.
e Realizar seguimiento.

ACCIONES ANTES DE LA SITUACION

La institucion debera:

Promover ambientes escolares protectores.

Desarrollar actividades de educacion socioemocional.
Prevenir el bullying y ciberacoso.

Fortalecer el respeto y la resolucion pacifica de conflictos.
Socializar las rutas de atencién.

Capacitar al personal educativo para reconocer sefales de alerta.
Fortalecer la comunicacién con las familias.

Identificar factores de riesgo en el entorno escolar.
Promover mecanismos seguros para reportar situaciones.
10 Realizar seguimiento a casos previamente identificados.

vCoNoOORWNE
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ACCIONES DURANTE LA SITUACION

Ante una situacion de riesgo psicosocial:

1. Proteger

Garantizar la seguridad inmediata.

2. Escuchar

Permitir que la persona se exprese sin presionarla.

3. No juzgar

Evitar culpabilizar o minimizar lo ocurrido.

4. No confrontar

No enfrentar a la persona afectada con el presunto agresor durante la atencién inicial.
5. Informar

Comunicar la situacion a los responsables institucionales.

6. Activar la ruta

Aplicar el protocolo correspondiente segun la naturaleza del caso.
7. Remitir

Solicitar atencién especializada cuando sea necesario.

8. Registrar

Documentar objetivamente la situacion y las acciones realizadas.

ACCIONES DESPUES DE LA SITUACION

« Realizar seguimiento a la persona afectada.

« Verificar que permanezcan las condiciones de proteccion.
« Mantener la confidencialidad de la informacion.

o Realizar las remisiones que correspondan.

o Acompanar a la familia.

e Implementar acciones pedagdgicas y preventivas.

« Evaluar las condiciones de convivencia.

o Registrar el seguimiento.

« ldentificar oportunidades de mejora institucional.

CASOS QUE REQUIEREN ACTIVACION INMEDIATA DE RUTAS

La institucién debe prestar especial atencién y activar los procedimientos correspondientes
cuando exista:

« Violencia fisica.

« Amenazas graves.

e Presunto abuso o violencia sexual.

e Maltrato infantil.

e Vulneracion de derechos.

« Riesgo de desaparicion o captacion.

e Presunto reclutamiento de nifios, nifias o adolescentes.

« Riesgo suicida o conducta autolesiva.
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o Consumo o distribucion de sustancias psicoactivas.
« Situaciones graves de acoso escolar.
« Cualquier situacion que represente peligro inmediato para la vida o integridad.

En estos casos, no se debe intentar resolver la situacion Unicamente mediante conciliacion
escolar; debe seguirse la ruta institucional y realizarse la articulacién con las autoridades o
entidades competentes.

PRINCIPIO FUNDAMENTAL

ANTE CUALQUIER SITUACION DE RIESGO PSICOSOCIAL, LA PRIORIDAD ES
PROTEGER LA VIDA, LA INTEGRIDAD Y LOS DERECHOS DE LA PERSONA AFECTADA,
EVITAR LA REVICTIMIZACION Y ACTIVAR OPORTUNAMENTE LA RUTA DE ATENCION
CORRESPONDIENTE.
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PLAN DE ACCION

OBJETIVO DEL PLAN DE ACCION

Gestién del Riesgo de Desastres)

Establecer las acciones necesarias para prevenir, reducir y controlar los riesgos, fortalecer
la preparacion institucional y garantizar una respuesta organizada, oportuna, segura e inclusiva
ante las diferentes situaciones de emergencia que puedan presentarse en la Institucidn
Educativa Atanasio Girardot de Villavicencio, Meta, protegiendo la vida e integridad de
estudiantes, docentes, directivos, personal administrativo, contratistas, visitantes y demas
integrantes de la comunidad educativa.

El plan busca ademas fortalecer una cultura institucional de prevencién y contribuir a la

continuidad del servicio educativo ante situaciones que puedan afectar el

normal

funcionamiento de la institucion, en concordancia con el enfoque de Gestion Integral del Riesgo
Escolar y Educacion en Emergencias — GIRE.

LINEAS DE ACCION

El Plan de Accion se desarrollara mediante las siguientes lineas:

ONOOAWNE

Conocimiento del riesgo.
Reduccidn y prevencion del riesgo.
Preparacion para la respuesta.
Respuesta ante emergencias.
Recuperacion y continuidad educativa.
Capacitacion y entrenamiento.
Comunicacion y sefializacion.
Seguimiento, evaluacion y actualizacion.

MATRIZ DEL PLAN DE ACCION

Calle 40 A No 17-28 Este Barrio El Delirio. E-mail: atanasiogirardot.1500.67.10@gmail.com

No. Lgéi?é?]e Actividad Responsable Recursos Periodicidad Indicador
Actualizar el
I diagndstico de Rector(a), Comité Anual y . ,
1 Conocimiento amenazas de Gesiti(’)n del Formatos, cuando Diagnostico
del riesgo S Y ; planos, registros |[cambien las |jactualizado
vulnerabilidades de |Riesgo L
PN condiciones
la institucion.
Identificar
amenazas
o natural s .
Conocimiento atg ales, Comité de Gestion . . de
2 ; socionaturales, : Matriz de riesgos|/Anual amenazas
del riesgo P del Riesgo ;
tecnolégicas, actualizada
biosanitarias y
antropicas.
NIT 9015951151  DANE 150001004541 SABER COO 028304



Pégina240

SECRETARIA DE EDUCACION DE VILLAVICENCIO

INSTITUCION EDUCATIVA ATANASIO GIRARDOT
“Tejiendo una sociedad para el futuro”
Resolucidon 1500-67.10/040 con fecha 17 de enero de 20022 UDEL No 2

Gestién del Riesgo de Desastres)

No Lg;i?éie Actividad Responsable Recursos Periodicidad Indicador
_ Actualizar el mapa |Coordinador de
Conocimiento |[. ~.. " " . Planos, Mapa
3 X institucional de emergencias, ., Anual .
del riesgo : ) ; sefializacion actualizado
riesgos. Comité de riesgos
Identificar
condiciones
s inseguras en aulas, . .
4 Reducuon del oficinas, patios, Comité y brigadas _Llstas d_e, Trimestral Insp_eccmnes
riesgo < . inspeccion realizadas
bafios, laboratorio,
cocinay zonas
comunes.
Gestionar
reparacion de
instalaciones
5 Reduccién del|eléctricas, Rectoria, Presupuesto, Segun % de hallazgos
riesgo hidraulicas, administracion mantenimiento  ||necesidad atendidos
estructurales y
locativas que
representen peligro.
Mantener libres y
s despejadas las Comité, directivos,||a x i ..
Reduccién deljrutas de ; Sefializacion, Rutas
6 . . Coordinadores de||. . Permanente e
riesgo evacuacion y o inspecciones verificadas
! evacuacion
salidas de
emergencia.
Revisar ubicacion y ||Brigada de
Reduccién dell|estado de prevencién y Extintores, % equipos
7 ) ) . Semestral . :
riesgo extintores y equipos|jcontrol de formatos inspeccionados
contra incendios. incendios
s Revisar botiquines . - -
8 Reducuon del y elementos de Br_lgada - de Bothumes, Mensual Bothu!nes
riesgo ; " primeros auxilios |[insumos operativos
primeros auxilios.
Conformar y
9 ||Preparacion actqahz_ar el Comité Rector/directivos ||Actas y formatos ||Anual Comite
Institucional de conformado
Gestion del Riesgo.
L Ac_tuahzar las Comité de Gestidn||Listados, Brigadas
10 ||Preparacion |brigadas de . Anual
) del riesgo formatos conformadas
emergencia.
Designar
coordinadores de . .
11 ||Preparacién |levacuacion por Cé)r?er(rj;rrador Listados Anual g:soirdrlggg(s)res
blogues, pisos o 9 9
areas.
L, Elaborar Y Comité de Gestidn||Manual, POE
12 ||Preparacion |lactualizar los : Anual .
del Riesgo formatos actualizados

Procedimientos
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No. Lg;i?éie Actividad Responsable Recursos Periodicidad Indicador
Operativos de
Emergencia — POE.
Definir rutas de
13 ||Preparacion evacuacion, salidas Comité F:Ianos y Anual Rutas y puntos
v puntos de sefalizacion establecidos
encuentro.
Implementar Rector/Directivos, ||Alarma, .
L . . . Sistema
14 ||Preparacion |lsistema de alerta y|coordinador de megéfono, Permanente onerativo
alarma institucional. |[emergencias comunicacién P
Capacitar a
docentes, Directivos, Comité :
o L . . Material % personal
15 ||Capacitacion |ladministrativosy |/ entidades de - Semestral .
A pedagdégico capacitado
brigadistas en apoyo
gestion del riesgo.
o Cf?‘pac'taf en Bngada/ Botiquin, Namero de
16 |Capacitacion |[primeros auxiliosy |jorganismo de ; Semestral o
o equipos capacitaciones
atencion inicial. S0COrro
Capacitar en
17 ||Capacitacion prevencion y Brigada / Extlntores_ de Anual Personal
control inicial de Bomberos entrenamiento capacitado
incendios.
Realizar . e .
18 ||Capacitacion (lentrenamiento en ec\?sgsglc?gr?res de Slzr;ilézamon, Semestral ir:lriggggnslentos
evacuacion. P
Realizar simulacro ||Comité de Gestion .
. e . Recursos Simulacro
19 ||Simulacros institucional de del Riesgo, e Anual )
- — institucionales ejecutado
evacuacion. Directivos
Evaluar tiempos de Después  de
. evacuacion, . Formatos de P Informe
20 ||Simulacros ] Comité - cada
comportamiento y evaluacion . elaborado
- simulacro
dificultades.
Socializar el plan
. _ .. |/de emergencias a |Rector(a), Carteleras, %  comunidad
21 ([Comunicacion . . Anual -
toda la comunidad ||[docentes reuniones sensibilizada
educativa.
L Socializar NUMEros Directivos, Comité,||Carteles, medios Informacion
22 ||Comunicacion ||[de emergencia y - Permanente -
L Docentes digitales visible
rutas de atencion.
Establecer
procedimientos
. para evacuary Comité, docentes y||Plan  individual Procedimientos
23 ||Inclusion asistir a personas . Permanente .
brigadas de apoyo establecidos

con discapacidad o
necesidades
particulares.
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No. Lg;i?éie Actividad Responsable Recursos Periodicidad Indicador
Establecer
procedimiento para || Comité, Brigada I

24 ||Atencién accidentes y de primeros Eot|qum, Permanente POIF d
emergencias auxilios ormatos Implementado
médicas.

- Establgcgr Comité, Brigada Extintores, POE

25 Atencion procedimiento para . . Permanente .
incendio. contra incendios  alarma implementado
Establecer POE

26 Atencion procedimiento para Comité y brigadas Planos, alarma Permanente .
Sismo implementado
Establecer

27 Atencion procedimiento Para oo mite Sistema de alerta Permanente POE
vendaval, granizada implementado
y tormenta.
Establecer

28 Atencién procedimiento para Comité Plan . de Permanente POIIE d
colapso estructural. evacuacion implementado
Establecer
procedimiento para POE

29 Atencién amenaza o Rector(a), comité Comunicaciones Permanente implementado
alteracion del orden P
interno/externo.
Establecer
procedimiento para Listados

L entrega segura de Rector, directivos, ' Procedimiento

30 Atencion - formatos de Permanente .
estudiantes docentes entreqa actualizado
después de una 9
emergencia.
Establecer
estrategias para Plan de

31 Continuidad garantizar la Rector continuidad Anual Plan actualizado
continuidad del
servicio educativo.
Evaluar dafos Formatos de Informe de

32 Recuperacion después de una Comité, directivos - Cuando ocurra _~
emergencia. evaluacion dafos
Reportar dafios a Informes Reportes

33 Recuperacion las autoridades Rector(a) ! ' Cuando ocurra P
competentes registros realizados
Realizar reuniones

34 Seguimiento de evaluacion del Comité Actas Trimestral Actas . de
Plan de seguimiento
Emergencias.

35 Actualizacion Revisary actualizar Rector(a) y Comité Documento Anual Plan actualizado

Calle 40 A No 17-28 Este Barrio El Delirio. E-mail: atanasiogirardot.1500.67.10@gmail.com
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No.

Linea de

- Actividad Responsable Recursos Periodicidad Indicador
accion

Escolar de
Emergencias.

PLAN DE ACCION POR FASES

A. FASE DE PREVENCION

Las acciones de prevencidn estaran orientadas a evitar la generacién de nuevas condiciones
de riesgo y disminuir las existentes.

Actividades principales

Inspeccion periddica de las instalaciones.
Identificacion de peligros.

Revision de instalaciones eléctricas.

Revision de techos, paredes, ventanas y estructuras.
Control de almacenamiento de materiales.
Prevencion de incendios.

Mantenimiento de equipos.

Control de obstaculos en rutas de evacuacion.
Manejo adecuado de residuos.

Control de riesgos biolégicos.

Identificacion de arboles o elementos externos que puedan representar peligro.
Prevencion de accidentes escolares.

Sefializacion de seguridad.

Mantenimiento de zonas de evacuacion.

B. FASE DE PREPARACION

La preparacion busca que la institucion tenga personas organizadas, procedimientos
definidos y recursos disponibles antes de que ocurra una emergencia.

Actividades

Organizacion institucional

Actualizar el Comité Institucional de Gestion del Riesgo.
Designar coordinador general de emergencias.

Designar lider de brigadas.

Conformar brigada de evacuacion.

Conformar brigada de primeros auxilios.

Conformar brigada de prevencion y control de incendios.
Definir responsables de comunicaciones.

Definir responsables de seguridad y control de acceso.
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Procedimientos

Mantener actualizados los POE para:

Evacuacion general.

Incendio.

Sismo.

Accidente estudiantil.

Emergencia médica.

Colapso estructural.

Vendaval, granizada o tormenta.

Inundacion.

Intoxicacion alimentaria.

Amenaza externa.

Alteracion del orden interno o externo.

Riesgo por abejas.

Cortocircuito.

Entrega de estudiantes.

Situaciones relacionadas con conflicto y violencia.
Otras amenazas identificadas en el diagndstico institucional.

C. FASE DE RESPUESTA

Gestién del Riesgo de Desastres)

Ante una emergencia se deberéa aplicar el principio de proteger la vida, activar la alarma,
organizar la evacuacion o confinamiento segun corresponda, atender a las personas
afectadas y solicitar apoyo externo.

NIT 92015951151  DANE 150001004541 SABER COO 028304
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INSTITUCION EDUCATIVA ATANASIO GIRARDOT LA PREVENCION
VILLAVICENCIO - META - COLOMBIA SALVA VIDAS

IDENTIFICACION DE LA EMERGENCIA

Reconozca la situacion anormal o peligro que
pueda afectar a la comunidad educativa.

2
ACTIVACION DE LA ALERTA

Active la alarma o avise de inmediato para
informar a toda la comunidad.

¥
ACTIVACION DEL PLAN

Ponga en marcha el Plan Escolar de Prevencién,
Preparacién y Respuesta ante Emergencias.

¥
EVALUACION INICIAL DE LA SITUACION

Verifique el tipo de emergencia, su magnitud y
los posibles riesgos asociados.

¥

B @ ¢SE REQUIERE EVACUACION?

EVACUACION CONFINAMIENTO /

ORGASZADA PROFECTION
Dirijase por las rutas EN EL LUGAR

de evacuacién al Permanezca en un lugar @  Mantengalacaima

punto de encuentro. | seguro siguiendo las y siga las
e indicaciones. instrucciones.

ATENCION DE PERSONAS AFECTADAS ;ii ot

Brinde pril auxilios y ion inicial no empuije.
aquienes lor

* - Use las rutas de
SOLICITUD DE APOYO EXTERNO evacuacién
Comuniquese con los organismos de socorro senalizadas.

segun la magnitud de la emergencia.

@®@®e@ Piense primero
CONTROL DE LA EMERGENCIA AN en suseguridad

Acciones para controlar y estabilizar la emergencia yladellos demas.
hasta la llegada de ayuda externa.

VERIFICACION Y CENSO
Realice el conteo de personas y verifique 1 LINEAS DE EMERGENCIA
novedades en el p?o de encuentro. ‘ P 119

EVALUACION DE DANOS ‘ R Ambutancia 123

Evalue las afectaciones a personas, infraestructura,
@ Policia Nacional 112

equipos y servicios.

DECISION SOBRE CONTINUIDAD DEL @) vefensacivii 144
SERVICIO EDUCATIVO
Determine si se puede conti con las actividad EMERGENCIA GENERAL

démicas o si se requi didas adic I 123
.

iLA PREVENCION ES RESPONSABILIDAD DE TODOS!
CONOZCA EL PLAN - PARTICIPE - PROTEJASE

Pégina245
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Después de una emergencia se desarrollaran las siguientes acciones:

Verificar condiciones de seguridad.

Recuperar servicios basicos.

©CoNoO~wNE

10 Elaborar informe de la emergencia.
11.Evaluar las acciones realizadas.
12.1dentificar oportunidades de mejora.

13. Actualizar el Plan Escolar de Emergencias.

Realizar evaluacion inicial de dafos.

Identificar estudiantes, docentes o trabajadores afectados.
Brindar atencién fisica y psicosocial cuando sea necesaria.
Reportar dafios a las autoridades correspondientes.

Verificar condiciones de infraestructura.
Determinar si las instalaciones pueden ser utilizadas.
Restablecer progresivamente las actividades académicas.

Gestién del Riesgo de Desastres)

La l6gica de conocimiento, reduccién y manejo del riesgo debe mantenerse articulada con
los instrumentos institucionales y territoriales. El Decreto 2157 sefiala que el plan debe permitir
identificar, priorizar, formular, programar y hacer seguimiento a las acciones necesarias para

conocer y reducir el riesgo y responder ante desastres.

CRONOGRAMA ANUAL DE EJECUCION

\Actividad HEne-MarHAbr-JunHJuI-SepHOct-Dic\
Actualizacion del diagndstico de riesgos v

Inspeccion de infraestructura v v v v
Revision de extintores v v v v
Revision de botiquines v v v v
Actualizacién de brigadas v

Capacitacion en primeros auxilios v v
Capacitacion en prevencion de incendios v

Capacitacion en evacuacion v v
Socializacion del plan v v

Revision de rutas de evacuacion v v v v
Simulacro institucional v v
Evaluacioén del simulacro v v

NIT 92015951151 DANE 150001004541

Calle 40 A No 17-28 Este Barrio El Delirio. E-mail: atanasiogirardot.1500.67.10@gmail.com

SABER COO 028304



Pégina247

SECRETARIA DE EDUCACION DE VILLAVICENCIO
INSTITUCION EDUCATIVA ATANASIO GIRARDOT

“Tejiendo una sociedad para el futuro”
Resolucidon 1500-67.10/040 con fecha 17 de enero de 20022 UDEL No 2

Gestién del Riesgo de Desastres)

Actividad |Ene-Mar|Abr-Jun|Jul-Sep|Oct-Dic]|
Actualizacion de POE Vv N

Evaluacion del plan v
Actualizacion del Plan Escolar v
RESPONSABLES

La ejecucion del Plan de Accion estara a cargo de:

e Rector(a): méxima responsabilidad institucional y coordinacion con autoridades.

o« Comité |Institucional de Gestion del Riesgo: planeacion, implementacion,
seguimiento y evaluacion.

o« Coordinador(a) General de Emergencias: coordinacion operativa durante las
emergencias.

o Lider de Brigadas: organizacion y coordinacion de las brigadas.

e Brigada de Evacuacion: orientacion y control de la evacuacion.

 Brigada de Primeros Auxilios: atencion inicial de personas lesionadas o enfermas.

e Brigada de Prevencion y Control de Incendios: prevencidn y respuesta inicial ante
incendios.

« Docentes: proteccion, orientacion, evacuacion y control de los estudiantes.

e Personal administrativo: apoyo logistico y administrativo.

« Porterosl/vigilantes: control de accesos y apoyo a la seguridad.

« Estudiantes: participacion responsable en las acciones de prevencion, evacuacion y
simulacros.

o« Padres, madres y acudientes: conocimiento y cumplimiento de los protocolos
institucionales.

« Organismos de socorro: apoyo especializado cuando la emergencia supere la
capacidad institucional.

ARTICULACION INSTITUCIONAL Y TERRITORIAL

El Plan de Accion debera articularse con las autoridades y organismos competentes de
Villavicencio y del departamento del Meta, de acuerdo con las caracteristicas de cada
emergencia.
Se deberdn mantener actualizados los contactos de:

« Alcaldia de Villavicencio.

o Secretaria de Educacion.

« Oficina o dependencia municipal de Gestién del Riesgo.

« Bomberos.

o Defensa Civil.

e Cruz Roja.
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« Policia Nacional.

e Servicios de salud y ambulancias.

o Empresas de servicios publicos.

o Cuerpos de socorro y demés entidades de apoyo.

Esta articulacion es especialmente importante porque la gestion del riesgo requiere
coordinacion entre las instituciones educativas, autoridades territoriales y demas integrantes
del sistema. La UNGRD dispone ademas de guias para planes, simulaciones y simulacros que
pueden servir como apoyo metodologico.

EVALUACION Y MEJORA CONTINUA

El Plan de Accion serd evaluado como minimo una vez al afio y después de cada
emergencia, incidente significativo o simulacro.

Los resultados deberan permitir:
« Identificar fortalezas.
e ldentificar fallas.
o Establecer acciones correctivas.
e Actualizar procedimientos.
e Mejorar tiempos de respuesta.
o Fortalecer las brigadas.
e Actualizar rutas y puntos de encuentro.
o Gestionar recursos necesarios.
e Actualizar el Plan Escolar.

Esto permitira que el plan no sea solamente un documento, sino un instrumento operativo,
preventivo y dinamico para proteger a la comunidad educativa.

Referencia normativa clave: la Resolucion 6519 de 2025 establece los lineamientos
generales de la Politica Publica GIRE y el MEN mantiene esta politica como marco para
fortalecer la escuela como entorno protector y garantizar la educacion ante emergencias
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CONCLUSIONES

El Plan Escolar de Prevencion, Preparacion y Respuesta ante Emergencias de la
Institucidon Educativa Atanasio Girardot de Villavicencio, Meta, constituye una
herramienta fundamental para fortalecer la proteccién de la vida, la integridad fisica y el
bienestar de toda la comunidad educativa ante las diferentes amenazas que puedan
presentarse dentro o fuera de la institucion.

La identificacion de amenazas, el analisis de vulnerabilidad y la valoracién de los niveles
de riesgo permiten reconocer las condiciones que pueden afectar a estudiantes,
docentes, directivos, personal administrativo, contratistas y visitantes, facilitando la
definicion de medidas de prevencion, reduccion y preparacion.

La organizacion institucional mediante el Comité Institucional de Gestion del Riesgo, el
Coordinador General de Emergencias y las brigadas de emergencia permite establecer
responsabilidades claras y favorecer una respuesta coordinada, oportuna y eficaz ante
cualquier situacion de emergencia.

La implementacion de Procedimientos Operativos de Emergencia (POE) para los
diferentes escenarios de riesgo permite orientar las actuaciones de la comunidad
educativa y reducir la improvisacion durante una emergencia. Estos procedimientos
deben ser conocidos, socializados, practicados y actualizados periédicamente.

La capacitacion permanente de docentes, estudiantes, directivos, administrativos y
demas integrantes de la comunidad educativa es indispensable para fortalecer la cultura
de prevencion, autoproteccion y gestion del riesgo, promoviendo comportamientos
seguros y responsables.

Las rutas de evacuacion, salidas de emergencia, puntos de encuentro, sistemas de
alerta y alarma, equipos de primeros auxilios, elementos para control de incendios y
deméas recursos deben mantenerse en condiciones adecuadas, sefalizados,
disponibles y sometidos a inspecciones periddicas.

La realizacion de simulacros y ejercicios de preparacion permite evaluar la capacidad
de respuesta institucional, identificar dificultades, medir tiempos de evacuacion, verificar
el funcionamiento de las alarmas y fortalecer la coordinacion entre los diferentes
responsables.

El plan debe garantizar una respuesta inclusiva, considerando las necesidades
particulares de estudiantes, trabajadores o visitantes que requieran asistencia durante
una evacuacion, confinamiento, atencién de primeros auxilios u otra situacion de
emergencia.
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9. La articulacion con la Alcaldia de Villavicencio, Secretaria de Educacion, organismos de
socorro, autoridades de gestion del riesgo, servicios de salud, Policia, Bomberos,
Defensa Civil y demas entidades de apoyo permitira fortalecer la capacidad institucional
para atender emergencias que superen los recursos disponibles en el establecimiento
educativo.

10.La preparacion para la emergencia debe complementarse con acciones de
recuperacion y continuidad del servicio educativo, de manera que, después de una
emergencia, se puedan evaluar los dafos, atender a las personas afectadas, recuperar
las condiciones de seguridad y restablecer progresivamente las actividades
académicas.

11.El Plan Escolar debe considerarse un documento dinamico y sujeto a mejora continua,
por lo que debera revisarse y actualizarse periédicamente, especialmente después de
simulacros, emergencias, modificaciones en la infraestructura, cambios en la poblacion
educativa o nuevas disposiciones normativas.

12.Finalmente, la gestion del riesgo es una responsabilidad compartida. El éxito del Plan
Escolar de Prevencién, Preparacion y Respuesta ante Emergencias depende de la
participacion activa de toda la comunidad educativa, de la apropiacién de los protocolos
y del compromiso permanente con la prevencion, preparacion, respuesta Yy
recuperacion.

En conclusién, la Institucion Educativa Atanasio Girardot debe fortalecer permanentemente
sus capacidades institucionales para anticipar, prevenir, responder y recuperarse frente a las
emergencias, promoviendo un entorno educativo seguro, protector, resiliente e inclusivo para
toda la comunidad educativa.
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Anexos
FORMATO PARA CONTROL DE SIMULACROS

Simulacro No: FECHA: HORA PROGRAMADA:

CARACTERISTICAS DEL EVENTO A

SIMULAR TIPO DE SIMULACRO:

SIMULACRO AVISADO SIMULACRO SIN AVISO
EVACUACION PARCIAL I:I EVACUACION TOTAL I:I
LUGARES A EVACUAR:
TODA LA LE I:I TODO EL EDIFICIO I:I
SECCION (ES): TIPO
DE EMERGENCIA A SIMULAR:
INCENDIO |:| FUGAS / DERRAMES DE SUSTANCIAS
SISMOS I:I COLAPSO DE ESTRUCTURAS I:I
TERRORISMO I:I EMERGENCIA MEDICA |:|

PLANEACION DEL EVENTO
RECURSOS
HUMANOS: NUMERO DE PERSONAS QUE VAN A PARTICIPAR:

TECNICOS DISPONIBLES:

SISTEMA DE ALARMA EQUIPOS CONTRA INCENDIO

[ [

SISTEMAS DE COMUNICACION SENALIZACION - DEMARCACION

HEEREAN

BOTIQUINES CAMILLAS
OTROS ELEMENTOS CUALES:
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Y

-
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ESCALERAS DISPONIBLES:
PASILLOS I:I DISPONIBLES:
SALIDA(S) DE EMERGENCIA I:I INTERIORES AL EXTERIOR

PUNTO(S) DE ENCUENTRO I:I UBICACION:

RUTAS DE EVACUACION:

EJECUCION
PERSONA QUE VA A DECLARAR LA ALARMA:

SISTEMAS DE COMUNICACION A NIVEL DE LOS BRIGADISTAS:

ENTIDADES DE APOYO QUE PARTICIPARON:

ORDEN DE FINALIZACION DE LA ACTIVIDAD:

EVALUACION

HORA DE INICIO: HORA DE FINALIZACION: DURACION:

NUMERO TOTAL DE PERSONAS EVACUADAS: EMPLEADOS:
VISITANTES: OTROS:

CONCLUSIONES:

RECOMENDACIONES:
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EVALUACION:
HORA DE INICIO: HORA DE FINALIZACION: DURACION:

NUMERO TOTAL DE PERSONAS EVACUADAS:
ESTUDIANTES: VISITANTES: OTROS:

CONCLUSIONES:

RECOMENDACIONES:

Firma:

Nombre y apellidos:

Cargo:
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1. INFORMACION GENERAL

| Campo H Informacioén
|

|

|

|

|

|
Fecha de inspeccion: H ‘
Hora: H ‘
|
|
|

Sede: H
Bloque/edificio: [
Area o ubicacién: H

2. IDENTIFICACION DEL EXTINTOR
| item [ Informacién |
| Cadigo/No. de inventario: [ |
Tipo de extintor: 0 ABC  CO, g Agua ] Otro:

Capacidad: ||
Marca: ||

| |
| |
| No. de serie: || |
\ Fecha de fabricacion: || |
| |
| |
| |

Fecha de ultima recarga/mantenimiento: ||

Fecha de proxima recarga/mantenimiento: ||
Empresa encargada del mantenimiento: ||

3. LISTA DE VERIFICACION
Marque: v Cumple | x No cumple | N/A No aplica

No. Aspecto arevisar X |N/A || Observaciones
‘ 1 HEI extintor se encuentra en el lugar asignado ‘@‘ O H O H ‘
‘ 2 HEsté visible y sefializado correctamente ‘@‘ O H O H ‘
‘ 3 HEI acceso al extintor esta libre de obstaculos ‘@‘ O H O H ‘
‘ 4 HSe encuentra instalado a una altura adecuada y accesible ‘@‘ O H O H ‘
‘ 5 HEI soporte o gabinete se encuentra en buen estado ‘@‘ O “ O H ‘
‘ 6 HEI cilindro presenta buen estado fisico ‘@‘ O H O H ‘
‘ 7 HNo presenta golpes, abolladuras o deformaciones HE‘ O “ O H ‘
‘ 8 HNo presenta corrosion, fugas o deterioro visible ‘@‘ O H O H ‘
9 |La manguera o boquilla esta en buen estado ol O
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Aspecto arevisar X |[N/A || Observaciones

| 10 HEI pasador de seguridad esta instalado ‘@‘ O “ (] H ‘
‘ 11 HEI sello o precinto de seguridad estd intacto ‘@‘ O H O H ‘

12 El r_nan(’)metro se encuentra en condicién normal, cuando all o

aplique

‘ 13 HLa etiqueta de identificacion es legible ‘@‘ O H (] H ‘
‘ 14 HLa informacién de mantenimiento/recarga es legible HE‘ O “ O H ‘
‘ 15 HLa fecha de mantenimiento se encuentra vigente ‘@‘ O H O H ‘
‘ 16 HLa capacidad y tipo corresponden al riesgo del area HE‘ O “ O H ‘

17 Elsgxtlntor esta limpio y libre de elementos que dificulten su ol o
‘ 18 HEI extintor esta disponible para uso inmediato ‘@‘ O H O H ‘
‘ 19 H La sefializacion corresponde al tipo de extintor ‘@‘ O H O H ‘

20 Se encuentra en condiciones gqlecuadas para continuar en all o

servicio
4. ESTADO FINAL DEL EXTINTOR
Resultado de la inspeccion:
0 APTO PARA SERVICIO
0 REQUIERE MANTENIMIENTO
[0 REQUIERE RECARGA
0 REQUIERE REUBICACION
0 FUERA DE SERVICIO
0 REQUIERE CAMBIO/REEMPLAZO
Observaciones y acciones correctivas:
6. FIRMAS
| Responsable de la inspeccién || Responsable de seguimiento |
\Nombre: ||Nombre: |
\Cargo: ||Cargo: |
[Firma: |IFirma: |
Fecha: |Fecha: |
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FORMATO DE INSPECCION Y REVISION DE SENALIZACION PARA EVACUACION
1. DATOS GENERALES DE LA INSPECCION

Campo Informacién

Fecha:

Hora:

Bloque/edificio:

Area inspeccionada:

Tipo de inspeccién:

[0 Periddica O Extraordinaria [0 Post-emergencia

Préxima inspeccion:

2. LISTA DE VERIFICACION DE LA SENALIZACION

Marque: v Cumple | X No cumple | N/A No aplica

No. Aspecto a verificar X |IN/A | Observaciones

1 Las rutas de evacuacion estan claramente g
sefalizadas

2 Las sefales son visibles desde los diferentes puntos
del area

3 Las sefales se encuentran en lugares estratégicos O

4 Las flechas indican correctamente la direccién de
evacuacion

5 Las sefiales de salida de emergencia estan 0o o g
instaladas

6 Las puertas de salida estan debidamente o lo o
identificadas

K Las rutas de evacuacion se encuentran libres de O o g
obstaculos

8 La sefalizacion permite identificar facilmente los O o o
cambios de direccion

9 Se encuentran sefalizadas las escaleras de o o o
evacuacion

10 ||Se encuentra sefializado el punto de encuentro O (O (O

11 ||El punto de encuentro es facilmente identificable O (O (O

12 |Los planos o mapas de evacuacion estan disponibles (O (O (O
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Aspecto a verificar v | X |IN/A ||Observaciones

|y actualizados L |

Los planos muestran las rutas principales de

13 7
evacuacion

14 ||Los planos identifican salidas de emergencia

Los planos identifican la ubicacion de extintores y

15 . .
equipos de emergencia

La sefalizacién de primeros auxilios es visible,

16 )
cuando apligue

17 ||La sefalizacion de alarma/emergencia es visible

18 ||Las sefales estan limpias y en buen estado

Las sefiales no presentan deterioro, desprendimiento

O |o|jg| o
O |o|jg| o
O |o|jg| o

19
o roturas
La iluminacién permite visualizar | fal rant

20 a iluminacion permite visualizar las se ales durante o o g
una emergencia
Las sefales no estan ocultas por muebles, carteleras

21 O (O (O
u otros elementos
La sefalizacién es comprensible para estudiantes,

22 L O (O |
docentes y visitantes

23 La sefalizacion es consistente en los diferentes o o g
bloques de la institucion
Las rutas sefializadas corresponden al plano de

24 > SN P P O (o |o
evacuacion vigente
La sefalizacion facilita una evacuacion rapida

25 piaay O o |o
segura

3. REVISION POR TIPO DE SENAL

Tipo de sefal Cemiee (éingf:r? cerieie REHUIETE Observaciones
P instalada deteriorada ||instalacion/reemplazo
estado

Sefiales de

evacuaciony

salvamento

\Ruta de evacuacion || H H H H \

Salida de

emergencia

|Salida | H | | | |
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Tipo de sefial

Cantidad
instalada

Cantidad
en buen
estado

Cantidad
deteriorada

Requiere
instalacion/reemplazo

Observaciones

Escaleras de
evacuacion

Puerta de
emergencia

\Punto de encuentro ||

|Zona segura ||

|

= Direccion de
evacuacion

| Alarma/emergencia |

Sefnales de
equipos contra
incendios

Extintor ||

Gabinete contra
incendios

Manguera contra
incendios

\ Hidrante ||

Ubicacioén de
extintores

Sefiales de
Primeros Auxilios

\ Primeros auxilios ||

\Botiquin ||

|Enfermeria ||

ICamilla |

Sefiales de
Advertencia o
Peligro

\Riesgo eléctrico ||

\Material inflamable ||

\Peligro ||

|

H

|

Sustancias
guimicas peligrosas

Presencia de
abejas o avispas,
cuando exista este
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. ~ Cantidad CirfZe e Cantidad Requiere .
Tipo de sefial . en buen . . - Observaciones
instalada estado deteriorada |instalacion/reemplazo

riesgo. | | | | | |
\Piso resbaloso || H H H H ‘

Riesgo de caida || | [ [ [ |

Sefiales de
Prohibicidn

|No fumar ||

No ingreso de
mascotas

No bloquear la
salida

No obstruir equipos
contra incendios

| No ingresar | | | | | |
[No correr | | | | | |
Sefalizacion
punto de
encuentro

Sefiales de
advertencia

Planos de
evacuacion

[TOTAL | | | | |

4. REVISION DE RUTAS DE EVACUACION

Pégina259

Ruta |Ubicacien || Sefalizacion | Rutalibre de | Salida Requiere |4 rvaciones
adecuada obstaculos || identificada || correccion
R‘ita 00 Si O No OSIONo  |OSiONo  [[OSiONo
R‘;ta 00 SO No OSIONo  |OSiONo  |[O0SiONo
Ru@ O Si O No OSiONo |OSiONo ||0SiONo
Ru@ OSiONo  |[OSiONo |OSiONo  |OSiONo
Ru@ OSiONo  [OSiONo |OSiONo [OSiONo
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5. CONDICIONES QUE REQUIEREN ACCION CORRECTIVA
Marque las situaciones encontradas:

[0 Senfal inexistente

[0 Seal deteriorada

[0 Senal desprendida

O Seiial poco visible

O Seiial obstruida

I Direccidn incorrecta

[0 Ruta sin sefializacion

[0 Salida de emergencia sin identificar
0 Punto de encuentro sin sefializar

0 Plano de evacuacion desactualizado
O lluminacion insuficiente

1 Obstaculos en la ruta

[0 Sefalizacion contradictoria

I Otro:

Descripcién de la situacion encontrada

6. RESULTADO DE LA INSPECCION
Después de realizar la revision, se determina que la sefializacién para evacuacion de la
institucion se encuentra:

0 ADECUADA — Cumple con las condiciones requeridas.
0 ADECUADA CON OBSERVACIONES - Se requieren acciones menores de mejora.
0 INADECUADA — Se requieren acciones correctivas prioritarias.

O CRITICA — Las condiciones encontradas pueden dificultar la evacuacion y requieren
intervencion inmediata.

Observaciones generales
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SECRETARIA DE EDUCACION

“Tejiendo una sociedad
Resolucién 1500-67.10/040 con fecha 17

INSTITUCION EDUCATIVA ATANASIO GIRARDOT

DE VILLAVICENCIO

para el futuro”
de enero de 20022 UDEL No 2

Gestién del Riesgg

0 de Desastres)

7. FIRMAS

RESPONSABLE DE LA INSPECCION RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO
Nombre: Nombre:

Cargo: _ Cargo:

Firma: Firma:

Fecha: Fecha:

CONTROL DEL FORMATO

Fecha de elaboracion:
Fecha de actualizacion:
VoBo
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SECRETARIA DE EDUCACION DE VILLAVICENCIO
INSTITUCION EDUCATIVA ATANASIO GIRARDOT
“Tejiendo una sociedad para el futuro”

1. INFORMACION GENERAL

Resolucién 1500-67.10/040 con fecha 17 de enero de 20022 UDEL No 2

Campo Informacién

Fecha de inspeccion:
Hora:
Bloque / edificio:
Area / ubicacion del botiquin:

Tipo de botiquin: [ Portatil (7 Fijo [ Otro:

Responsable de la revision:
Cargo:
Préxima inspeccion:

2. CONDICIONES GENERALES DEL BOTIQUIN
Marque: v Cumple | x No cumple | N/A No aplica

Y

-
Gestion delRiesgo de Desastres

Aspecto a verificar

N/A

Observaciones

jojo] o |

HEsté debidamente identificado y sefalizado

jojo] o]

No.

‘ 1 HEI botiquin se encuentra en el lugar asighado
IE

IE

HEI acceso al botiquin esta libre de obstaculos

(ST

‘ 4 HES de facil acceso para el personal autorizado

jojof o]

‘ 5 HEI botiquin se encuentra limpio y organizado

[EE =N

| 6 “EI recipiente o gabinete esta en buen estado

jojof o]

HLos elementos estan organizados y clasificados

Iojo] o]

o] o |

|7
| 8 HLos elementos tienen su empaque en buen estado
IE

HNo existen elementos vencidos

jojo] o

‘ 10 HNO existen elementos deteriorados o contaminados

[ojo] o |

‘ 11 HSe mantiene actualizado el inventario

joja] o]

| 12 “Se dispone de los elementos definidos por la institucion

jojo] o]

‘ 13 HSe registra oportunamente el consumo o reposicion de elementos

joja] o]

‘ 14 HEI botiquin est& disponible para situaciones de emergencia

jofol o

3. INVENTARIO Y REVISION DE ELEMENTOS
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SECRETARIA DE EDUCACION DE VILLAVICENCIO
INSTITUCION EDUCATIVA ATANASIO GIRARDOT

“Tejiendo una sociedad para el futuro”
Resolucién 1500-67.10/040 con fecha 17 de enero de 20022 UDEL No 2

Y

-
Gestion delRiesgo de Desastres

No Elemento Cantid_ad Cantidad Estado Vencimi_ento, Si Requ_ie_r}a Observaciones
. requerida || encontrada aplica reposicion
| 1 “Guantes desechables “ H H OBOoROM H H O SigNo H
| 2 “Gasas estériles “ H H OBOROM H H 0 SiONo H
| 3 |Apositos | | |[oBoROM| | oSioNo |
4 éﬂgsjsde diferentes OBOROM 0 Si g No
‘ 5 “Venda elastica H H H OBOROM H H 0O Si O No H
6 52%?£2drapo / cinta OBOROM 0 SigNo
7 G opostos
| 8 |/Aigodon | | |[oBoROM| | oSioNo |
9 ﬁ;gjlgi;rgc;salina/suero OBOROM 0 Si O No
Antiséptico, ! .
10 rotocolo insitucional OBOROM 0SioNo
| 11 |Tijeras de punta roma || [ |oBOROM| N/A [ osioNo |
| 12|Pinzas [ [ loBoRoM| ~nA | osioNo |
| 13 “Termémetro “ H H OBOROM H N/A H 0O SigNo H
1o|Compreas i EEELEL asione
15 [Mascarias OBOROM 0 Si 0 No
‘ 16 HBoIsas para residuos H H H OoBOoROM H N/A H O SigNo H
|17 |Manta térmica [ [ [oBOROM| [ osiono |
18 I;Igllitglrjr;a, cuando OoBOoROM N/A 0O SigNo
| 19 “alcohol antiséptico “ H H OBOROM H N/A H 00 SO No H
[20]igoen I [oBoRoW| wa | osiom
21 Egja lenguas paquete x OBOROM 0 S0 No
| 22 |Botiquin portatil [ [ loBoroM|  ~na | osioNo |
‘23 HCamiIIa de atencion H H H OBOROM H N/A H 0 Si O No H
gg Collar cervical adulto OBOROM O SidNo
‘26 HCopitos o aplicadores H H H OBOROM H H O SidNo H
[ 27 |Esparadrapo de tela 4" || [ |OBOROM| | OsiONo |
gg Fonendoscopio OBOROM O SidNo
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SECRETARIA DE EDUCACION DE VILLAVICENCIO
INSTITUCION EDUCATIVA ATANASIO GIRARDOT
“Tejiendo una sociedad para el futuro”

Resolucién 1500-67.10/040 con fecha 17 de enero de 20022 UDEL No 2

Y

-
Gestion delRiesgo de Desastres

No Elemento Cantidad Cantidad Estado Vencimiento, si Requ_ie_r}a Observaciones
. requerida || encontrada aplica reposicion
30 [Gafas protectoras || | loeoromM|  w~nA | Osiono | |
31 Sj‘;jefstfg'goada OBOROM 0 Si O No
[32]Gel antibacterial [ [ loBOROM]| | OsioNo | |
‘33 Hinmovilizador H H H OBOROM H H 0O Si O No H ‘
Kit férulas pierna,
34 |[tobillo, cuello, brazo, OBOROM O SidNo
antebrazo
[ 35 [Mascarilla RCP [ [ [oeorom|  w~wA [ oOsiono | |
| 36 | Micropore rollo [ [ loBOROM]|| | OsidNo | |
[ 37 [Megafono | [ loeoroOM|  ~NA | Osiono | |
[ 38 |Pinzas | [ loeoroOM|  NA | Osiono | |
| 39 |Sabanas desechables | [ loBOROM| | OsiONo | |
[ 40]silbato [ [ [osoromM|  w~na [ Osicono | |
| 41][Toallas higiénicas || [ loBOROM] | OsioNo | |
‘42 HVasos desechables H H H OBOROM H N/A H 0O SiNo H ‘
‘43 HVenda de algodon 3x5 H H H OBOROM H H O SiONo H ‘
‘44 HVenda de algodon 5x5 H H H OBOROM H H 0O Si O No H ‘
45 ngl‘j':ﬁz'wica OBOROM 0 Si 0 No
‘46 “Venda elastica grande H H H OBOROM H H 0 Si O No H ‘
47 ?Q?n'}ﬂiﬁfifég"dé” OBOROM 0'Si 0 No
48 I\;mﬂgzgzgg"dé” OBOROM O Si 0 No
[ 49 |[Parche visual [ [ loBOROM] | OsioNo | |
‘50 HProtector solar H H H OBOROM H H 0O SiONo H ‘
51 |[Tensiometro digital | [ loBOrROM]| | OosioNo | |
‘52 HSuero oral H H H OBOROM H H 0O SiONo H ‘
53 |Otr0s: DBOROM O Si O No

B = Buen estado | R = Regular | M = Mal estado
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SECRETARIA DE EDUCACION DE VILLAVICENCIO
INSTITUCION EDUCATIVA ATANASIO GIRARDOT

“Tejiendo una sociedad para el futuro”

Resolucién 1500-67.10/040 con fecha 17 de enero de 20022 UDEL No 2

4. CONTROL DE ELEMENTOS VENCIDOS O DETERIORADOS

Gestion del Riesgo de Desastres)

No.

Elemento
retirado

Cantidad

Motivo

Fecha de
retiro

Disposicién /
reposicion

Responsable

1 Vencido 7
1 Deteriorado ]
Consumido
1 Vencido 7

2 Deteriorado ]
Consumido

1 Vencido ]
3 Deteriorado ]
Consumido
1 Vencido 7
4 Deteriorado ]
Consumido
1 Vencido 7
5 Deteriorado ]
Consumido

5. ELEMENTOS QUE REQUIEREN REPOSICION

Cantidad Responsable de
faltante adquisicion

Fecha de
reposicion

Fecha

Elemento Prioridad o
limite

] Alta 0 Media ]
Baja

1 Alta 0 Media
Baja

1 Alta 0 Media 7
Baja

] Alta 0 Media ]
Baja

6. VERIFICACION DE UBICACION Y ACCESIBILIDAD

No

N/A
cumple

Aspecto Cumple Observaciones

El botiquin esté correctamente sefializado O (]

Es visible para docentes y responsables de

atencion u u

No esta bloqueado por muebles u otros objetos O O
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SECRETARIA DE EDUCACION DE VILLAVICENCIO
INSTITUCION EDUCATIVA ATANASIO GIRARDOT

“Tejiendo una sociedad para el futuro”
Resolucién 1500-67.10/040 con fecha 17 de enero de 20022 UDEL No 2

Gestién del Riesgo de Desastres)

Aspecto Cumple No N/A| Observaciones
cumple

Su ubicacién es conocida por el personal L O 2
responsable

Se puede acceder rapidamente durante una 0 . -
emergencia

Esta protegido de humedad, calor excesivo y B g =

contaminacion

La ubicacion corresponde al plano o inventario L O 2

institucional

7. HALLAZGOS Y ACCIONES CORRECTIVAS
Hallazgos identificados

Acciones correctivas propuestas

8. RESULTADO DE LA INSPECCION

Después de realizar la revisién, el botiquin se encuentra:

00 APTO: cuenta con los elementos requeridos y esta disponible para atencion inicial.

0 APTO CON OBSERVACIONES: presenta faltantes o condiciones menores que deben

corregirse.
0 NO APTO: presenta condiciones que impiden garantizar su disponibilidad adecuada
durante una emergencia.

Porcentaje aproximado de elementos disponibles: %
Observacion final:

9. FIRMAS

IRESPONSABLE DE LA INSPECCION IRESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO |
\Nombre: HNombre: \
ICargo: Icargo: |
\Firma: HFirma: \
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SECRETARIA DE EDUCACION DE VILLAVICENCIO
INSTITUCION EDUCATIVA ATANASIO GIRARDOT

“Tejiendo una sociedad para el futuro” \
Resolucién 1500-67.10/040 con fecha 17 de enero de 20022 UDEL No 2 e

Gestién del Riesgo,

N\
&

e Desastres)

IRESPONSABLE DE LA INSPECCION IRESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO

[Fecha: IFecha:

Fecha de elaboracion:
Fecha de actualizacion:
VoBo
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